




ถูกตอ้ง ไมถู่กตอ้ง ถูกตอ้ง ไมถู่กตอ้ง
1 ทต.ขนอม ขนอม P P

2 ทต.ท้องเนยีน ขนอม P P

3 ทต.อ่าวขนอม ขนอม P P

4 อบต.ควนทอง ขนอม P P

5 อบต.ควนหนองคว้า จุฬาภรณ์ P P

6 อบต.ทุ่งโพธิ์ จุฬาภรณ์ P P

7 อบต.นาหมอบญุ จุฬาภรณ์ P P

8 อบต.บา้นชะอวด จุฬาภรณ์ P P

9 อบต.สามต าบล จุฬาภรณ์ P P

10 ทต.จันดี ฉวาง P P

11 ทต.ฉวาง ฉวาง P P

12 ทต.ปากน้ าฉวาง ฉวาง P P

13 ทต.ไม้เรียง ฉวาง P P

14 อบต.กะเปยีด ฉวาง P P

15 อบต.นากะชะ ฉวาง P P

16 อบต.นาเขลียง ฉวาง P P

17 อบต.นาแว ฉวาง P P

18 อบต.ไม้เรียง ฉวาง P P

19 อบต.ละอาย ฉวาง P P

20 อบต.ไสหร้า ฉวาง P P

21 อบต.หว้ยปริก ฉวาง P P

22 ทต.ดอนตรอ เฉลิมพระเกียรติ P P

23 ทต.ทางพูน เฉลิมพระเกียรติ P P

24 อบต.เชียรเขา เฉลิมพระเกียรติ P P

25 อบต.สวนหลวง เฉลิมพระเกียรติ P P

26 ทต.ชะอวด ชะอวด P P

27 ทต.ท่าประจะ ชะอวด P P

สรุปขอ้มลู

ยังไมร่ายงาน
จังหวัด

การรายงานจัดท าประกาศยกเลิกการขอส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน ส าเนาทะเบยีนบา้น หรือส าเนาเอกสารอ่ืน ๆ
 ขององค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ิน

ที่ อปท. อ าเภอ

การรายงานแบบรายงาน 
(แบบ 1) ฉบบัตวัจริง

การรายงานแบบรายงาน (แบบ 1) 
รูปแบบไฟล ์word/excel ทาง e-mail 

soseed.so@gmail.com

รายงานจังหวัดแล้ว ยังไม่
รายงาน
จังหวัด

รายงานจังหวัดแล้ว

หนา้ที ่1 จาก 7



ถูกตอ้ง ไมถู่กตอ้ง ถูกตอ้ง ไมถู่กตอ้ง

ยังไมร่ายงาน
จังหวัด

ที่ อปท. อ าเภอ

การรายงานแบบรายงาน 
(แบบ 1) ฉบบัตวัจริง

การรายงานแบบรายงาน (แบบ 1) 
รูปแบบไฟล ์word/excel ทาง e-mail 

soseed.so@gmail.com

รายงานจังหวัดแล้ว ยังไม่
รายงาน
จังหวัด

รายงานจังหวัดแล้ว

28 อบต.เกาะขันธ์ ชะอวด P P

29 อบต.ขอนหาด ชะอวด P P

30 อบต.เขาพระทอง ชะอวด P P

31 อบต.ควนหนองหงษ์ ชะอวด P P

32 อบต.เคร็ง ชะอวด P P

33 อบต.ชะอวด ชะอวด P P

34 อบต.ท่าเสม็ด ชะอวด P P

35 อบต.นางหลง ชะอวด P P

36 อบต.บา้นตูล ชะอวด P P

37 อบต.วังอ่าง ชะอวด P P

38 ทต.สวนขัน ช้างกลาง P P

39 ทต.หลักช้าง ช้างกลาง P P

40 อบต.ช้างกลาง ช้างกลาง P P

41 ทต.การะเกด เชียรใหญ่ P P

42 ทต.เชียรใหญ่ เชียรใหญ่ P P

43 อบต.เขาพระบาท เชียรใหญ่ P P

44 อบต.เชียรใหญ่ เชียรใหญ่ P P

45 อบต.ท้องล าเจียก เชียรใหญ่ P P

46 อบต.ท่าขนาน เชียรใหญ่ P P

47 อบต.บา้นเนนิ เชียรใหญ่ P P

48 อบต.แม่เจ้าอยู่หวั เชียรใหญ่ P P

49 อบต.เสือหงึ เชียรใหญ่ P P

50 อบต.ไสหมาก เชียรใหญ่ P P

51 อบต.คลองเส ถ้ าพรรณรา P P

52 อบต.ดุสิต ถ้ าพรรณรา P P

53 อบต.ถ้ าพรรณรา ถ้ าพรรณรา P P

54 ทต.ท่าศาลา ท่าศาลา P P

55 อบต.กลาย ท่าศาลา P P

56 อบต.ดอนตะโก ท่าศาลา P P

57 อบต.ตล่ิงชัน ท่าศาลา P P

58 อบต.ท่าขึ้น ท่าศาลา P P
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ถูกตอ้ง ไมถู่กตอ้ง ถูกตอ้ง ไมถู่กตอ้ง

ยังไมร่ายงาน
จังหวัด

ที่ อปท. อ าเภอ

การรายงานแบบรายงาน 
(แบบ 1) ฉบบัตวัจริง

การรายงานแบบรายงาน (แบบ 1) 
รูปแบบไฟล ์word/excel ทาง e-mail 

soseed.so@gmail.com

รายงานจังหวัดแล้ว ยังไม่
รายงาน
จังหวัด

รายงานจังหวัดแล้ว

59 อบต.ท่าศาลา ท่าศาลา P P

60 อบต.ไทยบรีุ ท่าศาลา P P

61 อบต.โพธิ์ทอง ท่าศาลา P P

62 อบต.โมคลาน ท่าศาลา P P

63 อบต.สระแก้ว ท่าศาลา P P

64 อบต.หวัตะพาน ท่าศาลา P P

65 ทต.กะปาง ทุ่งสง P P

66 ทต.ชะมาย ทุ่งสง P P

67 ทต.ถ้ าใหญ่ ทุ่งสง P P

68 ทต.ที่วัง ทุ่งสง P P

69 ทม.ทุ่งสง ทุ่งสง P P

70 อบต.เขาขาว ทุ่งสง P P

71 อบต.เขาโร ทุ่งสง P P

72 อบต.ควนกรด ทุ่งสง P P

73 อบต.นาโพธิ์ ทุ่งสง P P

74 อบต.นาไม้ไผ่ ทุ่งสง P P

75 อบต.นาหลวงเสน ทุ่งสง P P

76 อบต.น้ าตก ทุ่งสง P P

77 อบต.หนองหงส์ ทุ่งสง P P

78 ทต.ท่ายาง ทุ่งใหญ่ P P

79 ทต.ทุ่งสัง ทุ่งใหญ่ P P

80 อบต.กรุงหยัน ทุ่งใหญ่ P P

81 อบต.กุแหระ ทุ่งใหญ่ P P

82 อบต.ท่ายาง ทุ่งใหญ่ P P

83 อบต.ทุ่งใหญ่ ทุ่งใหญ่ P P

84 อบต.บางรูป ทุ่งใหญ่ P P

85 อบต.ปริก ทุ่งใหญ่ P P

86 ทต.นาเหรง นบพิต า P P

87 อบต.กรุงชิง นบพิต า P P

88 อบต.กะหรอ นบพิต า P P

89 อบต.นบพิต า นบพิต า P P
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ถูกตอ้ง ไมถู่กตอ้ง ถูกตอ้ง ไมถู่กตอ้ง

ยังไมร่ายงาน
จังหวัด

ที่ อปท. อ าเภอ

การรายงานแบบรายงาน 
(แบบ 1) ฉบบัตวัจริง

การรายงานแบบรายงาน (แบบ 1) 
รูปแบบไฟล ์word/excel ทาง e-mail 

soseed.so@gmail.com

รายงานจังหวัดแล้ว ยังไม่
รายงาน
จังหวัด

รายงานจังหวัดแล้ว

90 ทต.นาบอน นาบอน P P

91 อบต.แก้วแสน นาบอน P P

92 อบต.ทุ่งสง นาบอน P P

93 อบต.นาบอน นาบอน P P

94 อบต.บางขัน บางขัน P P

95 อบต.บา้นนคิม บางขัน P P

96 อบต.บา้นล านาว บางขัน P P

97 อบต.วังหนิ บางขัน P P

98 ทต.เกาะทวด ปากพนงั P P

99 ทต.ชะเมา ปากพนงั P P

100 ทต.บางพระ ปากพนงั P P

101 ทม.ปากพนงั ปากพนงั P P

102 อบต.ขนาบนาก ปากพนงั P P

103 อบต.คลองกระบอื ปากพนงั P P

104 อบต.คลองนอ้ย ปากพนงั P P

105 อบต.ท่าพญา ปากพนงั P P

106 อบต.บางศาลา ปากพนงั P P

107 อบต.บา้นเพิง ปากพนงั P P

108 อบต.บา้นใหม่ ปากพนงั P P

109 อบต.ปากพนงัฝ่ังตะวันตก ปากพนงั P P

110 อบต.ปากพนงัฝ่ังตะวันออก ปากพนงั P P

111 อบต.ปากแพรก ปากพนงั P P

112 อบต.ปา่ระก า ปากพนงั P P

113 อบต.หลู่อง ปากพนงั P P

114 อบต.แหลมตะลุมพุก ปากพนงั P P

115 ทต.ทอนหงส์ พรหมคีรี P P

116 ทต.พรหมคีรี พรหมคีรี P P

117 ทต.พรหมโลก พรหมคีรี P P

118 อบต.ทอนหงส์ พรหมคีรี P P

119 อบต.นาเรียง พรหมคีรี P P

120 อบต.บา้นเกาะ พรหมคีรี P P
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ถูกตอ้ง ไมถู่กตอ้ง ถูกตอ้ง ไมถู่กตอ้ง

ยังไมร่ายงาน
จังหวัด

ที่ อปท. อ าเภอ

การรายงานแบบรายงาน 
(แบบ 1) ฉบบัตวัจริง

การรายงานแบบรายงาน (แบบ 1) 
รูปแบบไฟล ์word/excel ทาง e-mail 

soseed.so@gmail.com

รายงานจังหวัดแล้ว ยังไม่
รายงาน
จังหวัด

รายงานจังหวัดแล้ว

121 อบต.อินคีรี พรหมคีรี P P

122 ทต.นาสาร พระพรหม P P

123 อบต.ช้างซ้าย พระพรหม P P

124 อบต.ท้ายส าเภา พระพรหม P P

125 อบต.นาพรุ พระพรหม P P

126 ทต.กะทูน พิปนู P P

127 ทต.เขาพระ พิปนู P P

128 ทต.ควนกลาง พิปนู P P

129 ทต.พิปนู พิปนู P P

130 อบต.พิปนู พิปนู P P

131 อบต.ยางค้อม พิปนู P P

132 ทต.ท่าง้ิว เมือง P P

133 ทต.ท่าแพ เมือง P P

134 ทต.บางจาก เมือง P P

135 ทต.ปากนคร เมือง P P

136 ทต.โพธิ์เสด็จ เมือง P P

137 ทน.นครศรีธรรมราช เมือง P P

138 ทม.ปากพูน เมือง P P

139 อบจ.นครศรีธรรมราช เมือง P P

140 อบต.ก าแพงเซา เมือง P P

141 อบต.ไชยมนตรี เมือง P P

142 อบต.ท่าซัก เมือง P P

143 อบต.ท่าเรือ เมือง P P

144 อบต.ท่าไร่ เมือง P P

145 อบต.นาเคียน เมือง P P

146 อบต.นาทราย เมือง P P

147 อบต.บางจาก เมือง P P

148 อบต.ปากนคร เมือง P P

149 อบต.มะม่วงสองต้น เมือง P P

150 ทต.เขาชุมทอง ร่อนพิบลูย์ P P

151 ทต.ร่อนพิบลูย์ ร่อนพิบลูย์ P P
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ถูกตอ้ง ไมถู่กตอ้ง ถูกตอ้ง ไมถู่กตอ้ง

ยังไมร่ายงาน
จังหวัด

ที่ อปท. อ าเภอ

การรายงานแบบรายงาน 
(แบบ 1) ฉบบัตวัจริง

การรายงานแบบรายงาน (แบบ 1) 
รูปแบบไฟล ์word/excel ทาง e-mail 

soseed.so@gmail.com

รายงานจังหวัดแล้ว ยังไม่
รายงาน
จังหวัด

รายงานจังหวัดแล้ว

152 ทต.หนิตก ร่อนพิบลูย์ P P

153 อบต.ควนชุม ร่อนพิบลูย์ P P

154 อบต.ควนพัง ร่อนพิบลูย์ P P

155 อบต.ร่อนพิบลูย์ ร่อนพิบลูย์ P P

156 อบต.เสาธง ร่อนพิบลูย์ P P

157 อบต.หนิตก ร่อนพิบลูย์ P P

158 ทต.ขุนทะเล ลานสกา P P

159 ทต.ลานสกา ลานสกา P P

160 อบต.ก าโลน ลานสกา P P

161 อบต.เขาแก้ว ลานสกา P P

162 อบต.ท่าดี ลานสกา P P

163 อบต.ลานสกา ลานสกา P P

164 ทต.ทุ่งใส สิชล P P

165 ทต.สิชล สิชล P P

166 อบต.เขานอ้ย สิชล P P

167 อบต.ฉลอง สิชล P P

168 อบต.ทุ่งปรัง สิชล P P

169 อบต.เทพราช สิชล P P

170 อบต.เปล่ียน สิชล P P

171 อบต.สิชล สิชล P P

172 อบต.ส่ีขีด สิชล P P

173 อบต.เสาเภา สิชล P P

174 ทต.เกาะเพชร หวัไทร P P

175 ทต.หนา้สตน หวัไทร P P

176 ทต.หวัไทร หวัไทร P P

177 อบต.เขาพังไกร หวัไทร P P

178 อบต.ควนชะลิก หวัไทร P P

179 อบต.ทรายขาว หวัไทร P P

180 อบต.ท่าซอม หวัไทร P P

181 อบต.บางนบ หวัไทร P P

182 อบต.บา้นราม หวัไทร P P
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ถูกตอ้ง ไมถู่กตอ้ง ถูกตอ้ง ไมถู่กตอ้ง

ยังไมร่ายงาน
จังหวัด

ที่ อปท. อ าเภอ

การรายงานแบบรายงาน 
(แบบ 1) ฉบบัตวัจริง

การรายงานแบบรายงาน (แบบ 1) 
รูปแบบไฟล ์word/excel ทาง e-mail 

soseed.so@gmail.com

รายงานจังหวัดแล้ว ยังไม่
รายงาน
จังหวัด

รายงานจังหวัดแล้ว

183 อบต.รามแก้ว หวัไทร P P

184 อบต.หวัไทร หวัไทร P P

185 อบต.แหลม หวัไทร P P

4. กรณี อปท.ที่ยังไม่ประกาศยกเลิกการขอส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชน ส าเนาทะเบยีนบา้น หรือส าเนาเอกสารอื่นๆ หรือ    
    ประกาศยกเลิกการขอส าเนาฯ แล้ว แต่ยังไม่ครบถ้วนทุกกระบวนงานที่เกี่ยวข้อง ใหเ้ร่งรัดประกาศยกเลิกการขอส าเนา
    บตัรประจ าตัวประชาชน ส าเนาทะเบยีนบา้น หรือส าเนาเอกสารอื่น ๆ ใหค้รบถ้วนและถูกต้อง ตามแนวทางที่ก าหนด

3. ยังไม่รายงานจังหวัด หมายถึง อปท. ยังไม่จัดส่งแบบรายงาน แบบ 1 ใหจ้ังหวัด

หมายเหตุ
1. ถูกต้อง หมายถึง  กรอกข้อมูลในตาราง แบบ1 ถูกต้อง ตามค าอธิบาย
2. ไม่ถูกต้อง หมายถึง  กรอกข้อมูลในตาราง แบบ 1 ไม่ถูกต้อง ตามค าอธิบาย
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แบบ 1 ส าหรับ อปท. ลงข้อมูล 
 
แบบรายงานหน่วยงานจัดท าประกาศยกเลิกการขอส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้าน หรือ
ส าเนาเอกสารอ่ืน ๆ รวมทั้งเร่งรัดการแก้ไขกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ หรือประกาศในความรับผิดชอบ            
ตามข้อ 17  ของค าสั่งหัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติ ที่ 21/2560  เรื่อง  การแก้ไขเพิ่มเติมกฎหมาย
เพื่ออ านวยความสะดวกในการประกอบธุรกิจ ลงวันที่ 4 เมษายน พ.ศ. 2560 และตามมติคณะกรรมการ
ขับเคลื่อนการปฏิรูปเพื่อรองรับการปรับเปลี่ยนตามนโยบาย Thailand 4.0 ครั้งที่ 1/2561 เม่ือวันที่                
30 เมษายน 2561 

---------------------------- 
 
ชื่อหน่วยงาน..............................................................อ าเภอ.............................................จงัหวัด...................................  
 
ล าดับ 

 
ชื่อกระบวนงาน 

 
กฎหมาย/กฎ/ระเบียบ/

ข้อบังคับ/ประกาศ 
การด าเนินการ 
จัดท าประกาศ 

หน่วยงาน
รับผิดชอบ 

1  
 

   

2  
 

   

3  
 

   

4  
 

   

5  
 

   

....  
 

   

....  
 

   

 
 
        ลงชื่อ ผู้รายงาน 
              (...............................................)  
        ปลัด/รองปลัด...................................... 
 
 
        ลงชื่อ ผู้ตรวจสอบ 
              (...............................................) 
        ท้องถิ่นจังหวัด....................................   
        



ค าอธิบาย  
 1. ล าดับ : ให้ใส่หมายเลข 1-2-3-4 ฯลฯ ตามล าดบั 
 2. ชื่อกระบวนงาน : เป็นงาน/ภารกิจที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นด าเนินการบริการประชาชนที่เกี่ยวกับการก าหนดให้ผู้ขอรับ 
  อนุมัติ อนุญาต หรือใบอนุญาต หรือผู้ยื่นขอจดทะเบียนหรือจดแจ้ง หรือผู้แจ้ง ต้องใช้เอกสารที่ทางราชการออกให้แก่ผู้นั้น 
  เพื่อประกอบการพิจารณาหรือด าเนินการ ให้เป็นหน้าที่ของผู้มีอ านาจ อนุมัติ อนุญาต ออกใบอนุญาตรับจดทะเบียน รับจด 
  แจ้ง หรือรับแจ้งนั้น ที่จะต้องด าเนินการให้หน่วยงานที่ออกเอกสารราชการเช่นว่านั้นส่งข้อมูลหรือส าเนาเอกสารดังกล่าวมา 
  เพื่อประกอบการพิจารณาหรือด าเนินการ ในกรณีที่ผู้มีอ านาจดังกล่าวประสงค์ได้ส าเนาเอกสารนั้นจากผู้ขอรับอนุมัติ 
  อนุญาต หรือใบอนุญาต หรือผู้ยื่นขอจดทะเบียนหรือจดแจ้ง หรือผู้แจ้ง ให้ผู้มีอ านาจนั้นเป็นผู้จัดท าส าเนาเอกสารดังกล่าวเอง 
  เพื่อประโยชน์แห่งการนี้ห้ามมิให้เรียกเก็บค่าใช้จ่ายที่เกิดจากการท าส าเนาดังกล่าวจากผู้ขอรับอนุมัติอนุญาต หรือใบอนุญาต
  หรือผู้ยื่นขอจดทะเบียนหรือจดแจ้ง หรือผู้แจ้ง 
  ตัวอย่างกระบวนงาน : การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุหรือการรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 3. กฎหมาย/กฎ/ระเบียบ/ข้อบังคับ/ประกาศ : เป็นกฎหมาย/กฎ/ระเบียบ/ข้อบังคับ/ประกาศ ที่รัฐหรือราชการหรือ 
  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศใช้ ได้ใช้เพื่อปฏิบัติงานตามอ านาจ หน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
  ตัวอย่างกฎหมาย/กฎ/ระเบียบ/ข้อบังคับ/ประกาศ : ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงิน 
  เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2552 และแก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับปัจจุบัน  
 4. การด าเนินการจัดท าประกาศ : ประกาศเรื่องอะไร ประกาศเมื่อใด 
  ตัวอย่างการด าเนินการจัดท าประกาศ : ประกาศเทศบาลเมืองสามพราน  เรื่อง  ยกเลิกการใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
  และส าเนาทะเบียนบ้าน เพื่อลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุหรือการรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในส านักงาน
  เทศบาลเมืองสามพราน ประกาศ ณ วันที่ 20 เมษายน พ.ศ. 2563 
 5. หน่วยงานรับผิดชอบ : หน่วยงานที่รับผิดชอบตามโครงสร้างขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
  ตัวอย่างหน่วยงานรับผิดชอบ : ส านักงานปลัดเทศบาลเมืองสามพราน เทศบาลเมืองสามพราน 
 



แบบรายงานหน่วยงานจัดท าประกาศยกเลิกการขอส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้าน หรือ
ส าเนาเอกสารอ่ืน ๆ รวมทั้งเร่งรัดการแก้ไขกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ หรือประกาศในความรับผิดชอบ
ตามข้อ 17 ของค าสั่งหัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติ ที่ 21/2560 เรื่อง การแก้ไขเพิ่มเติมกฎหมาย
เพื่ออ านวยความสะดวกในการประกอบธุรกิจ ลงวันที่ 4 เมษายน พ.ศ.2560 และตามมติคณะกรรมการ
ขับเคลื่อนการปฏิรูปเพื่อรองรับการเปลี่ยนตามนโยบาย Thailand 4.0 ครั้งที่ / 2561 เม่ือวันที่ 30  
เมษายน 2561 

    ----------------------------------------- 

องค์การบริหารส่วนต าบลแก้วแสน  อ าเภอนาบอน  จังหวัดนครศรีธรรมราช 

ล าดับที ่ ชื่อกระบวนงาน กฎหมาย/กฎ/ระเบียบ/
ข้อบังคับ/ประกาศ 

การด าเนินการจัดท าประกาศ หน่วยงาน
รับผิดชอบ 

1 การลงทะเบียน
ขอรับเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
ว่าด้วยการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2552 
และท่ีแก้ไขจนถึงปัจจุบัน 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลแก้วแสน 
เรื่อง ยกเลิกการใช้ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านเพื่อ
ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ ในองค์การบริหารส่วนต าบลแก้ว
แสน ประกาศ ณ วันที่ 9 เมษายน พ.ศ. 
2563 

ส านักปลัด
อบต.แก้วเสน 

2 การลงทะเบียน
ขอรับเบี้ยความ
พิการ 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
ว่าด้วยการจ่ายเงินเบี้ยความ
พิการขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2553 
และท่ีแก้ไขจนถึงปัจจุบัน 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลแก้วแสน 
เรื่อง ยกเลิกการใช้ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านเพื่อ
ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้
พิการ ในองค์การบริหารส่วนต าบลแก้วแสน 
ประกาศ ณ วันที่ 9 เมษายน พ.ศ. 2563 

ส านักปลัด
อบต.แก้วเสน 

3 การลงทะเบียน
ขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู้ด้อยโอกาส
ทางสังคม 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
ว่าด้วยการจ่ายเงิน
สงเคราะห์เพ่ือการยังชีพ
ขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2553 และที่
แก้ไขจนถึงปัจจุบัน 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลแก้วแสน 
เรื่อง ยกเลิกการใช้ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านเพื่อ
ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้ด้อยโอกาสทางสังคม ในองค์การบริหาร
ส่วนต าบลแก้วแสน ประกาศ ณ วันที่ 9  
เมษายน พ.ศ. 2563 

ส านักปลัด
อบต.แก้วเสน 

4 รับสมัครเด็ก
นักเรียนศูนย์
พัฒนาเด็กเล็ก  
สังกัดองค์การ
บริหารส่วนต าบล
แก้วแสน 

ประกาศรับสมัครเด็ก
นักเรียนศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
สังกัดองค์การบริหารส่วน
ต าบลแก้วแสน 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลแก้วแสน 
เรื่อง ยกเลิกการใช้ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน ในการ
รับสมัครเด็กนักเรียนศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก
สังกัดองค์การบริหารส่วนต าบลแก้วแสน
แก้วแสน ประกาศ ณ วันที่ 8 เมษายน พ.ศ. 
2563 

กองการศึกษา
อบต.แก้วแสน 

ตัวอย่างการกรอกข้อมูล (จ านวนกระบวนงาน ขึ้นอยู่กับแต่ละ อปท.) การกรอกข้อมูลให้ดูตามค าอธิบาย 



ล าดับที ่ ชื่อกระบวนงาน กฎหมาย/กฎ/ระเบียบ/
ข้อบังคับ/ประกาศ 

การด าเนินการจัดท าประกาศ หน่วยงาน
รับผิดชอบ 

5 การเรียกเก็บภาษี
ป้ายในที่ท าการ
องค์การบริหาร
ส่วนต าบลแก้ว
แสน 

พระราชบัญญัติภาษีป้าย 
พ.ศ.2510 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลแก้วแสน 
เรื่อง ยกเลิกการใช้ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน หรือ
ส าเนาหนังสือรับรองนิติบุคคลเพื่อการ
ติดต่อท าธุรกรรมการเรียกเก็บภาษีป้าย ใน
ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลแก้วแสน 
ประกาศ ณ วันที่ 8 เมษายน พ.ศ. 2563 

กองคลัง  
อบต.แก้วแสน 

6 การเรียกเก็บภาษี
โรงเรือนและท่ีดิน
ในที่ท าการ
องค์การบริหาร
ส่วนต าบลแก้ว
แสน                

พระราชบัญญัติภาษี
โรงเรือนและท่ีดิน พ.ศ.
2475 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลแก้วแสน 
เรื่อง ยกเลิกการใช้ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน หรือ
ส าเนาหนังสือรับรองนิติบุคคลเพื่อการ
ติดต่อท าธุรกรรมการเรียกเก็บภาษีโรงเรียน
และท่ีดิน ในที่ท าการองค์การบริหารส่วน
ต าบลแก้วแสน ประกาศ ณ วันที่ 8  
เมษายน พ.ศ. 2563 

กองคลัง  
อบต.แก้วแสน 

7 การเรียกเก็บภาษี
บ ารุงท้องที่ในท่ี
ท าการองค์การ
บริหารส่วนต าบล
แก้วแสน 

พระราชบัญญัติภาษีบ ารุง
ท้องที่ พ.ศ.2508   

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลแก้วแสน 
เรื่อง ยกเลิกการใช้ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน หรือ
ส าเนาหนังสือรับรองนิติบุคคลเพื่อการ
ติดต่อท าธุรกรรมการเรียกเก็บภาษีบ ารุง
ท้องที่ ในที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบล
แก้วแสน ประกาศ ณ วันที่ 8 เมษายน พ.ศ. 
2563 

กองคลัง  
อบต.แก้วแสน 

8 การเรียกเก็บภาษี
ที่ดินและสิ่งปลูก
สร้างในที่ท าการ
องค์การบริหาร
ส่วนต าบลแก้ว
แสน               

พระราชบัญญัติภาษีท่ีดิน
และสิ่งปลูกสร้างพ.ศ.2562   

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลแก้วแสน 
เรื่อง ยกเลิกการใช้ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน หรือ
ส าเนาหนังสือรับรองนิติบุคคลเพื่อการ
ติดต่อท าธุรกรรมการเรียกเก็บภาษีท่ีดินและ
สิ่งปลูกสร้าง ในที่ท าการองค์การบริหาร
ส่วนต าบลแก้วแสน ประกาศ ณ วันที่ 8  
เมษายน พ.ศ. 2563 

กองคลัง  
อบต.แก้วแสน 

  



ล าดับที ่ ชื่อกระบวนงาน กฎหมาย/กฎ/ระเบียบ/
ข้อบังคับ/ประกาศ 

การด าเนินการจัดท าประกาศ หน่วยงาน
รับผิดชอบ 

9 การจดทะเบียน
พาณิชย์จัดตั้งใหม่ 
เปลี่ยนแปลงและ
ยกเลิกในที่ท าการ
องค์การบริหาร
ส่วนต าบลแก้ว
แสน 

พระราชบัญญัติทะเบียน
พาณิชย์ พ.ศ.2499   

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลแก้วแสน 
เรื่อง ยกเลิกการใช้ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน หรือ
ส าเนาหนังสือรับรองนิติบุคคลเพื่อการ
ติดต่อท าธุรกรรมการจดทะเบียนพาณิชย์
จัดตั้งใหม่ เปลี่ยนแปลงและยกเลิก ในที่ท า
การองค์การบริหารส่วนต าบลแก้วแสน 
ประกาศ ณ วันที่ 8 เมษายน พ.ศ. 2563 

กองคลัง  
อบต.แก้วแสน 

10 การขออนุญาตใช้
บริการจัดเก็บ
ขยะมูลฝอยหรือ
ยกเลิกการขอใช้
บริการจัดเก็บ
ขยะมูลฝอย 

ข้อบัญญัติองค์การบริหาร
ส่วนต าบลแก้วแสน เรื่อง 
การก าจัดสิ่งปฏิกูลและมูล
ฝอย พ.ศ.2550 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลแก้วแสน 
เรื่อง ยกเลิกการใช้ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน ในการ
ขออนุญาตใช้บริการจัดเก็บขยะมูลฝอย 
หรือยกเลิกการขอใช้บริการจัดเก็บขยะมูล
ฝอย  ในที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบล
แก้วแสน ประกาศ ณ วันที่ 8 เมษายน พ.ศ. 
2563 

กองคลัง  
อบต.แก้วแสน 

11 การยื่นค าร้อง
ศูนย์ช่วยเหลือ
ประชาชน ในที่
ท าการองค์การ
บริหารส่วนต าบล
แก้วแสน 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
ว่าด้วยค่าใช้จ่ายเพื่อ
ช่วยเหลือประชาชนอ านาจ
หน้าที่ขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2560 
และท่ีแก้ไขจนถึงปัจจุบัน 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลแก้วแสน 
เรื่อง ยกเลิกการใช้ส าเนาบัตรประจ า
ประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านเพื่อยื่นค า
ร้องศูนย์ช่วยเหลือประชาชน ในที่ท าการ
องค์การบริหารส่วนต าบลแก้วแสน ประกาศ 
ณ วันที่ 8 เมษายน พ.ศ. 2563 

ส านักปลัด 
อบต.แก้วแสน 

12 การก่อสร้าง 
ดัดแปลง หรือ
เคลื่อนย้ายอาคาร
ในที่ท าการ
องค์การบริหาร
ส่วนต าบลแก้ว
แสน 

พระราชบัญญัติควบคุม
อาคาร พ.ศ. 2522 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลแก้วแสน 
เรื่อง ยกเลิกการใช้ส าเนาบัตรประจ า
ประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านหรือ
ส าเนาหนังสือรับรองนิติบุคคลเพื่อติดต่อท า
ธุรกรรมการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือ
เคลื่อนย้ายอาคาร ในที่ท าการองค์การ
บริหารส่วนต าบลแก้วแสน ประกาศ ณ 
วันที่ 8 เมษายน พ.ศ. 2563 

กองช่าง   
อบต.แก้วแสน 

13 การขุดดินและถม
ดินในที่ท าการ
องค์การบริหาร
ส่วนต าบลแก้ว
แสน 

พระราชบัญญัติขุดดินและ 
ถมดิน พ.ศ. 2543 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลแก้วแสน 
เรื่อง ยกเลิกการใช้ส าเนาบัตรประจ า
ประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านหรือ
ส าเนาหนังสือรับรองนิติบุคคลเพื่อติดต่อท า
ธุรกรรมการขุดดินและถมดิน ในที่ท าการ
องค์การบริหารส่วนต าบลแก้วแสน ประกาศ 
ณ วันที่ 8 เมษายน พ.ศ. 2563 

กองช่าง  
อบต.แก้วแสน 

  



ล าดับที ่ ชื่อกระบวนงาน กฎหมาย/กฎ/ระเบียบ/
ข้อบังคับ/ประกาศ 

การด าเนินการจัดท าประกาศ หน่วยงาน
รับผิดชอบ 

14 การขอใช้
น้ าประปาหมู่บ้าน 
เปลี่ยนมาตรวัด
น้ าประปา หรือ
ยกเลิกการใช้
น้ าประปาหมู่บ้าน 

ข้อบัญญัติองค์การบริหาร
ส่วนต าบลแก้วแสน เรื่อง 
การใช้น้ าประปาหมู่บ้าน 
(แก้ไขเพ่ิมเติม) ฉบับที่ 3 
พ.ศ. 2548 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลแก้วแสน 
เรื่อง ยกเลิกการใช้ส าเนาบัตรประจ า
ประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านหรือ
ส าเนาในการขอใช้น้ าประปาหมู่บ้าน 
เปลี่ยนมาตรวัดน้ าประปา หรือยกเลิกการใช้
น้ าประปาหมู่บ้าน ประกาศ ณ วันที่ 8 
เมษายน พ.ศ. 2563 

กองช่าง   
อบต.แก้วแสน 

 
 
 
 
 

ลงชื่อ......................................................ผูร้ายงาน 
       (...................................................) 
ปลัด/รองปลัด .................................................. 

 
 
 

ลงชื่อ......................................................ผู้ตรวจสอบ 
       (...................................................) 
       ท้องถิ่นจังหวัดนครศรีธรรมราช 

 


