
  
 

 
 

แบบประเมนิแบบประเมนิ  
ประสิทธิภาพขององคก์รปกครองส่วนท้องถิน่ประสิทธิภาพขององคก์รปกครองส่วนท้องถิน่  
((LLooccaall  PPeerrffoorrmmaannccee  AAsssseessssmmeenntt  ::  LLPPAA))    

ประจำปี ประจำปี 22556633  
 

 

ด้านที ่3 การบรหิารงานการเงินและการคลังด้านที ่3 การบรหิารงานการเงินและการคลัง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒ 

 

แบบประเมนิประสทิธภิาพขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่แบบประเมนิประสทิธภิาพขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  
((LLooccaall  PPeerrffoorrmmaannccee  AAsssseessssmmeenntt  ::  LLPPAA))  ประประจำปี 2563จำปี 2563  

ดา้นที ่3 การบรหิารงานการเงนิและการคลงัดา้นที ่3 การบรหิารงานการเงนิและการคลงั  
((รวม 50 ขอ้รวม 50 ขอ้))  ขอ้ 45 ขอ้ 45 ––  9494  จำนวน 250 คะแนนจำนวน 250 คะแนน  

เป้าหมาย : องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีการบริหารงานการเงินการคลังที่มีประสิทธิภาพ สามารถจัดเก็บรายได้                            
ได้อย่างมีประสิทธิภาพและมีรายได้เพ่ิมขึ้น ลูกหนี้ลดลง มีการดำเนินการด้านงบประมาณและพัสดุถูกต้องตามระเบียบ
กฎหมาย โปร่งใส ไม่มีข้อทักทว้งที่เก่ียวข้องกับด้านการบริหารงานการเงินและการคลังจากหน่วยงานตรวจสอบ 

ชื่อ (อปท.)  ..........................................................………….……..…………………………..…..…….…… 
อำเภอ ……………………..…………………….………. จังหวัด ……………………..…………………….………. 

 

 
 

 

  ลงชื่อ ................................................................... ผู้รับการประเมิน 
                                       ( .............................................................. ...) 
                        ปลัด/รองปลัด/ผอ.สำนัก/กอง ....................................................... 

ลงชื่อ                                  หวัหน้าทีมประเมิน 
       (............................................) 

ลงชื่อ                                  ทีมประเมิน 
      (.............................................) 

ลงชื่อ                                  ทีมประเมิน 
      (.............................................) 

ลงชื่อ                                  ทีมประเมิน 
      (.............................................) 

วันที่ประเมิน.........../................../.............. 

หัวขอ้ประเมนิ เมอืง
พทัยา 

อบจ. ทน. ทม. ทต. อบต. คะแนนทีไ่ด ้

ขอ้ ขอ้ ขอ้ ขอ้ ขอ้ ขอ้ คะแนน ร้อยละ 
1. การจัดเก็บรายได้ 16 6 16 16 16 16   
2. การจัดทำงบประมาณ 4 4 4 4 4 4   
3. การพัสดุ 7 7 7 7 7 7   
4. การบริหารงบประมาณรายจ่าย การจัดทำบัญชี
และรายงานการเงิน 

10 10 10 10 10 10   

5. บำเหน็จบำนาญข้าราชการส่วนท้องถิ่น 2 2 2 2 2 2   
6. ผลสัมฤทธิ์การบริหารงานการเงินและการคลัง 5 5 5 5 5 5   

รวม 44 34 44 44 44 44   



๓ 

 

หนว่ยที ่1 การจดัเกบ็รายได ้ขอ้ 45 – 66 จำนวน 22 ขอ้ 
     1. กรณปีระเมนิองค์การบรหิารสว่นจงัหวดั ขอ้ 45 – 50 จำนวน 6 ขอ้ 
     เป้าหมาย :  องค์การบริหารส่วนจังหวัด มีการกำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการในการเก็บรายได้ จัดทำข้อมูลสถิติการคลัง                   

การมีประสิทธิภาพในการจัดเก็บรายได้ โดยมีการประชาสัมพันธ์ การกำหนดขั้นการจัดเก็บภาษีให้มีความชัดเจนและ                            
มีความโปร่งใส 

 
 

ขอ้ การตรวจสอบการประเมนิ เกณฑ์การประเมนิ คะแนน คะแนนที่ได ้

45 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน 
1. ให้ตรวจสอบจากข้อบัญญัติองค์กรบริหาร
ส่วนจังหวัด เพ่ือจัดเก็บรายได้ท้ัง ๓ ประเภท 
2. สำเนาใบเสร็จรับเงินที่แสดงว่าได้มีการจัดเก็บ  
กฎหมาย/ระเบียบและหนังสือที่เกี่ยวข้อง 
1. พระราชบัญญัติกำหนดแผนและขั้นตอน             
การกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครอง               
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 มาตรา 24 

(1 ) ภาษีบำรุ งองค์การบริหารส่ วนจังหวัด 
สำหรับน้ ำมัน เบนซินและน้ำมันที่คล้ายกัน 
น้ำมันดีเซลและน้ำมันที่คล้ายกัน ก๊าซปิโตรเลียม 
โดยออกข้อบัญญัติเก็บเพ่ิมได้ไม่ เกินลิตรละ              
10 สตางค์สำหรับน้ำมัน และกิโลกรัมไม่เกิน 
10 สตางค์ สำหรับก๊าซปิโตรเลียม 
(2 ) ภาษีบำรุ งองค์การบริหารส่ วนจังหวัด                   
สำหรับยาสูบ ออกข้อบัญญัติจัดเก็บเพ่ิมได้ไม่
เกินมวนละ 10 สตางค์ 
(10 ) ค่ าธรรม เนี ยมบำรุ งองค์ การบริ ห าร               
ส่วนจังหวัด ออกข้อบัญญัติเรียกเก็บจากผู้พักโรงแรม 
2. พระราชบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัด        
พ .ศ . 2540  มาตรา  45 องค์ การบริหาร                  
ส่วนจังหวัดมีอำนาจหน้าที่ดำเนินกิจการภายใน     
เข ต อ ง ค์ ก า ร บ ริ ห า ร ส่ ว น จั ง ห วั ด  (๑ )                     
ตราข้อบัญญัติโดยไม่ขัดหรือแย้งต่อกฎหมาย 
3. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.3/             
ว 4522 ลงวันที่ 11 สิงหาคม 2558 

45. มีการออกข้อบัญญัติองค์การบริหาร                  
ส่วนจังหวัด จัดเก็บภาษี  และค่าธรรมเนียม
บ ำรุ งอ งค์ ก ารบ ริห ารส่ วน จั งห วั ด  จ าก              
การค้าน้ำมัน ยาสูบ และผู้เข้าพักในโรงแรม 
มีการดำเนินการ ดังนี้ 
1. การจัดเก็บภาษีการค้าน้ำมัน 
2. การจัดเก็บภาษียาสูบ 
3. การจัด เก็บภาษีการจัด เก็บภาษีผู้ เข้า
พักในโรงแรม 
 
เกณฑ์การให้คะแนน :  
1. มีและได้จัดเก็บครบทั้ง 3 ประเภท 
2. มีและได้จัดเก็บ 2 ประเภท 
3. มีและได้จัดเก็บ 1 ประเภท 
4. มีแต่ไม่ได้จัดเก็บ 
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คำอธิบาย : 
มีแต่ไม่ได้จัดเก็บ หมายถึง มีการออกข้อบัญญัติภาษีประเภทใดประเภทหนึ่งโดยกำหนดอัตราภาษีเป็นร้อยละ ๐ หรือ มีการชะลอการ
จัดเก็บ 

คะแนนเต็ม     110   

คะแนนที่ได ้

คะแนนเต็ม      30   

คะแนนที่ได ้



๔ 

 

ขอ้ การตรวจสอบการประเมนิ เกณฑ์การประเมนิ คะแนน คะแนนที่ได ้

46 ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน 
ตรวจสอบจาก วัน/เดือน/ปีที่องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ได้รายงานข้อมู ลสถิติการคลั ง
ปีงบประมาณ พ.ศ.2562 ผ่านระบบฐานข้อมูล
กลางองค์ กรปกครองส่ วนท้ องถิ่ น  (INFO)                 
ซึ่ งจะต้องรายงานให้แล้วเสร็จภายในวันที่                
31 ตุลาคม 2562 และระบบฐานข้อมูลกลาง
จะปิดระบบการรายงานข้อมูลภายในวันที่                
1 ธันวาคม 2562 
กฎหมาย/ระเบียบและหนังสือที่เกี่ยวข้อง 
1. หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่                
มท 0806/ว 25 ลงวันที่ 3 กรกฎาคม 2557 
2. หนั งสื อกรมส่ งเสริมการปกครองท้ องถิ่ น                  
ด่วนมาก ที่  มท 0808.3/ว 3939 ลงวันที่                 
27 กันยายน 2562 
 

46. การรายงานสถิติการคลังท้องถิ่นประจำปี
งบประมาณ 2562 ภายในระยะเวลาที่กำหนด 
สิ้นปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 
 
เกณฑก์ารใหค้ะแนน : 
1. เร็วกว่าวันที่ ๓๑ ตุลาคม 2562 
2. วันที่ ๓๑ ตุลาคม 2562 
3. วันที่ ๑ พฤศจิกายน – 1 ธันวาคม 2562 
4. ส่งหลังจากวันที่ 1 ธันวาคม 2562 
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คำอธิบาย : 
จังหวัดสามารถใช้ username/password ของจังหวัดเพ่ือล๊อคอิน เข้าไปในระบบข้อมูลกลางขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (INFO)                
ในเว็บไซต์กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น แล้วตรวจสอบวัน/เวลาในการบันทึกข้อมูลสถิติการคลังท้องถิ่นขององ ค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นในจังหวัดได้ทุกแห่ง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๕ 

 

ขอ้ การตรวจสอบการประเมนิ เกณฑ์การประเมนิ คะแนน คะแนนที่ได ้

47 ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน 
1 . ให้ ตรวจสอบจากการประชาสั ม พัน ธ์                
การจัดเก็บภาษีในรูปแบบต่าง ๆ เช่น สื่อสังคม
ออนไลน์ เช่น Facebook Line ฯลฯ เว็บไซต์ 
จดหมายข่าว ป้ายประชาสัมพันธ์ สื่อสิ่งพิมพ์ 
ห อ ก ร ะ จ าย ข่ า ว / เสี ย งต าม ส าย /ห น่ ว ย
ประชาสัมพันธ์เคลื่อนที่ และจดหมายแจ้งผู้เสีย
ภาษีโดยตรง เป็นต้น 
2. มีการเผยแพร่ทางเว็บ ไซต์  ขององค์กร
ปกครองส่ วนท้องถิ่น  โดยให้ทีมประเมินฯ 
ตรวจสอบในเชิงประจักษ์ (เปิดดูจากเว็บไซต์จริง
ในวันตรวจประเมินฯ)  
กฎหมาย/ระเบียบและหนังสือที่เกี่ยวข้อง 
1. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.3/
ว 3431 ลงวันที่ 19 ตุลาคม 2552 
2. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.3/
ว 4522 ลงวันที่ 11 สิงหาคม 2558 
คำอธิบาย : 
การประชาสัมพันธ์ หลักเกณฑ์ ขั้นตอน และ
ระยะเวลาการจัดเก็บภาษีและค่าธรรมเนียม   
ต่าง ๆ ให้ประชาชนผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า
ก่อนปีที่จะมีการจัดเก็บภาษีและค่าธรรมเนียม
ต่าง ๆ เพ่ือให้ประชาชนผู้ เสียภาษีทราบถึง
ภาระหน้าที่ในการ เสียภาษีและค่าธรรมเนียม                 
ต่ าง ๆ  รวมทั้ งประชาสัม พันธ์ ให้ ทราบถึ ง
ประโยชน์ที่ประชาชนและผู้เสียภาษีจะได้รับจาก
การจั ด เก็บภ าษี และค่ าธรรม เนี ยมต่ าง ๆ             
ที่นำไปใช้ในการจัดทำโครงการหรือบริการ
สาธารณะเพ่ือการพัฒนาท้องถิ่น 
 
 
 
 
 
 
 
 

47. การประชาสัมพันธ์หลักเกณฑ์และวิธีการ   
จัดเก็บภาษี 
มีการดำเนินการ ดังนี้ 
1 . สื่ อ สั ง ค ม อ อ น ไล น์  เช่ น  Facebook                  
Line ฯลฯ 
2. เว็บไซต์  
3. จดหมายข่าว  
4. ป้ายประชาสัมพันธ์  
5. สื่อสิ่งพิมพ์  
6. หอกระจายข่าว/เสียงตามสาย 
7. หน่วยประชาสัมพันธ์เคลื่อนที่  
8. จดหมายแจ้งผู้เสียภาษีโดยตรง  
9. อ่ืน ๆ ระบุ..... 
 
เกณฑ์การให้คะแนน : 
1. ดำเนินการ 8 – 9 ข้อ 
2. ดำเนินการ ๕ – ๗ ข้อ 
3. ดำเนินการ ๓ – ๔ ข้อ 
4. ดำเนินการน้อยกว่า 3 ข้อ 
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๖ 

 

ขอ้ การตรวจสอบการประเมนิ เกณฑ์การประเมนิ คะแนน คะแนนที่ได ้

48 ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน 
ตรวจสอบจากทะเบียนคุมผู้ชำระภาษีทั้งหมด 
โดยนับจำนวนผู้ที่อยู่ในข่ายต้องชำระภาษีและ
ค่าธรรมเนียมทั้งหมด กับจำนวนผู้ที่ได้ชำระภาษี
และค่าธรรมเนียมในปี 2562 
กฎหมาย/ระเบียบและหนังสือที่เกี่ยวข้อง 
1. พระราชบัญญัติกำหนดแผนและขั้นตอน              
การกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครอง              
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 มาตรา 24 

(1 ) ภาษีบำรุ งองค์การบริหารส่ วนจังหวัด 
สำหรับน้ ำมัน เบนซินและน้ำมันที่คล้ายกัน 
น้ำมันดีเซลและน้ำมันที่คล้ายกัน ก๊าซปิโตรเลียม 
โดยออกข้อบัญญัติเก็บเพ่ิมได้ไม่ เกินลิตรละ             
10 สตางค์สำหรับน้ำมัน และกิโลกรัมไม่เกิน 
10 สตางค์ สำหรับก๊าซปิโตรเลียม 
(2 ) ภาษีบำรุ งองค์การบริหารส่ วนจังหวัด 
สำหรับยาสูบ ออกข้อบัญญัติจัดเก็บเพ่ิมได้            
ไม่เกินมวนละ 10 สตางค์ 
(10 ) ค่ าธรรมเนี ยมบำรุงองค์ การบริหาร               
ส่ วนจั งหวัด  ออกข้อบัญญั ติ เรียก เก็บจาก                
ผู้พักโรงแรม 
2. พระราชบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัด 
พ .ศ . 2540  มาตรา  45 องค์ การบริหาร              
ส่ วนจั งหวัดมีอำนาจหน้ าที่ ดำเนิ นกิจการ                     
ภ าย ใน เข ต อ งค์ ก า รบ ริ ห า รส่ วน จั งห วั ด                  
(๑ ) ต ราข้ อบั ญ ญั ติ โดย ไม่ ขั ดห รือแย้ งต่ อ
กฎหมาย 
3. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.3/
ว 4522 ลงวันที่ 11 สิงหาคม 2558 
 

48. จำนวนผู้ชำระภาษีและค่าธรรมเนียมบำรุง 
องค์การบริหารส่วนจังหวัดจากการค้าน้ำมัน, 
ยาสูบ และผู้เข้าพักในโรงแรมต่อจำนวนผู้ที่ อยู่
ในข่ายต้องชำระโดยรวมในปี 2562 
มีการดำเนินการ ดังนี้ 
1. จำนวนผู้ชำระภาษีจากการค้าน้ำมัน 
2. จำนวนผู้ชำระภาษีจากยาสูบ 
3. จำนวนผู้ชำระภาษเีข้าพักในโรงแรม 
 
เกณฑ์การให้คะแนน : 
1. ร้อยละ ๙0.00 ขึ้นไป 
2. ร้อยละ ๘0.00 – ๘9.9๙ 
3. ร้อยละ ๗0.00 – ๗9.99 
4. น้อยกว่าร้อยละ ๗0.00 
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คำอธิบาย : 
- สูตรการคำนวณ 
    จำนวนผู้ชำระภาษีและค่าธรรมเนียมปี 62  X 100 
            จำนวนผู้ที่อยู่ในข่ายต้องชำระภาษีปี 62 
 



๗ 

 

ขอ้ การตรวจสอบการประเมนิ เกณฑ์การประเมนิ คะแนน คะแนนที่ได ้

49 ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน 
ตรวจสอบจำนวนเงินที่จัดเก็บได้จากรายรับจริง
ประกอบงบทดลองปีงบประมาณ 2561 และ 
2562 ของภาษี 3 เรื่อง (ภาษีน้ำมัน ภาษียาสูบ 
และค่าธรรมเนียมจากผู้พักในโรงแรมแล้วนำมา
คำนวณเพ่ือเปรียบเทียบ) ประกอบกับทะเบียน
คุมผู้ชำระภาษี (ผ.ท.5) 
กฎหมาย/ระเบียบและหนังสือที่เกี่ยวข้อง 
1. พระราชบัญญัติกำหนดแผนและขั้นตอน            
การกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครอง             
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 มาตรา 17  
2. หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น         
ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.3/ว 2181 ลงวันที่ 
22 สิงหาคม 2555 
3. หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น           
ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.3/ว 2574 ลงวันที่ 
25 กันยายน 2555 
คำอธิบาย :  
- สูตรการคำนวณ  
   (จำนวนเงนิภาษีฯ ที่จัดเก็บได้ ปี 62 – ปี 61) X 100 

จำนวนเงินภาษีฯ ที่จัดเก็บไดป้ี 61 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

49. การเพิ่ มขึ้นของจำนวนเงินภาษีและ
ค่ า ธ ร ร ม เนี ย ม บ ำ รุ ง อ ง ค์ ก า ร บ ริ ห า ร                  
ส่วนจังหวัดจากการค้าน้ำมัน , ยาสูบ และ           
ผู้เข้าพักในโรงแรมโดยรวม ในปีงบประมาณ 
พ.ศ.  2562 
มีการดำเนินการ ดังนี้ 
1. การเพ่ิมขึ้นของจำนวนเงินภาษีและค่าธรรมเนียม
การค้าน้ำมัน 
2. การเพ่ิมขึ้นของจำนวนเงินภาษีและค่าธรรมเนียม
ยาสูบ 
3. การเพ่ิมขึ้นของจำนวนเงินภาษีและค่าธรรมเนียม
ผู้เข้าพักในโรงแรม 
 
เกณฑ์การให้คะแนน :  
1. เพ่ิมขึ้นจากปี 2561 ร้อยละ ๕.01 ขึ้นไป 
หรือเก็บภาษีและค่าธรรมเนียมได้ครบจำนวน 
ผู้อยู่ในข่ายท่ีต้องเสียภาษีและค่าธรรมเนียม 
2. เพ่ิมขึ้นจากปี 2561 ร้อยละ ๓.01 – ๕.00 
3. เพ่ิมขึ้นจากปี 2561 ร้อยละ 0.01 – ๓.00 
4. ไม่เพ่ิมข้ึน 
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๘ 

 

ขอ้ การตรวจสอบการประเมนิ เกณฑ์การประเมนิ คะแนน คะแนนที่ได ้

50 ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน 
ตรวจสอบจำนวนเงินที่จัดเก็บได้จากรายรับจริง
ประกอบงบทดลองปีงบประมาณ 2561 และ 
2562 แล้ วนำมาคำนวณเพ่ื อเปรียบเที ยบ
ประกอบกับทะเบียนคุมผู้ชำระภาษี (ผ.ท.5) 
กฎหมาย/ระเบียบและหนังสือที่เกี่ยวข้อง 
1. พระราชบัญญัติกำหนดแผนและขั้นตอน             
การกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครอง                
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 มาตรา 17  
2. หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น               
ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.3/ว 2181 ลงวันที่              
22 สิงหาคม 2555 
3. หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น              
ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.3/ว 2574 ลงวันที่              
25 กันยายน 2555 
คำอธิบาย :  
สูตรการคำนวณ 
(จำนวนเงินค่าธรรมเนียมที่จัดเก็บได้ป ี62 – ปี 61) X 100 

จำนวนเงินค่าธรรมเนียมที่จัดเก็บได้ปี 61 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

50. การเพิ่มขึ้นของจำนวนเงินที่จัดเก็บได้จาก
ค่าธรรมเนียมในการใหบ้รกิาร ค่าธรรมเนยีมอืน่ 
ๆ รายได้จากการจดัหาประโยชนท์รัพยส์นิ และ
จากการดำเนินกิจการอื่นโดยรวม ยกเว้นภาษี
และค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วน
จังหวัดจากน้ำมัน  ยาสูบ  และผู้ เข้าพักใน
โรงแรม  
 
เกณฑ์การให้คะแนน : 
1. เพ่ิมขึ้นจากปี 2561 ร้อยละ ๕.01 ขึ้นไป 
หรือเก็บค่าธรรมเนียมได้ครบจำนวนจำนวน             
ผู้อยู่ในข่ายท่ีต้องเสียค่าธรรมเนียม 
2.  เพ่ิมขึ้นจากปี 2561 ร้อยละ ๓.01 –  ๕.00  
3. เพิ่มข้ึนจากปี 2561 ร้อยละ 0.01                  
4. ไม่เพ่ิมข้ึน 
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๙ 

 

2. กรณปีระเมนิเทศบาล องคก์ารบรหิารสว่นตำบล และเมอืงพทัยา ขอ้ 51 – 66 จำนวน 16 ขอ้ 
เป้าหมาย :  เทศบาลและองค์การบริหารส่วนตำบล และเมืองพัทยา มีการกำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการในการเก็บรายได้ จัดทำ
ข้อมูลสถิติการคลัง การมีประสิทธิภาพในการจัดเก็บรายได้ โดยมีการประชาสัมพันธ์ การกำหนดขั้นการจัดเก็บภาษีให้มีความชัดเจน       
และมีความโปร่งใส 

 

ขอ้ การตรวจสอบการประเมนิ เกณฑ์การประเมนิ คะแนน คะแนนที่ได ้

51 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน 
ให้ตรวจสอบจากข้อบัญญัติ/เทศบัญญัติองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น เพ่ือจัดเก็บค่าธรรมเนียม และ
ใบอนุญาตตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข                      
พ.ศ. 2535   
กฎหมาย/ระเบียบและหนังสือที่เกี่ยวข้อง 
1. พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
2. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.3/
ว 4522 ลงวันที่ 11 สิงหาคม 2558 
คำอธิบาย : 
1. การออกข้อบัญญัติท้องถิ่นตามพระราชบัญญัติ
การสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ จะต้องกำหนด
หลักเกณฑ์ วิธีการ และมาตรการในการควบคุม
หรือกำกับดูแลสำหรับกิจการหรือการดำเนินการ
ใน เรื่ อ งต่ า ง  ๆ  กำหนดมาตรฐานสภ าวะ               
ความเป็นอยู่ที่ เหมาะสมกับการดำรงชีพของ
ประชาชน และวิธีดำเนินการเพ่ือตรวจสอบ
ควบคุมหรือกำกับดูแล  หรือแก้ ไขสิ่ งที่ จะ                 
มีผลกระทบต่อสภาวะความเป็นอยู่ที่เหมาะสม
กับการดำรงชีพของประชาชน 
2. เมื่อมีการออกข้อบัญญัติ/เทศบัญญัติท้องถิ่น
แล้ว จะต้องมีการจัดเก็บรายได้ด้วย 
 
   
 
 
 
 
 
 
 

51. มีการออกขอ้บญัญัติ/เทศบัญญัติท้องถิ่น และได้
จั ดเก็ บตามพระราชบั ญญั ติ การสาธารณสุ ข               
พ.ศ. 2535 ดังนี้   
1. ประเภทการควบคุมกิจการที่เป็นอันตราย
ต่อสุขภาพ 
2. ประเภทการกำจัดขยะมูลฝอย 
3. ประเภทการควบคุมการเลี้ยงหรือปล่อยสัตว์ 
4. การตลาด 
5. ประเภทสถานที่จำหน่ายหรือสถานที่สะสม
อาหาร 
6. ประเภทการจัดการมูลฝอยติดเชื้อ 
7 . ประเภทการจำหน่ ายสิ นค้ า ในที่ ห รือ              
ทางสาธารณะ 
 
เกณฑ์การให้คะแนน :  
1. มีและได้จัดเก็บ 5 ประเภทขึ้นไป 
2. มีและได้จัดเก็บ 3 - 4 ประเภท 
3. มีและได้จัดเก็บ 1 - 2 ประเภท 
4. ไม่มี หรือมีแต่ไม่ได้จัดเก็บ           
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คะแนนเตม็ 80 

คะแนนทีไ่ด ้  



๑๐ 

 

ขอ้ การตรวจสอบการประเมนิ เกณฑ์การประเมนิ คะแนน คะแนนที่ได ้

52 ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน 
ตรวจสอบจากวัน/เดือน/ปีที ่องค์กรปกครอง
ส ่วนท ้องถิ ่น ได ้รายงานข้อมูลสถิต ิการคลัง
ปีงบประมาณ 2562 ผ่านระบบฐานข้อมูล
กลางองค ์กรปกครองส ่วนท ้องถิ ่น  ( INFO)              
ซึ ่งจะต้องรายงานให้แล้ว เสร็จภายในวันที ่             
31 ตุลาคม 2562 
กฎหมาย/ระเบียบและหนังสือที่เกี่ยวข้อง 
1. หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ 
มท 0806/ว 25 ลงวันที่ 3 กรกฎาคม 2557 
2. หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น        
ด่วนมาก ที่ มท 0808.3/ว 3939 ลงวันที่     
27 กันยายน 2562 
คำอธิบาย : 
จังหวัดสามารถใช้ username/password ของ
จังหวัดเพ่ือล๊อคอิน เข้าไปในระบบข้อมูลกลาง
ขอ งอ งค์ ก รป ก ครอ งส่ วน ท้ อ งถิ่ น  (INFO)                
ในเว็บไซต์กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น แล้ว
ตรวจสอบวัน/เวลาในการบันทึกข้อมูลสถิติการ
คลังท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใน
จังหวัดได้ทุกแห่ง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

52. การรายงานสถิติการคลังท้องถิ่นประจำปี
งบประมาณ พ.ศ. 2562 ภายในระยะเวลา  ที่
กำหนดสิ้นปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 
 
เกณฑ์การให้คะแนน : 
1. เร็วกว่าวันที่ ๓๑ ตุลาคม 2562 
2. ในวันที่ ๓๑ ตุลาคม 2562 
3. ภายในวันที่ ๑ พฤศจิกายน – 1 ธันวาคม 2562 
4. ส่งหลังจากวันที่ 1 ธันวาคม 2562 
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๑๑ 

 

ขอ้ การตรวจสอบการประเมนิ เกณฑ์การประเมนิ คะแนน คะแนนที่ได ้

53 ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน 
1. ให้ ต รวจสอบจากการป ระชาสั ม พั น ธ์                      
การจัดเก็บภาษีในรูปแบบต่าง ๆ เช่น สื่อสังคม
ออนไลน์ เช่น Facebook/Line ฯลฯ เว็บไซต์ 
จดหมายข่าว ป้ายประชาสัมพันธ์ สื่อสิ่งพิมพ์ 
ห อ ก ร ะ จ า ย ข่ า ว / เ สี ย ง ต า ม ส า ย /                         
หน่วยประชาสัมพันธ์เคลื่อนที่ และจดหมาย      
แจ้งผู้เสียภาษีโดยตรง เป็นต้น 
2 . มีการเผยแพร่ทางเว็บ ไซต์ ขององค์กร
ปกครองส่ วนท้องถิ่น  โดยให้ทีมประเมินฯ 
ตรวจสอบในเชิงประจักษ์ (เปิดดูจากเว็บไซต์จริง
ในวันตรวจประเมินฯ) 
กฎหมาย/ระเบียบและหนังสือที่เกี่ยวข้อง 
1. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.3/
ว 3431 ลงวันที่ 19 ตุลาคม 2552 
2. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.3/
ว 4522 ลงวันที่ 11 สิงหาคม 2558 
คำอธิบาย : 
การป ระชาสั ม พั น ธ์  ห ลั ก เกณ ฑ์  ขั้ น ตอน                
และระยะเวลาการจัดเก็บภาษีและค่าธรรมเนียม
ต่าง ๆ ให้ประชาชนผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า
ก่อนปีที่จะมีการจัดเก็บภาษีและค่าธรรมเนียม
ต่าง ๆ เพ่ือให้ประชาชนผู้ เสียภาษีทราบถึง
ภาระหน้าที่ในเสียภาษีและค่าธรรมเนียมต่าง ๆ 
รวมทั้งประชาสัมพันธ์ให้ทราบถึงประโยชน์             
ที่ประชาชนและผู้ เสียภาษีจะได้รับจากการ
จัดเก็บภาษีและค่าธรรมเนียมต่าง ๆ ที่นำไปใช้
ในการจัดทำโครงการหรือบริการสาธารณะ              
เพ่ือการพัฒนาท้องถิ่น 
 
 
 
 
 
 
 
 

53. การประชาสัมพันธ์หลักเกณฑ์และวิธีการ
จัดเก็บภาษี 
มีการดำเนินการ ดังนี้ 
1. สื่อสังคมออนไลน์ เช่น Facebook/Line 
ฯลฯ 
2. เว็บไซต์  
3. จดหมายข่าว  
4. ป้ายประชาสัมพันธ์  
5. สื่อสิ่งพิมพ์  
6. หอกระจายข่าว/เสียงตามสาย 
7. หน่วยประชาสัมพันธ์เคลื่อนที่  
8. จดหมายแจ้งผู้เสียภาษีโดยตรง  
9. อ่ืน ๆ ระบุ..... 
 
เกณฑ์การให้คะแนน : 
1. ดำเนินการครบ 8 ข้อ 
2. ดำเนินการ 5 – 7 ข้อ 
3. ดำเนินการ 3 – 4 ข้อ 
4. ดำเนินการน้อยกว่า 3 ข้อ 
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๑๒ 

 

ขอ้ การตรวจสอบการประเมนิ เกณฑ์การประเมนิ คะแนน คะแนนที่ได ้

54 ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน 
1. การจัดทำแผนที่แม่บทให้ตรวจสอบจาก
โครงการจัดทำแผนที่ภาษีฯ ขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น โดยองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
อ า จ จ ะ จั ด ท ำ แ ผ น ที่ แ ม่ บ ท ค ร อ บ ค ลุ ม                 
ทั้งพ้ืนที่หรือเพียงบางส่วนของพ้ืนที่ก็ได้ 
2. กรณีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้จัดทำ
ด้วยระบบมือ และระบบโปรแกรมคอมพิวเตอร์
หรืออย่างใดอย่างหนึ่งให้ถือว่าได้คะแนนในข้อนี้ 
3. กรณีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จัดทำด้วย
โปรแกรมระบบสารสนเทศภูมิศาสตร์ (LTAX 
GIS) ของกรมส่ งเสริมการปกครองท้องถิ่น               
ห รือด้ วย โป รแกรมของหน่ วยงาน อ่ืน  ให้
ตรวจสอบการจัดทำแผนที่ แม่บทในแต่ละ
ขั้นตอนจากโปรแกรมฯ นั้นฯ ซึ่งจะต้องปรากฏ
ข้อมูลแผนที่แม่บท ตามข้ันตอนที่ (1) – (4)  
กฎหมาย/ระเบียบและหนังสือที่เกี่ยวข้อง 
1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยแผนที่
ภาษีและทะเบียนทรัพย์สินขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2550 
2. หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น                
ที่  ม ท  0 8 0 8 .3 / ว  4 6 2  ล ง วั น ที่                
29 กุมภาพันธ์ 2551 
คำอธิบาย : 
1. ในกรณีพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น              
ใดไม่มีเอกสารที่ดินทั้งพ้ืนที่ (ไม่มีระวางที่ดิน)  
ไม่ต้องนำข้อนี้ มาประเมิน 
2. เน้นเฉพาะไม่มีเอกสารที่ดินทั้งพ้ืนที่ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

54. การจัดทำแผนที่แม่บทเพื่อจัดทำแผนที่
ภาษีและทะเบียนทรัพย์สินขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 
มีการดำเนินการ ดังนี้ 
1. จัดทำแนวเขตการปกครองในระวางที่ดิน 
2. แบ่งเขต (Zone) ในระวางที่ดิน 
3. แบ่งเขตย่อย (Block) 
4. จัดทำรูปแปลงที่ดิน 
 
เกณฑ์การให้คะแนน : 
1. ดำเนินการแล้วถึงข้ันตอนที่ 1 - 4 
2. ดำเนินการแล้วถึงข้ันตอนที่ 1 – 3 
3. ดำเนินการในขั้นตอนที่ 1 - 2 
4. ไม่มีการดำเนินการข้ันตอนใด ๆ 
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๑๓ 

 

ขอ้ การตรวจสอบการประเมนิ เกณฑ์การประเมนิ คะแนน คะแนนที่ได ้

55 ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน 
1. ในการคัดลอกข้อมูลที่ดินองค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น จะต้องขอถ่ายเอกสารในสารบบ
ที่ดิน (ทด.1 ทด.9 นส.5) หรือพิมพ์จากระบบ
โปรแกรมคอมพิวเตอร์ (LIS) ของสำนักงาน 
ที่ดิน แล้วคัดลอกข้อมูลที่ดินลงในแบบสำรวจ
ข้อมูลที่ดิน (ผ.ท.1) ทุกแปลง และกำหนดรหัส
แปลงที่ดินตามแผนที่แม่บทที่ได้จัดทำเสร็จแล้ว 
2. การตรวจสอบว่าองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
มี จ ำ น ว น แ ป ล ง ที่ ดิ น จ ำ น ว น กี่ แ ป ล ง               
โดยตรวจสอบจากแผนที่แม่บทตามโครงการ
จัดทำแผนที่ภาษีฯ ของแต่ละองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 
กฎหมาย/ระเบียบและหนังสือที่เกี่ยวข้อง 
1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยแผนที่
ภาษีและทะเบียนทรัพย์สินขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2550 
2. หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้ องถิ่น                    
ที่  ม ท  0 8 0 8 .3 / ว  4 6 2  ล ง วั น ที่                  
29 กุมภาพันธ์ 2551 
คำอธิบาย : 
1. สูตรการคำนวณ 
จำนวนแปลงที่ดินที่คัดลอกลง ผ.ท. 1 X 100 

จำนวนแปลงที่ดินตามแผนที่แม่บทฯ 
2. ผ.ท.1 คือ แบบสำรวจข้อมูลเกี่ยวกับที่ดิน 
3. กรณีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใด ไม่ได้
จัดทำแผนที่แม่บทตามโครงการจัดทำแผนที่
ภาษีฯ จะไม่ได้คะแนนในข้อนี้ 
4. ในกรณีพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใด 
ไม่มี เอกสารที่ดินทั้ งพ้ืนที่  (ไม่มีระวางที่ดิน)          
ไม่ต้องนำข้อนี้มาประเมิน 
5. เน้นเฉพาะไม่มีเอกสารที่ดินทั้งพ้ืนที่ 
 
 
 
 
 

55. ผลการคัดลอกข้อมูลที่ดิน เพื่อจัดทำแผน
ที่แม่บทเพื่อจัดทำแผนที่ภาษีและทะเบียน
ทรัพย์สินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 
เกณฑ์การให้คะแนน :  
1. คัดลอกข้อมูลลงในแบบสำรวจข้อมูลที่ดิน 
(ผ.ท.1) ได้ตั้งแต่ร้อยละ 70 ขึ้นไป ของแปลง
ที่ดินจากแผนที่แม่บทตามโครงการจัดทำแผนที่
ภาษีฯ ของแต่ละองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
2. คัดลอกข้อมูลลงในแบบสำรวจข้อมูลที่ดิน 
(ผ.ท.1) ได้ตั้งแต่ร้อยละ 35.00 - 69.99 ของ
แปลงที่ดินจากแผนที่แม่บทตามโครงการจัดทำ
แผนที่ภาษีฯ ของแต่ละองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น 
3. คัดลอกข้อมูลลงในแบบสำรวจข้อมูลที่ดิน 
(ผ.ท.1) ได้น้อยกว่าร้อยละ 35 ของแปลงที่ดิน
จากแผนที่แม่บทตามโครงการจัดทำแผนที่ภาษีฯ 
ของแต่ละองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
4. ยังไม่ได้ดำเนินการ 
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๑๔ 

 

ขอ้ การตรวจสอบการประเมนิ เกณฑ์การประเมนิ คะแนน คะแนนที่ได ้

56 ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน 
1. การสำรวจข้อมูลภาคสนาม หมายถึงองค์กร
ปกครองส่ วน ท้ อ งถิ่ น จะต้ อ งออกส ำรวจ
รายละเอียดข้อมูลเกี่ยวกับทรัพย์สินต่าง ๆ ของ
ประชาชนในพ้ืนที่ โดยข้อมูลเกี่ยวกับที่ดินจะ
บันทึกลงในแบบ ผ.ท.1 ข้อมูลเกี่ยวกับโรงเรือน
และสิ่งปลูกสร้างจะบันทึกลงในแบบ ผ.ท.2 
ข้อมูลเกี่ยวกับป้ายและการประกอบการค้าจะ
บันทึกลงในแบบ ผ.ท.3  
2. การตรวจสอบว่าองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น. 
มีจำนวนแปลงที่ดินจากข้อมูลแผนที่แม่บท              
แต่ละแผนตามโครงการจัดทำแผนที่ภาษีฯ ของ
แต่ละองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
3. ให้ตรวจสอบว่าองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ได้มีการสำรวจข้อมูลภาคสนามได้เป็นร้อยละ
เท่าไรของจำนวนแปลงที่ดินทั้งหมดตามข้อ 2 
กฎหมาย/ระเบียบและหนังสือที่เกี่ยวข้อง 
1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยแผนที่
ภาษีและทะเบียนทรัพย์สินขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2550 ข้อ 25 
2. หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น              
ที่  ม ท  0 8 0 8 .3 / ว  4 6 2  ล ง วั น ที่                
29 กุมภาพันธ์ 2551 
คำอธิบาย : 
1. สูตรการคำนวณ 

จำนวนแปลงท่ีดินสำรวจข้อมลูภาคสนาม X 100 
จำนวนแปลงท่ีดินตามแผนท่ีแม่บทฯ 

 

2. ผ.ท.1 คือ แบบสำรวจข้อมูลเกี่ยวกับที่ดิน 
3. ผ.ท.2 คือ แบบสำรวจเกี่ยวกับโรงเรือนและ
สิ่งปลูกสร้าง 
4. ผ.ท.3 คือ แบบสำรวจเกี่ยวกับป้ายและ
ใบอนุญาตต่าง ๆ  
5. ในกรณีพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ใดไม่มีเอกสารที่ดินทั้งพ้ืนที่  (ไม่มีระวางที่ดิน)   
ไม่ต้องนำข้อนี้มาประเมิน 
6. เน้นเฉพาะไม่มีเอกสารที่ดินทั้งพ้ืนที่ 
 

56. ผลการสำรวจข้อมูลภาคสนาม เพื่อจัดทำ
แผนที่แม่บทเพื่อจัดทำแผนที่ภาษีและทะเบียน
ทรัพย์สินขององค์กรปกครอง             ส่วน
ท้องถิ่น 
 
เกณฑ์การให้คะแนน :  
1. สำรวจข้อมูลภาคสนามได้ตั้งแต่ร้อยละ 70 
ขึ้นไปของแปลงที่ดินจากแผนที่แม่บทตาม
โครงการจัดทำแผนที่ภาษีฯ ของแต่ละองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
2. สำรวจข้อมูลภาคสนามได้ตั้งแต่ร้อยละ 35 
– 69.99 ของแปลงที่ดินจากแผนที่แม่บทตาม
โครงการจัดทำแผนที่ภาษีฯ ของแต่ละองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
3. สำรวจข้อมูลภาคสนามได้น้อยกว่าร้อยละ 
35 ของแปลงที่ ดินจากแผนที่ แม่บทตาม
โครงการจัดทำแผนที่ภาษีฯ ของแต่ละองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
4. ยังไม่ได้ดำเนินการ 

 

 

 

 

 

 
5 

 

 
 

3 

 

 

 
1 

 

 

 
0 

 

 



๑๕ 

 

ขอ้ การตรวจสอบการประเมนิ เกณฑ์การประเมนิ คะแนน คะแนนที่ได ้

57 ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน 
การตรวจสอบข้อมูลว่าองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้นำ
ทะเบียนทรัพย์สิน (ผ.ท.4) และทะเบียนคุมผู้ชำระภาษี 
(ผ .ท .5 ) ไป ใช้ ใน ก า ร ป ร ะ เมิ น ภ าษี ห รื อ               
ไม่ให้ตรวจสอบ ดังนี้ 
1. ให้ตรวจสอบว่า ภ.ร.ด.2, ภ.บ.ท.5 และ ภ.ป.
1 มีการประทับตราข้อความว่าได้ตรวจสอบกับ 
ผ.ท.4 และ ผ.ท.5 หรือไม่ 
2. ให้ตรวจสอบว่า ผ.ท. 5 ของผู้อยู่ในข่ายต้อง
ชำระภาษีว่าได้มีการบันทึกข้อมูลการชำระภาษี 
(รับยื่นแบบประเมิน และชำระภาษี ) และ                 
ได้มีการติดสลิปสีเขียวหรือไม่ 
กฎหมาย/ระเบียบและหนังสือที่เกี่ยวข้อง 
1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยแผนที่
ภาษีและทะเบียนทรัพย์สินขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2550 ข้อ 25 
2. หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น  ที่  มท 
0808.3/ว 462 ลงวันที่ 29 กุมภาพันธ์ 2551 
 

57. การนำทะเบียนทรัพย์สิน (ผ.ท.4) และ
ทะเบียนคุมผู้ชำระภาษี (ผ.ท.5) ไปใช้เป็น
ข้อมูลในการประเมินภาษี 
 
เกณฑ์การให้คะแนน :  
1. ใช้ในการประเมินทุกรายที่มายื่นแบบแสดง
รายการเสียภาษี และจำนวนเงินภาษีที่ประเมิน
ตรงตาม ผ.ท.4 และ ผ.ท.5 
2. ใช้ในการประเมินทุกรายที่มายื่นแบบแสดง
รายการเสียภาษี แต่จำนวนเงินภาษีที่ประเมิน
ไม่ตรงตาม ผ.ท.4 และ ผ.ท.5 
3. ใช้ในการประเมินไม่ครบทุกรายที่มายื่นแบบ
แสดงรายการเสียภาษี  
4. ไม่ได้นำไปใช้ในการประเมินภาษี 
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คำอธิบาย : 
1. ทะเบียนทรัพย์สิน (ผ.ท.4) คือ ทะเบียนที่แสดงรายการทรัพย์สิน ได้แก่ ที่ดิน โรงเรือน ป้าย และการประกอบกิจการค้าของเจ้าของ
ทรัพย์สินแต่ละราย 
2. ทะเบียนคุมผู้ชำระภาษี (ผ.ท.5) คือ ทะเบียนคุมผู้ที่อยู่ในข่ายที่จะต้องชำระภาษีในปีหนึ่ง ๆ (ผ.ท.5) จะแสดงจำนวนเงินที่ได้รับ               
ชำระภาษี ในปีปัจจุบันและปีที่ผ่านมา 
3. ภ.ร.ด.2 คือ แบบแจ้งรายการเพ่ือเสียภาษีโรงเรือน 
4. ภ.บ.ท.5 คือ แบบแสดงรายการที่ดิน เพ่ือชำระภาษีบำรุงท้องที่ 
5. ภ.ป.1 คือ แบบแสดงรายการภาษีป้าย  
6. การติดสลิป (SLIP) คือ การทำเครื่องหมายด้วยกระดาษสีเขียวที่มุมขวาด้านบนของทะเบียนคุมผู้ชำระภาษี (ผ.ท.5) 
7. ในกรณีพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใด ไม่มีเอกสารที่ดินทั้งพ้ืนที่ (ไม่มีระวางที่ดิน) ไม่ต้องนำข้อนี้มาประเมิน 
8. เน้นเฉพาะไม่มีเอกสารที่ดินทั้งพ้ืนที่ 
 
 
 



๑๖ 

 

ขอ้ การตรวจสอบการประเมนิ เกณฑ์การประเมนิ คะแนน คะแนนที่ได ้

58 ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน 
1. ให้ตรวจสอบจากแบบบัญชีแสดงรายการ
ปรับข้อมูล (ผ.ท.13) จากผู้ที่รับผิดชอบจาก
หน่วยงานคลัง และผู้บังคับบัญชาลงลายมือชื่อ
รับทราบ 
2. ให้ตรวจสอบจากทะเบียนทรัพย์สิน (ผ.ท.4) 
ว่ามีการปรับปรุงข้อมูลตามแบบ ผ.ท.13 ตาม
ข้อ 1 หรือไม่ (ข้อสังเกต) หากมีการปรับข้อมูล
ในทะเบียนทรัพย์สิน (ผ.ท.4) จะมีข้อมูลการ
ปรับปรุง ดังนี้ 
    2.1  มีรหัสแปลงที่ดินรหัสใหม่ขึ้นมา เช่น 
รหัสที่ดินเดิมเป็น 01A001 หากมีการปรับปรุง
ข้ อ มู ล จ ะ มี ร หั ส แ ป ล ง เ พ่ิ ม ขึ้ น ม า เป็ น 
01A001/001 เป็นต้น 
    2.2 จะมีการขีดฆ่าข้อความเดิมด้วยปากกา 
สีแดงและเขียนข้อความใหม่ 
กฎหมาย/ระเบียบและหนังสือที่เกี่ยวข้อง 
1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยแผนที่
ภาษีและทะเบียนทรัพย์สินขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2550  
2. หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น             
ที่  ม ท  0 8 0 8 .3 / ว  4 6 2  ล ง วั น ที่                  
29 กุมภาพันธ์ 2551 
คำอธิบาย : 
1. ทะเบียนทรัพย์สิน (ผ.ท.4) คือ ทะเบียนที่แสดง
รายการทรัพย์สิน ได้แก่ ที่ดิน โรงเรือน ป้าย และ
การประกอบกิจการค้าของเจ้าของทรัพย์สิ น             
แต่ละราย 
2. ผ.ท.13 คือ บัญชีแสดงรายการปรับข้อมูล 
3. ในกรณีพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใด 
ไม่มี เอกสารที่ดินทั้ งพ้ืนที่  (ไม่มีระวางที่ดิน)       
ไม่ต้องนำข้อนี้มาประเมิน 
4. เน้นเฉพาะไม่มีเอกสารที่ดินทั้งพ้ืนที่ 
 
 
 
 

5 8 . ก ารป รับ ข้ อ มู ล ท ะ เบี ยน ท รัพ ย์ สิ น                
(ผ.ท.4) ให้เป็นปัจจุบัน 
 
เกณฑ์การให้คะแนน :  
1. ดำเนินการปรับปรุงข้อมูลทะเบียนทรัพย์สิน 
(ผ.ท.4) เป็นปัจจุบัน  
2. ดำเนินการปรับปรุงข้อมูลทะเบียนทรัพย์สิน 
(ผ.ท.4) แตไ่ม่เป็นปัจจุบัน 
3. ไม่ ได้ ด ำ เนิ น ป รับ ป รุ งข้ อมู ล ท ะ เบี ย น
ทรัพย์สิน (ผ.ท.4) 
4. ไม่มีทะเบียนทรพัย์สิน (ผ.ท.4) 
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๑๗ 

 

ขอ้ การตรวจสอบการประเมนิ เกณฑ์การประเมนิ คะแนน คะแนนที่ได ้

59 ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน 
1. ให้ตรวจสอบจากแบบบัญชีแสดงรายการ
ปรับข้อมูล (ผ.ท.13) จากผู้ที่รับผิดชอบจาก                
ฝ่ ายช่ าง และผู้ บั งคั บบัญ ชาลงลายมือชื่ อ
รับทราบ 
2. ให้ตรวจสอบจากแผนที่ภาษี (ผ.ท.7) ว่า                
มีการปรับปรุงข้อมูลตามแบบรายงาน ผ.ท.13 
ตามข้อ 1 หรือไม่ 
กฎหมาย/ระเบียบและหนังสือที่เก่ียวข้อง 
1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยแผนที่
ภาษีและทะเบียนทรัพย์สินขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2550  
2. หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น                
ที่  ม ท  0 8 0 8 .3 / ว  4 6 2  ล ง วั น ที่                             
29 กุมภาพันธ์ 2551 
คำอธิบาย : 
1. แผนที่ภาษี (ผ.ท.๗) หมายถึง แผนที่ที่แสดง
ข้อมูลระวางที่ดิน หลักเขตปกครอง แนวเขต
ปกครอง การแบ่งเขต (Zone) การแบ่งเขตย่อย 
(Block) การจัดทำรูปแปลงที่ดิน การจัดทำ
ตำแหน่งโรงเรียน 
2. ผ.ท.13 คือ บัญชีแสดงรายการปรับข้อมูล 
3. หากมีการปรับข้อมูลในแผนที่ภาษี (ผ.ท.7) 
จะมีรหัสแปลงที่ดินที่มีรหัสใหม่ขึ้นมา เช่น รหัส
ที่ดินเดิม เป็น 01A001 หากมีการปรับปรุง
ข้ อ มู ล จ ะ มี ร หั ส แ ป ล ง เ พ่ิ ม ขึ้ น ม า เป็ น
01A001/001 เป็นต้น 
4. ในกรณีพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ใดไม่มีเอกสารที่ดินทั้งพ้ืนที่ (ไม่มีระวางที่ดิน)    
ไม่ต้องนำข้อนี้มาประเมิน 
5. เน้นเฉพาะไม่มีเอกสารที่ดินทั้งพ้ืนที่ 
 
 
 
 
 
 

59 . การปรับข้อมูลแผนที่ ภ าษี  (ผ .ท .7 )                     
ให้เป็นปัจจุบัน 
 
เกณฑ์การให้คะแนน :  
1. ดำเนิ นการปรับปรุงข้อมูลแผนที่ ภ าษี                  
(ผ.ท.7) เป็นปัจจุบัน 
2. ดำเนิ นการปรับปรุงข้อมูลแผนที่ ภ าษี                 
(ผ.ท.7) แตไ่ม่เป็นปัจจุบัน 
3. ไม่ได้ดำเนินการปรับปรุงข้อมูลแผนที่ภาษี 
(ผ.ท.7) 
4. ไม่มีข้อมูลแผนที่ภาษี (ผ.ท.7) 
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๑๘ 

 

ขอ้ การตรวจสอบการประเมนิ เกณฑ์การประเมนิ คะแนน คะแนนที่ได ้

60 ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน 
ตรวจสอบจากทะเบียนคุมผู้ที่ ได้ชำระภาษี                   
3 เรื่อง ภาษีโรงเรือนและที่ดิน ภาษีบำรุงท้องที่ 
แ ล ะภ าษี ป้ า ย ใน ปี งบ ป ระม าณ  2 5 6 1                     
และ 2562 แล้วนำมาคำนวณเปรียบเทียบ
ประกอบกับทะเบียนคุมผู้ชำระภาษี (ผ.ท.5) 
กฎหมาย/ระเบียบและหนังสือที่เกี่ยวข้อง 
1. พระราชบัญญั ติภาษี โรงเรือนและที่ดิน 
พุทธศักราช 2475 
2. พระราชบัญญัติภาษีบำรุงท้องที่ พ.ศ. 2508 
3. พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 
4. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยแผนที่
ภาษีและทะเบียนทรัพย์สินขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2550  
5. หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่ น               
ที่  ม ท  0 8 0 8 .3 / ว  4 6 2  ล ง วั น ที่                          
29 กุมภาพันธ์ 2551 
คำอธิบาย : 
1. สูตรการคำนวณ 

จำนวนผู้เสียภาษี ปี 62 – ปี 61 X 100 
จำนวนผู้เสียภาษีปี 61 

2. ผ.ท.5 คือ ทะเบียนคุมผู้ชำระภาษี 
3. วัตถุประสงค์ เพ่ือเร่งรัดการจัดเก็บภาษี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

60. อัตราการเพิ่มขึ้นของจำนวนผู้เสียภาษี
โรงเรือนและที่ดิน ภาษีป้าย และภาษีบำรุง
ท้องที่ 
 
เกณฑ์การให้คะแนน :  
1. เพิ่มข้ึนจากปี 2561 ร้อยละ 10 ขึ้นไปหรือ
เก็บภาษี ได้ครบจำนวนผู้ อยู่ ในข่ายที่ ต้อง             
เสียภาษ ี
2. เพ่ิมขึ้นจากปี 2561 ร้อยละ 5.00 – 9.99 
3. เพิ่มข้ึนจากปี 2561 ร้อยละ 1.01 - 4.99 
4.  ไ ม่ เ พ่ิ ม ขึ้ น  ห รื อ เ พ่ิ ม ขึ้ น ไ ม่ เ กิ น                  
ร้อยละ 1 .00  
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๑๙ 

 

ขอ้ การตรวจสอบการประเมนิ เกณฑ์การประเมนิ คะแนน คะแนนที่ได ้

61 ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน 
ตรวจสอบจากทะเบียนคุมผู้ชำระภาษีโดยนับ
จำนวนผู้ที่ได้ชำระค่าธรรมเนียมและใบอนุญาต
ตามพระราชบัญญัติ การสาธารณสุข พ .ศ. 
2535 ในปี 2561 และ 2562 แล้วนำมา
คำนวณเพ่ือเปรียบเทียบกับทะเบียนคุมผู้ชำระ
ภาษี (ผ.ท.5) 
กฎหมาย/ระเบียบและหนังสือที่เกี่ยวข้อง 
1. พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
2. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยแผนที่
ภาษีและทะเบียนทรัพย์สินขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2550  
3. หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น               
ที่  ม ท  0 8 0 8 .3 / ว  4 6 2  ล ง วั น ที่                         
29 กุมภาพันธ์ 2551 
คำอธิบาย : 
1. สูตรการคำนวณ 

จำนวนผู้เสียภาษีปี 62 – ปี 61 X 100 
จำนวนผู้เสียภาษี  ปี 62 

2. ผ.ท.5 คือ ทะเบียนคุมผู้ชำระภาษี 
3. วัตถุประสงค์ เพ่ือเร่งรัดการจัดเก็บภาษี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

61. อัตราการเพิ่มขึ้นของจำนวนผู้เสียภาษี
ค่ า ธ ร ร ม เนี ย ม แ ล ะ ใบ อ นุ ญ า ต  ต า ม
พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
 
 เกณฑ์การให้คะแนน :  
1. เพ่ิมขึ้นจากปี 2561 ร้อยละ 10 ขึ้นไป      
หรือ เก็บ ได้ ค รบจำนวนผู้ อยู่ ในข่ ายชำระ
ค่าธรรมเนียม  
2. เพิ่มข้ึนจากปี 2561 ร้อยละ 5.00 - 9.99 
3. เพิ่มข้ึนจากปี 2561 ร้อยละ 1.01 - 4.99 
4.  ไ ม่ เ พ่ิ ม ขึ้ น  ห รื อ เ พ่ิ ม ขึ้ น ไ ม่ เ กิ น                  
ร้อยละ 1.00   
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๒๐ 

 

ขอ้ การตรวจสอบการประเมนิ เกณฑ์การประเมนิ คะแนน คะแนนที่ได ้

62 ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน 
ตรวจสอบจากรายละเอียดลูกหนี้ผู้ค้างชำระเกิน         
3 ปี เทียบกับรายละเอียดผู้ชำระภาษี (กค.1) หรือ
ทะเบียนลูกหนี้ผู้ชำระภาษี 
กฎหมาย/ระเบียบและหนังสือที่เกี่ยวข้อง 
1. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0333.6/
ว 0208 ลงวันที่ 21 มกราคม 2541 
2. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0037.5/
ว 409 ลงวันที่ 21 มกราคม 2553 
3. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.3/
ว 330 ลงวันที่ 15 กุมภาพันธ์ 2553 
คำอธิบาย : 
1. สูตรการคำนวณ 

จำนวนลูกหนี้ที่ค้างชำระเกิน 3 ปี X 100 
จำนวนผู้ที่อยู่ในข่ายต้องชำระภาษีปี 62 

2. วัตถุประสงค์ เพ่ือเป็นการเร่งรัดการจัดเก็บ
ภาษี (นับย้อนหลังตั้งแต่ปี 2562 ลงไป) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

62. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีลูกหนี้ผู้ค้าง
ชำระภาษีเกินกว่า 3 ปี เป็นอัตราร้อยละของ         
ที่อยู่ในข่ายต้องชำระภาษีปี 2562 
 
เกณฑ์การให้คะแนน : 
1. ไม่มี  
2. มี แต่ไม่เกินร้อยละ 2.00  
3. มี มากกว่าร้อยละ 2.00 แต่ไม่เกิน ร้อยละ 
5.00  
4. มี มากกว่าร้อยละ 5.00 
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๒๑ 

 

ขอ้ การตรวจสอบการประเมนิ เกณฑ์การประเมนิ คะแนน คะแนนที่ได ้

63 ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน 
ตรวจสอบจากทะเบียนลูกหนี้ผู้ชำระภาษีเกี่ยวกับ
ราย ล ะ เอี ย ด ลู ก ห นี้ ผู้ ค้ า งช ำระปี  2561                  
กับปี 2562 
กฎหมาย/ระเบียบและหนังสือที่เกี่ยวข้อง 
1. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0333.6/
ว 0208 ลงวันที่ 21 มกราคม 2541 
2. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0037.5/
ว 409 ลงวันที่ 21 มกราคม 2553 
3. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.3/
ว 330 ลงวันที่ 15 กุมภาพันธ์ 2553 
คำอธิบาย : 
1. สูตรการคำนวณ 
จำนวนลูกหนี้ที่ค้างชำระปี 62 – ปี 61) x 100 

จำนวนลูกหนี้ที่ค้างชำระปี 61 
2. วัตถุประสงค ์เพ่ือเป็นการเร่งรัดการจัดเก็บภาษี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

63. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีลูกหนี้ผู้ค้าง
ชำระภาษีลดลงจากปีที่ ผ่ านมาเป็นอัตรา             
ร้อยละ 
 
เกณฑ์การให้คะแนน : 
1. ลดลงร้อยละ 1 ขึ้นไป หรือไม่มีลูกหนี้ค้าง
ชำระ  
2. ลดลงร้อยละ 0.01 – 1.00 
3. ไม่ลดลง 
4. ไม่ลดลงและลูกหนี้เพิ่มข้ึน 
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๒๒ 

 

ขอ้ การตรวจสอบการประเมนิ เกณฑ์การประเมนิ คะแนน คะแนนที่ได ้

64 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน 
รายรับ จริ งประกอบงบทดลอง ประจำปี
งบประมาณ 2562 ของภาษี 3 เรื่อง (ภาษี
โรงเรือนและที่ดิน ภาษีบำรุงท้องที่ และภาษี
ป้ าย ) แล้ วนำมาคำนวณ เพ่ือ เปรียบ เที ยบ
ป ร ะ ก อ บ กั บ ท ะ เบี ย น คุ ม ผู้ ช ำ ร ะ ภ า ษี               
(ผ.ท.5) 
กฎหมาย/ระเบียบและหนังสือที่เกี่ยวข้อง 
1. พระราชบัญญั ติภาษี โรงเรือนและที่ดิน 
พุทธศักราช 2475 
2. พระราชบัญญัติภาษบีำรุงท้องที่ พ.ศ. 2508 
3. พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 
4. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.3/
ว 3431 ลงวันที่ 19 ตุลาคม 2552 
5. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.3/
ว 4522 ลงวันที่ 11 สิงหาคม 2558 
คำอธิบาย :  
1. สูตรการคำนวณ 
(จำนวนเงนิภาษีฯ ที่จัดเก็บได้ ปี 62 – ปี 61) X 100 

จำนวนเงินภาษีฯ ที่จัดเก็บได้ปี 61 
2. กรณีที่มีการยกเว้นหรือลดหย่อนการจัดเก็บ
ภาษีกรณีประสบสาธารณภัย ให้คิดร้อยละจาก
ยอดที่เหลือจากการยกเว้นหรือลดหย่อนแล้ว
ก่อนนำไปเปรียบเทียบกับปีที่ผ่านมาว่ามียอด
เพ่ิมขึ้นเป็นสัดส่วนเท่าใด (ให้ส่งประกาศของ
จังหวัดที่ยกเว้นหรือลดหย่อนการจัดเก็บภาษี
แนบประกอบการรายงานผลคะแนน ให้                
กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นด้วย) 
3 . ก ร ณี อ ง ค์ ก ร ป ก ค ร อ ง ส่ ว น ท้ อ ง ถิ่ น                       
ยกฐานะหรือ เปลี่ ยนแปลงฯ  ให้ ใช้ ข้ อมู ล                 
ณ วันสิ้นปีงบประมาณ  2562 
4. วัตถุประสงค ์เพ่ือเป็นการเร่งรัดการจัดเก็บภาษี 
 
 
   
 
 

64. การเพิ่มขึ้นโดยรวมของจำนวนเงินภาษี
โรงเรือนและที่ดิน ภาษีป้าย ภาษีบำรุงท้องที่
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 
เกณฑ์การให้คะแนน : 
1. เพิ่มข้ึนจากปี 2561 ร้อยละ ๕.01 ขึ้นไป 
หรือเก็บภาษีได้ครบจำนวนจำนวนผู้อยู่ในข่ายที่
ต้องเสียภาษี   
2. เพิ่มข้ึนจากปี 2561 ร้อยละ ๓.01 – ๕.00   
3. เพิ่มข้ึนจากปี 2561 ร้อยละ 0.01 – ๓.00 
4. ไม่เพ่ิมขึ้น  
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๒๓ 

 

ขอ้ การตรวจสอบการประเมนิ เกณฑ์การประเมนิ คะแนน คะแนนที่ได ้

65 ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน 
รายรับ จริ งประกอบงบทดลอง ประจำปี
งบ ป ระม าณ  2 5 6 1  แล ะ  2 5 6 2  ขอ ง
ค่ า ธ ร ร ม เนี ย ม แ ล ะ ใ บ อ นุ ญ า ต ต า ม 
พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 
แล้วนำมาคำนวณเพ่ือเปรียบเทียบ ประกอบกับ
ทะเบียนคุมผู้ชำระภาษี (ผ.ท.5) 
กฎหมาย/ระเบียบและหนังสือที่เกี่ยวข้อง 
1. พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
2. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.3/
ว 3431 ลงวันที่ 19 ตุลาคม 2552 
3. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.3/
ว 4522 ลงวันที่ 11 สิงหาคม 2558 
คำอธิบาย :  
1. สูตรการคำนวณ 
   (จำนวนเงินค่าธรรมเนียมที่จัดเก็บได้ปี 62 ปี 61) 

 X 100 
จำนวนเงินค่าธรรมเนียมทีจ่ัดเก็บได้ปี 61 

2. วัตถุประสงค์ เพ่ือเป็นการเร่งรัดการจัดเก็บภาษี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

65 . การเพิ่ มขึ้น โดยรวมของจำนวน เงิน 
ค่ า ธ ร ร ม เนี ย ม แ ล ะ ใ บ อ นุ ญ า ต ต า ม
พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
 
เกณฑ์การให้คะแนน :  
1. เพ่ิมขึ้นจากปี 2561 ร้อยละ ๕.01 ขึ้นไป 
หรือเก็บค่าธรรมเนียมและใบอนุญาตได้ครบ
จำนวนจำนวนผู้อยู่ในข่ายที่ต้องเสียภาษี   
2. เพิ่มข้ึนจากปี 2561 ร้อยละ ๓.01 – ๕.00  
3. เพิ่มข้ึนจากปี 2561 ร้อยละ 0.01 – ๓.00 
4. ไม่เพ่ิมข้ึน 
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๒๔ 

 

ขอ้ การตรวจสอบการประเมนิ เกณฑ์การประเมนิ คะแนน คะแนนที่ได ้

66 ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน 
จำนวนเงินที่จัดเก็บได้จากรายรับจริงประกอบงบ
ทดลอง ปี งบประมาณ  2562 กับจำนวนเงิน                   
ผู้ที่อยู่ในข่ายต้องชำระภาษีและค่าธรรมเนียมจาก
ทะเบี ยนคุมผู้ ชำระภาษี  (กค.1) หรือทะเบี ยน                  
คุ ม ช ำระภ าษี  (ผท .5 ) โด ยน ำม าคำน วณ                            
เพ่ือเปรียบเทียบ 
กฎหมาย/ระเบียบและหนังสือที่เกี่ยวข้อง 
1. พระราชบัญญั ติภาษี โรงเรือนและที่ดิน 
พุทธศักราช 2475 
2. พระราชบัญญัติภาษีบำรุงท้องที่ พ.ศ. 2508 
3. พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 
4. พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
5. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.3/
ว 3431 ลงวันที่ 19 ตุลาคม 2552 
6. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.3/
ว 4522 ลงวันที่ 11 สิงหาคม 2558 
คำอธิบาย :  
สูตรการคำนวณ 
(จำนวนเงินภาษีและค่าธรรมเนียมที่จัดเก็บได้ปี 62 X 100 

จำนวนเงินผู้ที่อยู่ในข่ายต้องชำระภาษี ปี ๖2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

66. สัดส่วนจำนวนเงินภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
ภาษีป้าย ภาษีบำรุงท้อ งที่  ค่าธรรม เนียม                 
และใบอนุญ าตตามพระราชบัญ ญั ติ การ
สาธารณสุข พ.ศ. 2535 ที่จัดเก็บได้โดยรวม
ต่อจำนวนเงินผู้ที่อยู่ ในข่ายต้องชำระภาษี
ทั้งหมดในปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 
 
เกณฑ์การให้คะแนน :  
1. ร้อยละ ๘๕.00 ขึ้นไป 
2. ร้อยละ ๗๐.๐๑ - ๘๕.๐๐                                         
3. ร้อยละ ๖๕.๐๑ – ๗๐.00                                        
4.  น้อยกว่าร้อยละ ๖๕.00 
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๒๕ 

 

 

หนว่ยที ่๒ การจดัทำงบประมาณ ขอ้ 67 – 70 จำนวน 4 ขอ้ 
เป้าหมาย :  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดทำงบประมาณรายจ่าย ตามระยะเวลาที่กฎหมายกำหนด และบริหารงบประมาณ              
ให้ เกิดประโยชน์ต่อประชาชนในท้องถิ่น  โดยการตั้ งงบประมาณรายจ่ายเพ่ือการลงทุนให้ เกิดความเหมาะสมและ                             
ใช้จ่ายงบประมาณให้เกิดความสมดุลในข้อบัญญัติ/เทศบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปี/เพ่ิมเติม 

 

ขอ้ การตรวจสอบการประเมนิ เกณฑ์การประเมนิ คะแนน คะแนนที่ได ้

67 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน 
1. ข้อบัญญัติ/ เทศบัญญัติงบประมาณรายจ่าย 
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 
2. รายงานการจัดทำงบประมาณรายจ่าย
ประจำปี 
3. ข้อมูลจากระบบ E-LAAS 
กฎหมาย/ระเบียบและหนังสือที่เกี่ยวข้อง 
1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการ
งบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. 2541 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่  2 
และ3) พ.ศ. 2543 
2. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 
0808.2/ว 3028 ลงวันที่ 6 มิถุนายน 2561 
 

67. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เสนอร่าง
งบประมาณรายจ่ายประจำปีต่อสภาท้องถิ่น 
 
เกณฑ์การให้คะแนน :  
1. เสนอก่อนเดือน สิงหาคม 2561 
2. เสนอภายใน 1 - ๑๕ สิงหาคม 2561 
3. เสนอภายใน 16 สิงหาคม – 31 สิงหาคม 
2561 หรือมีการขอขยายระยะเวลา 
4. เสนอตั้งแต ่๑ กันยายน 2561 
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คำอธิบาย : 
1. งบประมาณรายจ่าย : งบประมาณที่สภาท้องถิ่นให้ความเห็นชอบ และผู้ว่าราชการจังหวัดหรือนายอำเภอหรือปลัดอำเภอผู้เป็น
หัวหน้าประจำกิ่งอำเภออนุมัติ ตามที่กำหนดไว้ ในกฎหมายว่าด้วยองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแต่ละรูปแบบ ทั้งนี้ รวมทั้งงบประมาณ
รายจ่ายเพิ่มเติมและ การโอน การแก้ไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณด้วย 
2. เสนอร่างงบประมาณรายจ่าย : เมื่อผู้บริหารท้องถิ่น ได้พิจารณาอนุมัติให้ตั้งงบประมาณยอดใดเป็นงบประมาณประจำปีแล้ว ให้
เจ้าหน้าที่งบประมาณรวบรวม และจัดทำเป็นร่างงบประมาณรายจ่ายเสนอต่อคณะผู้บริหารท้องถิ่น อีกครั้งหนึ่ง เพ่ือคณะผู้บริหาร
ท้องถิ่นได้นำเสนอต่อสภาท้องถิ่น ภายในวันที่  15 สิงหาคม 2561 
 
 
 
 
 
 
 

คะแนนเตม็ 20 

คะแนนทีไ่ด ้  



๒๖ 

 

ขอ้ การตรวจสอบการประเมนิ เกณฑ์การประเมนิ คะแนน คะแนนที่ได ้

68 ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน 
1. การอนุมัติ และประกาศใช้ งบประมาณ
รายจ่ายประจำปี 
2. หนังสือและประกาศรายงานการรับ-จ่ายเงิน
ประจำปีงบประมาณ หลังสิ้นสุดงบประมาณ 
พ.ศ. 2562 ส่งให้ผู้กำกับดูแล  
กฎหมาย/ระเบียบและหนังสือที่เกี่ยวข้อง 
1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการ
งบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. 2561 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่  2 
และ3) พ.ศ. 2543 ข้อ 23 ข้อ 39 และ                  
ข้อ 40 
2. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 
0808.2/ว 3028 ลงวันที่ 6 มิถุนายน 2561 
คำอธิบาย : 
สำเนางบประมาณ รายจ่ ายประจำปี และ
งบประมาณ รายจ่ าย เพ่ิ ม เติ ม  : ให้ องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น จัดส่งสำเนางบประมาณ
รายจ่ายประจำปีและงบประมาณ รายจ่าย
เพ่ิ ม เติ มที่ ได้ รับ อนุ มั ติ ให้ ป ระกาศ ใช้ แล้ ว                    
ไปยังผู้ว่าราชการจังหวัด สำหรับองค์การบริหาร               
ส่วนตำบลให้ส่งนายอำเภอหรือปลัดอำเภอ                    
ผู้เป็นหัวหน้าประจำกิ่งอำเภอเพ่ือทราบ ภายใน
ระยะเวลาไม่ เกินสิบห้าวัน นับแต่วันสิ้ นสุด             
การประกาศโดยเปิดเผยเพ่ือให้ประชาชนทราบ               
ณ  ส ำนั ก งาน /ที่ ท ำก ารอ งค์ ก รป กค รอ ง             
ส่วนท้องถิ่น  
 

68 . องค์กรปกครองส่วนท้อ งถิ่น  จัดทำ
ข้อบัญญัติ/เทศบัญญัติงบประมาณรายจ่าย
ประจำปี ให้สามารถใชท้นัไดใ้นวนัที่           1 
ตุลาคม และส่งสำเนางบประมาณรายจ่าย
ประจำปีที่ ได้รับอนุมัติ ให้ประกาศใช้  แล้ว                
ส่งให้ผู้กำกับดูแล และจัดทำประกาศรายงาน
ก า ร รั บ -จ่ า ย เงิ น ป ร ะ จ ำ ปี งบ ป ร ะ ม า ณ               
หลังสิ้นสุดงบประมาณ พ.ศ. 2562 ส่งให้            
ผู้กำกับดูแล  
 
เกณฑ์การให้คะแนน : 
1. จัดทำข้อบัญญัติ/เทศบัญญัติ งบประมาณ
รายจ่ าย  ประจำปี  2562  ใช้ทั น ได้ วันที่                
1 ตุลาคม /ส่งสำเนางบประมาณรายจ่าย
ประจำปีที่ได้รับอนุมัติให้ประกาศใช้แล้วส่งให้ผู้
กำกับดูแลภายใน 7 วันนับแต่วันประกาศ/
จัดทำประกาศรายงานการรับจ่ายเงินประจำปี
สิ้นสุดงบประมาณ พ.ศ.2562 ส่งให้กับผู้กำกับ
ดูแล ภายใน 15 วัน นับแต่วันประกาศ  
2. จัดทำข้อบัญญัติ/เทศบัญญัติ งบประมาณ
รายจ่ ายป ระจำปี  2 562  ใช้ทั น ได้ วั นที่                
1  ตุลาคม/ส่ งสำเนางบประมาณรายจ่าย
ประจำปีที่ได้รับอนุมัติให้ประกาศใช้แล้วส่งให้ผู้
กำกับดูแลภายใน 15 วันนับแต่วันประกาศ/
จัดทำประกาศรายงานการรับจ่ายเงินประจำปี
สิ้นสุดงบประมาณ พ.ศ.2562 ส่งให้กับผู้กำกับ
ดูแล ภายใน 30 วันนับแต่วันประกาศ 
3. จัดทำข้อบัญญัติ/เทศบัญญัติ งบประมาณ
รายจ่ ายประจำปี  256 2  ใช้ ไม่ ทั น วันที่                  
1  ตุลาคม/ส่ งสำเนางบประมาณรายจ่าย
ประจำปีที่ได้รับอนุมัติให้ประกาศใช้แล้วส่งให้             
ผู้กำกับดูแลเกิน 15 วันนับแต่วันประกาศ/
จัดทำประกาศรายงานการรับจ่ายเงินประจำปี
สิ้นสุดงบประมาณ พ.ศ.2562 ส่งให้กับผู้กำกับ
ดูแล เกิน 30 วันนับแต่วันประกาศ 
4. ไม่มีการดำเนินการ 
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๒๗ 

 

ขอ้ การตรวจสอบการประเมนิ เกณฑ์การประเมนิ คะแนน คะแนนที่ได ้

69 ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน 
ข้อบัญญัติ/เทศบัญญัติงบประมาณรายจ่าย
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 หมวดค่า
ครุภัณฑ์ ที่ดิน และสิ่งก่อสร้าง 
กฎหมาย/ระเบียบและหนังสือที่เกี่ยวข้อง 
1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการ
งบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. 2541 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่  2 
และ 3) พ.ศ. 2543  
2. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 
0808.2/ว 3028 ลงวันที่ 6 มิถุนายน 2561 
คำอธิบาย : 
- สูตรการคำนวณ 

งบหมวดครุภัณฑ์ท่ีดิน-สิ่งก่อสร้าง x 100 
งบประมาณรายจ่ายตามข้อบัญญัติ/เทศบัญญัติ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

69. การตั้งงบประมาณรายจา่ยประจำป ีหมวด
ค่ า ค รุ ภั ณ ฑ์  ที่ ดิ น  แ ล ะ สิ่ ง ก่ อ ส ร้ า ง  ใน
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 ในข้อบัญญัติ/เทศ
บัญญัติ  
 
เกณฑ์การให้คะแนน : 
1. เกินร้อยละ 15.00 ขึ้นไป 
2.  เกินร้อยละ 10.00  แต่ไม่เกินร้อยละ 15.00 
3. เกินร้อยละ 5.00 แต่ไม่เกินร้อยละ 10.00 
4. ไม่เกินร้อยละ 5.00 
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๒๘ 

 

ขอ้ การตรวจสอบการประเมนิ เกณฑ์การประเมนิ คะแนน คะแนนที่ได ้

70 ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน 
1. รายงานการขออนุมัติต่อผู้มีอำนาจ  
2. รายงานการประชุมสภาท้องถิ่น  
3. ประกาศและเอกสารการโอนงบประมาณ
รายจ่ายให้ผู้กำกับดูแล 
กฎหมาย/ระเบียบและหนังสือที่เกี่ยวข้อง 
1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการ
งบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. 2541 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่  2 
และ3) พ.ศ. 2543 ข้อ 26 และข้อ 27 
2. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 
0808.2/ว 3028 ลงวันที่ 6 มิถุนายน 2561 
คำอธิบาย : 
1. การโอนงบประมาณข้ามหมวดรายจ่าย เช่น   
การโอนงบประมาณจากหมวดเงินเดือนและค่าจ้าง
ประจำ ไปเป็นหมวดค่าสาธารณู ปโภค ฯลฯ                
(การโอนข้ามหมวดทุกหมวด ให้คำนวณเป็นเกณฑ์
การให้คะแนนทั้งหมด) 
2. กรณีโอนตามนโยบายรัฐบาล ไม่ต้องนำมานับ
เกณฑ์การให้คะแนน 
3. การโอนเงินเหลือจ่ายจากการจัดซื้อจัดจ้างของ 
องค์กรปกครองส่ วนท้องถิ่นที่ ดำเนินการเอง                     
ไม่ต้องนำมานับเกณฑ์การให้คะแนน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

70. การโอนงบประมาณรายจ่ายประจำปี                  
ข้ามหมวด (ยกเว้น กรณี โอนตามนโยบาย
รัฐบ าล  แล ะการ โอน เงิน เห ลื อ จ่ าย จ าก              
การจัดซื้อจัดจ้าง)  
 
เกณฑ์การให้คะแนน :  
1. มี การโอนงบประมาณข้ ามหมวดรายจ่ าย                 
ไม่เกิน 4 รายการ 
2. มี การโอนงบประมาณข้ ามหมวดรายจ่ าย                 
5 - 7 รายการ 
3. มี การโอนงบประมาณข้ ามหมวดรายจ่ าย                     
8 - 10 รายการ   
4. มี การโอนงบประมาณข้ ามหมวดรายจ่ าย                    
เกินกว่า 10 รายการ 
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๒๙ 

 

หน่วยที่ 3 การพัสดุ  ข้อ 71 – 77 จำนวน 7 ข้อ 
เป้าหมาย : เพ่ือให้การดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีกรอบการปฏิบัติงานที่                
เป็นมาตรฐานเดียวกัน มุง่เน้นการเปิดเผยข้อมูลต่อสาธารณชนให้มากที่สุด เพ่ือให้เกิดความโปร่งใสและเปิดโอกาสให้มีการแข่งขัน
อย่างเป็นธรรม มีการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างที่คำนึงถึงถึงวัตถุประสงค์ของการใช้งานเป็นสำคัญซึ่งจะก่อให้เกิดความคุ้มค่าในการ
ใช้จ่ายเงิน มีการวางแผนการดำเนินงานและมีการตรวจสอบพัสดุในการปฏิบัติงานซึ่งจะทำให้การจัดซื้อจัดจ้าง มีประสิทธิภาพ          
และประสิทธิผลรวมทั้งเพ่ือให้เป็นไปตามหลักธรรมาภิบาล   

 
ขอ้ การตรวจสอบการประเมนิ เกณฑ์การประเมนิ คะแนน คะแนนที่ได ้

71 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน 
1. ข้อบัญญัติ/เทศบัญญัติงบประมาณรายจ่าย 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 
2. ใบจัดสรรเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ 
3. บันทึกรายงานการประชุมสภาท้องถิ่นที่
เกี่ยวกับการเห็นชอบการใช้จ่ายเงินสะสม 
4. หนังสือส่งมอบงานของผู้รับจ้าง 
5. ใบตรวจรับพัสดุของคณะกรรมการตรวจรับ
พัสดุในงานจ้างก่อสร้าง 
กฎหมาย/ระเบียบและหนังสือที่เกี่ยวข้อง 
1 . พระราชบัญ ญั ติ การจัดซื้ อจั ดจ้ างและ               
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
2. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อ
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560       
ข้อ 176 
คำอธิบาย : 
1. ทุกโครงการที่อยู่ในหมวดครุภัณฑ์ ที่ดินและ
สิ่งก่อสร้างตามข้อบัญญัติ/เทศบัญญัติงบประมาณ
รายจ่าย เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ และการใช้เงิน
สะสม 
2 . การตรวจรับ พั สดุ ของคณ ะกรรมการ              
ต้องตรวจรับภายใน 3 วันตามเกณฑ์การให้
คะแนน ทั้งกรณีงานที่เป็นไปตามสัญญาและ        
ไม่เป็นไปตามสัญญา 
3. งานก่อสร้าง หมายรวม ทุกงานจ้างในหมวด
ครุภัณฑ์ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง 

71 . การตรวจรับพั สดุ งานจ้ างก่อ ส ร้ า ง 
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง
จะต้องตรวจผลงาน ภายใน 3 วันทำการ นับ
แต่วันที่ประธานกรรมการได้รับทราบการส่ง
มอบงาน  
 
เกณฑ์การให้คะแนน :  
1. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ได้ร่วมกันตรวจ
ผลงาน น้อยกว่า 3 วันทำการ นับแต่ประธานได้
รับทราบการส่งมอบ ไม่น้อยกว่าร้อยละ 15 ของ
โครงการก่อสร้างทั้งหมด และมีโครงการที่เหลือ
ตรวจรับ ไม่เกิน 3 วันทำการ 
2. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุได้ร่วมกันตรวจ
ผลงานภายใน 3 วันทำการ นับแต่ประธานได้
รับทราบการส่งมอบทุกโครงการในงานก่อสร้าง 
3. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ได้ร่วมกันตรวจ
ผลงานภายใน 3 วันทำการ นับแต่ประธานได้
รับทราบการส่งมอบ ไม่ครบทุกโครงการในงาน
ก่อสร้าง 
4.  ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ต ร ว จ รั บ พั ส ดุ                              
ได้ ร่วมกันตรวจผลงานเกิน 3 วันทำการ นับ             
แต่ประธานได้รับทราบการส่งมอบ  
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คะแนนเต็ม            35 
 

คะแนนที่ได้ 



๓๐ 

 

ขอ้ การตรวจสอบการประเมนิ เกณฑ์การประเมนิ คะแนน คะแนนที่ได ้

72 ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน 
1. ข้อบัญญัติ/เทศบัญญัติงบประมาณรายจ่าย 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 
2. ใบจัดสรรเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ 
3. บันทึกรายงานการประชุมสภาท้องถิ่นที่
เกี่ยวกับการเห็นชอบการใช้จ่ายเงินสะสม 
4. หนังสือส่งมอบงานของผู้รับจ้าง 
กฎหมาย/ระเบียบและหนังสือที่เกี่ยวข้อง 
1. พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
2. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อ
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560       
ข้อ 178 
คำอธิบาย : 
1. ทุกโครงการที่อยู่ในหมวดค่าครุภัณฑ์ที่ดิน
และสิ่ งก่อสร้างตามข้อบัญญัติ/เทศบัญญัติ
งบประมาณรายจ่าย เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ และ
การใช้จ่ายเงินสะสม 
2. การจดบันทึกสภาพการปฏิบัติ งาน เพ่ือ
รายงานให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือ              
ผู้ที่ ได้รับมอบหมายให้ทำหน้าที่ รับผิดชอบ           
การบริห ารสัญญาหรือข้อตกลง จะต้องมี               
การบันทึกเกี่ยวกับการปฏิบัติงานของ 1 ) ผู้รับ
จ้าง 2) เหตุการณ์แวดล้อมรายวัน 3) ผลการ
ปฏิบัติงาน และ 4 ) การหยุดงานและสาเหตุ           
ที่มีการหยุดงาน 
3. งานก่อสร้าง หมายรวม ทุกงานจ้างในหมวด
ครุภัณฑ์ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง 

72. การบันทึกการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างโดย
ผู้ควบคุมงานไดจ้ดัทำรายงานผลการปฏิบัติงาน
ของผู้รับจ้างตามสัญญาในวันกำหนดเริ่มงาน
และในวันที่กำหนดส่งมอบงานแต่ละงวด        
โดยได้รับรายงานว่าเป็นไปตามสัญญาหรือไม่ 
ให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมายใหท้ำหนา้ที่รบัผิดชอบบริหารสัญญา
หรือข้อตกลงและการตรวจรับพัสดุที่เป็นงาน
จ้างก่อสร้างทราบภายใน 3 วันทำการ นับแต่
วันถึงกำหนดนั้น ๆ 
 
เกณฑ์การให้คะแนน : 
1. รายงานให้ ทราบ ไม่ เกิ น  2  วั นทำการ            
ทุกโครงการ 
2. รายงานให้ ทราบภายใน  3  วั นทำการ             
ทุกโครงการ 
3. รายงานให้ ทราบภายใน  3  วั นทำการ          
แต่ไม่ทุกโครงการ 
4. รายงานเกิน 3 วันทำการ หรือไม่รายงาน 
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๓๑ 

 

ขอ้ การตรวจสอบการประเมนิ เกณฑ์การประเมนิ คะแนน คะแนนที่ได ้

73 ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน 
1. คำสั่งแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 
2. รายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจำปี                 
ที่ผู้บริหารท้องถิ่นได้รับทราบแล้ว 
กฎหมาย/ระเบียบและหนังสือที่เกี่ยวข้อง 
1. พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
2. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อ
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
ข้อ 213 
คำอธิบาย : 
1. การจ่ายพัสดุและการบำรุงรักษาพัสดุนำไปสู่
ผลและการติดติดตามผลให้เกิดการตรวจสอบ
พัสดุประจำปี 
2. การจ่ายพัสดุ : ให้หัวหน้าหน่วยพัสดุที่มี
หน้าที่เกี่ยวกับการควบคุมพัสดุหรือผู้ที่ ได้รับ
มอบหมายจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเป็น
หัวหน้าหน่วยพัสดุเป็นผู้สั่งจ่ายพัสดุ และผู้สั่ง
จ่ายพัสดุต้องตรวจสอบความถูกต้องของใบเบิก
และเอกสารประกอบ (ถ้ามี) แล้วลงบัญชีหรือ
ทะเบียนทุกครั้งที่มีการจ่าย 
3. การบำรุงรักษา : ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มี
ผู้ควบคุมดูแลพัสดุที่อยู่ในความครอบครองให้อยู่
ในสภาพที่พร้อมใช้งานได้ตลอดเวลา โดยให้มี
การจัดทำแผนการซ่อมบำรุงที่ เหมาะสมและ
ระยะเวลาในการซ่อมบำรุงด้วย ในกรณีที่พัสดุ
เกิดการชำรุด ให้หน่วยงานของรัฐดำเนินการ
ซ่อมแซมให้กลับมาอยู่ในสภาพพร้อมใช้งาน
โดยเร็ว 
 

73. การตรวจสอบพัสดุประจำปี ให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบพัสดุคงเหลือ มี
ตัวตนอยู่ตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม่ มี
พัสดุใดหมดความจำเป็น ให้แต่งตั้งผู้รับผิดชอบใน
การตรวจสอบพั สดุและรายงานผลการ
ตรวจสอบต่อผู้แต่งตั้ง ภายใน 30 วันทำการ 
นับแต่วันเริ่มดำเนินการตรวจสอบพัสดุ  
 
เกณฑ์การให้คะแนน : 
1. เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุ
เสนอรายงานผลการตรวจสอบต่อผู้แต่งตั้ ง
ภายใน 20 วันทำการ นับแต่วันเริ่มดำเนินการ
ตรวจสอบพัสดุ 
2. เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุ
เสนอรายงานผลการตรวจสอบต่อผู้แต่งตั้ ง
ภายใน 30 วันทำการ นับแต่วันเริ่มดำเนินการ
ตรวจสอบพัสดุ 
3. เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุ
เสนอรายงานผลการตรวจสอบต่อผู้แต่งตั้ ง
ภ ายห ลั ง  3 0  วั น ท ำก าร  นั บ แต่ วั น เริ่ ม
ดำเนินการตรวจสอบพัสดุ 
4. เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุ 
ไม่ได้เสนอรายงานผลการตรวจสอบต่อผู้แต่งตั้ง 
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๓๒ 

 

ขอ้ การตรวจสอบการประเมนิ เกณฑ์การประเมนิ คะแนน คะแนนที่ได ้

74 ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน 
1. ข้อบัญญัติ/เทศบัญญัติงบประมาณรายจ่าย 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 
2. ใบจัดสรรเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ 
3. บันทึกรายงานการประชุมสภาท้องถิ่นที่
เกี่ยวกับการเห็นชอบการใช้จ่ายเงินสะสม 
4. ฎีกาเบิกจ่ายเงิน (ให้ตรวจฎีกาจริงเท่านั้น ไม่
อนุญาตให้ถ่ายเอกสาร) 
กฎหมาย/ระเบียบและหนังสือที่เกี่ยวข้อง 
1. พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
2. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อ
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  
คำอธิบาย : 
1. จัดซื้อจัดจ้างทุกโครงการที่อยู่ในหมวดค่า
ครุภัณฑ์ที่ดิน และสิ่งก่อสร้าง ตามข้อบัญญัติ/              
เทศบัญญัติงบประมาณรายจ่าย เงินอุดหนุน
เฉพาะกิจ และการใช้จ่ายเงินสะสม 
2. กรณีวัสดุ/ครุภัณฑ์ ที่นำไปดำเนินการบริการ
สาธารณะและกิจกรรมสาธารณะ แต่มิได้เขียน
เป็นโครงการให้นับเป็น 1 โครงการ/กิจกรรม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

74. การประหยัดงบประมาณขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น กรณีการจัดซื้อจัดจ้างทุก
วิ ธี แ ล ะ มี เ งิ น เห ลื อ จ่ า ย จ าก ก า ร จั ด ซื้ อ            
จัดจ้าง 
 
เกณฑ์การให้คะแนน : 
1. มีเงินเหลือจ่าย จากการจัดซื้อจัดจ้างมากกว่า
ร้อยละ 10 ขึ้นไป  
2. มีเงินเหลือจ่ายจากการจัดซื้อจัดจ้างมากกว่า
ร้อยละ 5 ขึ้นไป แต่ไม่เกินร้อยละ 10  
3. มีเงินเหลือจ่ายจากการจัดซื้อจัดจ้างไม่เกิน
ร้อยละ 5  
4. ไม่มีเงินเหลือจ่ายจากการจัดซื้อจัดจ้าง 
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๓๓ 

 

ขอ้ การตรวจสอบการประเมนิ เกณฑ์การประเมนิ คะแนน คะแนนที่ได ้

75 ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน 
1. ประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้
ได้รับการคัดเลือก 
2. การเผยแพร่ทางเว็บไซต์ ของ ระบบจัดซื้อจัด
จ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ และขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น  โดยให้ทีมประเมินฯ 
ตรวจสอบในเชิงประจักษ์ (เปิดดูจากเว็บไซต์จริง
ในวันตรวจประเมินฯ) 
กฎหมาย/ระเบียบและหนังสือที่เกี่ยวข้อง 
1. พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
2. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อ
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  
3. หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น             
ด่วนที่สุด ที่  มท 0808.2/ว 529 ลงวันที่             
8 กุมภาพันธ์ 2562 
คำอธิบาย 
1 . ร ะบ บ  e-GP (electronic Government 
Procurement) หมายถึ ง  ระบบการจั ดซื้ อ             
จดัจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
2. ในกรณีที่มีการดำเนินการในระบบ e – GP ครบ          
ทุกงาน ให้ถือว่าได้ 5 คะแนน 
 

75. มีการประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้าง
หรือผู้ได้รับการคัดเลือก และสาระสำคัญของ
สัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ กรณีที่ไม่ได้
ดำเนินการในระบบ e-GP ประจำปีงบประมาณ 
2562 ตามรายละเอียดแนบท้ายประกาศผล              
ผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือก 
และสาระสำคัญของสัญญาหรือข้อตกลงเป็น
หนังสือ  
มีการดำเนินการ ดังนี้ 
1. ลำดับที ่
2. เลขประจำตัวผู้ เสียภาษี/เลขประจำตัว
ประชาชน 
3. ชื่อผู้ประกอบการ  
4. รายการพัสดุที่จัดซื้อจัดจ้าง 
5. จำนวนเงินรวมที่จัดซื้อจัดจ้าง 
6. เอกสารอ้างอิง 
7. เหตุผลสนับสนุน 
 
เกณฑ์การให้คะแนน :  
1. เผยแพร่ครบทุกไตรมาส และครบ 7 องค์ประกอบ 
2. เผยแพร่สามไตรมาส และครบ 7 องค์ประกอบ 
3. เผยแพร่สองไตรมาส และครบ 7 องคป์ระกอบ 
4. เผยแพร่หนึ่งไตรมาส หรือไม่ครบทุกองค์ประกอบ 
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ขอ้ การตรวจสอบการประเมนิ เกณฑ์การประเมนิ คะแนน คะแนนที่ได ้

76 ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน 
1.ข้อบัญญัติ/เทศบัญญัติงบประมาณรายจ่าย
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2562  
2. การเผยแพร่ทางเว็บไซต์ของศูนย์ข้อมูล              
การจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ, ขององค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น และอ่ืน ๆ โดยให้ทีมประเมินฯ 
ตรวจสอบในเชิงประจักษ์ (เปิดดูจากเว็บไซต์จริง
ในวันตรวจประเมินฯ) 
กฎหมาย/ระเบียบและหนังสือที่เกี่ยวข้อง 
1. พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
2. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อ
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  
3. หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น                
ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 1751 ลงวันที่              
2 พฤษภาคม 2562 
คำอธิบาย : 
1. มากกว่าที่กำหนดของการเผยแพร่  คือ 3 เว็บไซต์ 
(เว็บไซต์หลัก ได้แก่ ศูนย์ข้อมูล การจัดซื้อจัดจ้าง
ภาครั ฐ (www.gprocurement.go.th)  แ ล ะ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น) เช่น เว็บไซต์ของ
สำนักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจังหวัด/
จังหวัด/อำเภอ ฯลฯ) 
2. หลักการการเปิดเผยและเผยแพร่ ต้องมี                
การเผยแพร่ข้อมูล ดังต่อไปนี้ 
     1) แผนการจัดซื้อจัดจ้าง 
     2) เอกสารประกาศจัดซื้อจัดจ้าง/ราคากลาง 
     3) ผลการจัดซื้อจัดจ้าง 
     4) สัญญา 
 
 
 
 
 
 
 
 

76. กรณีงานซื้อหรือจ้างที่มีวงเงินเกินห้าแสน
บาท องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้ประกาศ
เผ ย แ พ ร่ ร า ค าก ล า งต า ม แ น ว ท า งข อ ง
กรมบัญชีกลางในเว็บไซต์อย่างน้อย 2 เว็บไซต์
ขึ้นไปตามแบบและหลักเกณฑ์ที่กำหนด 
 
เกณฑ์การให้คะแนน :  
1. ดำเนินการครบทุกโครงการและเผยแพร่
มากกว่าที่กำหนด 
2. ดำเนินการครบทุกโครงการและเผยแพร่
ตามท่ีกำหนด 
3. ดำเนินการแต่ ไม่ครบทุกโครงการหรือ
เผยแพร่ไม่ครบตามท่ีกำหนด 
4. ไม่ได้ดำเนินการ 
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ขอ้ การตรวจสอบการประเมนิ เกณฑ์การประเมนิ คะแนน คะแนนที่ได ้

77 ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน 
1. คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดราคากลาง 
2. รายงานการประชุมคณะกรรมการกำหนด
ราคากลาง 
3. เอกสารที่ได้รับการเห็นชอบราคากลางจาก
ผู้บริหารท้องถิ่น 
กฎหมาย/ระเบียบและหนังสือที่เกี่ยวข้อง 
1 . พระราชบัญ ญั ติ การจัดซื้ อจั ดจ้ างและ                
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 4  
2. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อ
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  
3. หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น   
ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 2536 ลงวันที่ 
16 พฤศจิกายน 2560 
คำอธิบาย : 
ราคากลาง หมายความว่า ราคาเพ่ือใช้เป็นฐาน
สำหรับ เปรียบ เที ยบราคาที่ ผู้ ยื่ น ข้อ เสนอ                
ได้ยื่นเสนอไว้ซึ่งสามารถจัดซื้อจัดจ้างได้จริง
ตามลำดับ ดังต่อไปนี้ 
(๑) ราคาที่ได้มาจากการคำนวณตามหลักเกณฑ์
ที่คณะกรรมการราคากลางกำหนด 
(๒) ราคาที่ได้มาจากฐานข้อมูลราคาอ้างอิงของ
พัสดุที่กรมบัญชีกลางจัดทำ 
(๓) ราคามาตรฐานที่สำนักงบประมาณหรือ
หน่วยงานกลางอ่ืนกำหนด 
(๔) ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด 
(๕) ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายใน
ระยะเวลาสองปีงบประมาณ 
(๖) ราคาอ่ืนใดตามหลักเกณฑ์  วิธีการ หรือ
แนวทางปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐนั้น  
 
 
 
 

77. การดำเนินการเกี่ยวกับราคากลาง 
มีการดำเนินการ ดังนี้ 
1 . มี ก ารแต่ งตั้ งคณ ะกรรมการก ำห น ด                
ราคากลาง 
2. คณะกรรมการกำหนดราคากลางมีการ
ประชุมเพ่ือกำหนดราคากลาง 
3 . มี ก ารขออนุ มั ติ เห็ น ช อบ ราค ากล าง             
ต่อผู้บริหารท้องถิ่น 
 
เกณฑ์การให้คะแนน : 
1. ดำเนินการครบ 3 ข้อ 
2. ดำเนินการ 2 ข้อ 
3. ดำเนินการ 1 ข้อ 
4. ไม่มีการดำเนินการ 
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๓๖ 

 

หน่วยที่ 4 การบริหารงบประมาณรายจ่าย การจัดทำบัญชี และรายงานการเงิน ข้อ 78 – 87 จำนวน 10 ข้อ 
เป้าหมาย : องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีการเบิกจ่ายงบประมาณในข้อบัญญัติ/เทศบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปี              
ได้อย่างมีประสิทธิภาพ มีการจัดทำแผนการใช้จ่ายเงินให้สอดคล้องกับงบประมาณรายจ่ายจริง มีการจัดทำบัญชี และรายงาน
การเงินเป็นปัจจุบันในระบบ e-LAAS 
1. การบรหิารงบประมาณรายจา่ย ขอ้ 78 – 82 จำนวน 5 ขอ้ 

 

ขอ้ การตรวจสอบการประเมนิ เกณฑ์การประเมนิ คะแนน คะแนนที่ได ้

78 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน 
1 . รายงานรั บ  – จ่ ายเงิ นสด  ประจำเดื อน                     
กันยายน 2562 
2. ทะเบียนรายรับ - รายจ่าย 
3. ฎีกาเบิกจ่ายเงิน (ให้ตรวจฎีกาจริงเท่ านั้ น             
ไม่อนุญาตให้ถ่ายเอกสาร) 
กฎหมาย/ระเบียบและหนังสือที่เกี่ยวข้อง 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการ
งบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น                
พ.ศ.2541 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2 และ 3) 
พ.ศ. 2543 
คำอธิบาย : 
การคำนวณ : ร้อยละของจำนวนงบประมาณ
รายจ่าย ที่เบิกจ่ายได้จริง ณ วันที่ 30 กันยายน 
2562 เปรียบเทียบกับรายได้/รายรับจริง  
ประกอบด้วย  
1. รายได้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดเก็บเอง     
2. รายได้รัฐจัดเก็บและจัดสรรให้/รายได้รัฐ
จัดเก็บและแบ่งเพ่ิมให้  
3. เงินอุดหนุนทั่วไปที่กำหนดในข้อบัญญัติ/              
เทศบัญ ญั ติ งบประมาณ รายจ่ ายประจำปี                  
พ.ศ. 2562 
 
 

78. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เบิกจ่ายเงิน
งบ ป ระม าณ ใน ข้ อ บั ญ ญั ติ / เท ศบั ญ ญั ติ
งบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. 2562 
 
เกณฑ์การให้คะแนน :  
1. ร้อยละ 90.00 ขึ้นไป 
2. รอ้ยละ 85 – 89.99 
3. ร้อยละ 75 – 84.99 
4. น้อยกว่าร้อยละ 75.00   
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คะแนนเตม็ 50 

คะแนนทีไ่ด ้  

คะแนนเตม็ 25 

คะแนนทีไ่ด ้  



๓๗ 

 

ขอ้ การตรวจสอบการประเมนิ เกณฑ์การประเมนิ คะแนน คะแนนที่ได ้

79 ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน 
รายจ่ายตามรายงานรับ-จ่ายเงินสดประจำเดือน              
เมื่ อสิ้นปี งบประมาณเปรียบเทียบกับแผน               
การใช้จ่าย 
กฎหมาย/ระเบียบและหนังสือที่เกี่ยวข้อง 
1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน 
การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน 
แ ล ะก ารต ร ว จ เงิ น ข อ งอ งค์ ก รป ก ค รอ ง            
ส่ วนท้ องถิ่ น  พ .ศ . 25 47  แก้ ไข เพ่ิ ม เติ ม                   
(ฉบั บ ที่  2 ) พ .ศ . 2 5 4 8  แก้ ไข เพ่ิ ม เติ ม                   
(ฉบับที่  3 ) พ.ศ. 2558 และแก้ไขเพ่ิมเติม 
(ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2561 ข้อ 38 
2. หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น             
ที่ มท 0808.4/ว 609 ลงวันที่ 23 มีนาคม 2548 
คำอธิบาย : 
กรณีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ใช้จ่ายเงิน            
เกินแผนฯ ถือเบิกจ่ายไม่เป็นไปตามแผน 
วัตถุประสงค์ เพ่ือให้การเบิกจ่ายเงินเป็นไปตาม
แผนการใช้จ่ายเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

79. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มีการจัดทำ
แผนการใช้จ่ าย เงินต่อหน่ วยงานคลั งทุ ก             
ไต รม าส  แ ล ะ เบิ ก จ่ า ย เงิน  4  ป ระ เภ ท 
(ค่าตอบแทน ค่าใช้สอย ค่าวัสดุ ค่าครุภัณฑ์
ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง) เป็นไปตามแผนการ            
ใช้จ่ายเงิน 
มีการดำเนินการ ดังนี้ 
1. ประเภทค่าตอบแทน 
2. ประเภทค่าใช้สอย 
3. ประเภทค่าวัสดุ 
4. ประเภทค่าครุภัณฑ์ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง 
 
เกณฑ์การให้คะแนน : 
1. เป็นไปตามแผน 4 ประเภท ไดร้้อยละ 80 
2. เป็นไปตามแผน  3 ประเภท ไดร้้อยละ 80 
3. เป็นไปตามแผน 1 - 2 ประเภท ได้ร้อยละ 
80 
4. ไม่มีการดำเนินการหรือไม่เป็นไปตามแผน 
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๓๘ 

 

ขอ้ การตรวจสอบการประเมนิ เกณฑ์การประเมนิ คะแนน คะแนนที่ได ้

80 ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน 
1. รายงานการประชุมสภาท้องถิ่นฯ 
2. บันทึกอนุมัติให้กันเงิน กรณีไม่ก่อหนี้ผูกพัน                  
ในหมวดค่ าครุภัณ ฑ์  ที่ ดินและสิ่ งก่อสร้าง 
เปรียบเทียบกับงบประมาณรายจ่ายประจำปี                   
และงบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม 
กฎหมาย/ระเบียบและหนังสือที่เกี่ยวข้อง 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน 
การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน 
แ ล ะก ารต ร ว จ เงิ น ข อ งอ งค์ ก รป ก ค รอ ง            
ส่ วนท้ องถิ่ น  พ .ศ . 25 47  แก้ ไข เพ่ิ ม เติ ม                   
(ฉบั บ ที่  2 ) พ .ศ . 2 5 4 8  แก้ ไข เพ่ิ ม เติ ม                   
(ฉบับที่  3 ) พ.ศ. 2558 และแก้ไขเพ่ิมเติม 
(ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2561 ข้อ 59 
คำอธิบาย : 
วัตถุประสงค์ เพ่ือให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ดำเนินการก่อหนี้ผูกพันและเบิกจ่ายเงินได้ตาม
สัญญาจ้าง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

80. การกันเงินงบประมาณรายจ่ายประจำปี            
และงบประมาณ รายจ่ าย เพิ่ ม เติ ม  กรณี                
ยังไม่ก่อหนี้ผูกพันในหมวดครุภัณฑ์ ที่ดิน และ
สิ่งก่อสร้าง เป็นอัตราร้อยละของงบประมาณ
รายจ่ายประจำปี และงบประมาณรายจ่าย
เพิ่มเติม 
 
เกณฑ์การให้คะแนน : 
1. ไม่มีการกันเงิน 
2. กันเงินไม่เกิน ร้อยละ 5 
3. กันเงินไม่เกิน ร้อยละ 10 
4. กันเงินเกิน ร้อยละ 10 
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๓๙ 

 

ขอ้ การตรวจสอบการประเมนิ เกณฑ์การประเมนิ คะแนน คะแนนที่ได ้

81 ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน 
1. ใบตรวจรับพัสดุ (ตรวจเอกสารจริง) 
2. ใบตรวจรับงาน (ตรวจเอกสารจริง) 
กฎหมาย/ระเบียบและหนังสือที่เกี่ยวข้อง 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน 
การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน 
แ ล ะก า รต รว จ เงิ น ข อ งอ งค์ ก รป ก ค รอ ง            
ส่ วนท้ องถิ่ น  พ .ศ . 2 54 7  แก้ ไข เพ่ิ ม เติ ม                   
(ฉบั บ ที่  2 ) พ .ศ . 2 5 4 8  แก้ ไข เพ่ิ ม เติ ม                   
(ฉบับที่  3 ) พ.ศ. 2558 และแก้ไขเพ่ิมเติม 
(ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2561 ข้อ 47  
คำอธิบาย : 
ดูจากวันที่ กรรมการได้ ตรวจรับ พัสดุหรือ               
ตรวจรับงาน 
วัตถุประสงค์ 
เพ่ือให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น วางฎีกาเบิก
จ่ายเงินให้กับเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน เป็นไป
ตามระเบียบฯ อย่างรวดเร็ว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

81. การวางฎีกาเบิกจ่ายเงินของหน่วยงานผู้
เบิกอย่างช้าไม่เกิน 5 วัน นับจากวันที่ได้ตรวจ
รับทรัพย์สินหรือตรวจรับงานถูกต้อง 
 
เกณฑ์การให้คะแนน :  
1. วางฎีกาใน 5 วันนับจากวันที่ ได้ตรวจรับ
ทรัพย์สินหรือตรวจรับงานถูกต้อง 
2. วางฎีกาเกิน 5 วันนับจากวันที่ได้ตรวจรับ
ทรัพย์สินหรือตรวจรับงานถูกต้อง 
 

 

 

 

 
 

5 
 

0 
 

 



๔๐ 

 

ขอ้ การตรวจสอบการประเมนิ เกณฑ์การประเมนิ คะแนน คะแนนที่ได ้

82 ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน 
หลักฐานการเบิกจ่าย หรือสรุปรายงานการ
เบิกจ่ายภายในปีงบประมาณ  2562 
(ไม่รวมการกันใบเหลื่อมปี) 
กฎหมาย/ระเบียบและหนังสือที่เกี่ยวข้อง 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน 
การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน 
แ ล ะก า รต รว จ เงิ น ข อ งอ งค์ ก รป ก ค รอ ง            
ส่ วนท้ องถิ่ น  พ .ศ . 2 54 7  แก้ ไข เพ่ิ ม เติ ม                   
(ฉบั บ ที่  2 ) พ .ศ . 2 5 4 8  แก้ ไข เพ่ิ ม เติ ม                   
(ฉบับที่  3 ) พ.ศ. 2558 และแก้ไขเพ่ิมเติม 
(ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2561   ข้อ 43  
คำอธิบาย : 
1. สูตรการคำนวณ 

จำนวนเงินที่เบิกจ่าย x 100 
จำนวนเงินที่ก่อหนี้ตามสัญญา 

2. มิใช่รายจ่ายประจำ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

82. การใช้จ่ายงบประมาณรายจ่าย หมวด ค่า
ครุภัณฑ์ ที่ดิน และสิ่งก่อสร้าง พิจารณาจาก
การเบิกจ่าย ปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 
 
เกณฑ์การให้คะแนน :  
1. เบิกเกินร้อยละ 80.00 ขึน้ไป 
2. เบิกเกินร้อยละ 75.00 แต่ไม่เกิน ร้อยละ 
80.00 
3. เบิกเกินร้อยละ 60.00 แต่ไม่เกิน ร้อยละ 
75.00 
4. เบิกไม่เกินร้อยละ 60.00 
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๔๑ 

 

หนว่ยที ่4  การบรหิารงบประมาณรายจา่ย การจดัทำบญัช ีและรายงานการเงนิ ขอ้ 78 – 87 จำนวน 10 ขอ้ 
     2. การจัดทำบญัชแีละรายงานการเงนิ ขอ้ 83 – 87 จำนวน 5 ขอ้ 

 

ขอ้ การตรวจสอบการประเมนิ เกณฑ์การประเมนิ คะแนน คะแนนที่ได ้

83 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน 
บันทึกเสนอรายงานการเงินประจำเดือน  
กฎหมาย/ระเบียบและหนังสือที่เกี่ยวข้อง 
1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการ
งบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. 2541 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่  2 
และ 3) พ.ศ. 2543 
2. หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น                
ที่  ม ท  0 8 0 8 .4 / ว  6 5 9  ล ง วั น ที่                           
30 มีนาคม 2556 
3. หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น               
ที่  ม ท  0 8 0 8 .4 / ว  2 2 9 9  ล ง วั น ที่                         
4 พฤศจิกายน 2559 
4. หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น              
ที่  ม ท  0 8 0 8 .4 / ว  2 4 3 1  ล ง วั น ที่                         
7 สิงหาคม 2561 
5. หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น              
ที่  ม ท  0 8 0 8 .4 / ว  2 9 7  ล ง วั น ที่                     
21 พฤศจิกายน 2562 
6. หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น                 
ที่  ม ท  0 8 0 8 .4 /ว  3 8 2 2  ล งวั น ที่                               
20 กันยายน 2562 
คำอธิบาย : 
วัตถุประสงค์  เป็นการเร่งรัดการจัดทำรายงาน
การเงินประจำเดือน เพ่ือให้ผู้บริหารมีข้อมูลใช้ใน
การบริหารงานต่อไป 
 
 
 
  

83. การบันทึกบัญชีเป็นปัจจุบันและจัดทำ
รายงานการเงินประจำเดือนเสนอผู้บริหาร
ท้องถิ่นได้ในเดือนถัดไป โดยเฉลี่ย 
 
เกณฑ์การให้คะแนน :  
1.  ภายใน  5  วันทำการ          
2. ภายใน  6 - 10  วันทำการ                                 
3. ภายใน  11 - 15  วันทำการ   
4. เกินกว่า  15  วันทำการ 
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คะแนนเตม็ 25 
คะแนนทีไ่ด ้  



๔๒ 

 

ขอ้ การตรวจสอบการประเมนิ เกณฑ์การประเมนิ คะแนน คะแนนที่ได ้

84 ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน 
1. รายงานประมาณการรายรับ-รายจ่ายจาก
ระบบ e-LAAS ที่ เมนู ระบบงบประมาณ  > 
อนุมัติข้อบัญญัติ/เทศบัญญัต ิ
2. รายงานการโอนงบประมาณ การโอน
เปลี่ยนแปลง/การแก้ไข คำชี้แจงงบประมาณ 
จากระบบ e-LAAS ที่เมนูระบบงบประมาณ > 
รายงาน > การโอนเปลี่ยนแปลง/การแก้ไข
เปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณ 
กฎหมาย/ระเบียบและหนังสือที่เกี่ยวข้อง 
1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการ
งบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. 2541 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่  2 
และ3) พ.ศ. 2543 ข้อ 26 ข้อ 27 ข้อ 28 
และข้อ 29 
2. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.4/
ว 5912 ลงวันที่ 12 ตุลาคม 2561 
คำอธิบาย : 
การโอนและหรือเปลี่ยนแปลงงบประมาณ
รายจ่ าย  เป็ น หลั กการสำคัญ ที่ ส นั บ สนุ น                 
ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีความจำเป็น 
ต้ อ ง โอน แ ละห รื อ เป ลี่ ย น แ ป ล งร ายก าร
งบประมาณรายจ่าย ที่ได้ประกาศใช้งบประมาณ
รายจ่ายประจำปี หรืองบประมาณอ่ืน ๆ ที่ได้รับ
จัดสรรให้ดำเนินการ เพ่ือแก้ไขปัญหาในท้องถิ่น
เพ่ิมประสิทธิภาพและคุณภาพการให้บริการ     
การบริหารสาธารณะและกิจกรรมสาธารณะ  
การพัฒนาบุคลากร พัฒนาเทคโนโลยี การศึกษา 
หรือตามอำนาจหน้าที่ ขององค์กรปกครอง              
ส่วนท้องถิ่น จะต้องแสดงเหตุผล ความจำเป็น 
หรือความเหมาะสม โดยคำนึงถึงความประหยัด 
ความคุ้มค่า ความโปร่งใส 
 
 
 
 
 

84. การจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปี
งบประมาณ พ.ศ. 2562 
 
เกณฑ์การให้คะแนน : 
1. อนุมัติงบประมาณรายจ่ายประจำปี และ             
มีการบันทึกการโอนและหรือการเปลี่ยนแปลง
คำชี้แจงงบประมาณในระบบ ภายใน 1 วัน             
ทำการ นับจากวันที่ผู้มีอำนาจอนุมัติ/เห็นชอบ   
2. อนุมัติงบประมาณรายจ่ายประจำปี และ             
มีการบันทึกการโอนและหรือการเปลี่ยนแปลง
คำชี้แจงงบประมาณในระบบ ภายใน 3 วัน             
ทำการนับจากวันที่ผู้มีอำนาจอนุมัติ/เห็นชอบ   
3. อนุมัติงบประมาณรายจ่ายประจำปี และ           
มีการบันทึกการโอนและหรือการเปลี่ยนแปลง
คำชี้แจงงบประมาณในระบบ ภายใน 5 วัน            
ทำการ นับจากวันที่ผู้มีอำนาจอนุมัติ/เห็นชอบ   
4. อนุมัติงบประมาณรายจ่ายประจำปี และ              
มีการบันทึกการโอนและหรือการเปลี่ยนแปลง
คำชี้แจงงบประมาณในระบบ เกิน 5 วันทำการ 
นับจากวันที่ผู้มีอำนาจอนุมัติ/เห็นชอบ   
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85 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน 
1. ตรวจสอบด้านรายรับจากสมุดเงินสดรับ/
ทะเบียนรายรับที่บันทึกบัญชีมือ 
2. นำไปเปรียบเทียบกับสมุดเงินสดรับ/ทะเบียน
เงินรายรับ ที่บันทึกข้อมูลในระบบ e-LAAS ที่
เมนู  ระบบข้อมูลรายรับ> สมุดเงินสดรับ/
ทะเบียนต่าง ๆ > สมุดเงินสดรับ/ทะเบียนเงิน
รายรับ 
กฎหมาย/ระเบียบและหนังสือที่เกี่ยวข้อง 
1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับ
เงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษา
เงิน และการตรวจเงินขององค์กรปกครอง            
ส่ วนท้ องถิ่ น  พ .ศ . 2 54 7  แก้ ไข เพ่ิ ม เติ ม                   
(ฉบั บ ที่  2 ) พ .ศ . 2 5 4 8  แก้ ไข เพ่ิ ม เติ ม                   
(ฉบับที่  3) พ.ศ. 2558 และแก้ไขเพ่ิมเติม 
(ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2561 ข้อ 105 
2. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.4/
ว 5912 ลงวันที่ 12 ตุลาคม 2561 
3. หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น                 
ที่  ม ท  0 8 0 8 .4 / ว  3 3 6 9  ล ง วั น ที่                      
23 สิงหาคม 2562 
 
 
 
 

85. การดำเนินการรับ และบันทึกข้อมูลใน
ระบบ e-LAAS   
 
เกณฑ์การให้คะแนน :  
1. ออกใบเสร็จรับเงิน/หลักฐานการรับเงิน         
ใบนำส่ งเงิน และใบสำคัญสรุปใบนำส่ งเงิน      
จากระบบบัญ ชีคอมพิ ว เตอร์ขององค์ กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น (e-LAAS) โดยใช้เอกสาร
ในระบบ ครบถว้น ในปี 2562 จนถึงปัจจุบัน  
2. ออกใบเสร็จรับเงิน/หลักฐานการรับเงิน        
ใบนำส่ งเงิน และใบสำคัญสรุปใบนำส่ งเงิน              
จากระบบบัญ ชีคอมพิ ว เตอร์ขององค์ กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น (e-LAAS) โดยใช้เอกสาร
ใน ระบ บ  คู่ กั บ เอ ก ส าร ใน มื อ  ครบถ้ วน                  
ในปี 2562 จนถึงปัจจุบัน  
3. ออกใบเสร็จรับเงิน/หลักฐานการรับเงิน ใบนำส่ง
เงิน และใบสำคัญสรุปใบนำส่งเงิน จากระบบ
บั ญ ชี ค อม พิ ว เตอร์ ข อ งอ งค์ ก รป ก ครอ ง             
ส่วนท้องถิ่น (e-LAAS) โดยใช้เอกสารในระบบ 
ไม่ครบถ้วนในปี 2562 จนถึงปัจจุบัน   
4. ไม่มีการออกใบเสร็จรับเงิน/หลักฐานการรับ
เงิน ใบนำส่งเงิน และใบสำคัญสรุปใบนำส่งเงิน
จากระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น (e-LAAS) 
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คำอธิบาย : 
1. กรณีมีการดำเนินการ หมายถึง ใช้งานในระบบ ตามวัน เวลาจริง 
2. กรณีบันทึก หมายถึง การนำข้อมูลการรับเงินมาดำเนินการในระบบย้อนหลัง 
3. คณะทำงาน ตรวจสอบเอกสาร/ข้อมูล ณ วันที่เข้าตรวจองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
4. e-LAAS : e-LAAS (Electronic Local Administrative Accounting System) เรียกย่อว่า อี -ลา-แอส หมายถึง ระบบบัญชี
คอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่จัดทำขึ้นเพ่ือให้บุคลากรขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น สามารถจัดทำข้อบัญญัติ /              
เทศบัญญัติงบประมาณรายจ่าย วางฎีกาเบิกจ่าย เมื่อมีรายการที่ต้องจ่าย จ่ายเงินทุกครั้งที่มีการรับจริงทุกประเภท จัดซื้อ/จ้าง ที่ต้อง
ซื้อ/จ้าง ข้อมูลบุคลากร ข้อมูลผู้เสียภาษี จัดทำเช็คเพ่ือให้ระบบลงบัญชีและออกรายงานการเงินและตรวจสอบได้ทุกวันซึ่งทำให้ผู้จัดสรร
งบประมาณและผู้ใช้จ่ายงบประมาณ สามารถตรวจสอบ ติดตามและรายงานผลได้อย่างรวดเร็ว เป็นปัจจุบัน ดังนั้น ภาพรวมของระบบ e-LAAS จึงจัดทำ
ขึ้นเพ่ือรองรับระบบ e-Government ของภาครัฐ อันเป็นผลให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทั่วประเทศมีการบริหารงานที่คล่องตัวมากขึ้น รวมถึง               
การบริหารงบประมาณท่ีสะดวกรวดเร็ว ซึ่งระบบดังกล่าวสามารถเชื่อมโยงข้อมูลในระดับท้องถิ่นและระดับประเทศให้เป็นมาตรฐานเดียวกัน                     
สอดคล้องกับนโยบาย ปฏิรูประบบบัญชีภาครัฐ หน่วยงานที่รับผิดชอบระบบนี้ คือ สำนักบริหารการคลังท้องถิ่น (สน.คท.)   
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86 ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน 
1. ตรวจสอบด้านรายจ่ายจากสมุดเงินสดจ่าย 
2. นำไปเปรียบเทียบกับสมุดเงินสดจ่ายทะเบียน
ต่าง  ๆที่บันทึกข้อมูลในระบบ e-LAAS ที่เมนู ระบบ
ข้อมูลรายรับ> สมุดเงินสดจ่าย/ทะเบียนต่างๆ > 
สมุดเงินสดจ่าย 
กฎหมาย/ระเบียบและหนังสือที่เกี่ยวข้อง 
1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับ
เงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษา
เงิน และการตรวจเงินขององค์กรปกครอง            
ส่ วนท้ องถิ่ น  พ .ศ . 2 54 7  แก้ ไข เพ่ิ ม เติ ม                   
(ฉบั บ ที่  2 ) พ .ศ . 2 5 4 8  แก้ ไข เพ่ิ ม เติ ม                   
(ฉบับที่  3) พ.ศ. 2558 และแก้ไขเพ่ิมเติม 
(ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2561 ข้อ 105 
2. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.4/
ว 5912 ลงวันที่ 12 ตุลาคม 2561 
3. หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น                
ที่  ม ท  0 8 0 8 .4 / ว  3 3 6 9  ล ง วั น ที่                      
23 สิงหาคม 2562 
คำอธิบาย : 
1. กรณี มีการดำเนินการ หมายถึง ใช้ งาน               
ในระบบตามวัน เวลาจริง 
2 . ก รณี บั น ทึ ก  ห ม าย ถึ ง  ก ารน ำข้ อ มู ล                
การจ่ายเงินมาดำเนินการในระบบย้อนหลัง 
3. คณะทำงานฯ ตรวจสอบเอกสาร/ข้อมูล             
ณ วันที่เข้าตรวจองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

86. การดำเนินการจ่ายเงินและบันทึกข้อมูลใน
ระบบ e-LAAS 
 
เกณฑ์การให้คะแนน :                     
1. จัดทำฎีกา และรายงานการจัดทำเช็ค/            
ใบถอน จากระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น (e-LAAS) โดยใช้เอกสาร
ในระบบ ครบถ้วนในปี 2562 จนถึงปัจจุบัน  
2. จัดทำฎีกา และรายงานการจัดทำเช็ค/           
ใบถอน จากระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น(e-LAAS) โดยใช้เอกสาร
ในระบบ คู่กับเอกสารในมือ ครบถ้วนในปี  
2562 จนถึงปัจจุบัน  
3. จัดทำฎีกา และรายงานการจัดทำเช็ค/            
ใบถอน จากระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น (e-LAAS) โดยใช้เอกสาร
ในระบบ ไมค่รบถ้วนในปี 2562 
4. ไม่มีการจัดทำฎีกา และรายงานการจัดทำ
เช็ค/ใบถอน จากระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ของ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (e-LAAS)  
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ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน 
1. ตรวจสอบการปิดบัญชีและการจัดทำงบแสดงฐานะ
การเงินประจำปี พ.ศ. 2562 ในระบบ e-LAAS ที่เมนู
ระบบบัญชี > รายงานงบการเงิน> รายงานประจำปี > 
งบแสดงฐานะการเงินและหมายเหตุประกอบ>              
งบแสดงฐานะการเงิน 
2. ตรวจสอบหมายเหตุประกอบงบแสดงฐานะการเงิน
ที่ เมนูระบบบัญชี  > รายงานงบการเงิน> รายงาน
ประจำปี  > งบแสดงฐานะการเงินและหมายเหตุ
ประกอบ > หมายเหตุประกอบงบแสดงฐานะการเงิน 
กฎหมาย/ระเบียบและหนังสือที่เกี่ยวข้อง 
1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน      
การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และ
การตรวจเงินขององค์กรปกครองส่ วนท้ องถิ่น                  
พ.ศ. 2547 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2548 
แก้ ไขเพ่ิ มเติ ม (ฉบั บที่  3) พ.ศ. 2558 และ                 
แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2561 ข้อ 105 
2. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.4/
ว 5912 ลงวันที่ 12 ตุลาคม 2561 
3. หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 
0808.4/ว 3369 ลงวันที่ 23 สิงหาคม 2562 

87. การปิดบัญชีและจัดทำงบแสดงฐานะการเงิน
ประจำปี 2562 ในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  (e-LAAS)  
มีการดำเนินการ ดังนี้ 
1. ปิดบัญชี ในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ของ             
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (e-LAAS) ปี 2562 
มีงบทดลองตรง  
2. มีหมายเหตุประกอบงบการเงินที่ถูกต้อง ได้แก่ 
งบทรัพย์สิน 
3. มีหมายเหตุประกอบงบการเงินที่ถูกต้อง ได้แก่ 
รายจ่ายค้างจ่าย  
4. มีหมายเหตุประกอบงบการเงินที่ถูกต้อง ได้แก่ 
รายได้จากรัฐบาลค้างรับ  
5. มีหมายเหตุประกอบงบการเงินที่ถูกต้อง ได้แก่ 
ลูกหนี้ค่าภาษี   
 

เกณฑ์การให้คะแนน :  
1. ดำเนินการครบ 5 ข้อ 
2. ดำเนินการ 3 - 4 ข้อ  
3. ดำเนินการ 1 - 2 ข้อ 
4. ปิ ดบั ญชี ในระบบบั ญชี คอมพิ วเตอร์ ของ                  
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (e-LAAS) ปี  2562                  
แต่งบทดลอง หรือหมายเหตุประกอบงบการเงิน           
ไม่ถูกต้อง 
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คำอธิบาย : 
1. งบทดลอง (Trial Balance) คือ งบที่ทำขึ้นเพ่ือพิสูจน์ความถูกต้องของการบันทึกบัญชีแต่การบันทึกรายการค้าในสมุดรายวัน                
ทั่วไป การผ่านรายการ จากสมุดรายวันทั่วไป ไปบัญชีแยกประเภท และการหายอดคงเหลือด้วยดินสอจากรายการค้าทุกรายการผลรวม     
ด้านเดบิต ของทุกบัญชี ควรจะต้องเท่ากับผลรวมด้านเครดิตของทุก ๆ บัญชีหลังจากผ่านรายการจากสมุดรายวันทั่วไป ไปยังบัญชี                 
แยกประเภทแล้ว ขั้นต่อไปคือ การหายอดคงเหลือของบัญชีแยกประเภทโดยทั่วไปนิยม หาด้วยดินสอ (Pencil Footing) เพ่ือป้องกัน                                                 
การผิดพลาด และหากต้องการแก้ไขก็จะทำได้โดยสะดวก 
2. การหายอดคงเหลือ (1) หายอดรวม ทางด้านเดบิตและเครดิตของบัญชีทุกบัญชี ในแยกประเภท (2) นำยอดรวมทั้งสองด้านมาลบ                   
เพ่ือหายอดคงเหลือ (3) นำผลลัพธ์ที่ได้ไปเขียนไว้ทางด้านที่เหลืออยู่คือด้านที่มากกว่า   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



๔๖ 

 

หน่วยที่ 5 บำเหน็จบำนาญข้าราชการส่วนท้องถิ่น ข้อ 88 – 89 จำนวน 2 ข้อ 
เป้าหมาย : องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหลักประกันความมั่นคงของชีวิตให้กับข้ าราชการองค์การบริหารส่วนจังหวัด                    
พนักงานเทศบาล พนักงานส่วนตำบล พนักงานเมืองพัทยา และลูกจ้างประจำ ในการได้รับบำเหน็จบำนาญอย่างถูกต้อง ครบถ้วน
ตามสิทธิที่พึงมี พึงได ้
 

ขอ้ การตรวจสอบการประเมนิ เกณฑ์การประเมนิ คะแนน คะแนนที่ได ้

88 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน 
1. ประมาณการรายรับตามข้อบัญญัติ/เทศบัญญัติ
งบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. 2562  
2. รายจ่ ายบำเหน็จบำนาญฯ (ไม่อนุญาตให้            
ถ่ายเอกสาร) 
กฎหมาย/ระเบียบและหนังสือที่เกี่ยวข้อง 
1. พระราชบัญญั ติ บำเหน็ จบำนาญข้ าราชการ              
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2500 (และที่แก้ไขเพ่ิมเติม) มาตรา 6 
2. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยเงินบำเหน็จ
บำนาญข้าราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2546 ข้อ 8 
3. กฎกระทรวง ฉบับที่ 4 (พ.ศ.2542) 
4. หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 
0808.5/ว 34 ลงวันที่ 30 กันยายน 2562 
5. หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่  มท 
0808.5/ว 3466 ลงวันที่ 29 ตุลาคม 2561 
คำอธิบาย :  
1. การส่ งเงินสมทบให้ คำนวณจากประมาณ                
การรายรั บตามข้ อบั ญญั ติ /เทศบั ญญั ติ ของ
งบประมาณรายจ่าย ประจำปี งบประมาณ พ.ศ. 
2562 โดยไม่ต้องนำรายรับประเภทพันธบัตร เงินกู้ 
เงินที่มีผู้ อุทิศให้ หรือเงินอุดหนุน มารวมคำนวณ 
กรณีส่งเงินครบถ้วนถูกต้องให้รวมหมายถึง กรณี
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นส่งเงินสมทบขาดหรือเกิน 
ไม่ถึง 1 บาท (ตั้งแต่ 0.01 บาท ถึง 0.99 บาท)              
ให้ถือว่าได้ส่งเงินสมทบครบถ้วนถูกต้อง 
2. มีภาระที่จะต้องจ่ายบำเหน็จบำนาญสูงกว่า
ยอดเงินสมทบที่ต้องจัดส่ง หมายถึง กรณีมีรายจ่าย
ที่ต้องจ่ายเป็นค่าบำเหน็จบำนาญให้กับข้าราชการ
ส่วนท้องถิ่นหรือทายาทผู้มีสิทธิและจำนวนเงินที่หัก
ไว้จ่ายไม่เพียงพอ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น    
ขอโอนเงินจากกองทุนฯ โดยทำหนังสือรายงานผ่าน
จังหวัดพร้อมจัดส่งหลักฐานการขอโอนเงิน ก.บ.ท. 

88. การส่งเงินสมทบกองทุนบำเหน็จบำนาญ
ข้าราชการส่วนท้องถิ่น (ก.บ.ท.) ประจำปี
งบประมาณ 2562 ครบถ้วนถูกต้องตาม
อัตราและระยะเวลาที่กฎหมายกำหนด  
 
เกณฑ์การให้คะแนน :  
1. จัดส่งครบถ้วนถูกต้องภายในระยะเวลาที่
กำหนด (เดือนธันวาคม 2561)/หรือไม่ต้อง
จัดส่ งเนื่องจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น                
มีภาระที่จะต้องจ่ายบำเหน็จบำนาญสู งกว่า
ยอดเงินสมทบที่ต้องจัดส่ งและต้องรายงาน
จังหวัด เพ่ือขอโอนเงินเพ่ิมประจำปีงบประมาณ  
2. จัดส่งครบถ้วน แต่เกินระยะเวลาที่กฎหมาย
กำหนด 
3. จัดส่งแล้ว แต่ไม่ครบถ้วน โดยส่งเกินหรือส่ง
ขาดไม่เกิน 100 บาท   
4. ยังไม่ได้จัดส่ง หรือส่งแล้วโดยส่งเกินหรือส่ง
ขาด เกินกว่า 100 บาท ขึ้นไป 
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คะแนนเต็ม             10 
 

คะแนนที่ได้ 



๔๗ 

 

ขอ้ การตรวจสอบการประเมนิ เกณฑ์การประเมนิ คะแนน คะแนนที่ได ้

89 ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน 
สำเนาใบโอนหรือสำเนาเช็ค/ดราฟท์  (Draft)           
/ใบเสร็จรับเงิน (อย่างใดอย่างหนึ่ง)  
กฎหมาย/ระเบียบและหนังสือที่เกี่ยวข้อง 
1. พระราชบัญญัติบำเหน็จบำนาญข้าราชการ
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2500 (และที่แก้ไขเพ่ิมเติม) 
มาตรา 6 
2. กฎกระทรวง ฉบับที่ 4 (พ.ศ.2542) 
3. ระเบี ยบกระทรวงมหาดไทยว่ าด้ วยเงิน
บำเหน็จบำนาญข้าราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ.
2546 ข้อ 8 
4. หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น              
ที่ มท 0808.5/ว 34 ลงวันที่ 30 กนัยายน 2562 
5. หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 
0808.5/ว 3466 ลงวันที ่29 ตุลาคม 2561 

89. การจัดสง่เงินสมทบกองทนุบำเหน็จบำนาญ
ส่ ว น ท้ อ ง ถิ่ น ข อ ง อ ง ค์ ก ร ป ก ค ร อ ง               
ส่วนท้องถิ่น ย้อนหลัง 5 ปี (ประจำปีงบประมาณ 
255๘ – 25๖๒) 
 
เกณฑ์การให้คะแนน:  
1. จั ด ส่ ง ค ร บ ถ้ ว น ถู ก ต้ อ ง เป็ น ป ร ะ จ ำ          
ทุกปี ไม่มีค้างส่ง              
2. จั ดส่ งเป็ นประจำทุ กปี  แต่ มี ยอดค้ างส่ วน              
ทีข่าด และนำส่งส่วนที่ขาดภายในปีงบประมาณนั้น  ๆ
3. ค้างส่งส่วนที่ขาด 1 ปีงบประมาณ 
4. ค้างส่งส่วนที่ขาดเกิน 1 ปีงบประมาณ 
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คำอธิบาย :  
1. เช็ค :  หนังสือตราสาร ซึ่งบุคคลคนหนึ่ง เรียกว่า ผู้สั่งจ่าย สั่งธนาคารให้ใช้เงินจำนวนหนึ่งเมื่อทวงถามให้แก่บุคคลอีกคนหนึ่งหรือ             
ให้ใช้ตามคำสั่งของบุคคลอีกคนหนึ่ง เรียกว่า ผู้รับเงิน 
2. ดราฟต์ (Draft) : ตั๋วแลกเงิน (Bill of Exchange) หรือที่เรานิยมเรียกกันว่า ดราฟท์ (Draft) นั้น คือขั้นตอนในการเรียกเก็บหรือชำระเงินค่า
สินค้า ต่าง ๆ โดยกำหนดเรียกเก็บเงินผ่านเอกสารงซื้อสำคัญ นั่นคือ ตั๋วแลกเงิน หรือ ดราฟท ์(Draft) 
3. ตั๋วแลกเงิน (Bill of Exchange : ตราสารซึ่งปราศจากเงื่อนไข ซึ่งบุคคลหนึ่งคือผู้สั่งจ่ายให้ผู้จ่าย (เช่นธนาคาร) จ่ายเงินให้กับผู้มีชื่อที่
ระบุในตราสารนั้นหรือผู้ถือตราสารนั้น ตามจำนวนเงินและในเวลาที่ระบุในตราสารนั้น 
4. ตั๋วแลกเงินธนาคาร (Bank Draft) : ตั๋วแลกเงินที่มีคำสั่งเป็นลายลักษณ์อักษรของธนาคารหนึ่ง สั่งให้ธนาคารอีกแห่งหนึ่ง จ่ายเงิน               
แก่บุคคลที่สาม เมื่อทวงถาม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

  



๔๘ 

 

หนว่ยที ่6 ผลสมัฤทธิก์ารบรหิารงานการเงนิและการคลัง ขอ้ 90 – 94 จำนวน 5 ขอ้ 
เป้าหมาย : องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีลดปัญหาข้อทักท้วงจากหน่วยงานตรวจสอบทั้งด้านการพัสดุ การจัดทำงบประมาณ
รายจ่าย เพื่อให้เกิดประสิทธิภาพสูงสุด             

ขอ้ การตรวจสอบการประเมนิ เกณฑ์การประเมนิ คะแนน คะแนนที่ได ้

90 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน 
1. ตรวจสอบหลักฐานข้อทักท้วงที่ เป็นลาย
ลักษณ์ อักษรของ สำนักงานการตรวจเงิน
แผ่นดิน/จังหวัด/กรมส่งเสริมการปกครอง
ท้องถิ่น หรือหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
2. บันทึกรายงานผลการตรวจสอบภายใน
ประจำปี หรือรายไตรมาสขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 
กฎหมาย/ระเบียบและหนังสือที่เกี่ยวข้อง 
1. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อ
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
2. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการ
งบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น           
พ.ศ.๒๕๔๑ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2 และ 
3) พ.ศ. 2543 ข้อ 34 
3. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน 
การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน 
แ ล ะก ารต ร ว จ เงิ น ข อ งอ งค์ ก รป ก ค รอ ง                 
ส่ วนท้ องถิ่ น  พ .ศ . 25 47  แก้ ไข เพ่ิ ม เติ ม                    
(ฉบั บ ที่  2 ) พ .ศ . 2 5 4 8  แก้ ไข เพ่ิ ม เติ ม                
(ฉบับที่  3 ) พ.ศ. 2558 และแก้ไขเพ่ิมเติม 
(ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2561  
คำอธิบาย :  
1. กรณีสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน/จังหวัด/
กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น หรือหน่วยงาน
ที่เกี่ยวข้อง เข้าตรวจ แต่ยังไม่แจ้งผลการตรวจ  
ให้ถือว่าไม่มีข้อทักท้วง 
2. กรณีไม่มีหน่วยงานลงตรวจสอบ ให้ตัดฐาน
การประเมิน 
3. นั บ เฉพาะข้อทั กท้ วงที่ มี การแจ้ งผลใน
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 
 
   

90 . การทั กท้ ว งด้ านการพั สดุป ระจำปี
งบประมาณ พ.ศ. 2562 จากหน่วยงานที่มี
หน้าที่ตรวจสอบ 
 
เกณฑ์การให้คะแนน :  
1. ไม่มี 
2. มี 1 เรื่อง  
3. มี 2 เรื่อง 
4. มี 3 เรื่องข้ึนไป 
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คะแนนเต็ม               25 
 

คะแนนที่ได้ 



๔๙ 

 

ขอ้ การตรวจสอบการประเมนิ เกณฑ์การประเมนิ คะแนน คะแนนที่ได ้

91 ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน 
1. ตรวจสอบหลักฐานข้อทักท้วงที่ เป็นลาย
ลักษณ์ อักษรของสำนั กงานการตรวจเงิน
แผ่นดิน/จังหวัด/กรมส่งเสริมการปกครอง
ท้องถิ่น หรือหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
2. บันทึกรายงานผลการตรวจสอบภายใน
ประจำปีหรือรายไตรมาสขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 
กฎหมาย/ระเบียบและหนังสือที่เกี่ยวข้อง 
1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการ
งบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. 2541 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่  2 
และ 3) พ.ศ. 2543 
2. หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น    
ด่ วน  ที่  มท  0 8 1 0 .3 /ว  6 1 5  ล งวั น ที่                    
21 มีนาคม 2560 
3. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนมาก ที่ มท 
0808.2/ว 3028 ลงวันที่ 6 มิถุนายน 2561 
คำอธิบาย :  
1. กรณีสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน/จังหวัด/
กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น หรือหน่วยงาน
ที่เกี่ยวข้อง เข้าตรวจ แต่ยังไม่แจ้งผลการตรวจ  
ให้ถือว่าไม่มีข้อทักท้วง 
2. กรณีไม่มีหน่วยงานลงตรวจสอบ ให้ตัดฐาน
การประเมิน 
3. นั บ เฉพาะข้อทั กท้ วงที่ มี การแจ้ งผลใน
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

91. การทักท้วงด้านการจัดทำงบประมาณ
รายจ่าย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 
และงบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติมจากหน่วยงาน
ที่มีหน้าที่ตรวจสอบ  
 
เกณฑ์การให้คะแนน : 
1. ไม่มี 
2. มี 1 เรื่อง  
3. มี 2 เรื่อง 
4. มี 3 เรื่องข้ึนไป 
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๕๐ 

 

ขอ้ การตรวจสอบการประเมนิ เกณฑ์การประเมนิ คะแนน คะแนนที่ได ้

92 ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน 
1. ตรวจสอบหลักฐานข้อทักท้วงที่ เป็นลาย
ลักษณ์อักษรของสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน 
/จั งหวัด/กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น               
หรือหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
2. บันทึกรายงานผลการตรวจสอบภายใน
ประจำปีหรือรายไตรมาสขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 
กฎหมาย/ระเบียบและหนังสือที่เกี่ยวข้อง 
1. พระราชบัญญัติภาษี โรงเรือน และที่ดิน 
พุทธศักราช 2475 
2. พระราชบัญญัติภาษีบำรุงท้องที่ พ.ศ. 2508 
3. พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 
4. พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
5 . ก ฎ ห ม าย /ระ เบี ยบ ที่ เกี่ ย ว ข้ อ ง อ่ื น  ๆ                 
ที่เกี่ยวกับการจัดเก็บรายได้ขององค์กรปกครอง
ส่ วน ท้ อ งถิ่ น ที่ จั ด ท ำขึ้ น เป็ น ข้ อ บั ญ ญั ติ /                  
เทศบัญญัติท้องถิ่น 
6. หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น          
ด่ วน  ที่  มท  0 8 1 0 .3 /ว  6 1 5  ล งวั น ที่                    
21 มีนาคม 2560 
คำอธิบาย :  
1. กรณีสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน/จังหวัด/
กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น หรือหน่วยงาน
ที่เกี่ยวข้อง เข้าตรวจ แต่ยังไม่แจ้งผลการตรวจ  
ให้ถือว่าไม่มีข้อทักท้วง 
2. กรณีไม่มีหน่วยงานลงตรวจสอบ ให้ตัดฐาน
การประเมิน 
3. นั บ เฉพาะข้อทั กท้ วงที่ มี การแจ้ งผลใน
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 
 
 
 
 
 
 
 

92 . การทั กท้ ว งด้ านการจัด เก็บ ราย ได้  
ประจำปี งบประมาณ  พ .ศ . 2562  จาก
หน่วยงานที่มีหน้าที่ตรวจสอบ 
 
เกณฑ์การให้คะแนน :  
1. ไม่มี 
2. มี 1 เรื่อง  
3. มี 2 เรื่อง 
4. มี 3 เรื่องข้ึนไป 
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๕๑ 

 

ขอ้ การตรวจสอบการประเมนิ เกณฑ์การประเมนิ คะแนน คะแนนที่ได ้

93 ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน 
1 . ต รวจสอบ ห ลั ก ฐ าน ข้ อทั กท้ ว งที่ เป็ น                  
ลายลักษณ์อักษรของสำนักงานการตรวจเงิน
แผ่นดิน/จังหวัด/กรมส่งเสริมการปกครอง
ท้องถิ่นหรือหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
2. บันทึกรายงานผลการตรวจสอบภายใน
ประจำปีหรือรายไตรมาสขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 
กฎหมาย/ระเบียบและหนังสือที่เกี่ยวข้อง 
1. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อ
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
2. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการ
งบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น           
พ.ศ.๒๕๔๑ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2 และ 
3) พ.ศ. 2543 ข้อ 34 
3. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน 
การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน 
แ ล ะก ารต ร ว จ เงิ น ข อ งอ งค์ ก รป ก ค รอ ง            
ส่ วนท้ องถิ่ น  พ .ศ . 25 47  แก้ ไข เพ่ิ ม เติ ม                   
(ฉบั บ ที่  2 ) พ .ศ . 2 5 4 8  แก้ ไข เพ่ิ ม เติ ม                   
(ฉบับที่  3 ) พ.ศ. 2558 และแก้ไขเพ่ิมเติม 
(ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2561  
4. หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น            
ด่ วน  ที่  มท  0 8 1 0 .3 /ว  6 1 5  ล งวั น ที่                  
21 มีนาคม 2560 
คำอธิบาย :  
1. กรณีสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน/จังหวัด/
กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น หรือหน่วยงาน
ที่เกี่ยวข้อง เข้าตรวจ แต่ยังไม่แจ้งผลการตรวจ  
ให้ถือว่าไม่มีข้อทักท้วง 
2. กรณีไม่มีหน่วยงานลงตรวจสอบ ให้ตัดฐาน
การประเมิน 
3. นั บ เฉพาะข้อทั กท้ วงที่ มี การแจ้ งผลใน
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 
 
 
 

9 3 . มี ก ารทั กท้ ว งด้ าน การ เบิ กจ่ าย เงิน 
ประจำปี งบประมาณ  พ .ศ . 2562  จาก
หน่วยงานที่มีหน้าที่ตรวจสอบ 
 
เกณฑ์การให้คะแนน : 
1. ไม่มี 
2. มี 1-๒ เรื่อง 
3. มี ๓-๔ เรื่อง 
4. มี ๕ เรื่องขึ้นไป 
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๕๒ 

 

ขอ้ การตรวจสอบการประเมนิ เกณฑ์การประเมนิ คะแนน คะแนนที่ได ้

94 ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน 
1. ข้อทักท้วงและการดำเนินการตามข้อทักท้วง
ของสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน/จังหวัด/
บุคลากร กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น หรือ
หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
2. บันทึกรายงานผลการตรวจสอบภายใน
ประจำปีหรือรายไตรมาสขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 
กฎหมาย/ระเบียบและหนังสือที่เกี่ยวข้อง 
1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับ
เงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษา
เงิน และการตรวจเงินขององค์กรปกครอง                  
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2547 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 
2 ) พ .ศ. 2548 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่  3 )              
พ.ศ. 2558 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่  4 )     
พ.ศ. 2561  
2. หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น                
ด่ วน  ที่  มท  0 8 1 0 .3 /ว  6 1 5  ล งวั น ที่                    
21 มีนาคม 2560 
คำอธิบาย :  
1. กรณีสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน/จังหวัด/
กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น หรือหน่วยงาน
ที่เกี่ยวข้อง เข้าตรวจ แต่ยังไม่แจ้งผลการตรวจ  
ให้ถือว่าไม่มีข้อทักท้วง 
2. กรณีไม่มีหน่วยงานลงตรวจสอบ ให้ตัดฐาน
การประเมิน 
3. นั บ เฉพาะข้อทั กท้ วงที่ มี การแจ้ งผลใน
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

94. มีการดำเนินการตามข้อทักท้วงของหน่วย
ที่ ตรวจสอบและดำเนินการแจ้งให้ทราบ         
ครบทุกเรื่อง (ด้านงบประมาณ/พัสดุ/การเบิก
จ่ายเงิน/การจัดเก็บรายได้) 
 
เกณฑ์การให้คะแนน :   
1. ดำเนินการภายใน ๖๐ วัน                 
2. ดำเนินการภายใน ๙๐ วัน  
3. ดำเนินการภายใน ๑๒๐ วัน 
4. ดำเนินการแต่ไม่ครบทุกเรื่อง หรือไม่มีการ
ดำเนินการ 
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๕๓ 

 

 
  
 
 

หน่วยที่ 1 การจัดเก็บรายได้ ข้อ 45-50 
หน่วยที่ 2 การจัดทำงบประมาณ ข้อ 67-70 
หน่วยที่ 3 การพัสดุ ข้อ 71-77 
หน่วยที่ 4 การบริหารงบประมาณรายจ่าย การจัดทำบัญชีและรายงานการเงิน ข้อ 78-87 
หน่วยที่ 5 บำเหน็จบำนาญข้าราชการส่วนท้องถิ่น ข้อ 88-89 
หน่วยที่ 6 ผลสัมฤทธิ์การบริหารงานการเงินและการคลัง ข้อ 90-94 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ :  สำนักบริหารการคลังท้องถิ่น 
ข้อ 45-66   
ผู้รับผิดชอบ : 1. นายชรินทร์ สัจจามั่น          ผู้อำนวยการกลุ่มงานนโยบายการคลังและพัฒนารายได้ โทร. 08 1938 2598 
                  2. ว่าที่ ร.ต. ปริวรรต สมณะ     นิติกรชำนาญการ โทร. 08 1250 2065 
                                                         โทรศัพท์กลุ่มงาน 02 241 9000 ต่อ 1420 
ข้อ 67-70 
ผู้รับผิดชอบ : 1. นายพงษ์ศักดิ์ กวีนันทชัย      ผู้อำนวยการกล่ มงานการจัดสรรเงินอุดหนุนและพัฒนาระบบงบประมาณ 
                                                          โทร. 08 9925 2601 
                  2. นายธีรเณศ แสงแป้น           นักส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นชำนาญการ โทร. 09 5675 3274 
                                                          โทรศัพท์กลุ่มงาน 02 241 9000 ต่อ 1522 
ข้อ 71-77 
ผู้รับผิดชอบ : 1. นายพงษ์ศักดิ์ กวีนันทชัย      ผู้อำนวยการกลุ่มงานการจัดสรรเงินอุดหนุนและพัฒนาระบบงบประมาณ 
                                                          โทร. 08 9925 2601 
                  2. นางสาวศิลิกา การดี            นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ โทร. 08 3570 1799 
                  3. นางสาวจิราภา มาสุวรรณ     เจ้าพนักงานการเงินและบัญชีปฏิบัติงาน โทร. 09 5293 6596 
                                                          โทรศัพท์กลุ่มงาน 02 241 9000 ต่อ 1522 
ข้อ 78-82 
ผู้รับผิดชอบ : 1. นายพงษ์ศักดิ์ กวีนันทชัย      ผู้อำนวยการกลุ่มงานการจัดสรรเงินอุดหนุนและพัฒนาระบบงบประมาณ 
                                                          โทร. 08 9925 2601 
                 2. นางสาวเอ็นดู โชติกุล            นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ โทร. 08 1290 4201 
                 3. นางสาวศิวพร ขาวผ่อง          เจ้าพนักงานการเงินและบัญชีปฏิบัติงาน โทร. 08 7344 6494 
                                                          โทรศัพท์กลุ่มงาน 02 241 9000 ต่อ 1524 
ข้อ 83-87 
ผู้รับผิดชอบ : 1. นางสาวสรัญญา แปะทอง       ผู้อำนวยการกลุ่มงานพัฒนาระบบบัญชีท้องถิ่น โทร. 08 9925 2601 
                 2. นางสาววฤษสพร พิมพะสิงห์   นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ โทร. 09 7136 9016 
                 3. นางสาวลลิดา ปกรณ์กาญจน์   นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ โทร. 09 7136 9016 
                                                          โทรศัพท์กลุ่มงาน 02 241 9000 ต่อ 1601, 1608 
ข้อ 88-89 
ผู้รับผิดชอบ : 1. นางสาวศิดาภา พรธุวานนท์    ผู้อำนวยการกลุ่มงานบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการ โทร. 08 9620 9883 
                  2. นางพิศมัย ศรีเมือง               นักวิชาการคลังชำนาญการ โทร. 089 4485 9462 
                  3. นางฐาปณีย์ แก้วพัตร            นักจัดการงานทั่วไปชำนาญการ โทร. 08 1135 2089 
                  4 นางสาวภคมน รักเสรี             นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ โทร. 08 6986 9171 
                                                            โทรศัพท์กลุ่มงาน 02 241 9069 ต่อ 206 
ข้อ 90-94 

ด้านที ่3 การบรหิารการเงนิและการคลงั ขอ้ 45 - 94 



๕๔ 

 

ผู้รับผิดชอบ : 1. ว่าที่ ร.ต. ปริวรรต สมณะ        นิติกรชำนาญการ โทร. 08 1250 2065 
                 2. นางสาวเอ็นดู โชติกุล             นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ โทร. 08 1290 4201 
                                                           โทรศัพท์กลุ่มงาน 02 241 9000 ต่อ 1420 , 1524 

 


