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จงัหวดั….…………...……………….…...………………………………………….

อ าเภอ……………………………………………………………………………….

ช่ือ อปท. (อบจ./เทศบาล/อบต.)……...………..……………………..……………….

(หน่วยนบั : จ  านวนคู่มือฯ)

ท่ี 1. ช่ือคู่มือ/กระบวนงาน 5. ลกัษณะ

ปัญหาท่ีพบ

ในการ

2.1 2.2 2.3 2.4 3.1 3.2 3.3 3.4 4.1 4.2 เขา้ระบบ
รอ ก.พ.ร. ติดประกาศฯ ส่งศูนย์ รายงาน จดัท า อยูร่ะหวา่ง รอ เผยแพร่ มี ไม่มี สารสนเทศฯ
ตรวจสอบ และผยแพร่ ด ารงธรรมฯ ผา่นระบบ คู่มือฯ น าเขา้ ก.พ.ร. ผ่านส่ือฯ

คูมื่อกลางฯ แลว้ แลว้ ก.พ.ร. แลว้ ขอ้มูล อนุมติั แลว้

1

2

3

4

5

หมายเหตุ  คู่มือ/กระบวนงานแต่ละรายการ ใหเ้ลือกกรอกรายละเอียดของคู่มือฯ เพียงประเภทเดียวเท่านั้น

ขอรับรองวา่ อปท. ไดด้ าเนินการส ารวจและจดัท าคู่มือส าหรับประชาชนตามกระบวนงานในบญัชีขา้งตน้

ใหเ้ป็นไปตามแนวทางและระยะเวลาท่ี พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกฯ พ.ศ. 2558 ไดก้  าหนดไวทุ้กประการ

ลงช่ือ…………………………………………...…..…...ผูรั้บรอง

              (...................................................................................)

นายก……………………………………………………….

ณ วนัท่ี .....................................................................................

แบบรายงานผลการจัดท าคู่มอืส าหรับประชาชนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ 

ตามพระราชบัญญตัิการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558

ประเภทท่ี 1 ประเภทท่ี 2 ในการใชร้ะบบ

รวมจ านวน

2. การจดัท าคู่มือฯ 

(มีคู่มือกลาง)

3. การจดัท าคู่มือฯ

(ตอ้งจดัท าเอง)

4. ปัญหา

สารสนเทศฯ

แบบ อปท. 01



จงัหวดั….……อ านวยบุรี……...…………

อ าเภอ…..……รักราษฎร………....………

ช่ือ อปท. (อบจ./เทศบาล/อบต.)…….ยิม้แฉ่ง..……

(หน่วยนบั : จ  านวนคู่มือฯ)

ท่ี 1. ช่ือคู่มือ/กระบวนงาน 5. ลกัษณะ

ปัญหาท่ีพบ

ในการ

2.1 2.2 2.3 2.4 3.1 3.2 3.3 3.4 4.1 4.2 เขา้ระบบ
รอ ก.พ.ร. ติดประกาศฯ ส่งศูนย์ รายงาน จดัท า อยูร่ะหวา่ง รอ เผยแพร่ มี ไม่มี สารสนเทศฯ
ตรวจสอบ และผยแพร่ ด ารงธรรมฯ ผา่นระบบ คู่มือฯ น าเขา้ ก.พ.ร. ผ่านส่ือฯ

คูมื่อกลางฯ แลว้ แลว้ ก.พ.ร. แลว้ ขอ้มูล อนุมติั แลว้

1 การออกใบแทนใบอนุญาต
ประกอบกิจการสถานีบริการน ้ามัน

   ไม่พบปุ่ ม
เคร่ืองมือฯ

2 การออกใบอนุญาตประกอบกิจการ
สถานีบริการน ้ามัน (ระยะที ่1 : 
ขั นตอนออกค้าส่ังรับค้าขอรับ
ใบอนุญาต)

 

3 การออกใบอนุญาตประกอบกิจการ
สถานีบริการน ้ามัน (ระยะที ่2 : 
ขั นตอนออกใบอนุญาต)

 

4 การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั งใหม)่ 
ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 
2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็น
บุคคลธรรมดา

  

5 การขอใบรับรองการก่อสร้าง 
ดัดแปลง หรือเคล่ือนย้ายอาคาร
ตามมาตรา 32

  

6 การแจ้งขุดดิน   

7 การแจ้งถมดิน   

ในการใชร้ะบบ

4. ปัญหา

สารสนเทศฯ

แบบรายงานผลการจัดท าคู่มอืส าหรับประชาชนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ 

ตามพระราชบัญญตัิการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558

2. การจดัท าคู่มือฯ 

(มีคู่มือกลาง)

3. การจดัท าคู่มือฯ

(ตอ้งจดัท าเอง)

ประเภทท่ี 1 ประเภทท่ี 2

แบบ อปท. 01

- ตวัอยา่ง -



ท่ี 1. ช่ือคู่มือ/กระบวนงาน 5. ลกัษณะ

ปัญหาท่ีพบ

ในการ

2.1 2.2 2.3 2.4 3.1 3.2 3.3 3.4 4.1 4.2 เขา้ระบบ
รอ ก.พ.ร. ติดประกาศฯ ส่งศูนย์ รายงาน จดัท า อยูร่ะหวา่ง รอ เผยแพร่ มี ไม่มี สารสนเทศฯ
ตรวจสอบ และผยแพร่ ด ารงธรรมฯ ผา่นระบบ คู่มือฯ น าเขา้ ก.พ.ร. ผ่านส่ือฯ

คูมื่อกลางฯ แลว้ แลว้ ก.พ.ร. แลว้ ขอ้มูล อนุมติั แลว้

ในการใชร้ะบบ

4. ปัญหา

สารสนเทศฯ

2. การจดัท าคู่มือฯ 

(มีคู่มือกลาง)

3. การจดัท าคู่มือฯ

(ตอ้งจดัท าเอง)

ประเภทท่ี 1 ประเภทท่ี 2

8 การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์    

9 การลงทะเบียนและยื่นค้าขอรับเงิน
เบี ยความพิการ

   

10 การลงทะเบียนและยื่นค้าขอรับเงิน
เบี ยยังชีพผู้สูงอายุ

   

11 การแก้ไขรายการชื่อตัว ชื่อสกุล 
หรือชื่อตัวและชื่อสกุล ชื่อบิดา
มารดา วันเดือนปีเกิด สถานทีเ่กิด 
ในเอกสารทะเบียนประวัติ /
ฐานข้อมูลทะเบียนราษฎร กรณีน้า
เอกสารราชการมาแสดง

 

12 การอนุญาตใช้น ้าประปา    ไม่พบปุ่ ม
เคร่ืองมือฯ

1 10 8 3 1 1 2 10

หมายเหตุ  คู่มือ/กระบวนงานแต่ละรายการ ใหเ้ลือกกรอกรายละเอียดเพียงประเภทเดียวเท่านั้น

ขอรับรองวา่ อปท. ไดด้ าเนินการส ารวจและจดัท าคู่มือส าหรับประชาชนตามกระบวนงานในบญัชีขา้งตน้

ใหเ้ป็นไปตามแนวทางและระยะเวลาท่ี พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกฯ พ.ศ. 2558 ไดก้  าหนดไวทุ้กประการ

ณ วนัท่ี

รวมจ านวน

18  สิงหาคม  2558

(นายใจดี  จิตบริการ)

ลงช่ือ…………………………………………...…..…...ผูรั้บรอง

นายกองคก์ารบริหารส่วนต าบลยิม้แฉ่ง
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lt:J.m ~\IA'U~~1-a-:i5-a-allbbi;l1 : 1 ~man ./ 1 tJ-da.:i-d' '11V1fom~'U1'U\11'U~a.:iflmtlnma.:i?i1'UVfa.:i~'U~1i1v\'1 
" 

fiija'11V1fotl1~'1l1'1l'U., 11i1 c.1~'111ru1L~ anm~'U1'U\11'U"il1 nfiijanm.:i~ L U'Um1n"il"1la\I LL~'1~bL ~ .:i l.l1tlfo L ll'Uriija'11V1-r'U 
" " " 
tl1~'1l1'1l'U"1Je:J\la\lfl mtl nmm?i1'UYla\l~'UbL~'1 ~LL ~\I LL~1?i.:i.LJ'al.J'11~13l'UV~11\15))1J L ~a'1'W''UG1'U'U m11 ~'U ~m1.LJ'al.J'1 

\I \I , \I 

L~mn'Uriija'11V1fotl1~'1l1'1l'U"LJa.:ia.:ifln1tlnA1a.:i?i1'UYfa.:i~'ULLntl1~'1l1'1l'U 
" 
lt:J.<r "a1CJ\11'Ue.i1'U-a:::uu n.-w. -a. : 1 ~man ./ 1 'U-da.:i-d' '11V1fom~'U1'U\11'U~a.:iflmtlnma.:i?i1'UVf a.:i~'U 

~1i1v\'1riija'11V1fotl1~'1l1'1l'Ui 11i1c.1~'111ru1L~anm~u1'U\11'U'11nuru:fi11vzjam~'U1'U.:i1'U~ii?i1'U11'1lm1~1i1v\'1riija 
" u " 

nm.:i 1 ~n'U a.:i fl mtl n A1a.:i?i1'LIVf a.:i ~'U mtlfo L lJ'Uriij a'11V1fotl1~'1l1'1l'U"1l a.:ia.:ifl mtlnA1a.:i?i1'UVf a.:i~'ULL~'1 ~LL ~.:i 'V11\I 
" 1~uu'111'1m 'Vl\31"1Ja.:i'11i! n.:i1'U n. 'V'l. 1. zj.:i m1~1i1v\'1riija., ~.:in~111vi'~1'U~'UV1a'U m1a'U~~'U~ (9) 11i1c.1er'U~V111a.:iflm " , " 

tlnA1a.:i?i1'UVfa.:i~'U'Vl~aerLL 'Vl'U (Reviewer) LL~1 
" 

m. m-a:5'1i1v\'1riiiei"1 'l.J-a:::u1'Vl~ lt:J (~ei.:i:5'1i1vl1bv\I) : 1 ~a.:iflmtl nA1a.:i?i1'UVf a.:i~'UL~a nma n.LJ'al.l'1'11V1-r'Um~u1'U\11'U 
" " ~ a.:i fl mtl n ma .:i ?i1 'U Yi' a.:i ~'U ~a .:i ~ li1vl 1riija'11V1-r'UtJ1~ '111'll'U1'Um11J fo ~ li1'1l a'U"LJ a .:i a .:i fl mtl n A 1 a .:i?i1 'UYl a.:i ~'U~ 1'U 

" 1~'U'U'111'1'UL'Vl\31"1Ja.:i'11i!n.:i1'U n.'V'l. 1. L~a"1Ja-r'Um1~'111ru1a'Ul1~'11n'11i!n.:i1'U n.'V'l. 1. na'ULe.JmL'V'l~ (mru , 
n 1~'U1'U\l 1'U ~\In ~11Lflli1;'U"il1 n m1~a\I fl mtl nl°l1 a.:i ?i1'UYl a.:i ~'U aa n.LJ' au ru ru~/L 'V1131U ru ru~ La\I rl1'Vl'U li1 

"' Cl.I Cl.I cu 

m~'U1'U\11'U; 'UL a.:i 11i1CJhl1vi'e)1\1B\1!1'Ue)1'U1'1 n!J'Vlll1 CJ"1Ja\l?i1'U11'1l n11~'U LL rt~ m~'U1'U\11'Ut!'U hlii?i1tJ 11'1ln11~ li1v\'1 ~ n a 

nm.:i1~) 

m.@ :5'1i1v\'1riiiei., bbi;l1 : 1 ~man ./ 1 'LI-da.:i-d' '11V1-r'Um~'U1ti\11'U~a.:iflm'l.JnF11a.:i?i1'UYfa.:i~'U~a.:i~1i1v\'1fiija 
" " 

'11V1-rutJ 1~'1l1'1l'U 1'Um11J-r'U ~ li1'1la'U"1la\I a.:i fl mtl nA1a.:i?i1'UVf a.:i~'U zj.:i m1~ 1i1v\'1riij a., ~\I n~11a.:ifl mtl n A1a.:i?i1'U 
" 

Vf a\l~'U 1vi'11'U111JoLJallmL'1~~1i1v\'1riija., V111J LL'U'U~'11i! n\11'U n. 'V'l.). rl1'\ll'Uli1bb~1 
" " 



- \v -

m.lfl t1~'5~'Vl11'3U1L<U'1<U'e:i:lJ~ : 1 ~rmin ~ 1 'LI-lie:i.:i\1 ~1~fom~'U1'U\l1'U~8\lflm'llfll'l18\l~1'UVJ8\l~'Uvl8\l 
~ ~ 

~~v11fiifo~1~-r'Utl'5~'1!1'1J'U 1 'Lil'l11llfo~ ~'118'1.J'll 8\l 8\l fl mtl fll'l18\l~1'UVJ8\l ~'LI zj,:i m 1~ ~v11fiil8., ~.:i flci118.:i flm 
~ ~ 

Ufll'l'5eJ\l~1'UVleJ\l~'U 1~11'U11lJ-LJ'eJlJmLG'l~~~vl1AiJ8., IJ11lJ LL 'U'U~~1i1fl\l1'U fl.~ .1. n1~'U~LL~1 LL~~.:i 1~1~~~vl1~1'UYl1\l 
~ ~ 

1~tJ'U'111'1'UL Yli31'1J8\l~1i1fl\l1'U fl .~ . 1 . ~~eJ~~vl1~1'UYl1\l1~tJ'U'111'1'ULYli31'1JeJ\l~1i1rn1'U fl . ~ .1. Lb~1LL~~\lU'UVifl-LJ'8lJG'l1~ 
~ 

' II '1lJtJ1(lJfl'5'Utn'U 
~ 

m.m '5B n.'Vl.'5. B'U~~ : 1~m8fl ~ 1'LI-1imd ~1~fom~'U1'U\l1'U~8\lflmtlfll'l18\l~1'UVJ8\l~'Uvl8\l~~v11fiilei . ~ 

~1~fotl1~'1!1'1l'U 1 'Lil'l11llfo ~ ~'ll8'U'll8\l 8\l fl mtl fl!'l1ei.:i~1'LIVf ei.:i~'U zj.:i m 1~~v11fiil8., ~.:i flci11 ei.:ifl mtl fl !'l1ei.:i~1'U 
~ 

VleJ\l~'U 1~11'U11lJ-LJ'8llmLG'l~~~vl1AiJ8i IJ11lJLL'U'U~~1iJfl\l1'U fl . ~ . 1. n1~'U~LL~1 LLG'l~ 1~iJm1~~v]1fiiJ8i ~1'UYl1\l 
~ ~ ~ 

1~'U'U'111'1'UL Yli31'1J8\l~1i1fl\l1'U fl .~ . 1 . zj\lfl11~~v11fiilei., lil.:iflci111~~1'U.ff 'UIJ1eJ'U fl11eJ'UWi.ff 'U~ C9) L~CJer'U~~118\lflf11 
~ ' ~ 

'llflmei.:i~1'UVfei.:i~'U~~eierLLYl'U (Reviewer) LL~1 8VW~11.:i1ei~1i1fl.:i1'U fl.~.1. 8'LIWi.ff'LI~ tv 
~ ~ , 

m.a:' b~Wbb'Vl~~1'U~BLL"11 : 1~mflfl ~ 1'LI-li8.:i\1 ~1~-r'Um~'U1Wl1'U~8\lflf11Ufll'l18\l~1'UVl8\l~'Uvl8\l~~vl1 
fiil8~1~-r'Ut11~'1!1'1l'U 1 'LI m1llfo ~ ~'118'1.J'll ei.:iei.:i fl fl 1tl flmei.:i~1'UVJ8\l ~'LI zj,:im1~~v11 fiil8., ~.:i flci 118\lfl mtl fl 1'118\l 
~ ~ 

~1'UVl8\l~'U 1~11tJ11lJ-LJ'8lJG'lbLG'l~~~vl1AiJeJi IJ11lJLL'U'U~~1i1fl\l1'U fl .~.1 . n1~'U~bL~1 LbG'l~ 1~iJfl11~~vl1AiJ8i ~1'U 
~ ~ ~ 

YJ1.:i1~'U'U'111'1mYlP1'1J8.:i~1i1 fl\l1'U fl . ~.1. zj.:im1~~v11fiiJ8., lil.:iflci111~~1'U.ff 'U1J18'Um1ei'Umi.ff 'U~ C9) 1~CJer'U~~11 
~ ' ~ 

ei.:iflmtlfll'l18\l~1'UVJ8\l~'U~~8erLLYl'U (Reviewer) LLG'l~~1'U.ff'U1J18'Ufl118'LIWi.ff'LI~ tv 1il1fl~1i1fl.:i1'U fl .~ . 1 . 1~u:.JmL~~ 
~ ' 

1~LL~1 

W'UtJ'111'1'ULYlP1 i 1 'LILL~G'l~ flW'U1'U\l1'U i 

a:'.@ ij : 1~m8fl ~ 1'LI-li8.:i\1mru8\lflmtlflm8\l~1'UVJ8\l~'U~'UUqj~11'Um11-U'1~'U'U'111'1'ULYlP1i1'LI 
m~'U1'U\l1'U., lil.:iflci11 

a:'.lfl l~ij : 1~fl18fl ~ 1'LI-li8.:id mru8.:iflmtlflm8.:i~1'UVfei.:i~'U1~~'Uuqi~11'Um11-U1~'U'U'111'1mYlP1i 1'LI 

m~tJ1'U\l1'Ui lil.:iflci11 

11:. in~ru~uruV11~'Vl'U1 'Un1'5L <U'1'5~uu6'11'56'1'ULV1A°1 : 1 ~8\lfl mtl fll'l18\l~1'UVJ8\l~'Um8fl-LJ'8lJG'l~fl~ru~uru~1~~'U 1 'LI ., ~ ., 

fl11L .U11~'U'U'111'1'UL YlPli 1 'LiflW'U1'U\l1'U i lil.:iflci11 vi'1eicJ1.:iL-1i'LI 1~~'U'UlJLl'l~8\lil8, 1~'1.J'U i error, R'UmflW'U1'U\l1'U • 
1~~'1.J, L-LJ'1w'U'Ui 1~1~ L~eJ\l1il1flilerL.U11 -U.:i1m1J'U~1'U1'Umfl, username 1 iL-LJ'11~'U'U1l11~ L.lJ'Livi'LI 

~ 

* * * * * * * * * 


