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แนวทางการบันทึกขอมูลสินทรัพยในระบบบัญชีคอมพิวเตอรขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (e-LAAS) 
 
1. เลือกเมนู ระบบบัญชี > ทะเบียนทรัพยสนิ > ฐานขอมูลทรัพยสิน 
 

 
 
2. กดปุม “เพ่ิมขอมูล” 
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3. เพ่ิมรายการขอมูลทรัพยสิน 
 

 
 
หมายเหตุ : สําหรับองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีเลือกวิธีคํานวณดวยอัตราคาเส่ือมราคา ใหใสอายุการใชงานดวย 
เนื่องจากมีผลตอการคํานวณคาเสื่อมราคาสะสม 
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4. กรณีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินตองการเปลี่ยนการคํานวณคาเสื่อมราคาของสินทรัพยท่ีไดมาจากคํานวณดวย

อัตราคาเสื่อมราคาเปนคํานวณดวยอายุการใชงาน ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินทําหนังสือราชการมายังกลุมงาน

พัฒนาระบบบัญชีทองถ่ิน เพ่ือขอเปลี่ยนวิธีการคํานวณคาเสื่อมราคา และดําเนินการแกไขคาเสื่อมราคาสะสม 

ดังนี้ 

 4.1 เขาเมนู ระบบบัญชี > ทะเบียนทรัพยสิน > ปรับปรุงคาเสื่อมราคาสะสมสินทรัพย 

 

 
 

 4.2 กดปุม “เพ่ิมรายการปรับปรุง” 
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 4.3 ใสรหัสทรัพยสิน และกดปุม “คนหา” จากนั้นปรับปรุงจํานวนคาเสื่อมราคาสะสมสินทรัพยใหเปนยอด

คาเสื่อมราคาสะสมสินทรัพยท่ีคํานวณดวยวิธีอายุการใชงาน ตั้งแตท่ีไดมาจนถึงวันท่ี 30 กันยายน 2562 (สามารถ

แกไขขอมูลไดหลายรายการ) เม่ือแกไขขอมูลเสร็จแลว กดปุม “กลับสูหนาหลัก” 

 

 
 

 4.4 กดปุม “อนุมัติ” 
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5. เลือกเมนู ระบบบัญชี > รายงานสรุปการคํานวณคาเสื่อมราคา  

   
 
6. เลือกปงบประมาณ 2563 และกดปุม “คนหา” 
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7. ระบบจะแสดงรายงานสรุปการคํานวณคาเสื่อมราคา 
 

 
8. ใหตรวจสอบขอมูลตามรายงานสรุปการคํานวณคาเสื่อมราคา  โดยขอมูลที่แสดงนี้เปนสินทรัพยที่ระบบ
จะนําไปบันทึกใบผานรายการบัญชีท่ัวไปเปนสินทรัพยขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ไดแก ท่ีดิน อาคาร 
อุปกรณ สินทรัพยโครงสรางพ้ืนฐาน ฯลฯ และคาเสื่อมราคาสะสมใหอัตโนมัติ (คาเสื่อมราคาสะสมจะยังไมรวม
คาเสื่อมราคาประจําป พ.ศ. 2563 เนื่องจากระบบจะคํานวณใหเมื่อปดบัญชีประจําปงบประมาณ 
พ.ศ. 2563) สําหรับขอมูลสินทรัพยท่ีจะนําไปบันทึกบัญชีสินทรัพยนั้น จะเปนสินทรัพยตามหลักเกณฑ ดังนี้ 
 8.1 ครุภัณฑท่ีไดมาตั้งแตปงบประมาณ พ.ศ. 2560 เปนตนไป 
 8.2 ท่ีดิน อาคาร และอุปกรณ ฯลฯ ยังไมหมดอายุการใชงาน ณ วันท่ี 30 กันยายน 2561 ยกเวน 
ท่ีดินซ่ึงไมมีการคํานวณคาเสื่อมราคา 
 8.3 สินทรัพยตามขอ 8.1 - 8.2 ตองมีมูลคาไมต่ํากวา 10,000 บาท  
และระบบจะบันทึกรายการสินทรัพย ดังนี้ 
เดบิต  ท่ีดิน 
 อาคาร 
 ครุภัณฑ (ระบุประเภท) 
 สินทรัพยโครงสรางพ้ืนฐาน 
  ฯลฯ 
 เงินสะสม (กรณีผลตางเกิดทางดาน เดบิต) 
 เครดิต  ทรัพยสินท่ีเกิดจากเงินกู 
     คาเสื่อมราคาสะสม (ระบุประเภท) 
     เงินสะสม (กรณีผลตางเกิดทางดาน เครดิต) 
ท้ังนี้ สินทรัพยท่ีไมเขาเกณฑดังกลาว จะไมถูกบันทึกเปนบัญชีสินทรัพย แตจะตองบันทึกไวในทะเบียนคุมสินทรัพย 
 
หมายเหตุ : หากองคกรปกครองสวนทองถ่ินเลือกวิธีการคํานวณคาเสื่อมราคาดวยวิธีใดก็ตาม ตอมาหลังจากท่ี
ระบบไดบันทึกรายการสินทรัพยและคาเสื่อมราคาสะสมแลว องคกรปกครองสวนทองถ่ินตองการเปลี่ยนวิธีการ
คํานวณคาเสื่อมราคานั้น ตองเปดเผยนโยบายและการเปลี่ยนแปลงประมาณการทางบัญชีในงบการเงินตาม
มาตรฐานการบัญชีภาครัฐ ฉบับท่ี 3 ดวย  
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9. สําหรับองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีบันทึกขอมูลสินทรัพยไมครบถวน ระบบบัญชีคอมพิวเตอรขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน (e-LAAS) จะจัดทําใบผานรายการบัญชีท่ัวไปเทาท่ีมีขอมูลสมบูรณเทานั้น สําหรับขอมูล 
ท่ีระบบไมสามารถจัดทําใบผานรายการบัญชีท่ัวไปได ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดทําใบผานรายการบัญชี
ท่ัวไปเพ่ิมเติม ดังนี้ 
 เดบิต  ท่ีดิน 
    อาคาร 
    ครุภัณฑ (ระบุประเภท) 
       ฯลฯ 
    เงินสะสม (กรณีผลตางเกิดทางดาน เดบิต) 
    เครดิต  ทรัพยสินท่ีเกิดจากเงินกู 
     คาเสื่อมราคาสะสม (ระบุประเภท) 
     เงินสะสม (กรณีผลตางเกิดทางดาน เครดิต) 
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