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แนวทางการเสนอโครงการขอรับสนับสนุนงบประมาณด้านการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด 

ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

๑. แนวทางปฏิบัติในการเสนอโครงการขอรับสนับสนุนงบประมาณ 

องค์ประกอบ กรอบรายละเอียด ข้อระเบียบ/กฎหมาย 
๑. หลักการ/เหตุผล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนจากองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น เพื่อไปดำเนินการใน
ภารกิจด้านการป้องกันและแก้ไขปัญหายา
เสพติด จะต้องระบุถึงสถานการณ์ ข้อมูล
รายละเอียดเหตุผล/ความจำเป็น ที่จะต้อง
ขอรับการสนับสนุนงบประมาณไปดำเนินการ 
อาทิ ข้อมูลการแพร่ระบาดยาเสพติด สภาพ
เศรษฐกิจ สังคม และสิ่งแวดล้อม กลุ่มเสี่ยง
ต ่าง ๆ เป ็นต ้น และจะส ่งผลกระทบต่อ
ครอบครัว ชุมชน และสังคมอย่างไร และเป็น
ภารกิจที่อยู่ในอำนาจหน้าที่ของหน่วยงานที่
ขอรับเงินอุดหนุนตามกฎหมาย ระเบียบ 
ประกาศหรือข้อบังคับ รวมทั้งนโยบายของ
กระทรวง กรม ที ่เกี ่ยวข้องกับการป้องกัน
และแก ้ ไขป ัญหายาเสพต ิ ด ต ้ องระบุ
รายละเอียดให้ชัดเจน  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยเงินอุดหนุน
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๙ และที่
แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๓  
    ข้อ ๗ ให้ยกเลิกความในข้อ ๘ ของระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๙ และให้ใช้ข้อความ
ต่อไปนี้แทน  
   ข้อ ๘ หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนจากองค์กร
ปกครองส ่วนท้องถิ ่นจะต้องดำเน ินการภายใต้
หลักเกณฑ์ ดังนี้ 
(๑) เสนอโครงการขอรับเงินอุดหนุนซึ ่งต้องเป็น
ภารกิจที่อยู่ในอำนาจหน้าที่ของหน่วยงานที่ขอรับ
เงินอุดหนุนตามกฎหมาย ระเบียบ ประกาศ หรือ
ข้อบังคับโดยแสดงเหตุผลและความจำเป็นและ
รายละเอียดของกิจกรรมในโครงการดังกล่าว 
(๒) หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนซึ ่งเป็นองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นและส่วนราชการ ยกเว้นกรณี
ตามข้อ ๗ ต้องมีงบประมาณในส่วนของตนเองร่วม
สมทบเพื่อใช้จ่ายในการดำเนินการโครงการขอรับ
เงินอุดหนุน ในกรณีเป็นโครงการก่อสร้าง ปรับปรุง
หรือซ่อมแซมสิ ่งก่อสร้างตามจำแนกงบประมาณ 
ต้องมีงบประมาณสมทบไม่น้อยกว่าร้อยละยี่สิบห้า
ของค่าใช้จ่ายโครงการ เว้นแต่กรณีเป็นนโยบาย
รัฐบาลหรือกระทรวงมหาดไทย ส่วนกรณีอื่น ๆ ให้
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพิจารณาตามสถานะ
ทางการคลัง 
(๓) หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนต้องดำเนินการตาม
โครงการเอง โดยไม่สามารถมอบหมายให้หน่วยงาน
อ ื ่ น ด ำ เ นิ น ก า ร แ ท น ไ ด้ ” ต า ม ร ะ เ บ ี ย บ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ ่น พ.ศ. ๒๕๕๙ และที ่แก้ไข
เพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๓  
 

/๒. วัตถุประสงค์… 
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องค์ประกอบ กรอบรายละเอียด ข้อระเบียบ/กฎหมาย 
๒. วัตถุประสงค์ 
ของโครงการ 

- หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนจากองค์กร
ป ก ค ร อ ง ส ่ ว น ท ้ อ ง ถ ิ ่ น  จ ะ ต ้ อ ง ร ะบุ
ว ัตถุประสงค์ของโครงการในการดำเนิน
กิจกรรมให้สอดคล้องตามอำนาจหน้าที่ของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่น ในด้านการ
ป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด (ยกเว้น
ด้านการปราบปราม) อาทิ  
   ๑. เพื่อรณรงค์สร้างจิตสำนึกให้ประชาชน
ได้ตระหนักถึงพิษภัยของยาเสพติด 
   ๒. เพื่อให้ผู้เข้ารับการอบรมมีความรู้ความ
เข้าใจในการดำเนินการตามมาตรการป้องกัน
และแก้ไขปัญหายาเสพติด 
   ๓. เพื ่อจัดกิจกรรมในการบำบัดร ักษา 
ฟ้ืนฟูสมรรถภาพผู้เสพยาเสพติด  
   ๔. เพ่ือจัดหาชุดตรวจหาสารเสพติดพร้อม
อุปกรณ์ ในการตรวจเป้าหมายกลุ่มเสี่ยง เข้า
รับการรักษาบำบัด ฟื้นฟู หรือการติดตามผู้
ผ่านการรักษาบำบัดฟื้นฟูผู้ติดยาเสพติด 
   ๕. เพื่อจัดกิจกรรมในการส่งเสริมอาชีพ
ให ้ก ับผ ู ้ ผ ่ านการร ักษา บำบ ัด  ฟ ื ้ น ฟู
สมรรถภาพผู้ติดยาเสพติด 

    ข้อ ๕ ให้ยกเลิกความใน (๑) ของข้อ ๔ ของ
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๙ และให้ใช้
ข้อความต่อไปนี้แทน  
    “(๑) โครงการที่จะให้เงินอุดหนุนต้องเป็นภารกิจ
ที่อยู่ในอำนาจหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ผู ้ให้เง ินอุดหนุนตามกฎหมาย ห้ามมิให้อุดหนุน
โครงการที ่ม ีล ักษณะเป็นเง ินทุนหมุนเว ียนและ
โครงการที่มีลักษณะเป็นการจัดเลี้ยงอาหาร หรือการ
จัดกิจกรรมนันทนาการ 
ห้ามมิให้อุดหนุนหน่วยงานอื่นในการจัดหาครุภัณฑ์
ยานพาหนะและขนส่ง เว ้นแต่จะอุดหนุนให้แก่
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น” 

๓. เป้าหมาย - หน่วยงานที ่ขอร ับเง ินอุดหนุนจะต้อง
กำหนดกล ุ ่ ม เป ้ า หมายในการดำ เนิ น
โครงการ/กิจกรรม ให ้ประชาชนในเขต
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ให้เงินอุดหนุน
ต้องได้รับประโยชน์จากโครงการที่จะได้รับ
เง ินอุดหนุนว่าเป็นผู ้นำท้องถิ ่น/ท้องที่/
องค์กรภาคประชาชน หรือประชาชนทั่วไป
ในกลุ่มเสี่ยง ในการดำเนินการตามกิจกรรม
ต่าง ๆ เป็นจำนวนเท่าใดในแต่ละกิจกรรมให้
ชัดเจน 

ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยเงินอุดหนุน
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๙  
    ข้อ ๔ (๒) ประชาชนในเขตองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ ่นผู ้ให้เง ินอุดหนุนต้องได้รับประโยชน์จาก
โครงการที่จะให้เงินอุดหนุน  
 

๔ วิธีดำเนินการ/
ลักษณะของ
กิจกรรม 

๑. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นอุดหนุน
หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนเป็นเงินเท่านั้น 
๒. หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนต้องระบุ
วิธีการดำเนินการ/ลักษณะ รายละเอียดการ
ดำเนินการตามกิจกรรมต่าง ๆ ให้ชัดเจนและ
สอดคล ้องก ับอำนาจหน้าท ี ่ขององค ์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น อาทิ 
 
 

๑. ตามหนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ด่วน
ท ี ่ส ุด ท ี ่  มท ๐๘๐๘.๒/ว ๔๗๕๐ ลงว ันท ี ่  ๑๔ 
สิงหาคม ๒๕๖๓ แจ้งซักซ้อมแนวทางปฏิบัติตาม
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่น พ.ศ. ๒๕๕๙ และที่
แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๓ 
 
 
 

/๒.๑ การจัดทำสื่อ … 
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องค์ประกอบ กรอบรายละเอียด ข้อระเบียบ/กฎหมาย 
    ๒.๑ การจัดทำสื่อ และการจัดกิจกรรม
รณรงค ์ เผยแพร ่ประชาส ัมพ ันธ ์  สร ้าง
จิตสำนึก 
    ๒.๒ การจัดทำกิจกรรมหรือการจัดอบรม
เกี่ยวกับการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด 
    ๒.๓ การจัดกิจกรรมในการบำบัด รักษา
ฟื้นฟูสมรรถภาพ ติดตาม ดูแลผู้เสพยาเสพ
ติดผู ้ติดยาเสพติด รวมถึงการจัดกิจกรรม
ส่งเสริมอาชีพให้ผู้ผ่านการบำบัด รักษา พ้ืน
ฟูผู้เสพยา  เสพติด ผู้ติดยาเสพติด 
    ๒.๔ การจัดหาชุดตรวจหาสารเสพติด
และอุปกรณ์เพื่อนำไปใช้ ตรวจกลุ่มเป้าหมาย
เพื่อบำบัด รักษา ฟื้นฟู หรือติดตามผู้ผ่าน
การบำบัดรักษาฟ้ืนฟู 
 

๒. สำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี โดยสำนักงาน
คณะกรรมการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 
ตามกฎหมายจัดตั้งองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้นำ
เรื ่องขอหารือของสำนักงานคณะกรรมการป้องกัน
และปราบปรามยาเสพติด (สำนักงาน ป.ป.ส.) 
เกี ่ยวกับการดำเนินภารกิจการป้องกันและแก้ไข
ปัญหายาเสพติดขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
เสนอต่อที ่ประชุมคณะกรรมการกระจายอำนาจ
ให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในการประชุม ครั้ง
ที่ ๑/๒๕๖๒ โดยที่ประชุมมีมติเห็นชอบการกำหนด
ภารกิจในการป้องกันและแก้ไขยาเสพติดขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ดังนี้ 
     ๒.๑ การป้องกันและแก้ไขยาเสพติดถือเป็นส่วน
หนึ่งในการรักษาความสงบเรียบร้อยอันเป็นหน้าที่
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่น (องค์การบริหาร
ส่วนจังหวัด/เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตำบล) 
ตามกฎหมายจัดตั้งองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและ
พระราชบัญญัติกำหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่น พ.ศ. 
๒๕๔๒ สำหรับการปราบปรามยาเสพติดไม่ถือเป็น
อำนาจหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
    ๒.๒ ภารกิจในการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพ
ติดขององค์การบริหารส่วนจังหวัด เทศบาล และ
องค์การบริหารส่วนตำบล มีดังนี้  
        (๑) การจัดทำสื่อ และการจัดกิจกรรมรณรงค์ 
เผยแพร่ประชาสัมพันธ์ สร้างจิตสำนึก 
        (๒) การจ ัดทำกิจกรรมหรือการจ ัดอบรม
เกี่ยวกับการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด 
        (๓) การจัดกิจกรรมในการบำบัด รักษาฟื้นฟู
สมรรถภาพ ติดตาม ดูแลผู้เสพยาเสพติด ผู้ติดยาเสพ
ติด รวมถึงการจัดกิจกรรมส่งเสริมอาชีพให้ผู้ผ่านการ
บำบัด รักษา พื้นฟูผู้เสพยาเสพติด ผู้ติดยาเสพติด 
        (๔) การจัดหาชุดตรวจหาสารเสพติดและ
อุปกรณ์เพื่อนำไปใช้ ตรวจกลุ่มเป้าหมาย เพื่อบำบัด 
รักษา ฟ้ืนฟู หรือติดตามผู้ผ่านการบำบัดรักษาฟ้ืนฟู 
        สำหรับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่น ให้มี
อำนาจหน้าที่ตามกฎหมายที่กำหนดให้เป็นอำนาจ
หน้าที ่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นนั ้นให้แก่
ประชาชน 

/๕. ระยะเวลา… 
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องค์ประกอบ กรอบรายละเอียด ข้อระเบียบ/กฎหมาย 
๕. ระยะเวลา
ดำเนินการ 

- หน่วยงานขอรับเงินอุดหนุนจะต้องระบุ
ระยะเวลาการดำเนินการตามโครงการ/
กิจกรรมให้ชัดเจน 

ตามหนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ด่วน
ท ี ่ส ุด ท ี ่  มท ๐๘๐๘.๒/ว ๔๗๕๐ ลงว ันท ี ่  ๑๔ 
สิงหาคม ๒๕๖๓ แจ้งซักซ้อมแนวทางปฏิบัติตาม
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่น พ.ศ. ๒๕๕๙ และที่
แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๓  
    ข้อ ๗.๒ เมื ่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นได้
ตรวจสอบสถานะทางการคลังของตนเองแล้วเห็นว่า 
มีรายได้เพียงพอ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นต้อง
เบิกจ่ายเงินอุดหนุนให้หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน
ให้แล้วเสร็จภายในปีงบประมาณ 

๖. สถานที่
ดำเนินการ 

ควรระบุสถานที่ให้ชัดเจน (ระบุสถานที่ตั้ง 
หมู่บ้าน ตำบล อำเภอ จังหวัด) 

 

๗. หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

-  หน ่วยงานท ี ่ขอร ับเง ินอ ุดหน ุน ม ี  ๖ 
หน่วยงาน ได้แก่ 
   (๑) องค์กรปกครองส ่วนท้องถิ ่นและ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นที่มีกฎหมาย
จัดตั้ง  
   (๒) ส่วนราชการ ได้แก่ ส่วนราชการตาม
กฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการ
แผ่นดิน  
   (๓) ร ัฐว ิสาหกิจ ได้แก่ การไฟฟ้าการ
ประปา และองค์การจัดการน้ำเสีย  
   (๔) องค์กรประชาชน ได้แก่ องค์กรซึ่งเป็น
การรวมของประชาชนที่จัดตั ้งโดยถูกต้อง
ตามกฎหมายระเบียบหรือข้อบังคับของ
หน่วยงานของรัฐ หรือหนังสือสั ่งการของ
กระทรวงมหาดไทยโดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือ
ประโยชน์สาธารณะ และมีการดำเนินการ
อย่างต่อเนื่องมาแล้วไม่น้อยกว่าหนึ่งปี     
   (๕) องค์กรทางศาสนาซึ่งจัดตั้งถูกต้องตาม
กฎหมาย ระเบ ียบ หร ือข ้อบ ังค ับของ
หน่วยงานของรัฐ เช่น วัด มัสยิด  
   (๖) องค์กรการกุศล ได้แก่ องค์กรซึ ่งมี
วัตถุประสงค์หลักเพื่อดำเนินงานการกุศลหรือ
บำเพ็ญสาธารณประโยชน์ มิใช่การมุ่งแสวงหา
กำไรที ่จ ัดตั ้งตามกฎหมาย ระเบียบ หรือ
ข้อบังคับของหน่วยงานของรัฐ เช่น มูลนิธิ  
เหล่ากาชาดจังหวัด 

ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยเงินอุดหนุน
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๙ และที่
แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๓  
    ข้อ ๔ ให้ยกเลิกคำนิยาม "หน่วยงา ที่ขอรับเงิน
อุดหนุน" ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงิน
อุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๙ 
และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 
     "หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน" หมายความว่า 
(๑) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นอ่ืนที่มีกฎหมายจัดตั้ง 
(๒) ส่วนราชการ ได้แก่ ส่วนราชการตามกฎหมายว่า
ด้วยระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน 
(๓) รัฐวิสาหกิจ ได้แก่ การไฟฟ้า การประปา และ
องค์การจัดการน้ำเสีย 
(๔) องค์กรประชาชน ได้แก่ องค์กรซึ่งเป็นการรวม
ของประชาชนที่จัดตั้งโดยถูกต้อง 
ตามกฎหมายระเบียบหรือข้อบังคับของหน่วยงาน
ของรัฐ หรือหนังสือสั่งการของกระทรวงมหาดไทย 
โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อประโยชน์สาธารณะ และมี
การดำเนินการอย่างต่อเนื่องมาแล้วไม่น้อยกว่าหนึ่งปี 
(๕) องค์กรทางศาสนาซึ่งจัดตั้งถูกต้องตามกฎหมาย 
ระเบียบ หรือข้อบังคับของหน่วยงานของรัฐ เช่น วัด 
มัสยิด 
 
 
 

/(๖) องค์กรการกุศล… 
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 (๖) องค์กรการกุศล ได้แก่ องค์กรซึ่งมีวัตถุประสงค์

หล ั ก เพ ื ่ อด ำ เน ิ น ง านการก ุ ศลหร ื อบ ำ เ พ็ญ
สาธารณประโยชน์ มิใช่การมุ่งแสวงหากำไรที่จัดตั้ง
ตามกฎหมาย ระเบียบ หรือข้อบังคับของหน่วยงาน 
ของรัฐ  เช่น มูลนิธิ เหล่ากาชาดจังหวัด" 

๘. งบประมาณ ๑. หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนจะต้องระบุ
งบประมาณท ี ่ ขอร ับการสน ับสน ุนและ
งบประมาณท่ีสมทบแยกกันเป็น ๒ ส่วน 
     ๑.๑ ขอร ับเง ินอุดหนุนจาก (อบจ./
เทศบาล/อบต.) จำนวนเงิน ............ บาท 
(................) 
     ๑.๒ งบประมาณในส่วนของตนเองร่วม
สมทบ จำนวนเงิน ..... บาท (................) 
(เฉพาะ อปท. และส่วนราชการ ยกเว้นเงิน
อุดหนุนที่ อปท. ได้รับไว้เป็นการเฉพาะที่
ต้องตั้งงบประมาณเงินอุดหนุนให้หน่วยงาน) 
๒. หน่วยงานขอรับเงินอุดหนุนจะต้องจัดทำ
รายละเอียดการใช ้จ ่ายงบประมาณตาม 
จำนวนยอดรวมที ่ขอร ับงบประมาณทุก
รายการของท ุกก ิจกรรมให ้ เป ็นไปตาม
ระเบียบกฎหมายของทางราชการ ทั้งในส่วน
ของงบประมาณสมทบ และงบประมาณที่
ขอรับเงินอุดหนุนจากองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น มิให้ขอรับเงินมารวมไว้โดยมิได้แสดง
ค่าใช้จ่าย 

๑. ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด ้วยเงิน
อุดหนุนฯ พ.ศ. ๒๕๕๙   
    ข ้อ ๕ องค ์กรปกครองส ่วนท ้องถ ิ ่นอาจตั้ ง
งบประมาณให้เงินอุดหนุนหน่วยงานที ่ขอรับเงิน
อ ุดหน ุนได ้ไม ่เก ินอ ัตราส ่วนของรายได ้จร ิงใน
ปีงบประมาณที่ผ่านมาโดยไม่รวมเงินอุดหนุนที่รัฐ
จัดสรรให้ ดังนี้ 
(๑) องค์การบริหารส่วนจังหวัด ไม่เกินร้อยละสิบ 
(๒) เทศบาลนคร ไม่เกินร้อยละสอง 
(๓) เทศบาลเมืองและเทศบาลตำบล ไม่เกินร้อยละ
สาม 
(๔) องค์การบริหารส่วนตำบล ไม่เกินร้อยละห้า กรณี
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใดจะตั้งงบประมาณให้
เงินอุดหนุนเกินอัตราตามวรรคหนึ่ง ไม่เกินร้อยละห้า 
ให้ขออนุมัติจากผู้ว่าราชการจังหวัดเป็นรายกรณีก่อน
การตั้งงบประมาณ 
โดยส่วนที่เกินจะต้องไม่เกินหนึ่งเท่าของอัตราส่วน
ตามวรรคหนึ่ง และให้ระบุเหตุผลความจำเป็นและ
ประโยชน์ที ่ประชาชนจะได้รับ เพื ่อประกอบการ
พิจารณา 
    ข้อ ๖ กรณีท่ีเป็นภารกิจเฉพาะของรัฐวิสาหกิจซึ่ง
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นไม่สามารถ ดำเนินการ
ตามอำนาจหน้าที่ได้ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอาจ
ร้องขอให้รัฐวิสาหกิจดำเนินการตามโครงการที่อยู่ใน
ภารกิจดังกล่าวแทนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น โดย
แจ้งให้รัฐวิสาหกิจจัดทำประมาณการค่าใช้จ่ายส่งให้
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และให้องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นดำเนินการ ตามข้อ ๔ โดยถือว่าประมาณ
การค่าใช้จ่ายดังกล่าวเป็นการเสนอโครงการขอรับ
เงินอุดหนุนตามข้อ ๘ (๑) ทั้งนี้ ไม่นำเงินอุดหนุน
ดังกล่าวมานับรวมคำนวณอยู่ในอัตราส่วนตามข้อ ๕ 
 
 

/๒. ตามระเบียบ… 

 



- 6 - 
 

องค์ประกอบ กรอบรายละเอียด ข้อระเบียบ/กฎหมาย 
๒. ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด ้วยเงิน
อุดหนุนฯ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๓ 
     ข้อ ๖ ให้ยกเลิกความในข้อ ๗ ของระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๙ และให้ใช้ความ
ต่อไปนี้แทน 
    "ข ้อ ๗ กรณีองค์กรปกครองส ่วนท้องถิ ่นตั้ง
งบประมาณให้เงินอุดหนุนหน่วยงานที ่ขอรับเงิน
อุดหนุนโดยใช้เง ินอุดหนุนที ่ได ้ร ับในลักษณะที่
กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินการไว้
เป็นการเฉพาะตามกฎหมายว่าด้วยการกำหนดแผน
และข้ันตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครอง 
ส ่วนท ้องถ ิ ่น ให ้องค ์กรปกครองส ่วนท ้องถิ่น
ดำเนินการตามนั้น 
     ให้หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนจัดทำประมาณ
การค่าใช้จ่ายโครงการและให้องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นดำเนินการตามข้อ ๔  
โดยถือว่าประมาณการค่าใช้จ่ายดังกล่าวเป็นการ
เสนอโครงการขอรับเงินอุดหนุนตามข้อ ๘ (๑) โดย
ไม่ต้องมีเงินงบประมาณในส่วนของตนเองร่วมสมทบ
เพื ่อใช้จ่ายในการดำเนินการโครงการที ่ขอรับเงิน
อุดหนุน ทั้งนี้ ไม่นำเงินอุดหนุนดังกล่าวมานับรวม
คำนวณ 
อยู่ในอัตราส่วนตามข้อ ๕" 
    ข้อ ๗ ให้ยกเลิกความในข้อ ๘ ของระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๙ และให้ใช้ความ
ต่อไปนี้แทน 
    "ข้อ ๘ หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนจากองค์กร
ปกครองส ่วนท้องถิ ่นจะต้องดำเน ินการภายใต้
หลักเกณฑ์ ดังนี้ 
     (๑) เสนอโครงการขอรับเงินอุดหนุนซึ่งต้องเป็น
ภารกิจที่อยู่ในอำนาจหน้าที่ของหน่วยงานที่ขอรับ
เงินอุดหนุนตามกฎหมาย ระเบียบ ประกาศ หรือ
ข ้อบ ังค ับ โดยแสดงเหต ุผลความจำเป ็น และ
รายละเอียดของกิจกรรมในโครงการดังกล่าว 
     (๒) หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนซึ่งเป็นองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นหรือส่วนราชการยกเว้นกรณี
ตามข้อ ๗ ต้องมีงบประมาณในส่วนของตนเองร่วม 
 

/สมทบ … 
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สมทบเพื่อใช้จ่ายในการดำเนินการโครงการขอรับ
เงินอุดหนุน ในกรณีเป็นโครงการก่อสร้าง ปรับปรุง
หรือซ่อมแซมสิ่งก่อสร้างตามจำแนกงบประมาณ ต้อง
มีงบประมาณสมทบไม่น้อยกว่าร้อยละยี่สิบห้าของ
ค่าใช้จ่ายโครงการ เว้นแต่กรณี เป็นนโยบายรัฐบาล
หรือกระทรวงมหาดไทย ส่วนกรณีอื่น ๆ ให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นพิจารณาตามสถานะทางการ
คลัง 
    (๓) หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนต้องดำเนินการ
ตามโครงการเอง โดยไม่สามารถมอบหมายให้
หน่วยงานอื่นดำเนินการแทนได้ " 
 
๒. กิจกรรมการอบรม ฝึกอบรม จะต้องกำหนด
รายละเอียดค่าใช้จ่ายให้สอดคล้องตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม 
และการเข้ารับการฝึกอบรมของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น 
พ.ศ. ๒๕๕๗ 
๓.  การจ ัดก ิ จกรรมหร ื อการจ ัด งานรณรงค์  
ประชาสัมพันธ์จะต้องกำหนดค่าใช้จ่ายให้สอดคล้อง
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการเบิกจ่าย
ค่าใช้จ่ายในการจัดงาน การจัดการแข่งขันกีฬาและ
การส่งนักกีฬาเข้าร่วมการแข่งขันกีฬาขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๙ 
๔. การจ ัดหาว ัสด ุสารตรวจยาเสพติด การกำหนด
ค ่าใช ้จ ่ายในการจ ัดหา ต ้องเป ็นไปตามราคา
มาตรฐานของทางราชการในการปฏ ิบ ัต ิตาม
พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

๙. ผลที่คาดว่าจะ
ไดร้ับ 

- หน่วยงานขอรับงบเงินอุดหนุนจะต้องระบุ
ผลท ี ่ คาดว ่ าจะได ้ ร ับให ้สอดคล ้องกับ
ว ัตถ ุประสงค ์โครงการ/กิจกรรมทั ้ ง เชิง
ปริมาณและคุณภาพ 

ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุน
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๘  
    ข้อ ๔ (๒) ประชาชนในเขตองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ ่นผู ้ให้เง ินอุดหนุนต้องได้รับประโยชน์จาก
โครงการที่จะให้เงินอุดหนุน  

 
 
 
 
 
 

/๒. ขั้นตอนการ… 
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๒. ขั้นตอนการดำเนินงานในการตั้งงบประมาณและเบิกจ่ายเงินอุดหนุน 

 
รายละเอียด ประเภทหน่วยงาน ผู้รับผิดชอบ 

 อปท. 
อื่น 

ส่วน 
ราชการ 

รัฐ 
วิสาหกิจ 

องค์กร 
ประชาชน 

องค์กร 
ทางศาสนา 

องค ์กร
การกุศล 

๑. อปท. แจ้งให้หน่วยงานที่
จะขอรับเงินอุดหนุน เสนอ
โครงการและประมาณการ
ค่าใช้จ่าย 

/ / / / / / อ ป ท .  แ ล ะ
ห น ่ ว ย ง า น ที่
ข อ ร ั บ เ งิ น
อุดหนุน 

๒. อปท. ตั ้งงบประมาณเงิน
อ ุดหนุน (ไม ่ เก ินร ้อยละที่
ระเบียบกำหนด ตามประเภท 
ของ อปท.)  

      อปท. 

๓.  อปท.  ต ั ้ งคณะทำงาน
พิจารณาโครการเงินอุดหนุน
ติดตาม และประเมินผลการใช้
จ่ายเงินอุดหนุน  

      อปท. 

๔ .  อ ป ท .  ต ร ว จ ส อ บ
รายละเอ ียดโครงการและ
เสนอขออนุมัติจากผู้บริหาร 

/ / / / / / อปท. 

๕. อปท. เสนองบประมาณ
โครงการที ่ได ้ร ับอนุมัต ิเข้า
บรรจ ุ ในร ่ า ง เทศบ ัญญ ัติ /
ข้อบัญญัติ 

      อปท. 

๖. เมื่อเทศบัญญัติ/ข้อบัญญัติ
ประกาศใช้แล้ว ให้ทำหนังสือ
แจ้งผลการขอรับเงินอุดหนุน
ให ้หน ่วยงานท ี ่ ขอร ับ เ งิน
อุดหนุนทราบ และแจ้งห้าม
ดำเนินการก่อหนี้ผูกพันก่อนที่
จะได้รับเงินอุดหนุน 

/ / / / / / อปท. 

๗ .  อปท .  จ ั ดทำ ร าย งาน
งบประมาณรายจ่ายหมวดเงิน
อุดหนุน เพื่อแจ้ง สตง. จังหวัด
ทราบ ภายใน ๓๐ วัน หลัง
ป ร ะกาศ ใช ้ เ ทศบ ัญญ ั ติ /
ข้อบัญญัติ 

      อปท. 

๘. เม ื ่ อ ใกล ้ถ ึ งระยะเวลา
ดำเนินโครงการ หน่วยงานที่
ขอรับเงินอุดหนุน แจ้งขอรับ
เงินอุดหนุนจาก อปท. 

/ / / / / / ห น ่ ว ย ง า น ที่
ข อ ร ั บ เ งิ น
อุดหนุน 

 

 

 
/๙. ก่อนที่จะ… 
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รายละเอียด ประเภทหน่วยงาน ผู้รับผิดชอบ 
อปท. ส่วน 

ราชการ 
รัฐ 

วิสาหกิจ 
องค์กร 

ประชาชน 
องค์กร 

ทางศาสนา 
องค ์กร
การกุศล 

๙. ก ่อนท ี ่ จะ เบ ิกจ ่ายเ งิน
อ ุ ดหน ุ น ให ้ จ ั ด ทำบ ั นทึ ก
ข้อตกลงกับหัวหน้าหน่วยงาน
ที่ขอรับเงินอุดหนุน (สำหรับ
องค์กรประชาชน องค์กรทาง
ศาสนา และองค์กรการกุศล 
ให้จ ัดทำบันทึกข้อตกลงกับ
ผู้แทนของหน่วยงานที่ขอรับ
เงินอุดหนุนดังกล่าวไม่น้อย
กว่า ๓ คน) 

/ / - / / / อ ป ท .  แ ล ะ
ห น ่ ว ย ง า น ที่
ข อ ร ั บ เ งิ น
อุดหนุน 

๑๐. อปท. ตรวจสอบสถานะ
การเงินและการคลัง หากมี
รายได้เพียงพอจึงจะพิจารณา
ให้เงินอุดหนุนแก่หน่วยงานที่
ขอรับเงินอุดหนุน 

      อปท. 

๑๑. อปท. แจ้งหลักเกณฑ์การ
ใ ช ้ จ ่ า ย เ ง ิ น อ ุ ด ห น ุ น ใ ห้
หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน
ทราบ 

/ / / / / / อปท. 

๑๒. กรณีโครงการที ่ม ีการ
จ่ายเงินเป็นงวดให้หน่วยงานที่
ขอร ับเง ินอ ุดหน ุนรายงาน
ความก้าวหน้าโครงการจนกว่า
โครงการจะแล้วเสร็จ 

/ / - / / / ห น ่ ว ย ง า น ที่
ข อ ร ั บ เ งิ น
อุดหนุน 

๑๓. อปท. รายผลการดำเนิน
โครงการเป็นรายไตรมาส ให้
ผ ู ้บร ิหารทราบและเร ่ งรัด
ต ิ ดตามโครงการท ี ่ ย ั ง ไม่
ดำเนินการตามระยะเวลาที่
กำหนดไว ้

      อปท. 

๑๔. เมื่อเสร็จสิ้นโครงการ ให้
หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน
รายงานผลการดำเน ินงาน 
และคืนเงินที่เหลือจ่ายภายใน 
๓๐ วัน นับแต่โครงการแล้ว
เสร็จ 

/ / / / / / ห น ่ ว ย ง า น ที่
ข อ ร ั บ เ งิ น
อุดหนุน 

 

 

 

 

 

/๑๕. กรณีมี… 

 



- 10 - 
 

รายละเอียด ประเภทหน่วยงาน ผู้รับผิดชอบ 
อปท. ส่วน 

ราชการ 
รัฐ 

วิสาหกิจ 
องค์กร 

ประชาชน 
องค์กร 

ทางศาสนา 
องค ์กร
การกุศล 

๑๕. กรณีมีการคืนเงินเหลือ
จ่าย อปท. ออกหลักฐานการ
รับเงิน 

      อปท. 

๑๖. เมื่อได้รับรายงานผลจาก
หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน
หล ังเสร ็จส ิ ้นโครงการ ให้  
อปท.  สร ุปผลการดำเนิน
โครงการ การติดตาม และ
ประเม ินผลการใช ้จ ่ายเ งิน
อุดหนุน เพื่อรายงานผู้บริหาร
ทราบ 

/ / / / / / อปท. 

๑๗. อปท. จัดทำรายงานการ
ติดตาม และประเมินการใช้
จ ่ า ย เ ง ิ น อ ุ ด ห น ุ น ใ น
ปีงบประมาณที ่ผ ่านมาเพื่อ
แจ้ง สตง.จังหวัดทราบ ภายใน
เ ด ื อ น ธ ั น ว า ค ม ข อ ง
ปีงบประมาณถัดไป 

      อปท. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

/๓. ตัวอย่างโครง... 
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๓. ตัวอย่างโครงการขอรับเงินอุดหนุน 

โครงการขอรับเงินอุดหนุน 
โครงการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด 

กิจกรรม :  การจัดหาวัสดุตรวจสารเสพติดและอุปกรณ์เพื่อค้นหาผู้เสพ ผู้ติดยาเสพติด เข้ารับการบำบัด 
      รักษา ฟื้นฟูสมรรถภาพผู้ติดยาเสพติด 

------------------------------------------------------------------- 

1. หลักการและเหตุผล 
 ด้วยสถานการณ์การแพร่ระบาดของยาเสพติดได้มีการแพร่ระบาดในทุกพื้นที่ของประเทศ 
เนื ่องจากมีการนำเข้าและขนส่งไปจำหน่ายหลายช่องทางทำให้มีการแพร่ระบาดไปยังกลุ ่มเด็ก เยาวชน 
นักเรียน นักศึกษา และประชาชนทั่วไปในกลุ่มผู้ว่างงาน กลุ่มอาชีพรับจ้าง ฯลฯ ประกอบกับปัจจั ยจาก
สภาพแวดล้อมหรือค่านิยมเป็นแรงผลักดัน อีกทั้งสถานการณ์ราคายาเสพติดลดลงส่งผลให้หาซื้อยาเสพติด
ประเภทต่าง ๆ ได้ง่าย สร้างความเสียหายร้ายแรงต่อสังคม เศรษฐกิจ และการพัฒนาประเทศ ซึ่งตามประมวล
กฎหมายยาเสพติด พ.ศ. ๒๕๖๔ มีผลบังคับใช้เมื่อวันที่ ๙ ธันวาคม ๒๕๖๔ กำหนดให้กระทรวงมหาดไทยจัดตั้ง
ศูนย์ฟื้นฟูสภาพทางสังคม และให้หน่วยงานต่าง ๆ มีบทบาทหน้าที่สนับสนุนและช่วยเหลือการดำเนินงาน   
ด้านการฟื้นฟูสภาพทางสังคมแก่ผู ้ติดยาเสพติดหรือผู ้ผ่านการบำบัดรักษาเกี ่ยวกับการประกอบอาชีพ 
การศึกษา การติดตามดูแลปัญหาด้านสุขภาพ และการให้การสงเคราะห์อื่น ๆ  

 (จังหวัด/อำเภอ/ส่วนราชการประจำจังหวัด/อำเภอ) ในฐานะเป็นหน่วยงานที่มีอำนาจหน้าที่
ในการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด (ระบุตามกฎหมาย ระเบียบ ประกาศ หรือข้อบังคับ รวมถึงนโยบาย
ของกระทรวง กรม) ที่มีมาตรการให้ดำเนินการขับเคลื่อนการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด ตามนโยบาย
ของรัฐบาล กิจกรรมการจัดหาวัสดุตรวจสารเสพติดและอุปกรณ์เพื่อค้นหาผู้เสพยาเสพติดเข้ารับการบำบัด 
รักษา ฟื้นฟูสมรรถภาพผู้ติดยาเสพติดตาม แต่มีงบประมาณไม่เพียงพอ จึงได้จัดทำโครงการขอรับเงินอุดหนุ น
ด้านการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด กิจกรรมการจัดหาวัสดุตรวจสารเสพติดและอุปกรณ์เพ่ือค้นหาผู้เสพ 
ผู้ติดยาเสพติด เข้ารับการบำบัดรักษา ฟ้ืนฟูสมรรถภาพผู้ติดยาเสพติดขึ้น  

2. วัตถุประสงค ์
 2.1 เพื่อจัดหาวัสดุตรวจสารยาเสพติดและอุปกรณ์สำหรับค้นหาผู ้เสพยาเสพติดเข้ารับ           
การบำบัด รักษา ฟื้นฟูสมรรถภาพผู้ติดยาเสพติด 
 2.2 เพ่ือหยุดยั้ง และป้องกันการแพร่ระบาดของยาเสพติด 
 2.3 เพ่ือให้ครอบครัว ชุมชน และสังคมมีความสงบสุข ปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สินจากปัญหา
ยาเสพติด 

3. เป้าหมาย 
 จัดหาวัสดุตรวจสารยาเสพติดและอุปกรณ์สำหรับค้นหาผู ้เสพยาเสพติด เข้าร ับการ                
บำบัด รักษา ฟ้ืนฟูสมรรถภาพผู้ติดยาเสพติด ตามนโยบายของรัฐบาลถือว่าผู้เสพ ผู้ติดยาเสพติดเสมือนผู้ป่วยต้อง
เข้ารับการบำบัด รักษา ฟ้ืนฟูสมรรถภาพผู้ติดยาเสพติด กลุ่มเป้าหมายประกอบด้วย กลุ่มเด็ก เยาวชน นักเรียน 
นักศึกษาและประชาชน กลุ่มผู้ว่างงาน กลุ่มอาชีพรับจ้าง หรือประชาชนกลุ่มเสี่ยงทั่วไป รวมทั้งจัดหาเพ่ือตรวจ
ติดตามอาการผู้ผ่านการบำบัด รักษา ฟื้นฟูสมรรถภาพผู้ติดยาเสพติด รวมจำนวน..........คน 
 
 

/4. วิธีดำเนินการ … 
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4. วิธีดำเนินการ/ลักษณะโครงการ 
 4.1 การประชุมหน่วยงานที่เกี่ยวข้องจัดทำข้อมูลกลุ่มเสี่ยงที่จะต้องทำการตรวจค้นหาผู้เสพ 
ผู้ติดยาเสพติดตามกลุ่มเป้าหมาย 

4.2 จัดทำแผนปฏิบัติการฯ หรือกำหนดแนวทางบูรณาการหน่วยงานต่างๆ ที่มีหน้าที่ในการ
ป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด จากเป้าหมายกลุ่มเสี่ยง และผู้ผ่านการบำบัด รักษา ฟ้ืนฟูสมรรถภาพผู้ติดยา
เสพติด 
 4.3 จัดหาวัสดุตรวจสารยาเสพติดสำหรับค้นหาผู้เสพ ผู้ติดยาเสพติด เข้ารับการบำบัด รักษา 
ฟ้ืนฟูสมรรถภาพผู้ติดยาเสพติด 
 4.4 สรุปผลการดำเนินงาน เพ่ือนำมาปรับปรุงประสิทธิภาพการดำเนินโครงการให้ดียิ่งขึ้น 
5. ระยะเวลาดำเนินการ 
 - ตั้งแต่เดือนตุลาคม 256๕ ถึงเดือนกันยายน 256๖ 
6. สถานที่ดำเนินการ 
 - ระบุสถานที่ดำเนินการ และตำแหน่งที่ตั้ง ตำบล หมู่บ้าน อำเภอ จังหวัด ให้ชัดเจน 
7. ผู้รับผิดชอบโครงการ 
 - องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่น หรือส่วนราชการตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหาร
ราชการแผ่นดิน อาทิ ที่ทำการปกครองจังหวัด/อำเภอ หรือส่วนราชการประจำจังหวัด/อำเภอ เป็นต้น 
8. งบประมาณ 

 8.1 ขอรับเงินอุดหนุนจาก (อบจ./เทศบาล/อบต.) จำนวน...................แห่ง  
      เป็นเงิน จำนวน..............................บาท (......................................)  
8.2 งบประมาณส่วนของตนเข้าร่วมสมทบ  
      จำนวน..........................บาท (.......................................) 
      รวมทั้งสิ้นเป็นเงิน จำนวน....................................บาท (.........................................) 

  (สำหรับรายละเอียดค่าใช้จ่าย ให้จัดทำประมาณการราคาค่าจัดหาวัสดุตรวจสารยาเสพติด
พร้อมอุปกรณ์ ตาม พ.ร.บ.การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ให้สอดคล้องกับเป้าหมาย
กลุ่มเสี่ยง และติดตามผู้ผ่านการบำบัด รักษา ฟ้ืนฟูสมรรถภาพผู้ติดยาเสพติด) 
9. ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
 9.1 ทำให้สามารถจัดหาวัสดุตรวจสารยาเสพติด เพื ่อนำไปค้นหาผู ้เสพ ผู ้ติดยาเสพติด            
เข้ารับการบำบัด รักษา ฟ้ืนฟูสมรรถภาพผู้ติดยาเสพติดได้ครอบคลุมกลุ่มเป้าหมายมากยิ่งขึ้น 
 9.2 ทำให้สามารถค้นหาผู้เสพ ผู้ติดยาเสพติด เข้ารับการบำบัด รักษา ฟื้นฟูสมรรถภาพผู้ติด
ยาเสพติด เป็นการหยุดยั้งการแพร่ระบาดของยาเสพติด 
 9.3 ทำให้ครอบครัว ชุมชน สังคม มีความมั่นคงและปลอดภัยในชีวิต และทรัพย์สินส่งผลดี  
ต่อการพัฒนาประเทศ 
 

(ลงชื่อ)...................................................ผู้เสนอโครงการ  
(.............................................) 

     ตำแหน่ง................................................  
 

(ลงชื่อ)..............................................ผู้อนุมัติโครงการ    (ลงชื่อ).......................................ผู้ เห็นชอบโครงการ 
 (...........................................)        (........................................) 

   ตำแหน่ง................................................           ตำแหน่ง.............................................  

/ตัวอย่าง … 
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ตัวอย่าง 
โครงการขอรับเงินอุดหนุน 

โครงการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด 
กิจกรรม : อบรมให้ความรู้ตามแผนยุทธศาสตร์การป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด 

------------------------------------------------------------------- 

1. หลักการและเหตุผล 
 ด้วยรัฐบาลกำหนดให้ปัญหายาเสพติดเป็นปัญหาเร่งด่วนที่จะต้องดำ เนินการขับเคลื ่อน 
ในการป้องกันและแก้ไขปัญหาในแต่ละพื้นที่ เพื่อหยุดยั้งและลดระดับการขยายตัวในทุกพื้นที่ของประเทศ 
เนื่องจากปัญหายาเสพติดเป็นปัญหาที่มีผลต่อวิถีชีวิตและความสงบสุขของประชาชน และเป็นภัยที่มีผลคุกคาม
ต่อความมั่นคงทางเศรษฐกิจ สังคมและการพัฒนาประเทศโดยรวม เป็นปัญหาที่ทุกภาคส่วนของรัฐ/องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น/ภาคเอกชน/ภาคประชาชน ต้องเข้ามามีส่วนร่วมในการขับเคลื่อนภารกิจด้านการป้องกัน
และแก้ไขปัญหายาเสพติด โดยประมวลกฎหมายยาเสพติด พ.ศ. ๒๕๖๔ มีผลบังคับใช้เมื่อวันที่ ๙ ธันวาคม ๒๕๖๔ 
กำหนดให้กระทรวงมหาดไทยจัดตั ้งศูนย์ฟื้นฟูสภาพทางสังคม และให้หน่วยงานต่าง ๆ มีบทบาทหน้าที่
สนับสนุนและช่วยเหลือการดำเนินงาน  ด้านการฟื้นฟูสภาพทางสังคมแก่ผู ้ติดยาเสพติดหรือผู ้ผ่านการ
บำบัดรักษาเกี ่ยวกับการประกอบอาชีพ การศึกษา การติดตามดูแลปัญหาด้านสุขภาพ และการ ให้การ
สงเคราะห์อ่ืน ๆ  

ดังนั้น (จังหวัด/อำเภอ หรือส่วนราชการประจำจังหวัด/อำเภอ) ในฐานะที่เป็นหน่วยงาน  
ที่มีอำนาจหน้าที่ในการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด (ระบุกฎหมาย ระเบียบ ประกาศ หรือข้อบังคับ 
โดยรวมทั้งนโยบายของกระทรวง กรม ที่มอบหมายให้ดำเนินกิจกรรมการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด) 
ได้ตระหนักและเล็งเห็นถึงความสำคัญในการที่ดำเนินการการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติดตามนโยบาย
ของรัฐบาล กิจกรรมอบรมให้ความรู้การป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด การป้องกันกลุ่มผู้มีโอกาสเข้าไป
เกี่ยวข้องกับยาเสพติด การสร้างสภาพแวดล้อมเพื่อป้องกันปัญหายาเสพติด การมีส่วนร่วมของประชาชนและ
การบริหารจัดการอย่างบูรณาการ แต่มีงบประมาณดำเนินการไม่เพียงพอ จึงจัดทำโครงการขอรับเงินอุดหนุนการ
ป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด กิจกรรมอบรมให้ความรู้ตามแผนยุทธศาสตร์การป้องกันและแก้ไขปัญหายา
เสพติดข้ึน 

2. วัตถุประสงค ์
2.1 เพื่อให้ผู้เข้ารับการอบรมมีความรู้ ความเข้าใจนโยบาย และมาตรการในการป้องกัน  

และแก้ไขปัญหายาเสพติด ตามแผนยุทธศาสตร์การป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด 
2.2 เพ่ือให้ประชาชนเข้ามามีส่วนร่วมในการเฝ้าระวัง ป้องกันการแพร่ระบาดของยาเสพติด 
2.3 เพ่ือให้เป็นเวทีแลกเปลี่ยนเรียนรู้ในการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด 
2.4 เพ่ือสร้างเครือข่ายการเฝ้าระวัง ป้องกันการแพร่ระบาดของยาเสพติด 

3. เป้าหมาย 
- อบรมให้ความรู้ผู้นำหมู่บ้าน/ชุมชน/กลุ่มเยาวชน/นักเรียน/นักศึกษา และประชาชนทั่วไป 

ในพ้ืนที่.......... จำนวน.............คน 

4. วิธีดำเนินการ/ลักษณะโครงการ 
1. ประชาสัมพันธ์เชิญชวนประชาชนกลุ ่มเป้าหมายเข้ารับการอบรมทุกกลุ ่มเป้าหมาย 

อย่างครบถ้วน 
2. ประชุมหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในการปฏิบัติตามแผนยุทธศาสตร์การป้องกันและแก้ไขปัญหา

ยาเสพติด กำหนดหัวข้อรายวิชา/หลักสูตร วิทยากรบรรยายให้ครอบคลุมยุทธศาสตร์ดังกล่าว 

/3. กำหนดตาราง … 
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3. กำหนดตารางการอบรมหัวข้อรายวิชา/หลักสูตร ระยะเวลา สถานที่อบรมให้เหมาะสม  
กับเนื้อหาสาระที่จะให้ความรู้กับกลุ่มเป้าหมาย 

4. จัดทำรายละเอียดค่าใช้จ่ายในการอบรมตามกฎหมาย ระเบียบ ตามมาตรฐานของทางราชการ 
5. ประเมินผลการดำเนินการตามโครงการเพื่อใช้เป็นข้อมูลในการปรับปรุงโครงการ 

5. ระยะเวลาดำเนินการ 
- ตั้งแต่เดือนตุลาคม 256๕ ถึง เดือนกันยายน 256๖ 

6. สถานที่ดำเนินการ 
  - ระบุสถานที่ดำเนินโครงการและตำแหน่งที่ตั้ง ตำบล อำเภอ จังหวัด ให้ชัดเจน 

7. ผู้รับผิดชอบโครงการ 
- อปท. อื ่น หรือส่วนราชการตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน อาทิ  

ที่ทำการปกครองจังหวัด/อำเภอ หรือส่วนราชการประจำจังหวัด/อำเภอ เป็นต้น 

8. งบประมาณ 
8.1 ขอรับเงินอุดหนุนจาก (อบจ./เทศบาล/อบต.) จำนวน...................แห่ง  
      เป็นเงิน จำนวน..............................บาท (......................................) 
8.2 งบประมาณส่วนของตนเข้าร่วมสมทบ  
      จำนวน..........................บาท (.......................................) 
      รวมทั้งสิ้นเป็นเงิน จำนวน....................................บาท (........... ..............................) 
สำหรับรายละเอียดค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ในการอบรมหรือฝึกอาชีพ อาทิ ค่าอาหาร อาหารว่าง  

ค่าวัสดุ/อุปกรณ์/ค่าวิทยากร/ค่าสถานที่และอื่น ๆ ให้มีค่าใช้จ่ายสอดคล้องกับระเบียบกระทรวงมหาดไทย     
ว่าด้วยการฝึกอบรมฯ พ.ศ. 2557 

9. ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
9.1 ทำให้ผู ้เข้ารับการอบรมมีความรู ้ ความเข้าใจนโยบายและมาตรการในการป้องกัน 

และแก้ไขปัญหายาเสพติดตามแผนยุทธศาสตร์การป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด สามารถนำไปขยายผล
หรือขับเคลื่อนในพ้ืนที่ได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

9.2 ทำให้ประชาชนได้เห็นความสำคัญของพิษภัยและโทษยาเสพติด เข้ามามีส่วนร่วมในการ
เฝ้าระวัง ป้องกันการแพร่ระบาดของยาเสพติด 

9.3 ทำให้หน่วยงานของรัฐ/องค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่น/ภาคประชาชน/ภาคเอกชน         
ได้มีโอกาสเรียนรู้แลกเปลี่ยนประสบการณ์ในการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด 

9.4 ทำให้เกิดเครือข่ายการเฝ้าระวัง ป้องกันการแพร่ระบาดของยาเสพติดมากขึ้น 
 

(ลงชื่อ)...................................................ผู้เสนอโครงการ  
(.............................................) 

     ตำแหน่ง................................................  
 

(ลงชื่อ)..............................................ผู้อนุมัติโครงการ    (ลงชื่อ).......................................ผู้ เห็นชอบโครงการ 
 (...........................................)        (........................................) 

   ตำแหน่ง................................................           ตำแหน่ง................................................  
 

/ตัวอย่าง ... 
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ตัวอย่าง 
โครงการของบเงินอุดหนุน 

โครงการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด 
กิจกรรม : การบำบัด รักษา ฟื้นฟูสมรรถภาพผู้เสพ ผู้ติดยาเสพติด และกิจกรรมฝึกอบรมอาชีพ 

  ผู้ผ่านการบำบัดรักษาฟื้นฟูสมรรถภาพผู้เสพ ผู้ติดยาเสพติด 
------------------------------------------------------------------- 

1. หลักการและเหตุผล 
ในสถานการณ์ปัจจุบัน การแพร่ระบาดของยาเสพติดได้มีการแพร่ระบาดในทุกพ้ืนที่ในรูปแบบต่างๆ 

ไปสู่กลุ่มเสี่ยง โดยเฉพาะกลุ่มเยาวชนเป็นกลุ่มที่มีโอกาสติดยาเสพติดมากกว่ากลุ่มอื่นๆ เนื่องจากความอยากรู้
อยากลอง รวมถึงประชาชนทั่วไปในกลุ่มผู้ว่างงาน กลุ่มอาชีพรับจ้าง ฯลฯ ประกอบกับสภาพแวดล้อมในสังคม
หรือค่านิยมต่างๆ เป็นแรงผลักดัน อีกทั้งสถานการณ์ราคายาเสพติดที่ลดลง ส่งผลให้หาซื้อยาเสพติดประเภทต่างๆ 
ได้ง่ายขึ้น ก่อให้เกิดปัญหาทางสังคม ปัญหาสุขภาพกายและสุขภาพจิต ทั้งภายในครอบครัว ชุมชนและสังคม  
มีผลต่อการพัฒนาประเทศโดยรวม 

(จังหวัด/อำเภอ หรือส่วนราชการประจำจังหวัด/อำเภอ) ในฐานะที่เป็นหน่วยงานที่มีอำนาจหน้าที่
ในการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด (ระบุตามกฎหมาย ระเบียบ ประกาศ หรือข้อบังคับ รวมทั้งนโยบาย 
ของกระทรวง กรม) ที่มีมาตรการให้ดำเนินการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด ได้เล็งเห็นถึงความสำคัญ    
ในการที่จะดำเนินการตามแผนยุทธศาสตร์การป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด กิจกรรมบำบัด รักษา ฟื้นฟู
สมรรถภาพผู้เสพ ผู้ติดยาเสพติด และกิจกรรมฝึกอบรมอาชีพผู้ผ่านการบำบัดรักษาฟื้นฟูสมรรถภาพผู้เสพ      
ผู้ติดยาเสพติด การแก้ไขปัญหาผู้เสพยา ผู้ติดยาเสพติด การสร้างและพัฒนาแบบรองรับการคืนคนดีให้สังคม    
แต่เนื่องจากมีงบประมาณไม่เพียงพอ จึงได้ทำโครงการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด กิจกรรมการบำบัด 
รักษา ฟื ้นฟูสมรรถภาพผู้เสพ ผู ้ติดยาเสพติด และกิจกรรมฝึกอบรมอาชีพผู ้ผ ่านการบำบัดรักษาฟื ้นฟู
สมรรถภาพผู้เสพ ผู้ติดยาเสพติดข้ึน 

2. วัตถุประสงค ์
 2.1 เพ่ือบำบัดรักษาฟ้ืนฟูสมรรถภาพผู้เสพ ผู้ติดยาเสพติดให้เป็นคนดีคืนสู่สังคม 
 2.2 เพื่อส่งเสริมอาชีพ สร้างความมั่นคงในชีวิตให้กับผู้เสพ ผู้ติดยาเสพติด ผู้ติดยาเสพติด    
ที่ผ่านการบำบัด รักษา ฟ้ืนฟูสมรรถภาพยาเสพติด 
 2.3 เพื่อพัฒนาคุณภาพชีวิตของประชาชนให้สามารถใช้ชีวิตในครอบครัว ชุมชน และสังคม 
ได้อย่างสงบสุข  

 2.4 เพ่ือให้ประชาชนมีความปลอดภัยในชีวิต และทรัพย์สินจากปัญหาผู้เสพ และผู้ติดยาเสพติด 

3. เป้าหมาย 
  3.1 เพื ่อบำบัดรักษาฟื้นฟูผู ้เสพ ผู ้ติดยาเสพติด กลุ ่มเยาวชน นักเรียน นักศึกษา และ
ประชาชนทั่วไปในพ้ืนที่ ในระดับความสมัครใจ จำนวน...........คน 
  3.2 เพ่ือฝึกอบรมอาชีพผู้ผ่านการบำบัดรักษาฟ้ืนฟูฯ ที่ประสงค์จะฝึกอบรมอาชีพตามความสมัครใจ 
จำนวน........คน 

4. วิธีดำเนินการ/ลักษณะโครงการ 
  4.1 ประชุมหน่วยงานที่เกี ่ยวข้องจัดทำข้อมูลผู้เสพ ผู้ติดยาเสพติดที ่ค้นพบ เพื่อเข้ารับ      
การบำบัดรักษา ฟ้ืนฟู ฯ และฝึกอบรมอาชีพตามหลักสูตรที่ได้กำหนด 
 

/4.2 จัดทำแผน … 
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 4.2 จัดทำแผนปฏิบัติการฯ หรือกำหนดแนวทางการบูรณาการหน่วยงานต่าง  ๆ ที่มีหน้าที่
บำบัดรักษา ฟ้ืนฟู ฯ เตรียมความพร้อม งบประมาณ วัสดุอุปกรณ์ วิทยากร ระยะเวลาและสถานที่อบรมตามหลักสูตร 

4.3 จัดทำกำหนดการ เนื้อหาสาระการอบรมให้ครบถ้วน ตามหลักสูตรที่ได้กำหนด 
4.4 จัดทำทะเบียนประวัติผู ้ผ่านการบำบัด รักษา ฟื้นฟูสมรรถภาพยาเสพติดและผู้ผ่าน    

การฝึกอาชีพในพื้นที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ใช้เป็นข้อมูลในการติดตามให้คำแนะนำสำหรับผู้ผ่านการอบรม
ตามหลักสูตร 

4.5 สรุปผลการดำเนินการตามโครงการเพื่อใช้เป็นข้อมูลในการปรับปรุงโครงการ 

5. ระยะเวลาดำเนินการ 
- ตั้งแต่เดือนตุลาคม 256๕ ถึง เดือนกันยายน 256๖ 

6. สถานที่ดำเนินการ 
  - ระบุสถานที่ดำเนินโครงการและตำแหน่งที่ตั้ง ตำบล อำเภอ จังหวัด ให้ชัดเจน 

7. ผู้รับผิดชอบโครงการ 
- อปท. อื ่น หรือส่วนราชการตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน อาทิ  

ที่ทำการปกครองจังหวัด/อำเภอ หรือส่วนราชการประจำจังหวัด/อำเภอ เป็นต้น 

8. งบประมาณ 
8.1 ขอรับเงินอุดหนุนจาก (อบจ./เทศบาล/อบต.) จำนวน...................แห่ง  
      เป็นเงิน จำนวน..............................บาท (......................................)  
8.2 งบประมาณส่วนของตนเข้าร่วมสมทบ  
      จำนวน..........................บาท (.......................................) 
      รวมทั้งสิ้นเป็นเงิน จำนวน....................................บาท (.........................................) 
สำหรับรายละเอียดค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ในการอบรมหรือฝึกอาชีพ อาทิ ค่าอาหาร อาหารว่าง 

ค่าวัสดุ/อุปกรณ์/ค่าวิทยากร/ค่าสถานที่และอื่น ๆ ให้มีค่าใช้จ่ายสอดคล้องกับระเบียบกระทรวงมหาดไทย     
ว่าด้วยการฝึกอบรมฯ พ.ศ. 2557 

9. ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
9.1 ทำให้ผู้เสพ ผู้ติดยาเสพติด ลด ละ เลิก เสพยาเสพติด สามารถใช้ชีวิตในครอบครัว ชุมชน 

และสังคมได้อย่างปกติสุข 
9.2 ทำให้ผู้เสพ ผู้ติดยาเสพติด มีอาชีพ มีรายได้ สามารถเลี้ยงตนและครอบครัวได้ ไม่ก่อให้เกิด

ปัญหาทางสังคม 
9.3 ทำให้ประชาชนมีความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สินจากปัญหายาเสพติด 
9.4 ทำให้ปัญหาการแพร่ระบาดของยาเสพติดลดลงและหมดไปจากพ้ืนที่ 
 

(ลงชื่อ)...................................................ผู้เสนอโครงการ 
(.............................................) 

     ตำแหน่ง................................................  
 

(ลงชื่อ)..............................................ผู้อนุมัติโครงการ    (ลงชื่อ).......................................ผู้ เห็นชอบโครงการ 
 (...........................................)        (........................................) 

   ตำแหน่ง................................................           ตำแหน่ง................................................  

/ตัวอย่าง … 
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ตัวอย่าง 
โครงการขอรับเงินอุดหนุน 

โครงการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด 
กิจกรรม : การรณรงค์ ประชาสัมพันธ์ และสรา้งจิตสำนึก ตามยุทธศาสตร์การป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด 

------------------------------------------------------------------- 

1. หลักการและเหตุผล 
 ด้วยสถานการณ์ปัจจุบันปรากฏว่า มีการแพร่ระบาดของยาเสพติดในทุกพื้นที่ของประเทศไทย
เป็นปัญหาที่เป็นภัยร้ายแรงในสังคมไทยมาอย่างยาวนาน โดยมีรูปแบบการแพร่กระจายที่หลากหลายมากขึ้น 
ซึ่งปรากฏว่าในกลุ่มเยาวชนเป็นกลุ่มที่มีโอกาสติดยาเสพติดมากกว่ากลุ่มอื่น เนื่องจากความอยากรู้อยากลอง 
รวมทั้งประชาชนทั่วไปในกลุ่มผู้ว่างงาน อาชีพรับจ้าง ฯลฯ อีกทั้งมีปัจจัยจากสภาพแวดล้อม สังคม หรือค่านิยม
ต่าง ๆ ที่เป็นแรงผลักดัน ประกอบกับสถานการณ์ราคายาเสพติดที่ลดลง ส่งผลให้หาซื้อยาเสพติดประเภทต่าง ๆ ได้
ง่าย ก่อให้เกิดปัญหาทางสังคม ปัญหาสุขภาพกายและสุขภาพจิตของผู ้เสพ รวมถึงผลกระทบต่อสังคม 
เศรษฐกิจ และการพัฒนาประเทศโดยรวม โดยประมวลกฎหมายยาเสพติด พ.ศ. ๒๕๖๔ มีผลบังคับใช้เมื่อวันที่    
๙ ธันวาคม ๒๕๖๔ กำหนดให้กระทรวงมหาดไทยจัดตั้งศูนย์ฟื้นฟูสภาพทางสังคม และให้หน่วยงานต่าง ๆ      
มีบทบาทหน้าที่สนับสนุนและช่วยเหลือการดำเนินงาน  ด้านการฟื้นฟูสภาพทางสังคมแก่ผู้ติดยาเสพติดหรือ   
ผู้ผ่านการบำบัดรักษาเกี่ยวกับการประกอบอาชีพ การศึกษา การติดตามดูแลปัญหาด้านสุขภาพ และการให้
การสงเคราะห์อื่น ๆ  

 (จังหวัด/อำเภอ/ส่วนราชการประจำจังหวัด/อำเภอ) ในฐานะเป็นหน่วยงานที่มีอำนาจ/
หน้าที่ในการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด (ระบุกฎหมาย ระเบียบ ประกาศหรือข้อบังคับรวมทั้งนโยบาย          
ของกระทรวง/กรม) ที ่มีมาตรการให้ดำเนินกิจกรรมการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด) ได้ตระหนัก         
และเล็งเห็นถึงความสำคัญในการที่จะดำเนินงานตามแผนยุทธศาสตร์การป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด 
ตามนโยบายของรัฐบาล กิจกรรมการรณรงค์ประชาสัมพันธ์สร้างจิตสำนึกให้ประชาชนได้เห็นถึงความส ำคัญ
ของโทษและพิษภัยของยาเสพติดตาม การป้องกันกลุ่มผู้มีโอกาสเข้าไปเกี่ยวข้องกับยาเสพติด เพื่อหยุดยั้งและ
ลดระดับการขยายตัวของปัญหายาเสพติดในพื้นที่ให้มากที่สุด แต่เนื่องจากงบประมาณในการดำเนินการมีไม่
เพียงพอ จึงได้จัดทำโครงการขอรับการสนับสนุนงบประมาณด้านการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด 
กิจกรรมรณรงค์ ประชาสัมพันธ์สร้างจิตสำนึก ตามยุทธศาสตร์การป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติดขึ้น 

2. วัตถุประสงค์ 
1. เพื่อจัดกิจกรรมรณรงค์ ประชาสัมพันธ์สร้างจิตสำนึกให้ประชาชนได้เล็งเห็นถึงโทษ     

และพิษภัยของยาเสพติด ในโอกาสวันสำคัญต่าง ๆ 
2. เพ่ือจัดหาวัสดุ/อุปกรณ์ จัดนิทรรศการหรือทำสื่อโฆษณา ประชาสัมพันธ์ในรูปแบบต่าง ๆ 

ให้ประชาชนได้เข้าถึงทุกช่องทาง 
3. เพื ่อให้ประชาชนเป้าหมายกลุ ่มเสี ่ยงได้มีโอกาสเข้าร่วมกิจกรรมแลกเปลี ่ยนเรียนรู้         

และนำไปขยายผลในพ้ืนที่ 
4. เพื่อให้ประชาชนเข้ามามีส่วนร่วมในการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติดในพ้ืนที่ 

3. เป้าหมายของโครงการ 
1. ประชาชนที่เข้าร่วมกิจกรรมรณรงค์ ประชาสัมพันธ์ ในพื้นที่ ทั ้งในระดับสถานศึกษา/

หมู่บ้าน/ชุมชน โรงเรียน หรือสถานประกอบการ จำนวน........คน 
2. จัดนิทรรศการหรือจัดทำสื่อโฆษณา ประชาสัมพันธ์ในรูปแบบต่าง ๆ จำนวน........แห่ง/.......ครั้ง 
 

/4. วิธีการ … 
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4. วิธีการดำเนินการ/ลักษณะโครงการ 
1. จัดประชุมหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเพื่อกำหนดแนวทางการดำเนินการตามโครงการดังกล่าว

ให้เป็นไปตามนโยบายของรัฐบาล/กระทรวง/กรม 
2. ประชาสัมพันธ์แนวทางการจัดกิจกรรมให้ประชาชนที่สนใจเข้าร่วมกิจกรรมการรณรงค์ 

ประชาสัมพันธ์หรือการจัดนิทรรศการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ต่าง ๆ เป็นต้น 
3. จัดกิจกรรมการรณรงค์ประชาสัมพันธ์ในรูปแบบต่าง ๆ ในโอกาสงานพิธีหรือวันสำคัญ  

วันต่อต้านยาเสพติดโลก อาทิเช่น การเดินรณรงค์ การแข่งขันกีฬาต้านยาเสพติด หรือสนับสนุนกิจกรรม  
To Be Number One ฯลฯ เป็นต้น 

4. จัดกิจกรรมการจัดทำสื่อ อาทิ สารคดี ป้ายโฆษณาประชาสัมพันธ์ ฯลฯ เป็นต้น 
5. การติดตาม ประเมินผลโครงการเพื่อนำเป็นข้อมูลปรับปรุง พัฒนาประสิทธิภาพของ 

การจัดกิจกรรมต่าง ๆ ให้ดียิ่งขึ้น 

5. ระยะเวลาดำเนินการ 
- ตั้งแต่เดือนตุลาคม 256๕ ถึง เดือนกันยายน 256๖ 

6. สถานที่ดำเนินการ 
  - ระบุสถานที่ตั้ง ตำบล อำเภอ จังหวัด ให้ชัดเจน 

7. ผู้รับผิดชอบโครงการ 
- อปท. อื่น หรือส่วนราชการตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน อาทิเช่น   

ที่ทำการปกครองจังหวัด/อำเภอ หรือส่วนราชการประจำจังหวัด/อำเภอ เป็นต้น 

8. งบประมาณ 
8.1 ขอรับเงินอุดหนุนจาก (อบจ./เทศบาล/อบต.) จำนวน...................แห่ง  
      เป็นเงิน จำนวน..............................บาท (......................................) 
8.2 งบประมาณส่วนของตนเข้าร่วมสมทบ  
      จำนวน..........................บาท (.......................................) 
      รวมทั้งสิ้นเป็นเงิน จำนวน....................................บาท (.........................................) 
สำหรับรายละเอียดค่าใช้จ่าย งบประมาณ ให้จัดทำรายละเอียดค่าใช้จ่ายทุกรายการของ    

ทุกกิจกรรมให้เป็นไปตามระเบียบ กฎหมาย และมาตรฐานของทางราชการ (ผนวก ข, ค) 

9. ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
1. ทำให้ประชาชนในพื้นที่ได้ตระหนักถึงพิษภัยและโทษของยาเสพติด และเข้ามามีส่วนร่วม

ในการจัดกิจกรรมป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด 
2. ทำให้สามารถเผยแพร่ ประชาสัมพันธ์การป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด เข้าถึง

ประชาชนได้รับรู้หลายช่องทางมากยิ่งขึ้น 
3. ทำให้ประชาชนได้เห็นความสำคัญและเข้ามามีส่วนร่วมในการป้องกันและแก้ไขปัญหา  

ยาเสพติดมากยิ่งขึ้น 
(ลงชื่อ)...................................................ผู้ เสนอโครงการ 

(.............................................) 
     ตำแหน่ง................................................  
 

(ลงชื่อ)..............................................ผู้อนุมัติโครงการ    (ลงชื่อ).......................................ผู้ เห็นชอบโครงการ 
 (...........................................)        (........................................) 

   ตำแหน่ง................................................           ตำแหน่ง...............................................  
/หมายเหตุ … 
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หมายเหตุ 1. การจัดกิจกรรมรณรงค์ประชาสัมพันธ์ อาทิ การเดินรณรงค์ การวิ ่ง และการแข่งขันกีฬา  
ต้านยาเสพติด กิจกรรม To Be Number One หากมีการจัดหาอาหาร/เครื่องดื่ม ค่าสถานที่ และค่าใช้จ่ายอื่นๆ 
จะต้องประมาณการค่าใช้จ่ายทุกรายการให้สอดคล้องกับระเบียบว่าด้วยการเบิกจ่ายในการจัดงานฯ พ.ศ. 2559 

 2. การจัดนิทรรศการหรือการจัดทำสื่อประชาสัมพันธ์ในทุกรายการจะต้องประมาณการค่าใช้จ่าย
ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

 3. การประมาณการค่าใช้จ่ายในการจัดกิจกรรมต่างๆ จะต้องประมาณการค่าใช้จ่ายให้ต รงกับ
จำนวนเงินที่ขอรับการสนับสนุนจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือเงินสมทบจากหน่วยงานขอรับการ
สนับสนุนงบประมาณ แยกออกเป็นผนวก ก/ข/ค แต่ละกิจกรรมให้ชัดเจน 
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ภาคผนวก 
(แบบฟอร์มต่าง ๆ)  
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ที่.........................................             (ชื่อหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน)..................... 
                 สถานที่ตั้ง......................................................... 
                 ......................................................................... 
      วันที่........เดือน......................พ.ศ............. 

เรื่อง  การเสนอโครงการขอรับเงินอุดหนุน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ........ 

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด/นายกเทศมนตรี/นายกองค์การบริหารส่วนตำบล 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  โครงการขอรับเงินอุดหนุนจาก อบจ./เทศบาล/อบต.                    จำนวน  ๑  ชดุ 

  ด้วย..(ชื่อหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน)............................................................................... 
ได้จัดทำโครงการ.............................................................................................................. ................................ 
โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือ................................................................................................................................... ... 
  โครงการ...(ชื่อโครงการ.......... เป็นโครงการที่จะเป็นประโยชน์ต่อประชาชนในเขต..อบจ./
เทศบาล/อบต.และจะช่วยส่งเสริมให้ อบจ./เทศบาล/อบต. สามารถดำเนินการตามภารกิจได้มีประสิทธิภาพ
มากขึ้น จึงขอเสนอรายละเอียดโครงการมาเพ่ือขอรับเงินอุดหนุนสำหรับดำเนินโครงการดังกล่าว 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
      ขอแสดงความนับถือ 
 
 
          (............................................) 
     ตำแหน่ง........................................... 
 
 
 
 
 
ชื่อหน่วยงาน...................... 
ผู้ประสานงาน.................... 
โทร./โทรสาร.................... 
 
      
 
 

/ข้อมูลหน่วยงาน… 
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ข้อมูลหน่วยงาน/องค์กร 
ขอรับเงินอุดหนุนจาก อบจ./เทศบาล/อบต. ....... ประจำปีงบประมาณ พ.ศ............ 

อำเภอ......................จังหวัด................................... 
__________________________________________ 

 
ข้อมูลทั่วไป 
      ๑. ชื่อองค์กรประชาชน/องค์กรทางศาสนา/องค์กรการกุศล/ส่วนราชการ..................................... 
.................................................................................................. .............................................................. 
ที่ตั้งเลขท่ี................................................................................................................ ................................. 
................................................................................................. ............................................................... 
โทรศัพท์.......................................................................โทรสาร............................................................... 
      ๒. ประเภทองค์กร  องค์กรประชาชน   ส่วนราชการ 
    องค์กรการกุศล   อ่ืน ๆ (ระบุ)............................. 
      ๓. จัดตั้งโดย................................................................................................................ ................... 
๔. วัตถุประสงค์ขององค์กร  
         ๔.๑ ......................................................................................................................... ................... 
         ๔.๒ ......................................................................................... ................................................... 
         ๔.๓ ......................................................................................................................... ................... 
๕. ชื่อหัวหน้าองค์กร...........................................................................................อายุ.........................ปี  
ที่ตั้งเลขท่ี................................................................................................................ ................................. 
................................................................................................. ............................................................... 
โทรศัพท์.......................................................................โทรสาร........................................ ....................... 
๖. เริ่มก่อตั้ง ตั้งแต่ปี........................................ปัจจุบันมีสมาชิก  จำนวน............................คน 
๗. หน่วยงานที่ให้การสนับสนุน/รับรองการก่อตั้งองค์กร ได้แก่.............................................................. 
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(แบบโครงการขอรับเงินอุดหนุน) 

โครงการ ........................................................................................................................  

--------------------------------- 

๑. หลักการและเหตุผล (สาเหตุและความจำเป็นต้องมีโครงการ) 
 ............................................................................................................................. ....................................
............................................................................................... ...............................................................................
............................................................................................................................. ................................................ 
๒. วัตถุประสงค์ของโครงการ (แสดงความต้องการให้เกิดอะไรเพื่อประโยชน์ของประชาชนในเขตองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นที่ให้เงินอุดหนุน) 
 ๑. ........................................................................................................................... ............................... 
 ๒. ........................................................................................................................... .............................. 
 ๓. ...................................................................... .....................................................................................  
 ๔. ........................................................................................................................... ................................ 
๓. เป้าหมายของโครงการ (เป็นการคาดหวังล่วงหน้าในเชิงปริมาณหรือเชิงคุณภาพถึงผลที่ประชาชนในเขต
องค์กรปกครองท้องถิ่นที่ให้เงินอุดหนุนได้รับ) 
 ๑. ........................................................................................................................... ................................ 
 ๒............................................................................................................................. ................................ 
 ๓. .............................................................. .............................................................................................  
 ๔. ........................................................................................................................... ................................ 
๔. วิธีดำเนินการ (การให้รายละเอียดในการดำเนินการ ทำอย่างไรเพ่ือให้เกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผล ซึ่ง
รวมถึงระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ หรือวิธีปฏิบัติในการใช้จ่ายเงิน) 
 ........................................................................................... ......................................................................
............................................................................................................................. ................................................. 
๕. ระยะเวลาในการดำเนินการ (ควรมีระยะเวลาเริ่มต้นและสิ้นสุดของโครงการ) 
 ............................................................................................................................. ....................................
................................................................................................................................................................ .............. 
๖. สถานที่ดำเนินการ (ควรระบุสถานที่ให้ชัดเจน) 
 ............................................................................................................................. ....................................
............................................................................................... ............................................................................... 
๗. ผู้รับผิดชอบโครงการ (ผู้ใดหรือหน่วยงานใดเป็นผู้รับผิดชอบ) 
 .................................................................................................................. ...............................................
............................................................................................................................. ................................................. 
๘. งบประมาณ  
 ๘.๑ ขอรับเงินอุดหนุนจาก (องค์การบริหารส่วนจังหวัด/เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตำบล)  
จำนวนเงิน .................................................... บาท (......................................................... ...................) 
รายละเอียดประมาณการค่าใช้จ่ายปรากฏตามเอกสารแนบท้าย 
 

/๘.๒ งบประมาณ... 
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 ๘.๒ งบประมาณในส่วนของตนเองร่วมสมทบ จำนวน ......................... บาท (.....................................)  
(เฉพาะองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และส่วนราชการ ยกเว้นเงินอุดหนุนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้รับไว้
เป็นการเฉพาะตามกฎหมายซึ่งต้องตั้งงบประมาณอุดหนุนให้หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๙ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม) 

๙. ประโยชน์ที ่คาดว่าจะได้รับจากโครงการนี ้ (ก่อให้เกิดประโยชน์กับประชาชนในเขตองค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่นท่ีให้เงินอุดหนุน อย่างไร) 
 ๑. ...................................................................................................... ..................................................... 
 ๒. ............................................................................................................................. .............................. 
 ๓. ...........................................................................................................................................................  
 ๔. ........................................................................................................................... ................................. 
 

ลงชื่อ ............................................................ ผู้เสนอโครงการ 
         (..........................................................) 
   ตำแหน่ง .............................................................. 
            (ผู้ขอรับเงินอุดหนุน) 

ลงชื่อ ............................................................ ผู้เห็บชอบโครงการ  
       (..........................................................) 
   ตำแหน่ง .............................................................. 
            (ผู้ขอรับเงินอุดหนุน) 

ลงชื่อ ............................................................ ผู้อนุมัติโครงการ 
         (..........................................................) 
   ตำแหน่ง ...................................................... ........ 
            (ผู้ขอรับเงินอุดหนุน) 
 
หมายเหตุ ผู้ขอรับเงินอุดหนุนจะต้องเขียนโครงการให้ละเอียดเพื่อให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพิจารณาว่า
เป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๙ และที่
แก้ไขเพ่ิมเติม หรือไม ่
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(แบบประมาณการค่าใช้จ่าย) 
รายละเอียดประมาณการค่าใช้จ่ายแนบท้าย 

โครงการ ............................................................................................................................. .. 

----------------------------- 

ลำดับที่ รายการค่าใช้จ่าย จำนวนเงิน (บาท) 
๑.   
๒.   
๓.   
๔.   
๕.   
๖.   
๗.   
๘.   
๙.   

๑๐.   
๑๑.   
๑๒.   
๑๓.   
๑๔.   
๑๕.   

รวม  
 
 

  (ตัวหนังสือ) (...................................................................................)  
 
* หมายเหตุ : ผู้ขอรับเงินอุดหนุนจะต้องแสดงรายละเอียดประมาณการค่าใช้จ่ายเพื่อให้องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นพิจารณาว่าอยู่ในอำนาจหน้าที่ตามกฎหมายหรือไม่ 
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 บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ                                          
ที ่               /  วันที่                  
เรื่อง   ขออนุมัติโครงการขอรับการสนับสนุน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ...... 

เรียน นายก...... (อบจ./เทศบาล/อบต.) 

   ตามที่คณะทำงานติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุนของ...(อบจ./เทศบาล/อบต.) 
ได้พิจารณาอนุมัติเงินอุดหนุนโครงการ................................................ของ..........................................................  

งบประมาณ................................บาท (......................) ไว้แล้วนั้น  

   ....(หน่วยงาน/องค์กร)................. ได้เสนอโครงการขอรับเงินอุดหนุนประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ. ............ มาพร้อมนี้และส่วนราชการได้ตรวจสอบรายละเอียดโครงการแล้วตามแบบรับรองการตรวจสอบ
รายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจาก....(อบจ./เทศบาล/อบต.).....เรียบร้อยแล้ว  จึงเห็นควรอนุมัติและ
มอบหมายให้....(ส่วนราชการที่ทำใบจัดสรรงบประมาณ)..........ดำเนินการจัดทำใบจัดสรรงงประมาณต่อไป 

   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ  
 
 
       (ลงชื่อ)................................... 
                หัวหน้าส่วนราชการ 
 
      เห็นควรพิจารณาอนุมัติโครงการ 

      ไม่ควรพิจารณาอนุมัติ 
      ............................................... 
      (.............................................) ปลัด อปท./รองปลัด อปท.  
 
 
      อนุมัต ิ

      ไม่อนุมัต ิ

      ............................................... 
      (.............................................) นายก อปท.  

 

 

 
 
 
 
 

แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจาก.....(อบจ./เทศบาล/อบต. .......) 
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หน่วยงานที่จะขอรับเงินอุดหนุน ประเภทองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
----------------------------- 

ชื่อโครงการ.................................................................................................................. ................................... 
ชื่อ อปท. ขอรับการสนับสนุน..................................................................... ................................................... 
งบประมาณท่ีขอรับการสนับสนุน..................................บาท (........................................................... ...........) 

รายละเอียด ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง หมายเหต ุ
๑. โครงการที่เสนอเป็นภารกิจในอำนาจหน้าท่ีของ อปท. ..(ช่ือหน่วยงานเจ้าของงบ) 
    (   ) ตาม พ.ร.บ. (อบจ./เทศบาล/อบต.) ภารกิจ............................ 
    (   ) ตามภารกิจถ่ายโอน ภารกิจ.................................................... 
          กรณีเป็นภารกจิถ่ายโอนให้แนบหลักฐานประกอบ 

 
 

 
 

 

๒. โครงการที่เสนอไม่มลีักษณะเปน็เงินหมุนเวียน    
๓. รายละเอียดค่าใช้จ่ายทุกรายการสามารถเบิกจ่ายได้ตามระเบียบ/หนังสือสั่งการ    
๔. ประชาชนในพ้ืนท่ี อปท. ..(ช่ือหน่วยงานเจ้าของงบ) ได้รับประโยชน์ 
    (   ) ทางตรง ได้แก่........................................................จำนวน.......................คน 
    (   ) ทางอ้อม ได้แก่.......................................................จำนวน.......................คน 

   

๕. ปรากฏในแผนพัฒนาห้าปี พ.ศ. ...... 
    หน้าท่ี...............................ข้อ.................... 
    ยุทธศาสตร์......................................................................................................... 
    ด้าน..................................................................................................................... 
    แนวทาง.............................................................................................................. 

   

๖. งบประมาณที่ อปท. เจ้าของโครงการ ตั้งไวส้มทบโครงการ 
    เป็นเงิน............................บาท (..........................................................) 
    ตามหลักฐาน..................................................................................................... 

   

๗. คณะทำงานติดตามและประเมนิผลฯ มีมตเิห็นชอบโครงการ เมื่อวันท่ี..........    
 
      (ลงชื่อ)....................................ผู้ตรวจสอบ (ลงชื่อ).............................................ผู้ตรวจสอบ 
         (..............................................)        (...................................................) 
 
            (ลงชื่อ)....................................ผู้ตรวจสอบ  
             (..............................................)   
 

 

 

 

 

 

 
 

แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจาก.....(อบจ./เทศบาล/อบต. .......) 



28 
 

หน่วยงานที่จะขอรับเงินอุดหนุน ประเภทส่วนราชการ 
----------------------------- 

ชื่อโครงการ.................................................................................................................. ................................... 
ชื่อ ส่วนราชการ ขอรับการสนับสนุน............................................................... ............................................... 
งบประมาณท่ีขอรับการสนับสนุน..................................บาท (........................................................... ...........) 

รายละเอียด ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง หมายเหต ุ
๑. โครงการที่เสนอเป็นภารกิจในอำนาจหน้าท่ีของ อปท. ..(ช่ือหน่วยงานเจ้าของงบ) 
    (   ) ตาม พ.ร.บ. (อบจ./เทศบาล/อบต.) ภารกิจ............................ 
    (   ) ตามภารกิจถ่ายโอน ภารกิจ.................................................... 
          กรณีเป็นภารกจิถ่ายโอนให้แนบหลักฐานประกอบ 

 
 

 
 

 

๒. โครงการที่เสนอไม่มลีักษณะเปน็เงินหมุนเวียน    
๓. รายละเอียดค่าใช้จ่ายทุกรายการสามารถเบิกจ่ายได้ตามระเบียบ/หนังสือสั่งการ    
๔. ประชาชนในพ้ืนท่ี อปท. ..(ช่ือหน่วยงานเจ้าของงบ) ได้รับประโยชน์ 
    (   ) ทางตรง ได้แก่........................................................จำนวน.......................คน 
    (   ) ทางอ้อม ได้แก่.......................................................จำนวน.......................คน 

   

๕. ปรากฏในแผนพัฒนาห้าปี พ.ศ. ...... 
    หน้าท่ี...............................ข้อ.................... 
    ยุทธศาสตร์......................................................................................................... 
    ด้าน..................................................................................................................... 
    แนวทาง.............................................................................................................. 

   

๖. งบประมาณที่ ส่วนราชการเจ้าของโครงการ ตั้งไว้สมทบโครงการ 
    เป็นเงิน............................บาท (..........................................................) 
    ตามหลักฐาน..................................................................................................... 

   

๗. คณะทำงานติดตามและประเมนิผลฯ มีมตเิห็นชอบโครงการ เมื่อวันท่ี..........    
 
      (ลงชื่อ)....................................ผู้ตรวจสอบ (ลงชื่อ).............................................ผู้ตรวจสอบ 
         (..............................................)        (...................................................) 
 
            (ลงชื่อ)....................................ผู้ตรวจสอบ  
             (..............................................)   
 

 

 

 

 

 

 
 

แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจาก.....(อบจ./เทศบาล/อบต. .......) 
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หน่วยงานที่จะขอรับเงินอุดหนุน ประเภทรัฐวิสาหกิจ 
(กรณีที่ อปท. เป็นผู้ร้องขอให้รัฐวิสาหกิจดำเนินการให้) 

----------------------------- 

ชื่อโครงการ.....................................................................................................................................................  
ชื่อ รัฐวิสาหกิจ ขอรับการสนับสนุน............................................................................................ ................... 
งบประมาณท่ีขอรับการสนับสนุน..................................บาท (........................................................... ...........) 

รายละเอียด ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง หมายเหต ุ
๑. โครงการที่เสนอเป็นภารกิจในอำนาจหน้าท่ีของ อปท. ..(ช่ือหน่วยงานเจ้าของงบ) 
    (   ) ตาม พ.ร.บ. (อบจ./เทศบาล/อบต.) ภารกิจ............................ 
    (   ) ตามภารกิจถ่ายโอน ภารกิจ.................................................... 
          กรณีเป็นภารกจิถ่ายโอนให้แนบหลักฐานประกอบ 

 
 

 
 

 

๒. ประชาชนในพ้ืนท่ี อปท. ..(ช่ือหน่วยงานเจ้าของงบ) ได้รับประโยชน์ 
    (   ) ทางตรง ได้แก่........................................................จำนวน.......................คน 
    (   ) ทางอ้อม ได้แก่.......................................................จำนวน.......................คน 

   

๓. ปรากฏในแผนพัฒนาห้าปี พ.ศ. ...... 
    หน้าท่ี...............................ข้อ.................... 
    ยุทธศาสตร์......................................................................................................... 
    ด้าน..................................................................................................................... 
    แนวทาง.............................................................................................................. 

   

๔. คณะทำงานติดตามและประเมนิผลฯ มีมตเิห็นชอบโครงการ เมื่อวันท่ี..........    
 
      (ลงชื่อ)....................................ผู้ตรวจสอบ (ลงชื่อ).............................................ผู้ตรวจสอบ 
         (..............................................)        (...................................................) 
 
            (ลงชื่อ)....................................ผู้ตรวจสอบ  
             (..............................................)   
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจาก.....(อบจ./เทศบาล/อบต. .......) 
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หน่วยงานที่จะขอรับเงินอุดหนุน ประเภทองค์กรประชาชน 
----------------------------- 

ชื่อโครงการ.................................................................................................................. ................................... 
ชื่อองค์กรที่ขอรับการสนับสนุน...................................................................................................................... 
งบประมาณท่ีขอรับการสนับสนุน..................................บาท (........................................................... ...........) 

รายละเอียด ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง หมายเหต ุ
๑. องค์กรที่ขอรับเงินอุดหนุนเป็นองค์กรที่จัดตั้งโดยถูกต้อง 
    (   ) ตามกฎหมาย ระเบียบ หรือข้อบังคับของหน่วยงานของรัฐ 
ปรากฎตามหลักฐาน.............................................................................................. 
   (    ) ตามหนังสือสั่งการกระทรวงมหาดไทย 
ปรากฎตามหลักฐาน.............................................................................................. 

   

๒. องค์กรมีระเบียบข้อบังคับขององค์กร 
ปรากฎตามหลักฐาน.............................................................................................. 

   

๓. องค์กรมีการดำเนินการต่อเนื่องมาแล้วไม่น้อยกว่า ๑ ปี  
ปรากฎตามหลักฐาน.............................................................................................. 

   

๔. โครงการที่เสนอเป็นภารกิจในอำนาจหน้าท่ีของ อปท. ..(ช่ือหน่วยงานเจ้าของงบ) 
    (   ) ตาม พ.ร.บ. (อบจ./เทศบาล/อบต.) ภารกิจ............................ 
    (   ) ตามภารกิจถ่ายโอน ภารกิจ.................................................... 
          กรณีเป็นภารกจิถ่ายโอนให้แนบหลักฐานประกอบ 

 
 

 
 

 

๕. โครงการที่เสนอไม่มลีักษณะเปน็เงินหมุนเวียน    
๖. รายละเอียดค่าใช้จ่ายทุกรายการสามารถเบิกจ่ายได้ตามระเบียบ/หนังสือสั่งการ    
๗. ประชาชนในพ้ืนท่ี อปท. ..(ช่ือหน่วยงานเจ้าของงบ) ได้รับประโยชน์ 
    (   ) ทางตรง ได้แก่........................................................จำนวน.......................คน 
    (   ) ทางอ้อม ได้แก่.......................................................จำนวน.......................คน 

   

๘. ปรากฏในแผนพัฒนาห้าปี พ.ศ. ...... 
    หน้าท่ี...............................ข้อ.................... 
    ยุทธศาสตร์......................................................................................................... 
    ด้าน..................................................................................................................... 
    แนวทาง.............................................................................................................. 

   

๙. คณะทำงานติดตามและประเมนิผลฯ มีมตเิห็นชอบโครงการ เมื่อวันท่ี..........    
 
      (ลงชื่อ)....................................ผู้ตรวจสอบ (ลงชื่อ).............................................ผู้ตรวจสอบ 
         (..............................................)        (...................................................) 
 
            (ลงชื่อ)....................................ผู้ตรวจสอบ  
             (..............................................)   
 
 
 
 
 

แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจาก.....(อบจ./เทศบาล/อบต. .......) 
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หน่วยงานที่จะขอรับเงินอุดหนุน ประเภทองค์กรทางศาสนา 
----------------------------- 

ชื่อโครงการ.................................................................................................................. ................................... 
ชื่อองค์กรที่ขอรับการสนับสนุน.................................................................. .................................................... 
งบประมาณท่ีขอรับการสนับสนุน..................................บาท (........................................................... ...........) 

รายละเอียด ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง หมายเหต ุ
๑. องค์กรที่ขอรับเงินอุดหนุนเป็นองค์กรที่จัดตั้งโดยถูกต้องตามกฎหมาย ระเบียบ 
หรือข้อบังคับของหน่วยงานใด.............................................................................. 
ปรากฎตามหลักฐาน.............................................................................................. 

   

๒. องค์กรมีระเบียบข้อบังคับขององค์กร 
ปรากฎตามหลักฐาน.............................................................................................. 

   

๓. องค์กรมีการดำเนินการต่อเนื่องมาแล้วไม่น้อยกว่า ๑ ปี  
ปรากฎตามหลักฐาน.............................................................................................. 

   

๔. โครงการที่เสนอเป็นภารกิจในอำนาจหน้าท่ีของ อปท. ..(ช่ือหน่วยงานเจ้าของงบ) 
    (   ) ตาม พ.ร.บ. (อบจ./เทศบาล/อบต.) ภารกิจ............................ 
    (   ) ตามภารกิจถ่ายโอน ภารกิจ.................................................... 
          กรณีเป็นภารกจิถ่ายโอนให้แนบหลักฐานประกอบ 

 
 

 
 

 

๕. โครงการที่เสนอไม่มลีักษณะเปน็เงินหมุนเวียน    
๖. รายละเอียดค่าใช้จ่ายทุกรายการสามารถเบิกจ่ายได้ตามระเบียบ/หนังสือสั่งการ    
๗. ประชาชนในพ้ืนท่ี อปท. ..(ช่ือหน่วยงานเจ้าของงบ) ได้รับประโยชน์ 
    (   ) ทางตรง ได้แก่........................................................จำนวน.......................คน 
    (   ) ทางอ้อม ได้แก่.......................................................จำนวน.......................คน 

   

๘. ปรากฏในแผนพัฒนาห้าปี พ.ศ. ...... 
    หน้าท่ี...............................ข้อ.................... 
    ยุทธศาสตร์......................................................................................................... 
    ด้าน..................................................................................................................... 
    แนวทาง.............................................................................................................. 

   

๙. คณะทำงานติดตามและประเมนิผลฯ มีมตเิห็นชอบโครงการ เมื่อวันท่ี..........    
 
      (ลงชื่อ)....................................ผู้ตรวจสอบ (ลงชื่อ).............................................ผู้ตรวจสอบ 
         (..............................................)        (...................................................) 
 
            (ลงชื่อ)....................................ผู้ตรวจสอบ  
             (..............................................)   
 

 

 

 

 

แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจาก.....(อบจ./เทศบาล/อบต. .......) 
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หน่วยงานที่จะขอรับเงินอุดหนุน ประเภทองค์กรการกุศล 
----------------------------- 

ชื่อโครงการ.................................................................................. ................................................................... 
ชื่อองค์กรที่ขอรับการสนับสนุน................................................................................................ ...................... 
งบประมาณท่ีขอรับการสนับสนุน..................................บาท (......................................................................)  

รายละเอียด ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง หมายเหต ุ
๑. องค์กรที่ขอรับเงินอุดหนุนเป็นองค์กรที่จัดตั้งโดยถูกต้องตามกฎหมาย ระเบียบ 
หรือข้อบังคับของหน่วยงานใด.............................................................................. 
ปรากฎตามหลักฐาน.............................................................................................. 

   

๒. องค์กรมีระเบียบข้อบังคับขององค์กร 
ปรากฎตามหลักฐาน.............................................................................................. 

   

๓. องค์กรมีการดำเนินการต่อเนื่องมาแล้วไม่น้อยกว่า ๑ ปี  
ปรากฎตามหลักฐาน.............................................................................................. 

   

๔. โครงการที่เสนอเป็นภารกิจในอำนาจหน้าท่ีของ อปท. ..(ช่ือหน่วยงานเจ้าของงบ) 
    (   ) ตาม พ.ร.บ. (อบจ./เทศบาล/อบต.) ภารกิจ............................ 
    (   ) ตามภารกิจถ่ายโอน ภารกิจ.................................................... 
          กรณีเป็นภารกจิถ่ายโอนให้แนบหลักฐานประกอบ 

 
 

 
 

 

๕. โครงการที่เสนอไม่มลีักษณะเปน็เงินหมุนเวียน    
๖. รายละเอียดค่าใช้จ่ายทุกรายการสามารถเบิกจ่ายได้ตามระเบียบ/หนังสือสั่งการ    
๗. ประชาชนในพ้ืนท่ี อปท. ..(ช่ือหน่วยงานเจ้าของงบ) ได้รับประโยชน์ 
    (   ) ทางตรง ได้แก่........................................................จำนวน.......................คน 
    (   ) ทางอ้อม ได้แก่.......................................................จำนวน.......................คน 

   

๘. ปรากฏในแผนพัฒนาห้าปี พ.ศ. ...... 
    หน้าท่ี...............................ข้อ.................... 
    ยุทธศาสตร์......................................................................................................... 
    ด้าน..................................................................................................................... 
    แนวทาง.............................................................................................................. 

   

๙. คณะทำงานติดตามและประเมนิผลฯ มีมตเิห็นชอบโครงการ เมื่อวันท่ี..........    
 
      (ลงชื่อ)....................................ผู้ตรวจสอบ (ลงชื่อ).............................................ผู้ตรวจสอบ 
         (..............................................)        (...................................................) 
 
            (ลงชื่อ)....................................ผู้ตรวจสอบ  
             (..............................................)   
 
 
 
 
 
 
 

(หนังสือแจ้งผลการอนุมัติเงินอุดหนุน) 
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ที่........................       อบจ./เทศบาล/อบต. ......... 
        ........................................... 

      วันที่.............................................. 

เรื่อง  แจ้งผลการขอรับเงินอุดหนุน 

เรียน  (หัวหน้าส่วนราชการ/หัวหน้าองค์กรที่ขอรับเงินอดหนุน).......................... 

อ้างถึง  โครงการขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือดำเนินการโครงการ....................... 

  ตามท่ี (หน่วยงาน/องค์กร)............ได้เสนอโครงการ...................................เพ่ือขอรับการ
สนับสนุนงบประมาณจาก (อบจ./เทศบาล/อบต.)...................จำนวน...................บาท (...........................) 
ความละเอียดตามโครงการที่อ้างถึง นั้น 

  บัดนี้ (อบจ./เทศบาล/อบต.).................ได้ตรวจสอบความถูกต้อง และบรรจุไว้ในเทศบัญญัติ/
ข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. .... ในหมวดเงินอุดหนุน ประเภทเงินอุดหนุน ...
(อปท./ส่วนราชการ/รัฐวิสาหกิจ/องค์กรประชาชน/องค์กรทางศาสนา/องค์กรการกุศล).......เป็นที่เรียบร้อยแล้ว 
จึงขอแจ้งผลการพิจารณาให้การสนับสนุนอุดหนุนโครงการดังกล่าวให้ท่านได้รับทราบ และขอแจ้งเงื่อนไขของ
การเบิกจ่ายเงินอุดหนุน ดังนี้  
                    ๑. ห้ามมิให้หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนดำเนินการหรือก่อหนี้ผูกพันก่อนที่จะได้รับเงิน
อุดหนุนจาก (อบจ./เทศบาล/อบต.)...................  
  ๒. (อบจ./เทศบาล/อบต.)...................จะเบิกจ่ายเงินอุดหนุนดังกล่าว เมื่อได้ตรวจสอบ
สถานะการเงินการคลังของ (อบจ./เทศบาล/อบต.)...................แล้ว ปรากฏว่ามีรายได้เพียงพอ จึงจะพิจารณา
ให้เงินอุดหนุนแก่หน่วยงานของท่านต่อไป 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

      ขอแสดงความนับถือ 

 

         (..............................................) 
     นายก (อบจ./เทศบาล/อบต.)............... 
 
สำนัก/กอง.............. 
โทร. ...................... 
โทรสาร. .............. 
 
 
 
 
 

(หนังสือที่หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน แจ้งขอรับเงินอุดหนุน) 
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ที่........................       หน่วยงาน/องค์กร. ......... 
        ........................................... 

      วันที่.............................................. 

เรื่อง  ขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือดำเนินโครงการ......................................... 

เรียน  นายก....(อบจ./เทศบาล/อบต.)...................................... 

อ้างถึง  หนังสือ (อบจ./เทศบาล/อบต.).......ที่........./........... ลงวันที่................................. 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  ๑. สำเนาโครงการที่ขอรับการสนับสนุน    จำนวน  ๑  ชุด 
                   ๒. บันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน    จำนวน  ๒  ชุด 
                   ๓. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้แทนองค์กร (กรณีองค์กร)  จำนวน  ๑  ชุด  
  ตามท่ี (หน่วยงาน/องค์กร)............ได้เสนอโครงการ...................................เพ่ือขอรับการ
สนับสนุนงบประมาณจาก (อบจ./เทศบาล/อบต.)...................จำนวน...................บาท (...........................) 
และ (อบจ./เทศบาล/อบต.)................ได้แจ้งว่าโครงการดังกล่าวได้รับความเห็นชอบและบรรจุในเทศบัญญัติ
งบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. .... ความละเอียดตามทีอ้่างถึง นั้น 

  (หน่วยงาน/องค์กร)...................ขอเรียนว่า ขณะนี้ (หน่วยงาน/องค์กร)....มีความพร้อมที่จะ
ดำเนินการโครงการดังกล่าวแล้ว จึงขอความอนุเคราะห์ให้ (อบจ./เทศบาล/อบต.)................ได้ดำเนินการ
เบิกจ่ายงบประมาณดังกล่าว เพ่ือให้ (หน่วยงาน/องค์กร).....นำไปดำเนินการตามวัตถุประสงค์ต่อไป 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

      ขอแสดงความนับถือ 

 

         (..............................................) 
     หัวหน้าหน่วยงาน/ประธานองค์กร................ 
 
หน่วยงาน/องค์กร............. 
โทร. ...................... 
โทรสาร. .............. 
 
 

 

 

 

 

(แบบบันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน) 
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บันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน 
เลขที่...................../..................... 

เขียนที่…………………………………………………… 
วันที่…….....เดือน…………………พ.ศ. …………… 

 บันทึกนี้ทำขึ้นเพื่อเป็นข้อตกลงในกาดำเนินงานโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุนจาก (ชื่อองค์การบริหาร
ส่วนจังหวัด/เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตำบล) ระหว่าง (ชื่อหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน) โดย 
 ๑. นาย/นาง/นางสาว………………………………………บ้านเลขที่………...หมู่..........ตำบล.............................  
อำเภอ………………………………………..จังหวัด……………………………………….. 
 ๒. นาย/นาง/นางสาว………………………………………บ้านเลขที่………...หมู่..........ตำบล............................. 
อำเภอ………………………………………..จังหวัด……………………………………….. 
 ๓. นาย/นาง/นางสาว………………………………………บ้านเลขที่………...หมู่..........ตำบล.............................  
อำเภอ………………………………………..จังหวัด……………………………………….. 
ในฐานะ   (ตำแหน่งผู้รับผิดชอบโครงการ)   ซึ่งต่อไปในบันทึกนี้เรียกว่า "ผู้ได้รับเงินอุดหนุน" ฝ่ายหนึ่ง กับ (ชื่อองค์การ
บริหารส่วนจังหวัด/เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตำบล) โดย นาย/นาง/นางสาว …………………………….............. 
ในฐานะ นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด /เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตำบล …………………………….............. 
ซึ่งต่อไปในบันทึกนี้เรียกว่า "ผู้ให้เงินอุดหนุน" อีกฝ่ายหนึ่ง 
 ทั้งสองฝ่ายได้ตกลงทำบันทึกข้อตกลงกัน มีรายละเอียดดังต่อไปนี้ 
 ๑. ผู้ได้รับเงินอุดหนุน ตกลงจะดำเนินการโครงการ ……………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………… ซึ่งต่อไปในบันทึกนี้เรียกว่า "โครงการ" 
ตามท่ี ………………………… (ชื่อองค์การบริทารส่วนจังหวัด/เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตำบล) …………………. 
ผู้ให้เงินอุดหนุน ได้ให้เงินอุดหนุน จำนวน ……………………….… บาท (…………………………………….…) และผู้ได้รับ 
เงินอุดหนุนมีเงินสมทบ จำนวน ……………………….… บาท (…………………………………….…) ให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์
เป้าหมาย แผนการดำเนินงานของโครงการตามเอกสารแนบท้ายบันทึกข้อตกลงนี้ ตลอดจนหลักเกณฑ์และวิธี
ปฏิบัติตามที่กระทรวงมหาดไทยกำหนด 
 ๒. หากผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่ดำเนินการตามโครงการหรือดำเนินการไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการ 
หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติที่กำหนด ผู้ได้รับเงินอุดหนุนยินยอมคืนเงินอุดหนุนที่ได้รับหรือเบิกจ่ายไปแล้วหรือค่าใช้จ่าย 
อื่นใด อันเกิดจากการดำเนินการไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการหรือไม่ดำเนินการตามโครงการให้แก่
ผู้ให้เงินอุดหนุน โดยผู้ให้เงินอุดหนุนมิต้องบอกกล่าวหรือทวงถามเป็นหนังสือแต่อย่างใด และผู้ให้เงินอุดหนุนไม่
ต้องรับผิดชอบค่าใช้จ่ายใด ๆ ที่เกิดข้ึน เว้นแต่ การไม่ดำเนินการหรือดำเนินการไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของ
โครงการนั้น เกิดจากเหตุสุดวิสัย พ้นวิสัย หรือเกิดภัยพิบัติ ซึ่งมิได้เกิดจากการกระทำของผู้ได้รับเงินอุดหนุน 
 ในกรณีที่ผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่คืนเงินอุดหนุนที่ได้รับหรือเบิกจ่ายไปแล้ว รวมทั้งค่าใช้จ่ายอื่นใดให้แก่
ผู้ให้เงินอุดหนุน ผู้ได้รับเงินอุดหนุนยินยอมเสียดอกเบี้ยตามอัตราที่กฎหมายกำหนดนับแต่วันที่ได้รับเงิน  
จากผู้ให้เงินอุดหนุน รวมทั้งยินยอมให้ผู้ให้เงินอุดหนุนดำเนินคดีได้ตามกฎหมาย 
 ๓. ผู้ได้รับเงินอุดหนุนจะต้องจัดให้มีระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์หรือวิธีปฏิบัติในการจะนำเงินอุดหนุน 
ที่ได้รับจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นไปใช้จ่ายได้อย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ 
 ๔. ผู้ได้รับเงินอุดหนุนที่มีเงินร่วมสมทบ เมื่อได้รับเงินอุดหนุนแล้วในการดำเนินโครงการจะต้องใช้จ่าย 
เงินงบประมาณของตนเองก่อนเป็นลำดับแรก 
 ๕. ผู้ได้รับเงินอุดหนุนยินยอมและยินดีอำนวยความสะดวกให้คณะทำงานที่ผู้ให้เงินอุดหนุนแต่งตั้ง  
เข้าร่วมติดตามและประเมินผลโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุน 

/๖. เมื่อดำเนิน... 
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 ๖. เมื่อดำเนินการตามวัตถุประสงค์ของโครงการเสร็จเรียบร้อยแล้ว ผู้ได้รับเงินอุดหนุนต้องรายงาน  
ผลการดำเนินการพร้อมสรุปรายงานการใช้จ่ายเงินและสำเนาใบเสร็จรับเงินหรือเอกสารหลักฐานอ่ืนให้ผู้ให้เงิน
อุดหนุนทราบ ภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันที่โครงการแล้วเสร็จ และหากมีเงินเหลือจ่ายให้ส่งคืน (ชื่อองค์การบริหาร
ส่วนจังหวัด/เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตำบล) พร้อมการรายงานผลการดำเนินการดังกล่าว 
 หากผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่รายงานผลการดำเนินการ ผู้ให้เงินอุดหนุนขอสงวนสิทธิ์ที่จะไม่พิจารณา 
สนับสนุนงบประมาณให้ในโอกาสต่อไป และหากผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่คืนเงินเหลือจ่าย ผู้ได้รับเงินอุดหนุน 
ยินยอมให้ผู้ให้เงินอุดหนุนดำเนินคดีได้ตามกฎหมาย พร้อมยินยอมเสียดอกเบี้ยตามที่กฎหมายกำหนด 
 บันทึกข้อตกลงนี้ทำขึ้นเป็นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน โดยมอบให้ผู้ได้รับเงินอุดหนุนหนึ่งฉบับ 
และผู้ให้เงินอุดหนุน หนึ่งฉบับ 
 ทั้งสองฝ่ายได้อ่านและมีความเข้าใจข้อความตามบันทึกข้อตกลงนี้โดยตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อ 
ไว้เป็นหลักฐาน 
 
ลงชื่อ ………………………………… ผู้ให้เงินอุดหนุน ลงชื่อ …………………………………………….. ผู้ให้เงินอุดหนุน 
     (………….………………………)                                    (………….………………………) 
ตำแหน่ง …………………………………………                ตำแหน่ง ………………………………………… 
 
ลงชื่อ ………………………………… พยาน ผู้ให้เงินอุดหนุน ลงชื่อ …………………………………………….. ผู้ให้เงินอุดหนุน 
     (………….………………………)                                    (………….………………………) 
ตำแหน่ง …………………………………………                ตำแหนง่ ………………………………………… 
 
ลงชื่อ ………………………………… พยาน ผู้ให้เงินอุดหนุน ลงชื่อ …………………………………………….. ผู้ให้เงินอุดหนุน 
     (………….………………………)                                    (………….………………………) 

ตำแหน่ง …………………………………………                ตำแหน่ง ………………………………………… 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(หนังสือแจ้งหลักเกณฑ์การใช้จ่ายเงินอุดหนุน) 
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ที่........................       อบจ./เทศบาล/อบต. ......... 
        ........................................... 

      วันที่.............................................. 

เรื่อง  แจ้งหลักเกณฑ์การใช้จ่ายเงินอุดหนุน 

เรียน  (หัวหน้าส่วนราชการ/หัวหน้าองค์กรที่ขอรับเงินอดหนุน).......................... 

อ้างถึง  บันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุนโครงการ....................... 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  แบบฟอร์มรายงานผลการดำเนินงานตามโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุน       จำนวน  ๑  ชุด 

  ตามท่ี (หน่วยงาน/องค์กร)...........ได้รับเงินอุดหนุนงบประมาณจาก (อบจ./เทศบาล/อบต.)....
เพ่ือดำเนินโครงการ...........................................จำนวน...................บาท (...........................) 
ความละเอียดตามบันทึกข้อตกลงที่อ้างถึง นั้น 

  (อบจ./เทศบาล/อบต.)...................ขอแจ้งหลักเกณฑ์การดำเนินการ ดังนี้  
                    ๑. หน่วยงานที่รับเงินอุดหนุน จะต้องนำเงินอุดหนุนที่ได้รับไปใช้จ่ายตามวัตถุประสงค์ของ
โครงการท่านั้น ไม่สามารถนำไปใช้เพื่อการอ่ืนได้ หากพบว่าการดำเนินการไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์ 
หน่วยงานที่รับเงินอุดหนุนจะต้องคืนเงินที่รับไปเต็มจำนวนโดยเร็ว 
  ๒. หน่วยงานที่รับเงินอุดหนุน จะต้องรายงานผลการดำเนินการตามแบบที่ส่งมาพร้อมนี้ 
พร้อมจัดส่งสำเนาใบเสร็จรับเงิน และหรือเอกสารหลักฐานอ่ืนที่เกี่ยวข้อง (พร้อมรับรองสำเนาถูกต้องใน
เอกสารทุกฉบับ) ภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันที่โครงการแล้วเสร็จ และหากมีเงินเหลือจ่ายให้ส่งคืนในคราเดียวกัน 

๓. (อบจ./เทศบาล/อบต.)..................ได้มีการแต่งตั้งคณะกรรมการติดตามและประเมินผล
โครงการที่ท่านได้รับเงินอุดหนุน จึงขอให้ท่านโปรดให้ข้อมูลและอำนวยความสะดวกในการประสานงานแก่
คณะกรรมการดังกล่าวด้วย จะเบิกจ่ายเงินอุดหนุนดังกล่าว  

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

      ขอแสดงความนับถือ 

 

         (..............................................) 
     นายก (อบจ./เทศบาล/อบต.)............... 
 
สำนัก/กอง.............. 
โทร. ...................... 
โทรสาร. .............. 
 
 
 
 
 

แบบรายงานความก้าวหน้าโครงการ (กรณีจ่ายเงินเป็นงวด) 



38 
 

 
หน่วยงาน/ชุมชน..................................... 

ผลการดำเนินงานระหว่าง................................ถึง...............................................(วัน/เดือน/ปี)  
๑. งบประมาณ 
 (๑) งบประมาณโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุน  ....................................................บาท 
 (๒) งบประมาณคงเหลือจากการรายงานครั้งก่อน ....................................................บาท 
 (๓) งบประมาณที่ใช้ไป ถึงงวดรายงานครั้งนี้  ....................................................บาท 
 (๔) งบประมาณคงเหลือ    ....................................................บาท 
๒. กิจกรรมที่ดำเนินงาน....................................................................................................... ...................... 
.............................................................. .....................................................................................................  
๓. ความก้าวหน้าของโครงการ 
  ตามกำหนด             ช้ากว่ากำหนด          เร็วกว่ากำหนด  
๔. ปัญหา/อุปสรรค 
............................................................................................................................. ...................................... 
............................................................................................ ....................................................................... 
๕. ข้อเสนอแนะ 
............................................................................................................................. ...................................... 
................................................................................................................................... ................................ 
  
      (ลงชื่อ).......................................ผู้รายงาน 
            (............................................) 
      ตำแหน่ง.............................................. 
 
      (ลงชื่อ).......................................ผู้รับผิดชอบโครงการ 
            (............................................) 
      ตำแหน่ง.............................................. 
 
 
หมายเหตุ  รายงานความก้าวหน้าทุกเดือนจนกว่าโครงการจะแล้วเสร็จหรือหมดระยะเวลาโครงการ 
 
 
 
 
 
 
 
 

(หนังสือแจ้งผลการดำเนินการและหลักฐานการใช้จ่ายเงินของหน่วยงานที่รับเงินอุดหนุน) 
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ที่........................       หน่วยงาน/องค์กร. ......... 
        ........................................... 

      วันที่.............................................. 

เรื่อง  ขอส่งรายงานและหลักฐานการใช้จ่ายเงินอุดหนุนพร้อมรายงานการดำเนินการ 

เรียน  นายก....(อบจ./เทศบาล/อบต.)...................................... 

อ้างถึง   บันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน ลงวันที่................................. 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  ๑. แบบรายงานผล       จำนวน  ๑  ฉบับ 
                   ๒. หลักฐานการใช้จ่ายเงิน      จำนวน  ๑  ชุด 
                   ๓. เอกสารสรุปผลการดำเนินการโครงการ    จำนวน  ๑  ชุด  
  ตามท่ี (หน่วยงาน/องค์กร)............ได้รับอนุมัติเงินอุดหนุนจาก (อบจ./เทศบาล/อบต.).......... 
เพ่ือดำเนินโครงการ............................ จำนวน...................บาท (...........................) ตามบันทึกข้อตกลงการรับ
เงินอุดหนุนที่อ้างถึง นั้น 

  บัดนี้ การดำเนินการโครงการดังกล่าว ได้เสร็จสิ้นลงแล้ว จึงขอส่งแบบรายงานผล หลักฐาน
การใช้จ่าย และเอกสารสรุปผลการดำเนินการโครงการ ทั้งนี้  ในการใช้จ่ายเงินดังกล่าว ปรากฎว่าไม่มีเงิน
คงเหลือแต่อย่างใด/มีเงินคงเหลือ จำนวน...............บาท (................) ซึ่งได้นำส่งคืนพร้อมในคราวเดียวกันนี้
แล้ว รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย  

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

      ขอแสดงความนับถือ 

 

         (..............................................) 
     หัวหน้าหน่วยงาน/ประธานองค์กร................ 
 
หน่วยงาน/องค์กร............. 
โทร. ...................... 
โทรสาร. .............. 
 
 
 
 
 
 
 
 

(แบบรายงานผลการดำเนินงาน) 
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รายงานผลการดำเนินงานตามโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุนจาก 
(องค์การบริหารส่วนจังหวัด เทศบาล องค์การบริหารส่วนตำบล...................................) 

โครงการ................................................................................................  
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ............. 

รายงาน ณ วันที่ ............... เดอืน......................... พ.ศ. .......... 
๑. หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน ................................................................................................. ................ 
๒. งบประมาณ 
    ๒.๑ งบประมาณของโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุน................................. ............บาท 
    ๒.๒ งบปราณที่ได้ใช้ไปในการดำเนินงานโครงการ ...........................................บาท  
    ๒.๓ งบประมาณคงเหลือ ............................................................บาท (ถ้ามี)  
๓. ผลการดำเนินการ 
    ๓.๑ ผู้ที ่ได้รับเงินอุดหนุนขอรายงานผลการดำเนินงานโครงการ ตามบันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน   
เลขที่ ........../..........วันที่ ................เดือน ......................พ.ศ. ........ได้เริ่มดำเนินการวัตถุประสงค์ของโ ครงการ 
เมื่อวันที่ .........เดือน........ .....พ.ศ. ......... และเสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว เมื่อวันที่........ เดือน ............ พ.ศ. ............  
    ๓.๒ ผู้ที่ได้รับเงินอุดหนุนขอส่งสรุปรายงานการใช้จ่ายเงินและสำเนาใบเสร็จรับเงินหรือเอกสารหลักฐานอ่ืน 
จำนวน ........... ฉบับ จำนวนเงิน ..................บาท (...................................) ของการดำเนินการโครงการที่ได้รับ
เงินอุดหนุนมาพร้อมหนังสือนี้เพื่อให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องตรวจสอบต่อไป 
    ๓.๓ ผู้ได้รับเงินอุดหนุนขอส่งเงินงบประมาณคงเหลือ (ถ้ามี) จำนวน ............................บาท 
    ๓.๔ ประโยชน์ที ่ประชาชนได้ร ับ (เขียนให้เห็นว่าเกิดประโยชน์กับประชาชนในเของค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่นท่ีให้เงินอุดหนุนอย่างไร)  
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................  
๔. ผู้ที่ได้รับเงินอุดหนุนไม่สามารถดำเนินการตามโครงการได้ เนื่องจาก .....................................................  
จึงขอส่งเงินคืน จำนวน .................................. บาท (................................................) มาพร้อมหนังสื อนี้ 
 

ลงชื่อ................................................ผู้รายงาน (ผู้ได้รับเงินอุดหนุน) 
   (.....................................................) 
ตำแหน่ง...................................................... 
 
 

หมายเหตุ กรณีองค์กรประชาชน องค์กรทางศาสนา และองค์กรการกุศลลงนามไม่น้อยกว่าสามคน 
 
 
 

 

 

(แบบรายงานผลการดำเนินงาน สำหรับรัฐวิสาหกิจ) 
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รายงานผลการดำเนินงานตามโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุนจาก 
(องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เทศบาล องค์การบริหารส่วนตำบล..................................................) 

โครงการ.................................................................... 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ...................... 

รายงาน ณ วันที่ ....................... เดือน .................................. พ.ศ. .............. 

๑. หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน .................................................................................................  
๒. งบประมาณ 

๒.๑ งบประมาณของโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุน ............................................... บาท 
๒.๒ งบประมาณเงินอุดหนุนที่ได้ใช้ไปในการดำเนินโครงการ ......................................... บาท 
๒.๓ งบประมาณคงเหลือ ................................................ บาท (ถ้ามี) 

๓. ผลการดำเนินการ 
๓.๑ ผู ้ได ้ร ับเง ินอุดหนุนขอรายงานผลการดำเนินโครงการ โดยเร ิ ่มดำเนินการตามวัตถุประสงค์  

ของโครงการ เมื ่อว ันที ่ . ............ เดือน .................. พ.ศ. ................ และเสร็จสิ ้นเรียบร้อยแล้ว  
เมื่อวันที่ ............ เดือน ...................... พ.ศ. ................  

๓.๒ ผู้ที่ได้รับเงินอุดหนุนของส่งเงินงบประมาณคงเหลือ (ถ้ามี) จำนวน ....................... บาท  
คืนมาพร้อมหนังสือนี้ 

๓.๓ ผู้ที่ได้รับเงินอุดหนุนไม่สามารถดำเนินการตามโครงการได้ เนื่องจาก 
........................................................................ จึงขอส่งคืน จำนวน ..................... บาท (.............................)  
มาพร้อมหนังสือนี้ 
๔. ประโยชน์ที่ประชาชนได้รับ (เขียนให้เห็นว่าเกิดประโยชน์กับประชาชนในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่
ให้เงินอุดหนุนอย่างไร
....................................................................................................................................................................... .......
............................................................................................................................ ........................ 

 

                                   ลงชื่อ ....................................... ผู้รายงาน (ผู้ได้รับเงินอุดหนุน) 
     (..............................................) 

    ตำแหน่ง ......................................................... 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

แบบติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุนที่ได้รับจาก (อบจ./เทศบาล/อบต.)... 
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ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. .... 
ชื่อโครงการ........................................................................ 
ชื่อหน่วยงาน/กลุ่ม........................................................... 

วงเงินอุดหนุน......................................บาท  (.....................................) 
 
  ตามคำสั่ง (อบจ./เทศบาล/อบต.).....ที่........../........ ได้แต่งตั้งคณะทำงานติดตามและ
ประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุนของ(อบจ./เทศบาล/อบต.)... โครงการ................ซึ่งได้อุดหนุนให้แก่...............
บัดนี้ โครงการดังกล่าวได้ดำเนินการเสร็จสิ้นแล้ว คณะทำงานฯ จึงได้ดำเนินการประเมินผลการใช้จ่ายเงิน
อุดหนุนดังกล่าว โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 
  ๑. รายการค่าใช้จ่ายที่มีใช้จ่ายเงิน ดังนี้ 

ที ่ รายการ จำนวน 
(หน่วย) 

เป็นเงิน 
(บาท) 

รวมเป็นเงิน 
(บาท) 

     
     

รวมเป็นเงิน  
๒. การตรวจสอบการใช้จ่ายเงินและการดำเนินกิจกรรม ดังนี้ 

ที ่ รายการ ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง หมายเหตุ 
๑. รายการค่าใช้จ่ายทุกรายการถูกต้องตามท่ีได้รับอนุมัติ    
๒. มีหลักฐานการเบิกจ่ายถูกต้อง ครบถ้วนทุกรายการ    
๓. มีการดำเนินการครบถ้วนทุกกิจกรรมและบรรลุตาม

วัตถุประสงค์แล้ว 
   

  ๓. การตรวจสอบเงินเหลือจ่าย 
(    ) มีเงินเหลือจ่าย..........................................บาท  (    )  ไม่มีเงินเหลือจ่าย 
  ๔. ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ................................................ ............................................................... 
............................................................................................................................. ............................................... 
  คณะทำงานติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุนของ(อบจ./เทศบาล/อบต.)......จึงลง
ลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน เมื่อวันที่............................................ 
 
 

ลงชื่อ ....................................... คณะทำงาน      ลงชื่อ ....................................... คณะทำงาน     
   (..............................................)        (..............................................) 

ตำแหน่ง .........................................................           ตำแหน่ง ......................................................... 
 
 

ลงชื่อ ....................................... คณะทำงาน        
   (..............................................)         
ตำแหน่ง .........................................................            
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ภาคผนวก 
(ระเบียบกฎหมาย/หนังสือสั่งการ) 































































 หน้า   ๔ 
เล่ม   ๑๓๓   ตอนพิเศษ   ๑๒๓   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๗   พฤษภาคม   ๒๕๕๙ 
 

 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
ว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   

พ.ศ.  ๒๕๕๙ 
 

 

โดยท่ีเป็นการสมควรกําหนดระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น   

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๖  และมาตรา  ๗๖  แห่งพระราชบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัด  
พ.ศ.  ๒๕๔๐  มาตรา  ๖๙  และมาตรา  ๗๗  แห่งพระราชบัญญัติเทศบาล  พ.ศ.  ๒๔๙๖  มาตรา  ๕  
และมาตรา  ๘๘  แห่งพระราชบัญญัติสภาตําบลและองค์การบริหารส่วนตําบล  พ .ศ .  ๒๕๓๗  
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยจึงออกระเบียบไว้  ดังนี้   

ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  ๒๕๕๙” 

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป   
ข้อ ๓ ในระเบียบนี้ 
“เงินอุดหนุน”  หมายความว่า  เงินที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตั้งงบประมาณอุดหนุน  ให้แก่หน่วยงาน

ที่ขอรับเงินอุดหนุนเพื่อให้ดําเนินการตามภารกิจที่อยู่ในอํานาจหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามกฎหมาย 
“องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น”  หมายความว่า  องค์การบริหารส่วนจังหวัด  เทศบาล  และองค์การ

บริหารส่วนตําบล 
“หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน”  หมายความว่า   
(๑) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นที่มีกฎหมายจัดตั้ง 
(๒) ส่วนราชการ  ได้แก่  ส่วนราชการตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน 
(๓) รัฐวิสาหกิจ  ได้แก่  การไฟฟ้า  และการประปา 
(๔) องค์กรประชาชน  ได้แก่  องค์กรซึ่งเป็นการรวมของประชาชนที่จัดตั้งโดยถูกต้อง 

ตามกฎหมายระเบียบหรือข้อบังคับของหน่วยงานของรัฐ  หรือหนังสือสั่งการของกระทรวงมหาดไทย   
และมีการดําเนินการอย่างต่อเนื่องมาแล้วไม่น้อยกว่าหนึ่งปี 

(๕) องค์กรการกุศล  ได้แก่  องค์กรทางศาสนา  หรือองค์กรซึ่ ง มีวัตถุประสงค์หลัก 
เพื่อดําเนินงานการกุศลหรือบําเพ็ญสาธารณประโยชน์มิใช่การมุ่งแสวงหากําไรท่ีจัดตั้งโดยถูกต้อง 
ตามกฎหมาย  หรือระเบียบ  หรือข้อบังคับของหน่วยงานของรัฐ 

ข้อ ๔ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอาจตั้งงบประมาณให้เงินอุดหนุนหน่วยงานท่ีขอรับ 
เงินอุดหนุนได้ภายใต้หลักเกณฑ์  ดังนี้   

(๑) โครงการท่ีจะให้เงินอุดหนุนต้องเป็นภารกิจที่อยู่ในอํานาจหน้าที่ขององค์กรปกครอง   
ส่วนท้องถิ่นผู้ให้เงินอุดหนุนตามกฎหมาย  และต้องไม่มีลักษณะเป็นเงินทุนหมุนเวียน 



 หน้า   ๕ 
เล่ม   ๑๓๓   ตอนพิเศษ   ๑๒๓   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๗   พฤษภาคม   ๒๕๕๙ 
 

 

(๒) ประชาชนในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ ให้ เ งินอุดหนุนต้องได้ รับประโยชน์   
จากโครงการที่จะให้เงินอุดหนุน 

(๓) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นต้องให้ความสําคัญกับโครงการอันเป็นภารกิจหลัก   
ตามแผนพัฒนาท้องถิ่นที่จะต้องดําเนินการเอง  และสถานะทางการคลังก่อนที่จะพิจารณาให้เงินอุดหนุน 

(๔) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใดเห็นสมควรให้เงินอุดหนุนแก่หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน  
ให้นําโครงการขอรับเงินอุดหนุนของหน่วยงานดังกล่าวบรรจุไว้ในแผนพัฒนาท้องถิ่น  และตั้งงบประมาณไว้  
ในหมวดเงินอุดหนุนของงบประมาณรายจ่ายประจําปีหรืองบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม  ห้ามจ่ายจากเงินสะสม  
ทุนสํารองเงินสะสม  หรือเงินกู้   

ข้อ ๕ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอาจตั้งงบประมาณให้เงินอุดหนุนหน่วยงานท่ีขอรับ 
เงินอุดหนุนได้ไม่เกินอัตราส่วนของรายได้จริงในปีงบประมาณท่ีผ่านมาโดยไม่รวมเงินอุดหนุนที่รัฐจัดสรรให้  
ดังนี้ 

(๑) องค์การบริหารส่วนจังหวัด    ไม่เกินร้อยละสิบ 
(๒) เทศบาลนคร     ไม่เกินร้อยละสอง 
(๓) เทศบาลเมืองและเทศบาลตําบล    ไม่เกินร้อยละสาม 
(๔) องค์การบริหารส่วนตําบล    ไม่เกินร้อยละห้า 
กรณีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใดจะตั้งงบประมาณให้เงินอุดหนุนเกินอัตราตามวรรคหน่ึง   

ให้ขออนุมัติจากผู้ว่าราชการจังหวัดเป็นรายกรณีก่อนการตั้งงบประมาณ  โดยส่วนที่เกินจะต้องไม่เกิน 
หนึ่งเท่าของอัตราส่วนตามวรรคหน่ึง  และให้ระบุเหตุผลความจําเป็นและประโยชน์ที่ประชาชนจะได้รับ
เพื่อประกอบการพิจารณา   

ข้อ ๖ กรณีที่เป็นภารกิจเฉพาะของรัฐวิสาหกิจซึ่งองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นไม่สามารถ
ดําเนินการตามอํานาจหน้าที่ได้  องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินอาจร้องขอให้รัฐวิสาหกิจดําเนินการ   
ตามโครงการที่อยู่ในภารกิจดังกล่าวแทนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  โดยแจ้งให้รัฐวิสาหกิจจัดทํา
ประมาณการค่าใช้จ่ายส่งให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  และให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดําเนินการ
ตามข้อ  ๔  โดยถือว่าประมาณการค่าใช้จ่ายดังกล่าวเป็นการเสนอโครงการขอรับเงินอุดหนุนตามข้อ  ๘  (๑)  
ทั้งนี้  ไม่นําเงินอุดหนุนดังกล่าวมานับรวมคํานวณอยู่ในอัตราส่วนตามข้อ  ๕ 

ข้อ ๗  กรณีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตั้งงบประมาณให้เงินอุดหนุนหน่วยงานที่ขอรับ 
เงินอุดหนุนโดยใช้เงินอุดหนุนที่ได้รับในลักษณะที่กําหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดําเนินการไว้   
เป็นการเฉพาะตามกฎหมายว่าด้วยการกําหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอํานาจให้แก่องค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่น  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดําเนินการตามนั้น  โดยให้แจ้งหน่วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน
เสนอโครงการเพื่อขอรับเงินอุดหนุนดังกล่าวโดยไม่ต้องมีเงินงบประมาณในส่วนของตนเองร่วมสมทบ   
เพื่อใช้จ่ายในการดําเนินการโครงการที่ขอรับเงินอุดหนุน  ทั้งนี้  ไม่นําเงินอุดหนุนดังกล่าวมานับรวม
คํานวณอยู่ในอัตราส่วนตามข้อ  ๕ 
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ข้อ ๘ หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะต้องดําเนินการภายใต้
หลักเกณฑ์  ดังนี้ 

(๑) เสนอโครงการขอรับเงินอุดหนุนซึ่งต้องเป็นภารกิจที่อยู่ในอํานาจหน้าที่ของหน่วยงาน 
ที่ขอรับเงินอุดหนุนตามกฎหมาย  ระเบียบ  ประกาศ  หรือข้อบังคับ  โดยแสดงเหตุผลความจําเป็น 
และรายละเอียดของกิจกรรมในโครงการดังกล่าว 

(๒) หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนซึ่งเป็นองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและส่วนราชการ  ยกเว้นกรณี
ตามข้อ  ๗  ต้องมีงบประมาณในส่วนของตนเองร่วมสมทบเพื่อใช้จ่ายในการดําเนินการโครงการขอรับ  
เงินอุดหนุน 

ข้อ ๙ เม่ืองบประมาณรายจ่ายประจําปีหรืองบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม  มีผลใช้บังคับแล้ว  
ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแจ้งหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนทราบ  โดยให้แจ้งห้ามดําเนินการ   
หรือก่อหนี้ผูกพันก่อนที่จะได้รับเงินอุดหนุนไปพร้อมกัน 

ก่อนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะเบิกจ่ายเงินอุดหนุนให้แก่หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน 
ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดทําบันทึกข้อตกลงกับหัวหน้าหน่วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน  สําหรับ
องค์กรประชาชนและองค์กรการกุศลให้จัดทําบันทึกข้อตกลงกับผู้แทนของหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนดังกล่าว  
ไม่น้อยกว่าสามคน  ทั้งนี้  ตามแบบที่ปลัดกระทรวงมหาดไทยกําหนด 

ข้อ ๑๐ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบสถานะการเงินและการคลังของตน  หากมี
รายได้เพียงพอ  จึงจะพิจารณาให้เงินอุดหนุนแก่หน่วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนได้  โดยให้เบิกจ่าย 
จากงบประมาณรายจ่ายประจําปีหรืองบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติมที่ตั้งไว้ในหมวดเงินอุดหนุน 

ข้อ ๑๑ การเบิกจ่ายเ งินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ ให้ เ งินอุดหนุนให้ เ ป็นไป   
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน  การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน   
และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  ๒๕๔๗  และที่แก้ไขเพิ่มเติม 

ข้อ ๑๒ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ให้เงินอุดหนุนติดตามและประเมินผลการดําเนินการ
โครงการของหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติที่กําหนดไว้ในระเบียบนี้   

ข้อ ๑๓ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใดตั้งงบประมาณให้เงินอุดหนุนไว้ในงบประมาณรายจ่าย
ประจําปีหรืองบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม  และได้เบิกจ่ายเงินไปแล้วก่อนวันที่ระเบียบนี้มีผลใช้บังคับ   
โดยปฏิบัติตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย  ด่วนมาก  ที่  มท  ๐๘๐๘.๒/ว  ๗๔  ลงวันที่  ๘  มกราคม  ๒๕๕๓  
เร่ือง  การตั้งงบประมาณรายจ่ายและการใช้งบประมาณ  หมวดเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
หนังสือกระทรวงมหาดไทย  ที่  มท  ๐๘๐๘.๒/ว  ๒๙๑๖  ลงวันที่  ๒๗  กันยายน  ๒๕๕๓  เร่ือง  แนวทาง 
การตั้งงบประมาณรายจ่ายหมวดเงินอุดหนุนเพิ่มเติม  และหนังสือกระทรวงมหาดไทย  ที่  มท  ๐๘๐๘.๒/ว  ๒๖๙๗  
ลงวันที่  ๑๕  มิถุนายน  ๒๕๕๕  เร่ือง  การเบิกจ่ายเงินงบประมาณหมวดเงินอุดหนุนเพื่อสนับสนุนกีฬา  
ให้ถือว่าเป็นการให้เงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามระเบียบนี้ 
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สําหรับกรณีที่ยังมิได้มีการเบิกจ่ายเงิน  ให้ปฏิบัติตามหนังสือสั่งการของกระทรวงมหาดไทยดังกล่าว
ต่อไปจนกว่าจะแล้วเสร็จ 

ข้อ ๑๔ ให้ปลัดกระทรวงมหาดไทยรักษาการตามระเบียบนี้  และมีอํานาจตีความวินิจฉัยปัญหา  
กําหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติเพื่อดําเนินการให้เป็นไปตามระเบียบนี้ 

 
ประกาศ  ณ  วันที่  ๒๔  พฤษภาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๙ 

พลเอก  อนุพงษ์  เผ่าจินดา 
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย 



ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
ว่าดว้ยเงนิอดุหนุนขององคก์รปกครองส่วนท้องถิ่น  (ฉบับที่  2) 

พ.ศ.  2563 
 

 

โดยที่เป็นการสมควรแก้ไขเพ่ิมเติมหลักเกณฑ์เกี่ยวกับเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
เพ่ือให้การใช้จ่ายเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ  ประสิทธิผล
และเกิดประโยชน์ต่อส่วนรวม 

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา  ๖  และมาตรา  ๗๖  แห่งพระราชบัญญัติองค์การบริหาร 
ส่วนจังหวัด  พ.ศ.  ๒๕๔๐  มาตรา  ๖๙  และมาตรา  ๗๗  แห่งพระราชบัญญัติเทศบาล  พ.ศ.  ๒๔๙๖  
มาตรา  ๕  และมาตรา  ๘๘  แห่งพระราชบัญญัตสิภาต าบลและองค์การบรหิารส่วนต าบล  พ.ศ.  ๒๕๓๗  
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยจึงออกระเบียบไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น  (ฉบับที่  2)  พ.ศ.  2563” 

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
ข้อ ๓ บรรดาระเบียบ  ข้อบังคับ  ประกาศ  ค าสั่ง  หรือหนังสือสั่งการอื่นใดในส่วนที่ก าหนดไว้ 

ในระเบียบนี้  หรือซึ่งขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้  ให้ใช้ระเบียบนี้แทน 
ข้อ ๔ ให้ยกเลิกค านิยาม  “หน่วยงานที่ขอรับเงนิอุดหนนุ”  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทย

ว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  ๒๕๕๙  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 
““หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน”  หมายความว่า 
(๑) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นที่มีกฎหมายจัดตั้ง 
(๒) ส่วนราชการ  ได้แก่  ส่วนราชการตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน 
(๓) รัฐวิสาหกิจ  ได้แก่  การไฟฟ้า  การประปา  และองค์การจัดการน้ าเสีย 
(๔) องค์กรประชาชน  ได้แก่  องค์กรซึ่งเป็นการรวมของประชาชนที่จัดตั้งโดยถูกต้อง 

ตามกฎหมายระเบียบหรือข้อบังคับของหน่วยงานของรัฐ  หรือหนังสือสั่งการของกระทรวงมหาดไทย  
โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือประโยชน์สาธารณะ  และมีการด าเนินการอย่างต่อเนื่องมาแล้วไม่น้อยกว่าหนึ่งปี 

(5) องค์กรทางศาสนาซึ่งจัดตั้งถูกต้องตามกฎหมาย  ระเบียบ  หรือข้อบังคับของหน่วยงาน
ของรัฐ  เช่น  วัด  มัสยิด 

(6) องค์กรการกุศล  ได้แก่  องค์กรซึ่งมีวัตถุประสงค์หลักเพ่ือด าเนินงานการกุศลหรือบ าเพ็ญ
สาธารณประโยชน์  มิใช่การมุ่งแสวงหาก าไรที่จัดตั้งตามกฎหมาย  ระเบียบ  หรือข้อบังคับของหน่วยงาน
ของรัฐ  เช่น  มูลนิธิ  เหล่ากาชาดจังหวัด” 

ข้อ ๕ ให้ยกเลิกความใน  (1)  ของข้อ  4  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุน 
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  ๒๕๕๙  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 
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“(๑)  โครงการที่จะให้เงินอุดหนุนต้องเป็นภารกิจที่อยู่ในอ านาจหน้าที่ขององค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่นผู้ให้เงินอุดหนุนตามกฎหมาย  ห้ามมิให้อุดหนุนโครงการที่มีลักษณะเป็นเงินทุนหมุนเวียน  
และโครงการที่มีลักษณะเป็นการจัดเลี้ยงอาหาร  หรือการจัดกิจกรรมนันทนาการ 

ห้ามมิให้อุดหนุนหน่วยงานอื่นในการจัดหาครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง  เว้นแต่จะอุดหนุน
ให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น” 

ข้อ 6 ให้ยกเลิกความในข้อ  7  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุน 
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  2559  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“ข้อ  7  กรณีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตั้งงบประมาณให้เงินอุดหนุนหน่วยงานที่ขอรับ 
เงินอุดหนุนโดยใช้เงินอุดหนุนที่ได้รับในลักษณะที่ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นด าเนินการไว้  
เป็นการเฉพาะตามกฎหมายว่าด้วยการก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นด าเนินการตามนั้น 

ให้หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนจัดท าประมาณการค่าใช้จ่ายโครงการและให้องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นด าเนินการตามข้อ  4  โดยถือว่าประมาณการค่าใช้จ่ายดังกล่าวเป็นการเสนอโครงการขอรับ
เงินอุดหนุนตามข้อ  8  (1)  โดยไม่ต้องมีเงินงบประมาณในส่วนของตนเองร่วมสมทบเพ่ือใช้จ่าย 
ในการด าเนินการโครงการที่ขอรับเงินอุดหนุน  ทั้งนี้  ไม่น าเงินอุดหนุนดังกล่าวมานับรวมค านวณ 
อยู่ในอัตราส่วนตามข้อ  5” 

ข้อ 7 ให้ยกเลิกความในข้อ  ๘  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุน 
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  ๒๕๕๙  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“ข้อ  ๘  หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะตอ้งด าเนินการภายใต้
หลักเกณฑ์  ดังนี้ 

(1) เสนอโครงการขอรับเงินอุดหนุนซึ่งต้องเป็นภารกิจที่อยู่ในอ านาจหน้าที่ของหน่วยงาน 
ที่ขอรับเงินอุดหนุนตามกฎหมาย  ระเบียบ  ประกาศ  หรือข้อบังคับ  โดยแสดงเหตุผลความจ าเป็น 
และรายละเอียดของกิจกรรมในโครงการดังกล่าว 

(๒) หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนซึ่งเป็นองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือส่วนราชการ   
ยกเว้นกรณีตามข้อ  7  ต้องมีงบประมาณในส่วนของตนเองร่วมสมทบเพ่ือใช้จ่ายในการด าเนินการ
โครงการขอรับเงินอุดหนุน  ในกรณีเป็นโครงการก่อสร้าง  ปรับปรุงหรือซ่อมแซมสิ่งก่อสร้างตามจ าแนก
งบประมาณ  ต้องมีงบประมาณสมทบไม่น้อยกว่าร้อยละยี่สิบห้าของค่าใช้จ่ายโครงการ  เว้นแต่กรณี  
เป็นนโยบายรัฐบาลหรือกระทรวงมหาดไทย  ส่วนกรณีอื่น ๆ  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพิจารณา
ตามสถานะทางการคลัง 

(3) หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนต้องด าเนินการตามโครงการเอง  โดยไม่สามารถมอบหมาย
ให้หน่วยงานอื่นด าเนินการแทนได้” 

้หนา   ๔

่เลม   ๑๓๗   ตอนพิเศษ   ๑๖๕    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๐   กรกฎาคม   ๒๕๖๓



ข้อ 8 ให้ยกเลิกความในข้อ  ๙  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุน 
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  ๒๕๕๙  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“ข้อ  ๙  เมื่องบประมาณรายจ่ายประจ าปีหรืองบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติมมีผลใช้บังคับแล้ว  
ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแจ้งหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนทราบ  และห้ามหน่วยงานที่รับเงินอุดหนุน
ด าเนินการหรือก่อหนี้ผูกพันก่อนที่จะได้รับเงินอุดหนุนไปพร้อมกัน  เว้นแต่กรณีมีความจ าเป็นเร่งด่วน  
หรือการอุดหนุนงบประมาณตามข้อ  7 

ก่อนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะเบิกจ่ายเงินอุดหนุนให้แก่หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน  
ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท าบันทึกข้อตกลงกับหัวหน้าหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน  เว้นแต่กรณี
การขอรับเงินอุดหนุนตามข้อ  6  และข้อ  7  ส าหรับองค์กรประชาชน  องค์กรทางศาสนา  และองค์กร
การกุศลให้จัดท าบันทึกข้อตกลงกับผู้แทนของหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนดังกล่าวไม่น้อยกว่าสามคน  
ทั้งนี้  ตามแบบที่ปลัดกระทรวงมหาดไทยก าหนด” 

 
ประกาศ  ณ  วนัที่  9  มถินุายน  พ.ศ.  ๒๕๖3 

พลเอก อนุพงษ์  เผ่าจินดา 
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย 

้หนา   ๕
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