














แนวทางการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  ปีการศึกษา 2565 
ในสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

.................................. 
  กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น มีนโยบายในการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้ เรียน (NT) 
ชั้นประถมศึกษาปีที่ 3 โดยให้สถานศึกษาด าเนินการประเมินผู้เรียนตามความสมัครใจ และใช้เครื่องมือการประเมิน 
ของส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ซึ่งจะประเมินความสามารถพ้ืนฐานของผู้เรียน 2 ด้าน คือ 
ความสามารถด้านภาษาไทย และความสามารถด้านคณิตศาสตร์ มีวัตถุประสงค์เพ่ือตรวจสอบความสามารถพ้ืนฐาน 
ในด้านการอ่าน การเขียน และการคิดค านวณของผู้เรียนชั้นประถมศึกษาปีที่ 3 ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษา 
ขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551 ทั้งนี้ ผลการประเมินที่ได้จะเป็นข้อมูลส าคัญที่สะท้อนคุณภาพผู้เรียนและคุณภาพ
การจัดการศึกษาของสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และเป็นตัวบ่งชี้คุณภาพการศึกษา  
ขั้นพ้ืนฐานในภาพรวมที่น าไปใช้เป็นฐานข้อมูลประกอบการตัดสินใจในการก าหนดนโยบายหรือยุทธศาสตร์ 
การพัฒนาการศึกษาของชาติในทุกระดับ ส าหรับการด าเนินการประเมินก าหนดให้ส านักงานส่งเสริม 
การปกครองท้องถิ่นจังหวัด ท าหน้าที่ เป็นศูนย์สอบของสถานศึกษาในสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
โดยมีท้องถิ่นจังหวัด เป็นประธานศูนย์สอบ  

โครงสร้างของเครื่องมือ 
 เครื่องมือที่ใช้ในการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน ชั้นประถมศึกษาปีที่ 3 ปีการศึกษา 2565  
มีทั้งหมด 2 ด้าน ได้แก่ 
 ด้านที่ 1 ความสามารถด้านภาษาไทย เป็นแบบทดสอบ ประกอบด้วย 
  ตอนที่ 1 ข้อสอบเลือกตอบ จ านวน 26 ข้อ ๆ ละ 3 คะแนน คะแนนเต็ม 78 คะแนน 
  ตอนที่ 2 ข้อสอบเขียนตอบสั้น จ านวน 3 ข้อ ๆ ละ 5 คะแนน คะแนนเต็ม 15 คะแนน 
  ตอนที่ 3 ข้อสอบเขียนตอบอิสระ จ านวน 1 ข้อ ๆ  ละ 7 คะแนน คะแนนเต็ม   7 คะแนน 
 ด้านที่ 2 ความสามารถด้านคณิตศาสตร์ เป็นแบบทดสอบ ประกอบด้วย 
  ตอนที่ 1 ข้อสอบเลือกตอบ จ านวน 26 ข้อ ๆ ละ 3 คะแนน คะแนนเต็ม 78 คะแนน 
  ตอนที่ 2 ข้อสอบแบบเติมค าตอบ จ านวน 3 ข้อ ๆ ละ 4 คะแนน คะแนนเต็ม 12 คะแนน 
  ตอนที่ 3 ข้อสอบแสดงวิธีท า จ านวน 1 ข้อ ๆ  ละ 10 คะแนน คะแนนเต็ม 10 คะแนน 
 

กลุ่มเป้าหมาย 
 นักเรียนที่ก าลังศึกษาอยู่ในชั้นประถมศึกษาปีที่ 3 ในสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(อบจ./เทศบาล/อบต.) โดยด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียนตามความสมัครใจ ยกเว้นสถานศึกษาตามโครงการ
พระราชด าริสมเด็จพระกนิษฐาธิราชเจ้า กรมสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี  ทุกแห่ง 
ต้องด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) 

วันสอบประเมิน  วันพุธที่ 15 มีนาคม 2566 

การน าข้อมูลเข้าระบบ NT Access 

 ระดับศูนย์สอบ น าเข้าและตรวจสอบข้อมูลสถานศึกษาที่มีความประสงค์สอบประเมิน 
ในระบบ NT Access ระหว่างวันที่ 7 – 18 พฤศจิกายน 2565 
  ระดับสนามสอบ 
 1) สถานศึกษาน าข้อมูลนักเรียนที่มีความประสงค์สอบประเมินเข้าระบบ NT Access 
ระหว่างวันที่ 21 พฤศจิกายน – 14 ธันวาคม 2565 จ าแนกเป็น 
 

/- ภาคตะวันออก... 
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  - ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ ระหว่างวันที่ 21 – 26 พฤศจิกายน 2565 
  - ภาคกลาง   ระหว่างวันที่ 27 พฤศจิกายน – 2 ธันวาคม 2565 
  - ภาคเหนือ   ระหว่างวันที่ 3 – 8 ธันวาคม 2565 
  - ภาคใต้   ระหว่างวันที่ 9 – 14 ธันวาคม 2565 
 2) สถานศึกษาตรวจสอบและแก้ไขข้อมูลผ่านระบบ NT Access (ครั้งสุดท้าย) ระหว่างวันที่ 
19 – 29 ธันวาคม 2565 
 3) สถานศึกษายืนยันการน าเข้าข้อมูลนักเรียนที่มีสิทธิ์สอบผ่านระบบ NT Access ภายใน
เดือนธันวาคม 2565 

การน าส่งคะแนน   
 1) สถานศึกษาบันทึกผลคะแนนของนักเรียนเป็นรายบุคคลเข้าระบบ NT Access ระหว่างวันที่ 
15 มีนาคม - 3 เมษายน 2566 จ าแนกตามภาค ดังนี้ 
      - ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ ระหว่างวันที่ 15 19 มีนาคม 2566 
  - ภาคกลาง   ระหว่างวันที่ 20 - 24 มีนาคม 2566 
  - ภาคเหนือ   ระหว่างวันที่ 25 - 29 มีนาคม 2566 
  - ภาคใต้   ระหว่างวันที่ 30 มีนาคม – 3 เมษายน 2566 
 2) สถานศึกษายืนยันการน าเข้าผลคะแนนของนักเรียนเป็นรายบุคคลผ่านระบบ NT Access 
ภายในเดือนเมษายน 2566 

วันประกาศผลการประเมิน วันอังคารที่ 2 เมษายน 2566 ผ่านระบบ NT Access 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

/แนวทาง... 

 
 



แนวทางปฏิบัติในการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีที่ 3 
 

ขั้นตอน ภารกิจ ก าหนดการ 
1 แจ้งแนวทางการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีที่ 3 ต.ค. 65 เป็นต้นไป 
2 แจ้ง อปท. ก ากับให้สถานศึกษาน าเข้าข้อมูลนักเรียน ตรวจสอบ และยืนยันข้อมูล

นักเรียนที่ประสงค์จะสอบประเมินในระบบ NT Access 
21 พ.ย. – 14 ธ.ค. 65  

3 เสนอ ผวจ.แต่งตั้งคณะกรรมการอ านวยการ  ธ.ค. 65  
4 จัดประชุมคณะกรรมการอ านวยการ เพ่ือพิจารณาวางแผนและก าหนดแนวทาง 

การบริหารจัดการสอบ ดังนี้ 
1) ให้สถานศึกษาทุกแห่งที่มีนักเรียนที่มีความประสงค์จะเข้ารับการประเมิน 
เป็นสนามสอบ 
2) การแต่งตั้งคณะกรรมการระดับศูนย์สอบ ได้แก่ คณะกรรมการจัดท า
แบบทดสอบ กระดาษค าตอบ และเฉลยข้อสอบ คณะกรรมการส่งแบบทดสอบ 
คณะกรรมการตรวจเยี่ยมสนามสอบ และคณะกรรมการระดับสนามสอบ  
3) การแต่งตั้งกรรมการคุมสอบ กรรมการตรวจข้อสอบ กรรมการกลาง และ
กรรมการบันทึกผลคะแนนในระบบ NT Access  
4) จัดประชุมชี้แจงคณะกรรมการที่เก่ียวข้องกับการประเมินทั้งระดับศูนย์สอบและ
ระดับสนามสอบ 
5) การจัดสถานที่สอบ และการติดป้ายประชาสัมพันธ์ 
6) การจัดห้องสอบ ผังที่นั่งสอบ ติดชื่อที่โต๊ะสอบและหน้าห้องสอบ การจัดท า 
ใบเซ็นชื่อเข้าห้องสอบ ฯลฯ 
7) การจัดท าแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ 
8) การก าหนดสถานที่ที่ปลอดภัยเพื่อเก็บรักษาแบบทดสอบ 
9) การรับ-ส่งแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ 
10) การก าหนดระยะเวลา และสถานที่ตรวจแบบทดสอบ 
11) การบันทึกผลการประเมินในระบบ NT Access 
12) การก ากับติดตาม ให้สถานศึกษาบันทึกผลคะแนนการประเมินในระบบ  
NT Access 

พ.ย. 65 - มี.ค. 66 

5 ศูนย์สอบจัดท าแบบทดสอบ เฉลยค าตอบ และกระดาษค าตอบ  
สามารถดาวน์โหลดได้ที่ ระบบ NT Access  

1 ก.พ. 66 เป็นต้นไป 

6 การรับ-ส่งแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ 14 - 15 มี.ค. 66 
7 การรับ-ส่งเฉลยข้อสอบ  15 มี.ค. 66 
8 ด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีที่ 3 15 มี.ค. 66 
9 ศูนย์สอบตรวจเยี่ยมสนามสอบ 13 - 17 มี.ค. 66 

10 ศูนย์สอบติดตามสถานศึกษาให้บันทึกผลการประเมินรายบุคคลในระบบ 
NT Access 

15 มี.ค. – 3 เม.ย. 66 

11 สถานศึกษารับรองข้อมูลผลการประเมินในระบบ NT Access ภายใน เม.ย. 66 
12 ประกาศผลการประเมินผ่านระบบ NT Access 2 พ.ค. 66 
13 ศูนย์สอบรายงานผลการด าเนินงานและการใช้จ่ายงบประมาณให้ สถ. ทราบ พ.ค. 66 

 
/การจัด... 
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การจัดสนามสอบและการแต่งตั้งคณะกรรมการ 
 ให้ส านักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจังหวัด ในฐานะคระกรรมการอ านวยการสอบ 
ด าเนินการ ดังนี้ 
 1. ให้สถานศึกษาทุกแห่ง ในสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่มีนักเรียนเข้าสอบเป็นสนามสอบ  
 2. ก าหนดจ านวนผู้สอบ ห้องละ 20 คน   
      2.1  กรณีท่ีห้องสุดท้ายมีผู้สอบไม่เกิน 3 คน อาจยุบรวมห้องสอบได ้ 
      2.2 กรณีเด็กพิเศษ ให้ศูนย์สอบพิจารณาแยกห้องสอบหรือสอบรวมกับเด็กปกติได้ตามเหมาะสม  
 3. กรณีสถานศึกษามีนักเรียนสอบไม่ถึง 5 คน อนุโลมให้รวมสนามสอบกับสถานศึกษาใกล้เคียงได้ 
ทั้งนี้ ให้อยู่ในดุลยพินิจของคณะกรรมการอ านวยการสอบพิจารณาตามเหตุผลความจ าเป็น และต้องค านึงถึง 
ความโปร่งใสและยุติธรรมในการสอบ  
 4. ให้แต่งตั้งกรรมการคุมสอบห้องละ 2 คน โดยเป็นครูผู้สอนภายในสถานศึกษาเดียวกันหรือ
สถานศึกษาอ่ืนได้ตามความเหมาะสมโดยให้อยู่ในดุลพินิจของคณะกรรมการระดับศูนย์สอบ 
 5. แต่งตั้งกรรมการตรวจข้อสอบแบบเลือกตอบและแบบเขียนตอบ โดยมีกรรมการตรวจข้อสอบ
อย่างน้อย 2 คน ต่อหนึ่งฉบับ 
 6. ก าหนดแนวทางการตรวจข้อสอบว่าจะให้ด าเนินการตรวจข้อสอบที่สนามสอบ หรือในสถานที่
ที่ศูนย์สอบก าหนดตามความเหมาะสม 

การจัดท าข้อสอบ 
 ให้ศูนย์สอบพิจารณาจัดท าข้อแบบทดสอบด้วยวิธีการท าส าเนา ถ่ายเอกสาร หรือวิธีอ่ืน ๆ 
ตามระเบียบและหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง ตามจ านวนผู้เข้าสอบ (อาจท าเป็นสีเดียวกันหรือต่างสีก็ได้  
ตามความเหมาะสมของศูนย์สอบ) 

การบรรจุแบบทดสอบ กระดาษค าตอบ เฉลยข้อสอบ 
  ให้ศูนย์สอบด าเนินการบรรจุแบบทดสอบ กระดาษค าตอบ เฉลยข้อสอบ ดังนี้ 
  ซองที่ 1 แบบทดสอบวิชาคณิตศาสตร์และกระดาษค าตอบ (ตามจ านวนห้องสอบและจ านวน
นักเรียนแต่ละห้องสอบ) 
  ซองที่ 2 แบบทดสอบวิชาภาษาไทยและกระดาษค าตอบ (ตามจ านวนห้องสอบและจ านวน
นักเรียนแต่ละห้องสอบ) 

ซองที่ 3  - บัญชีลงชื่อเข้าห้องสอบ 
     - แบบบันทึกคะแนน 2 ฉบับ วิชาคณิตศาสตร์ และภาษาไทย 

ซองที่ 4  ชุดแบบทดสอบส ารอง (สถานศึกษาละ 5 ชุด แยกตามวิชา)  
ซองที่ 5  ซองเฉลยข้อสอบ (แยกตามวิชา) 

  ทั้งนี้ ส าหรับใบปะหน้าแต่ละวิชาอาจท าต่างสีกันก็ได้ตามความเหมาะสมของศูนย์สอบ 

การตรวจข้อสอบ 
  การประเมินคุณภาพผู้เรียน ชั้นประถมศึกษาปีที่ 3 ปีการศึกษา 2565 ก าหนดรูปแบบของ
ข้อสอบในการทดสอบเป็น 2 แบบ ได้แก่ ข้อสอบแบบเลือกตอบ ด าเนินการตรวจให้คะแนนโดยคณะกรรมการ
ตรวจข้อสอบที่ศูนย์สอบแต่งตั้ง และตรวจให้คะแนนตามเกณฑ์ที่ส านักงานคระกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน
ก าหนด โดยด าเนินการได้ 2 แนวทาง คือ  
  1) การตรวจข้อสอบที่สนามสอบ  
  2) ตรวจข้อสอบในสถานที่ที่ศูนย์สอบก าหนด 

/การเบิก... 
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การเบิกค่าใช้จ่ายให้การด าเนินการสอบ 
  ให้ศูนย์สอบด าเนินการเบิกจ่ายงบประมาณตามที่กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจัดสรรให้ 
ตามหนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ด่วนมาก ที่ มท 0816.3/ว 439 ลงวันที่ 14 กุมภาพันธ์ 2561 ดังนี้ 
  1. กรณีจัดประชุมชี้แจงแนวทางการจัดสอบให้กับบุคลากรที่เกี่ยวข้องกับการจัดสอบ  
ให้พิจารณาเบิกค่าใช้จ่ายโดยถือปฏิบัติตามพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  
พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
พ.ศ. 2550 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ระบบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของ
ส่วนราชการ พ.ศ. 2553 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม และหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง ได้แก่ ค่าพาหนะ ค่าอาหารว่าง
และเครื่องดื่ม ค่าอาหาร ค่าวัสดุ ค่าจัดท าเอกสารประกอบการประชุม และค่าใช้จ่ายอ่ืน  ๆที่จ าเป็นในการจัดประชุม 
  2. กรณีคณะกรรมการระดับศูนย์สอบ คณะกรรมการระดับสนามสอบ เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง
ในการจัดสอบ และคณะกรรมการตรวจติดตามก่อนวันสอบ วันสอบ และหลังวันสอบ ให้พิจารณาเบิกจ่ายตาม
พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม และระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2550 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ได้แก่ ค่าน้ ามัน
เชื้อเพลิง ค่าพาหนะ และค่าเบี้ยเลี้ยง ทั้งนี้ ไม่สามารถเบิกจ่ายเป็นค่าเบี้ยประชุม ค่าตอบแทนคณะกรรมการ
คุมสอบ คณะกรรมการตรวจข้อสอบได้ และในกรณีท่ีบุคลากรของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ และมีค าสั่งแต่งตั้ง
ให้ปฏิบัติหน้าที่ ณ โรงเรียนเดิม ไม่สามารถเบิกจ่ายค่าพาหนะ และค่าเบี้ยเลี้ยงได้ 
  3. กรณีค่าจัดท าแบบทดสอบ กระดาษค าตอบ และเฉลยข้อสอบ อาจพิจารณาเบิกจ่ายเป็นค่าวัสดุ 
ค่าจ้างถ่ายแบบทดสอบ และค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ที่จ าเป็น ตามระเบียบและหนังสือสั่งการที่เก่ียวข้อง 

การติดตามการบริหารการทดสอบ 
  - กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ติดตามการบริหารการทดสอบตามมาตรฐานการทดสอบ 
โดยจะสุ่มตรวจเยี่ยมศูนย์สอบและสนามสอบในช่วงก่อนวันสอบ วันสอบ และหลังวันสอบ 
  - ศูนย์สอบตรวจเยี่ยมสนามสอบในช่วงก่อนวันสอบ วันสอบ และหลังวันสอบ  

การด าเนินการกรณีที่ไม่สามารถด าเนินการสอบได้ 
  กรณีสถานศึกษาตั้งอยู่ในพ้ืนที่มีการระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (โควิด-19) รุนแรง 
เสี่ยงต่อการติดเชื้อและสถานศึกษาไม่สามารถด าเนินการสอบได้ ให้ด าเนินการดังนี้ 
 1. สนามสอบรายงานให้ศูนย์สอบทราบ โดยศูนย์สอบพิจารณาเหตุผลความจ าเป็น เป็นกรณี ๆ ไป 
 2. ศูนย์สอบรายงานกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นทราบ  

ระเบียบกฎหมายเกี่ยวกับการสอบ 
  ถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการปฏิบัติของผู้เข้าสอบฉบับที่ 2 พ.ศ. 2555 
และระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการปฏิบัติของผู้เข้าสอบ พ.ศ. 2548 อย่างเคร่งครัด เพ่ีอให้การประเมิน
เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและเป็นมาตรฐานเดียวกันทั่วประเทศ ทั้งนี้  ห้ามถ่ายภาพแบบทดสอบและ
กระดาษค าตอบ หรือคัดลอกข้อความใด ๆ ในแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ เพ่ือเผยแพร่อย่างเด็ดขาด 
จนกว่าส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานจะประกาศผลการสอบประเมิน 
 

/การรับแจ้ง... 
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การรับแจ้งเรื่องร้องเรียนความโปร่งใสในการสอบ 
  กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น เปิดช่องทางการรับแจ้งเรื่องราวร้องเรียนในความโปร่งใส  
ในการสอบส าหรับสถานศึกษาในสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ดังนี้ 
  - โทรศัพท์หมายเลข 0-2241-9022-3 ต่อ 202 – 203 และ 0-2241-9000 ต่อ 
5312 - 5313 
  - E-mail : dla0893_2@dla.go.th 
  กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ขอให้ศูนย์สอบและสนามสอบบริหารจัดการสอบให้เป็นไปตาม
ปฏิทินการด าเนินการสอบ แนวทางการประเมินคุณภาพผู้เรียน ชั้นประถมศึกษาปีที่ 3 ปีการศึกษา 2565 
และคู่มือการประเมินคุณภาพผู้เรียน ชั้นประถมศึกษาปีที่ 3 ปีการศึกษา 2565  
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

/รายละเอียด... 
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รายละเอียดภารกิจของศูนย์สอบและคณะกรรมการระดับศูนย์สอบ 
 

 ศูนย์สอบมีภาระหน้าที่และบทบาทที่ส าคัญที่สุดในการบริหารการทดสอบให้เป็นไปตามมาตรฐาน
การบริหารการทดสอบ ซึ่งได้รับการกระจายอ านาจการบริหารจัดการจากกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
ทั้งในเรื่องของการวางแผนการจัดสอบ การตัดสินใจ การบริหารจัดการและความรับผิดชอบ เพ่ือให้การ
ด าเนินงานการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีที่ 3 ปีการศึกษา 2565 มีประสิทธิภาพและ
มาตรฐานเดียวกัน โดยมีภารกิจส าคัญ ดังต่อไปนี้ 

1. จัดพิมพ์แบบทดสอบ กระดาษค าตอบ และเฉลยข้อสอบ 
2. ประสานความร่วมมือกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในการบริหารจัดการสอบ 
3.  ด าเนินการจัดสอบให้เป็นไปตามแผนการด าเนินงาน 
4.  ก ากับ ติดตามการด าเนินการสอบ 
5.  รายงานผลการทดสอบ และเผยแพร่ 

บทบาทของคณะกรรมการระดับศูนย์สอบ 
  ให้ส านักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจังหวัด เป็นศูนย์สอบประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) 
ชั้นประถมศึกษาปีที่ 3 ปีการศึกษา 2565 ของสถานศึกษาในสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น โดยมีท้องถิ่นจังหวัด 
เป็นประธานศูนย์สอบ มีหน้าที่ดังนี ้
 1. ด าเนินการตามแนวปฏิบัติของกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นและส านักงานคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพ้ืนฐานก าหนด โดยบริหารการประเมินให้เป็นไปตามมาตรฐานการประเมิน 
 2. ควบคุม ก ากับ ติดตาม ให้การด าเนินการบริหารจัดการสอบระดับศูนย์สอบและสนามสอบ
เป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
 3. พิจารณาตรวจสอบ สั่งการ ติดตาม กรณีที่เกิดปัญหาในการบริหารจัดการสอบทั้งระดับศูนย์สอบ 
และระดับสนามสอบ 

คณะกรรมการอ านวยการ มีหน้าที่ ดังนี้ 
  1. ก าหนดให้สถานศึกษาทุกแห่งที่มีนักเรียนที่มีความประสงค์จะเข้ารับการประเมินเป็นสนามสอบ 
  2. แต่งตั้งคณะกรรมการระดับศูนย์สอบ ได้แก่ คณะกรรมการจัดท าข้อสอบ กระดาษค าตอบ 
และเฉลยข้อสอบ, คณะกรรมการรับ-ส่งแบบทดสอบ เก็บรักษาแบบทดสอบ กระดาษค าตอบ และเฉลยข้อสอบ 
คณะกรรมการตรวจเยี่ยมสนามสอบ และคณะกรรมการระดับสนามสอบ  
  3. แต่งตั้งกรรมการคุมสอบ กรรมการตรวจข้อสอบ กรรมการบันทึกผลคะแนนในระบบ 
NT Access  
  4. จัดประชุมชี้แจงคณะกรรมการที่เกี่ยวข้องกับการทดสอบทั้งระดับศูนย์สอบและระดับ 
สนามสอบ 
  5.  ตรวจสอบและติดตามการจัดสถานที่สอบ  
  6. ตรวจสอบและติดตามการจัดห้องสอบ ผังที่นั่งสอบ ติดชื่อที่โต๊ะสอบและหน้าห้องสอบ 
การจัดท าใบเซ็นชื่อเข้าห้องสอบ ฯลฯ 
  7. ก าหนดวิธีการจัดท าแบบทดสอบ กระดาษค าตอบ และเฉลยข้อสอบ 
  8. จัดหาสถานที่ที่ปลอดภัยเพื่อเก็บรักษาแบบทดสอบ  
  9. ก าหนดวิธีการรับ-ส่งแบบทดสอบ กระดาษค าตอบ และเฉลยข้อสอบ 
  10. ก าหนดระยะเวลา และสถานที่ตรวจแบบทดสอบ 
  11. ตรวจสอบและติดตามให้สถานศึกษาบันทึกผลคะแนนการประเมินรายบุคคลในระบบ 
NT Access  

/คณะกรรมการ... 
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คณะกรรมการจัดท าข้อสอบ กระดาษค าตอบ และเฉลยข้อสอบ 
  1. จัดท าข้อสอบ กระดาษค าตอบ และเฉลยข้อสอบตามจ านวนที่มีนักเรียนประสงค์จะสอบ
ประเมิน 
  2. บรรจุข้อสอบ กระดาษค าตอบ และเฉลยข้อสอบ ตามจ านวนห้องสอบของแต่ละสนามสอบ 
พร้อมทั้งตรวจสอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน ก่อนปิดผนึกซอง 
  3. เก็บรักษาข้อสอบ กระดาษค าตอบ และเฉลยข้อสอบไว้ในที่ที่ปลอดภัย เพ่ือส่งมอบให้
คณะกรรมการรับ-ส่งแบบทดสอบ จนถึงวันก าหนดวันรับ-ส่งแบบทดสอบเพ่ือส่งมอบให้สนามสอบ 

คณะกรรมการรับ-ส่งแบบทดสอบ เก็บรักษาแบบทดสอบ กระดาษค าตอบ และเฉลยข้อสอบ มีหน้าที่ ดังนี้ 
 1. รับแบบทดสอบจากคณะกรรมการจัดท าข้อสอบ/กระดาษค าตอบ เพ่ือมอบให้สนามสอบ 
 2. ดูแล รักษาแบบทดสอบ กระดาษค าตอบ และเฉลยข้อสอบ เก็บรักษาไว้ในที่ปลอดภัย 
 3. ควบคุม ดูแล ก ากับการขนส่งแบบทดสอบ กระดาษค าตอบ และเฉลยข้อสอบจากศูนย์สอบ 
ไปยังสนามสอบ 
 4. รับกระดาษค าตอบ และแบบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบจากสนามสอบ เก็บรักษาไว้ในที่ปลอดภัยเพ่ือใช้
ตรวจสอบและรับรองคะแนนการประเมินของแต่ละสนามสอบในระบบ NT Access ทั้งนี้ ให้ศูนย์สอบเก็บไว้จนกว่า
ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานจะประกาศผล และอาจท าลายเอกสารดังกล่าวได้หลังจากประกาศผล
แล้วไม่น้อยกว่า 90 วัน 
 

  ทั้งนี้ คณะกรรมการจัดท าข้อสอบ/กระดาษค าตอบ/เฉลยข้อสอบ และคณะกรรมการรับ -ส่ง
แบบทดสอบ เก็บรักษาแบบทดสอบ กระดาษค าตอบ อาจเป็นบุคคลเดียวกันได้ 

คณะกรรมการตรวจเยี่ยมสนามสอบ มีหน้าที่ ดังนี้ 
  ก ากับ ติดตาม และตรวจเยี่ยม การด าเนินการจัดสอบ ของคณะกรรมการระดับสนามสอบ 
เพ่ือให้การด าเนินการจัดสอบเป็นไปตามแนวปฏิบัติการจัดสอบ และมาตรฐานการทดสอบ ทั้งนี้ คณะกรรมการ 
ตรวจเยี่ยมไม่ควรถ่ายรูปในห้องสอบและกระท าการใด ๆ ที่เป็นการรบกวนการด าเนินการสอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

/การบริหาร... 
 
 



การบริหารจัดการของสนามสอบ 
 
ภารกิจของสนามสอบ 
  ภารกิจของสนามสอบมีการด าเนินงานอย่างต่อเนื่องตั้งแต่ก่อนวันสอบ วันสอบ และหลังวันสอบ 
โดยมีรายละเอียดดังต่อไปนี้ 
  1. ก่อนวันสอบ  
 1.1 ประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามแนวทางการประเมินของกรมส่งเสริม 
การปกครองท้องถิ่นอย่างเคร่งครัด  
 1.2 เตรียมความพร้อมก่อนการจัดสอบในส่วนของสถานที่สอบ จัดท าใบเซ็นชื่อเข้าห้องสอบ
ติดประกาศรายชื่อผู้เข้าสอบ ติดรายชื่อผู้เข้าสอบหน้าห้องสอบและที่โต๊ะสอบ 
 1.3 รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบจากศูนย์สอบในเช้าวันที่ 15 มีนาคม 2566 
กรณีที่สนามสอบอยู่ในพ้ืนที่ห่างไกลให้รับแบบทดสอบก่อนวันสอบประเมิน 1 วัน โดยสนามสอบจัดเตรียม
สถานที่ที่มีความปลอดภัย เหมาะสม เพ่ือใช้ในการเก็บรักษาแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ 
   1.4 จัดที่นั่งสอบให้มีระยะห่างระหว่างผู้เข้าสอบให้เหมาะสมตามมาตรการป้องกัน 
การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (โควิด -19) จ านวนผู้เข้าสอบ 20 คน ต่อ 1 ห้องสอบ 
   1.5 ดาวน์โหลดไฟล์ excel แบบฟอร์มการกรอกคะแนนนักเรียน จากระบบ NT Access
เพ่ือน าเข้าระบบ NT Access  
 2. วันสอบ  
   2.1 จัดให้มีการคัดกรองตรวจอุณหภูมิร่างกาย ล้างมือด้วยสบู่เหลวหรือน้ ายาที่มีส่วนผสม
ของแอลกอฮอล์ เพ่ือป้องกันการแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (โควิด -19) ทุกครั้งก่อนเข้าสนามสอบ
หรือห้องสอบ 
   2.2 ให้ผู้เข้าสอบ กรรมการคุมสอบ และบุคลากรที่เกี่ยวข้องกับการสอบสวมหน้ากากอนามัย
ตลอดเวลาที่ปฏิบัติหน้าที่ ห้ามถอดหน้ากากอนามัยขณะที่อยู่ในห้องสอบ เพ่ือป้องกันการแพร่ระบาดของ โรค
ติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (โควิด -19) 
   2.3 ด าเนินการจัดสอบภายในสถานศึกษาให้มีประสิทธิภาพ มีความยุติธรรม โปร่งใสและ
เป็นไปตามแนวทางการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีที่ 3 ปีการศึกษา 2565 
 3. หลังวันสอบ  
  3.1 ให้สนามสอบจัดเก็บแบบทดสอบไว้ที่สถานศึกษาตนเอง เพ่ือน าไปใช้ประโยชน์ต่อไป 
ห้ามถ่ายภาพแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ หรือคัดลอกข้อความใด ๆ ในแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ 
เพ่ือเผยแพร่อย่างเด็ดขาด จนกว่าส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานจะประกาศผลการสอบประเมิน 
  3.2 กรรมการตรวจข้อสอบขอรับเฉลยข้อสอบเพ่ือตรวจให้คะแนน โดยให้ด าเนินการ 
ให้แล้วเสร็จ ตรวจสอบความถูกต้อง และด าเนินการ ดังนี้ 
   1) น าส่งแบบกรอกคะแนนสอบ (ต้นฉบับ) และใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ ให้ศูนย์สอบ 
   2) ส่งมอบแบบกรอกคะแนนสอบ (ฉบับส าเนา) ให้ประธานสนามสอบเก็บรักษาไว้ในที่
ปลอดภัย  
  3.3 ส่งผลคะแนนการประเมินรายบุคคลในระบบ NT Access (http://nt.obec.go.th) 
ให้ครบถ้วนและถูกต้อง ในระหว่างวันที่ 15 มีนาคม – 3 เมษายน 2566 
 

/คณะกรรมการ... 
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คณะกรรมการระดับสนามสอบ ประกอบด้วย  
1. ประธานสนามสอบ ได้แก่ ผู้อ านวยการสถานศึกษาของสถานศึกษาที่เป็นสนามสอบ 
2. กรรมการคุมสอบ ได้แก่ ข้าราชการครู/พนักงานครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครู

อัตราจ้าง หรือพนักงานราชการ ให้เป็นบุคลากรในสถานศึกษาที่ตนปฏิบัติหน้าที่อยู่ โดยก าหนดให้มีกรรมการ
คุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ 

3. กรรมการตรวจข้อสอบ เป็นครูผู้สอนชั้น ป.3 หรือข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
หรือครูผู้สอน หรือพนักงานราชการ หรือครูอัตราจ้าง ต้องเป็นผู้ที่มีความรู้ความสามารถด้านภาษาไทย 
และด้านคณิตศาสตร์ ชั้นประถมศึกษาปีที่ 3 

4. กรรมการบันทึกคะแนน ได้แก่ ครูหรือบุคลากรทางการศึกษาที่มีความสามารถในการใช้
โปรแกรม excel 

5. นักการภารโรง ได้แก่ นักการภารโรงของสถานศึกษาทีเ่ป็นสนามสอบ  
 5. กรรมการอ่ืน  ๆโดยให้ประธานสนามสอบพิจารณาแต่งตั้งกรรมการเพ่ิมเติมได้ตามความเหมาะสม 

 

บทบาทของสนามสอบ 
1. ประธานสนามสอบ มีหน้าที่ ดังนี้  
 1.1 ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการจัดสอบตามแนวทางการประเมินของกรมส่งเสริม 

การปกครองท้องถิ่นอย่างเคร่งครัด  
 1.2 ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพ่ือท าความเขา้ใจเกี่ยวกับกระบวนการ

จัดสอบ และข้ันตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ 
 1.3 เตรียมความพร้อมของสถานที่สอบ ก ากับ ติดตามการจัดห้องสอบ การติดรายชื่อ 

ผู้มีสิทธิ์สอบหน้าห้องสอบ และท่ีโต๊ะสอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ  
 1.4 รับแบบทดสอบ กระดาษค าตอบ และเฉลยข้อสอบ จากศูนย์สอบ (ในกรณีที ่

ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพ่ือให้ศูนย์สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  
 1.5 เปิดซอง/กล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้า

ตัวแทนกรรมการคุมสอบ  
 1.6 ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย 

มีประสิทธิภาพ มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามแนวปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ  
 1.7 สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ

บกพร่องต่อหน้าที่หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสม และรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
 1.8 ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบ และใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบร่วมกับตัวแทนกรรมการ

คุมสอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน และน าส่งให้ศูนย์สอบ 
 1.9 สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ  

 2. กรรมการคุมสอบ  
  ให้สถานศึกษาส่งรายชื่อกรรมการคุมสอบให้ส านักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจังหวัด 

แต่งตั้ง ซ่ึงเป็นครูผู้สอนภายในสถานศึกษาจ านวนห้องละ 2 คน โดยมีบทบาทหน้าที่ ดังนี้ 
  2.1 ก ากับการด าเนินการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณ
ใกล้เคียงให้มีความโปร่งใส และยุติธรรมในการคุมสอบ มีประสิทธิภาพ และปฏิบัติตามแนวทางการประเมินฯ 
อย่างเคร่งครัด  

/2.2 ปฏิบัติตาม... 
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  2.2 ปฏิบัติตามมาตรการและการเฝ้าระวังการแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019  
(โควิด - 19)  
  2.3 ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบ หรือกระท าการทุจริตในระหว่างการสอบ  
  2.4 รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริต หรือมีการทุจริตเกิดขึ้น 
  2.5 ห้ามบุคคลที่ไม่มีส่วนเกี่ยวข้องกับการคุมสอบเข้าในห้องสอบ  
  2.6 รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการหรือบุคคลอ่ืน ดูหรือถ่ายรูป
แบบทดสอบเพ่ือเผยแพร่  
  2.7 ตรวจสอบชื่อ-สกุล นักเรียนให้ตรงกับข้อมูลผู้เข้าสอบ  
  2.8 ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
  2.9 ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบ ให้ถูกต้อง ครบถ้วน  
  2.10 บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ  

  3. กรรมการตรวจข้อสอบ 
   ให้สถานศึกษาส่งรายชื่อกรรมการตรวจข้อสอบให้ส านักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น
จังหวัดแต่งตั้ง โดยเป็นครูผู้สอนภายในสถานศึกษาจ านวนห้องละ 2 คน ทั้งนี้  กรรมการตรวจข้อสอบ 
แบบเขียนตอบ 1 คน ต้องตรวจข้อสอบทั้ง 2 ด้าน และใช้กรรมการตรวจข้อสอบแบบเขียนตอบ 2 คน 
ต่อกระดาษค าตอบ 1 ฉบับ โดยให้คะแนนแบบฉันทามติร่วมกัน และศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชา
อย่างละเอียด โดยมีบทบาทหน้าที่ ดังนี้ 
  3.1 ปฏิบัติตามแนวทางการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีที่ 3 ปีการศึกษา 
2565 
   3.2 ก ากับการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย โปร่งใส และยุติธรรม ทั้งภายในห้องสอบ
และบริเวณใกล้เคียง 
   3.3 รับแบบทดสอบจากผู้อ านวยการสถานศึกษาหรือผู้แทน ตรวจนับแบบทดสอบ 
ให้ถูกต้องและครบถ้วน  
   3.4 รายงานผู้อ านวยการสถานศึกษา กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตเกิดขึ้น และห้ามบุคคล 
ที่ไม่เกี่ยวข้องเข้าบริเวณห้องสอบ 
   3.5 รักษาความลับของแบบทดสอบ และไม่ให้กรรมการหรือบุคคลอ่ืนดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบ
เพ่ือเผยแพร่ 
   3.6 ตรวจสอบชื่อ-สกุล ผู้เรียนให้ตรงกับข้อมูลผู้เข้าสอบ 
   3.7 ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
   3.8 ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบ ให้ถูกต้อง ครบถ้วน  
   3.9 บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ  

  4. กรรมการบันทึกคะแนน 
      ให้สถานศึกษาส่งรายชื่อกรรมการบันทึกคะแนนในระบบ NT Access ให้ สถจ. แต่งตั้ง 
โดยมีบทบาทหน้าที ่ดังนี้ 
   4.1 น าแบบกรอกคะแนนสอบไปบันทึกคะแนนในไฟล์ Excel ที่ดาวน์โหลดมาแล้ว 
   4.2 น าไฟล์ Excel ที่บันทึกคะแนนแล้ว เข้าสู่ระบบ NT Access พร้อมตรวจสอบ 
ความถูกต้องของคะแนนนักเรียนรายบุคคลในระบบ NT Access อีกครั้งหนึ่ง  

/ในกรณี... 
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    ในกรณี เด็กพิเศษ ให้กรรมการบันทึกคะแนนโดยเลือกประเภทนักเรี ยน 
เป็นเด็กพิเศษ เช่น บกพร่องทางการมองเห็น บกพร่องทางการได้ยิน บกพร่องทางสติปัญญา บกพร่องทางร่างกาย
หรือสุขภาพ บกพร่องทางการเรียนรู้ บกพร่องทางการพูดหรือภาษา 

5. นักการภารโรง  
 5.1 อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการตา่ง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
 5.2 จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อย ก่อนด าเนินการสอบและจัดเตรียม

สถานที่ในการติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เกี่ยวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
 5.3 ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

การตรวจแบบทดสอบ  
ให้ศูนย์สอบด าเนินการแต่งตั้งกรรมการตรวจข้อสอบ โดยมีกรรมการตรวจข้อสอบอย่างน้อย 

2 คน ต่อหนึ่งฉบับ และต้องตรวจกระดาษค าตอบตามเกณฑ์การให้คะแนนที่ส านักงานคณะกรรมการการศึกษา 
ขั้นพ้ืนฐานก าหนดอย่างเคร่งครัด จากนั้นน าคะแนนของกรรมการแต่ละคนมาหาข้อสรุป (ตัดสินใจร่วมกัน/
ฉันทามติ) เพ่ือให้เกิดความเที่ยงของคะแนนประเมิน ทั้งนี้ กรรมการตรวจข้อสอบ ควรเป็นครูผู้สอนในระดับ 
ชั้นประถมศึกษาปีที่ 3 หรือเป็นครูผู้สอนที่มีความรู้ความสามารถด้านภาษาไทย และคณิตศาสตร์  
 โดยศูนย์สอบอาจพิจารณาให้ตรวจข้อสอบที่ตรวจข้อสอบที่สนามสอบ หรือตรวจข้อสอบ 
ในสถานที่ที่ศูนย์สอบก าหนดตามความเหมาะสมของสภาพและบริบทพ้ืนที่ โดยค านึงถึงความบริสุทธิ์ ยุติธรรม
และโปร่งใส 
 
 

...................................................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แนวทางการประเมินความสามารถด้านการอ่านของผู้เรียนชั้นประถมศึกษาปีท่ี 1 ปีการศึกษา 2565 
ของสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

.................................. 
 

 กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ก าหนดด าเนินการประเมินความสามารถด้านการอ่านของผู้เรียน 
ชั้นประถมศึกษาปีที่ 1 โดยให้สถานศึกษาด าเนินการประเมินผู้เรียนตามความสมัครใจ มีวัตถุประสงค์เพ่ือตรวจสอบ
ความสามารถพ้ืนฐานของผู้เรียน ทั้งในเรื่องการอ่านรู้เรื่อง และการอ่านออกเสียง รวมทั้ง เพ่ือท าให้ครูผู้สอนมีข้อมูล
สารสนเทศเกี่ยวกับความสามารถด้านการอ่านของผู้เรียนเป็นรายบุคคลน าไปวินิฉัยข้อบกพร่อง และปรับปรุงพัฒนา
ความสามารถด้านการอ่านของผู้เรียนแต่ละคนให้เต็มตามศักยภาพ ซึ่งใช้ข้อสอบที่ส านักทดสอบทางการศึกษา 
ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ได้สร้างเป็นเครื่องมือประเมินการอ่าน  ตามมาตรฐานและตัวชี้วัด 
ในกลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทยตามระดับชั้นของหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พ.ศ. 2551 โดยด าเนินการ
ประเมินความสามารถด้านการอ่านของผู้เรียน 2 ด้าน คือ การอ่านรู้เรื่อง และการอ่านออกเสียง 

โครงสร้างของเครื่องมือ 
 เครื่องมือที่ใช้ในการประเมินความสามารถด้านการอ่านของผู้ เรียน ชั้นประถมศึกษาปีที่ 1  
ปีการศึกษา 2565 มีทั้งหมด 2 ฉบับ ได้แก่ 
 ฉบับท่ี 1 การอ่านรู้เรื่อง เป็นแบบทดสอบ ประกอบด้วย 
  ตอนที่ 1 การอ่านรู้เรื่องเป็นค า เป็นข้อสอบแบบจับคู่ค า 10 ค า คะแนนเต็ม 10 คะแนน 
  ตอนที่ 2 การอ่านรู้เรื่องเป็นประโยค มี 15 ข้อ ประกอบด้วย 
   - ข้อสอบแบบเขียนประโยคเล่าเรื่องจากภาพมี 5 ภาพ คะแนนเต็ม 10 คะแนน 
   - ข้อสอบแบบเลือกตอบมี 10 ข้อ คะแนนเต็ม 20 คะแนน 
  ตอนที่ 3  การอ่านรู้เรื่องเป็นข้อความ เป็นข้อสอบแบบเลือกตอบมี 5 ข้อ คะแนนเต็ม 10 คะแนน 
 ฉบับท่ี 2 การอ่านออกเสียง เป็นแบบทดสอบภาคปฏิบัติ ประกอบด้วย 
  ตอนที่ 1 การอ่านออกเสียงเป็นค า มีจ านวนค าทั้งสิ้น 20 ค า คะแนนเต็ม 20 คะแนน 
  ตอนที่ 2 การอ่านออกเสียงข้อความ มีจ านวน 1 ข้อความ ประกอบด้วย 10 ประโยค 
รวม 60 – 70 ค า คะแนนเต็ม 30 คะแนน  

กลุ่มเป้าหมาย +ผ 
 นักเรียนที่ก าลังศึกษาอยู่ ในชั้นประถมศึกษาปีที่  1 ในสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น (อบจ./เทศบาล/อบต.) โดยด าเนินการประเมินความสามารถด้านการอ่านของผู้เรียนตามความสมัครใจ 
ยกเว้นสถานศึกษาตามโครงการพระราชด าริสมเด็จพระกนิษฐาธิราชเจ้า กรมสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ 
สยามบรมราชกุมารี ทุกแห่ง ต้องด าเนินการประเมินความสามารถด้านการอ่านของผู้เรียนชั้นประถมศึกษาปีท่ี 1 

วันสอบประเมิน   วันจันทร์ที่ 20 กุมภาพันธ์ 2566 

การน าข้อมูลเข้าระบบ NT Access 

 ระดับศูนย์สอบ น าเข้าและตรวจสอบข้อมูลสถานศึกษาที่มีความประสงค์สอบประเมิน 
ในระบบ NT Access ระหว่างวันที่ 7 – 18 พฤศจิกายน 2565 
  ระดับสนามสอบ 
 1) สถานศึกษาน าข้อมูลนักเรียนที่มีความประสงค์สอบประเมินเข้าระบบ NT Access 
ระหว่างวันที่ 21 พฤศจิกายน – 14 ธันวาคม 2565 จ าแนกเป็น 
 

/- ภาคตะวันออก... 
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  - ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ ระหว่างวันที่ 21 – 26 พฤศจิกายน 2565 
  - ภาคกลาง   ระหว่างวันที่ 27 พฤศจิกายน – 2 ธันวาคม 2565 
  - ภาคเหนือ   ระหว่างวันที่ 3 – 8 ธันวาคม 2565 
  - ภาคใต้   ระหว่างวันที่ 9 – 14 ธันวาคม 2565 
 2) สถานศึกษาตรวจสอบและแก้ไขข้อมูลผ่านระบบ NT Access (ครั้งสุดท้าย) ระหว่างวันที่ 
19 – 29 ธันวาคม 2565 
 3) สถานศึกษายืนยันการน าเข้าข้อมูลนักเรียนที่มีสิทธิ์สอบผ่านระบบ NT Access ภายใน
เดือนธันวาคม 2565 

การน าส่งคะแนน   
 1) สถานศึกษาบันทึกผลคะแนนของนักเรียนเป็นรายบุคคลเข้าระบบ NT Access ระหว่างวันที่ 
20 กุมภาพันธ์ – 11 มีนาคม 2566 จ าแนกตามภาค ดังนี้ 
      - ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ ระหว่างวันที่ 20 – 24 กุมภาพันธ์ 2566 
  - ภาคกลาง   ระหว่างวันที่ 25 กุมภาพันธ์ - 1 มีนาคม 2566 
  - ภาคเหนือ   ระหว่างวันที่ 2 - 6 มีนาคม 2566 
  - ภาคใต้   ระหว่างวันที่ 7 - 11 มีนาคม 2566 
 2) สถานศึกษายืนยันการน าเข้าผลคะแนนของนักเรียนเป็นรายบุคคลผ่านระบบ NT Access 
ภายในเดือนมีนาคม 2566 

วันประกาศผลการประเมิน  วันที่ 5 เมษายน 2566 ผ่านระบบ NT Access 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

แนวทางปฏิบัติในการประเมินความสามารถด้านการอ่านของผู้เรียน (RT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 1 
ขั้นตอน ภารกิจ ก าหนดการ 

1 แจ้งแนวทางการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีที่ 3 ต.ค. 65 เป็นต้นไป 
2 แจ้ง อปท. ก ากับให้สถานศึกษาน าเข้าข้อมูลนักเรียน ตรวจสอบ และยืนยัน

ข้อมูลนักเรียนที่ประสงค์จะสอบประเมินในระบบ NT Access 
21 พ.ย. – 14 ธ.ค. 65 

3 เสนอ ผวจ.แต่งตั้งคณะกรรมการอ านวยการ  ธ.ค. 65  
4 จัดประชุมคณะกรรมการอ านวยการสอบ เพื่อพิจารณาวางแผนและก าหนด 

แนวทางการบริหารจัดการสอบ ดังนี้ 
1) ให้สถานศึกษาทุกแห่งที่มีนักเรียนที่มีความประสงค์จะเข้ารับการประเมิน 
เป็นสนามสอบ 
2) การแต่งตั้งคณะกรรมการระดับศูนย์สอบ ได้แก่ คณะกรรมการ 
ส่งแบบทดสอบ คณะกรรมการตรวจเยี่ยมสนามสอบ และคณะกรรมการ 
ระดับสนามสอบ  
3) การแต่งตั้งกรรมการคุมสอบและตรวจให้คะแนน กรรมการบันทึก 
ผลคะแนนในระบบ NT Access  
4) จัดประชุมชี้แจงคณะกรรมการที่เก่ียวข้องกับการประเมินทั้งระดับศูนย์สอบ
และระดับสนามสอบ 
5) การจัดสถานที่สอบ และการติดป้ายประชาสัมพันธ์ 
6) การจัดห้องสอบ ผังที่นั่งสอบ ติดชื่อที่โต๊ะสอบและหน้าห้องสอบ การจัดท า 
ใบเซ็นชื่อเข้าห้องสอบฯลฯ 
7) การจัดท าแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ 
8) การก าหนดสถานที่ที่ปลอดภัยเพื่อเก็บรักษาแบบทดสอบ 
9) การรับ-ส่งแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ 
10) การก าหนดระยะเวลา และสถานที่ตรวจแบบทดสอบ 
11) การบันทึกผลการประเมินในระบบ NT Access 
12) การก ากับติดตาม ให้สถานศึกษาบันทึกผลคะแนนการประเมินในระบบ  
NT Access  

พ.ย. 65 - ก.พ. 66 

5 การจัดท าแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ  
สามารถดาวน์โหลดได้ที่ ระบบ NT Access  

1 ก.พ. 66 

6 การรับ-ส่งแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ 19 – 20 ก.พ. 66 
7 การรับ-ส่งเฉลยข้อสอบ  20 ก.พ. 66 
8 ด าเนินการประเมินความสามารถด้านการอ่านของผู้เรียน (RT) ชั้นประถมศึกษา 

ปีที่ 1 
20 ก.พ. 66 

9 การตรวจเยี่ยมสนามสอบ 18 – 22 ก.พ. 66 
10 ติดตามสถานศึกษาให้บันทึกผลการประเมินรายบุคคลในระบบ NT Access 20 ก.พ. – 11 มี.ค. 66 
11  รับรองข้อมูลผลการประเมินในระบบ NT Access มี.ค. 66 
12 ประกาศผลการประเมิน 5 เม.ย. 66 
13 รายงานผลการด าเนินงานและการใช้จ่ายงบประมาณให้ สถ. ทราบ พ.ค. 66 

 
/การจัดสนาม... 
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การจัดสนามสอบและการแต่งตั้งคณะกรรมการ 
 ให้ส านักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจังหวัด ในฐานะคณะกรรมการอ านวยการสอบด าเนินการ 
ดังนี้ 
 1. ให้สถานศึกษาทุกแห่ง ในสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่มีนักเรียนเข้ารับการประเมิน 
เป็นสนามสอบ เพ่ือหลีกเลี่ยงการเคลื่อนย้ายนักเรียนออกนอกพ้ืนที่  
 2. ก าหนดจ านวนผู้สอบ ห้องละ 20 คน   
      2.1  กรณีท่ีห้องสุดท้ายมีผู้สอบไม่เกิน 3 คน อาจยุบรวมห้องสอบได้  
      2.2 กรณีเด็กพิเศษ ให้ศูนย์สอบพิจารณาแยกห้องสอบหรือสอบรวมกับเด็กปกติได้ตาม 
ความเหมาะสม  
 3. กรณีสถานศึกษามีนักเรียนสอบไม่ถึง 5 คน อนุโลมให้รวมสนามสอบกับสถานศึกษาใกล้เคียงได้ 
ทั้งนี้ ให้อยู่ในดุลยพินิจของคณะกรรมการอ านวยการสอบพิจารณาตามเหตุผลความจ าเป็น และต้องค านึงถึง  
ความโปร่งใสและยุติธรรมในการสอบ  
 4. แต่งตั้งกรรมการบันทึกคะแนน โดยน าผลคะแนนจากแบบบันทึกคะแนนการอ่านออกเสียง 
และแบบบันทึกคะแนนการอ่านรู้เรื่อง ไปบันทึกในแบบฟอร์มบันทึกคะแนนตามที่ดาวน์โหลดมาจากระบบ 
NT Access และให้ประธานสนามสอบตรวจสอบความถูกต้อง น าเข้าระบบภายในระยะเวลาที่ก าหนด 

การจัดท าข้อสอบ 
 ให้ศูนย์สอบพิจารณาจัดท าข้อแบบทดสอบด้วยวิธีการท าส าเนา ถ่ายเอกสาร หรือวิธีอ่ืน ๆ 
ตามระเบียบและหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง ตามจ านวนผู้เข้าสอบ (อาจท าเป็นสีเดียวกันหรือต่างสีก็ได้  
ตามความเหมาะสมของศูนย์สอบ) 

การบรรจุแบบทดสอบ กระดาษค าตอบ เฉลยข้อสอบ 
  ให้ศูนย์สอบด าเนินการบรรจุแบบทดสอบ กระดาษค าตอบ เฉลยข้อสอบ ดังนี้ 
 ซองที่ 1 แบบทดสอบด้านการอ่านรู้เรื่อง (ตามจ านวนห้องสอบและจ านวนนักเรียนแต่ละห้อง) 
(นักเรียนตอบในแบบทดสอบไม่มีกระดาษค าตอบ) 
 ซองที่ 2 แบบทดสอบด้านการอ่านออกเสียง  

1) ฉบับนักเรียน (ห้องสอบละ 2 ชุด) ส าหรับติดที่โต๊ะกรรมการ 
2) ฉบับกรรมการ (เท่ากับจ านวนนักเรียน) 

 ซองที่ 3  - บัญชีลงชื่อเข้าห้องสอบ 
    - แบบบันทึกคะแนน 1 
                - แบบบันทึกคะแนน 2  
 ซองที่ 4  ชุดแบบทดสอบส ารอง  
              - การอ่านรู้เรื่อง (สถานศึกษาละ 5 ชุด) 
     - การอ่านออกเสยีง (ฉบับนักเรียน 2 ชุด/ฉบับกรรมการ 5 ชุด)           
 ซองที่ 5  ซองเฉลยข้อสอบและเกณฑ์การให้คะแนน (ห้องสอบละ 1 – 2 ชุด) 
 

/ระเบียบ... 
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ระเบียบกฎหมายเกี่ยวกับการสอบ 
  ถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการปฏิบัติของผู้เข้าสอบฉบับที่ 2 พ.ศ. 2555 
และระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการปฏิบัติของผู้เข้าสอบ พ.ศ. 2548 อย่างเคร่งครัด เพ่ีอให้การทดสอบ
เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและเป็นมาตรฐานเดียวกันทั่วประเทศ ทั้งนี้  ห้ามถ่ายภาพแบบทดสอบและ
กระดาษค าตอบ หรือคัดลอกข้อความใด ๆ ในแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ เพ่ือเผยแพร่อย่างเด็ดขาด 
จนกว่าส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานจะประกาศผลการสอบประเมิน 

การเบิกค่าใช้จ่ายให้การด าเนินการสอบ 
  ให้ศูนย์สอบด าเนินการเบิกจ่ายงบประมาณตามที่กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจัดสรรให้ 
ตามหนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ด่วนมาก ที่ มท 0816.3/ว 439 ลงวันที่ 14 กุมภาพันธ์ 2561 
ดังนี้ 
  1. กรณีจัดประชุมชี้แจงแนวทางการจัดสอบให้กับบุคลากรที่เกี่ยวข้องกับการจัด สอบ 
ให้พิจารณาเบิกค่าใช้จ่ายโดยถือปฏิบัติตามพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  
พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  
พ.ศ. 2550 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ระบบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของ
ส่วนราชการ พ.ศ. 2553 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม และหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง ได้แก่ ค่าพาหนะ ค่าอาหารว่าง
และเครื่องดื่ม ค่าอาหาร ค่าวัสดุ ค่าจัดท าเอกสารประกอบการประชุม และค่าใช้จ่ายอ่ืน  ๆที่จ าเป็นในการจัดประชุม 
  2. กรณีคณะกรรมการระดับศูนย์สอบ คณะกรรมการระดับสนามสอบ เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง
ในการจัดสอบ และคณะกรรมการตรวจติดตามก่อนวันสอบ วันสอบ และหลังวันสอบ ให้พิจารณาเบิกจ่ายตาม
พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม และระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2550 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ได้แก่ ค่าน้ ามัน
เชื้อเพลิง ค่าพาหนะ และค่าเบี้ยเลี้ยง ทั้งนี้ ไม่สามารถเบิกจ่ายเป็นค่าเบี้ยประชุม ค่าตอบแทนคณะกรรมการ
คุมสอบ คณะกรรมการตรวจข้อสอบได้ และในกรณีท่ีบุคลากรของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ และมีค าสั่งแต่งตั้ง
ให้ปฏิบัติหน้าที่ ณ โรงเรียนเดิม ไม่สามารถเบิกจ่ายค่าพาหนะ และค่าเบี้ยเลี้ยงได้ 
  3. กรณีค่าจัดท าแบบทดสอบ กระดาษค าตอบ และเฉลยข้อสอบ อาจพิจารณาเบิกจ่ายเป็นค่าวัสดุ 
ค่าจ้างถ่ายแบบทดสอบ และค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ที่จ าเป็น ตามระเบียบและหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง 

การติดตามการบริหารการทดสอบ 
  - กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นร่วมมือกับศูนย์สอบในการติดตามการบริหารการทดสอบ  
ตามมาตรฐานการทดสอบ โดยคณะกรรมการจากกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจะสุ่มตรวจเยี่ยมศูนย์สอบ  
และสนามสอบในช่วงก่อนวันสอบ วันสอบ และหลังวันสอบ 
  - ศูนย์สอบตรวจเยี่ยมสนามสอบในช่วงก่อนวันสอบ วันสอบ และหลังวันสอบ  

การด าเนินการกรณีที่ไม่สามารถด าเนินการสอบได้ 
  กรณีสถานศึกษาตั้งอยู่ในพ้ืนที่มีการระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (โควิด-19) รุนแรง 
เสี่ยงต่อการติดเชื้อและสถานศึกษาไม่สามารถด าเนินการสอบได้ ให้ด าเนินการดังนี้ 
 1. สนามสอบรายงานให้ศูนย์สอบทราบ โดยศูนย์สอบพิจารณาเหตุผลความจ าเป็น เป็นกรณี ๆ  ไป 
 2. ศูนย์สอบรายงานกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นทราบ  

 
/การรับแจ้ง... 
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การรับแจ้งเรื่องร้องเรียนความโปร่งใสในการสอบ 
  กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น เปิดช่องทางการรับแจ้งเรื่องราวร้องเรียนในความโปร่งใส  
ในการสอบส าหรับสถานศึกษาในสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ดังนี้ 
  - โทรศัพท์หมายเลข 0-2241-9022-3 ต่อ 202 -3 และ 0-2241-9000 ต่อ 5312 - 3 
  - E-mail : dla0893_2@dla.go.th 
  กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ขอให้ศูนย์สอบและสนามสอบบริหารจัดการสอบให้เป็นไปตาม
ปฏิทินการด าเนินการสอบ แนวทางการประเมินความสามารถด้านการอ่านของผู้เรียนชั้นประถมศึกษาปีที่  1 
ปีการศึกษา 2565 และคู่มือการประเมินความสามารถด้านการอ่านของผู้ เรียน ชั้นประถมศึกษาปีที่ 1  
ปีการศึกษา 2565  
 
 

..................................... 
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รายละเอียดภารกิจของศูนย์สอบและคณะกรรมการระดับศูนย์สอบ 
 

 ศูนย์สอบมีภาระหน้าที่และบทบาทในการจัดสอบให้สถานศึกษาในสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ซึ่งได้รับการกระจายอ านาจการบริหารจัดการจากกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ทั้งในเรื่องของการวางแผน 
การจัดสอบ การตัดสินใจ การบริหารจัดการ และความรับผิดชอบ เพ่ือให้การประเมินความสามารถด้านการอ่าน 
ของผู้เรียน ชั้นประถมศึกษาปีที่ 1 ปีการศึกษา 2565 มีประสิทธิภาพและมาตรฐานเดียวกัน โดยมีภารกิจส าคัญ 
ดังต่อไปนี้ 
 1. ประสานความร่วมมือและวางแผนกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในการบริหารจัดการประเมิน 
 2. ด าเนินการจัดสอบประเมินให้เป็นไปตามแผนการด าเนินงาน 
 3. ก ากับ ติดตามการด าเนินการประเมิน 
 4. รายงานผลการประเมิน และเผยแพร่ 

บทบาทของคณะกรรมการระดับศูนย์สอบ 
  ประธานศูนย์สอบ ได้แก่ ท้องถิ่นจังหวัด หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายมีหน้าที่ ดังนี้ 
 1. ด าเนินการตามแนวปฏิบัติของกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นและส านักงานคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพ้ืนฐานก าหนด โดยบริหารการประเมินให้เป็นไปตามมาตรฐานการประเมิน 
 2. แต่งตั้งคณะกรรมการระดับศูนย์สอบ และคณะกรรมการระดับสนามสอบ 
 3. ควบคุม ก ากับ ติดตาม ให้การด าเนินการบริหารจัดการสอบระดับศูนย์สอบและสนามสอบ
เป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
 4. พิจารณาตรวจสอบ สั่งการ ติดตาม กรณีที่เกิดปัญหาในการบริหารจัดการสอบทั้งระดับ 
ศูนย์สอบ และระดับสนามสอบ 

คณะกรรมการอ านวยการสอบ มีหน้าที่ ดังนี้ 
  1. ก าหนดให้สถานศึกษาทุกแห่งที่มีนักเรียนที่มีความประสงค์จะเข้ารับการประเมินเป็นสนามสอบ 
  2. แต่งตั้งคณะกรรมการระดับศูนย์สอบ ได้แก่ คณะกรรมการจัดท าข้อสอบ กระดาษค าตอบ 
และเฉลยข้อสอบ คณะกรรมการรับ-ส่งแบบทดสอบ เก็บรักษาแบบทดสอบ กระดาษค าตอบ และเฉลยข้อสอบ 
และคณะกรรมการระดับสนามสอบ  
  3. แต่งตั้งกรรมการคุมสอบและตรวจให้คะแนน กรรมการบันทึกผลคะแนนในระบบ NT Access  
  4. จัดประชุมชี้แจงคณะกรรมการที่เกี่ยวข้องกับการทดสอบทั้งระดับศูนย์สอบและระดับ 
สนามสอบ 
  5.  ตรวจสอบและติดตามการจัดสถานทีข่องสนามสอบ  
  6. ตรวจสอบและติดตามการจัดห้องสอบ ผังที่นั่งสอบ ติดชื่อที่โต๊ะสอบและหน้าห้องสอบ 
การจัดท าใบเซ็นชื่อเข้าห้องสอบ ฯลฯ 
  7. ก าหนดวิธีการจัดท าแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ 
  8. จัดหาสถานที่ที่ปลอดภัยเพื่อเก็บรักษาแบบทดสอบ  
  9. ก าหนดวิธีการรับ-ส่งแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ 
  10. ก าหนดวิธีการรับ-ส่งเฉลยข้อสอบ  
  11. ก าหนดระยะเวลา และสถานที่ตรวจแบบทดสอบ 
  12. ตรวจสอบ และติดตามให้สถานศึกษาบันทึกผลการประเมินในระบบ NT Access 
 

/คณะกรรมการ... 
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คณะกรรมการจัดท าข้อสอบ กระดาษค าตอบ และเฉลยข้อสอบ 
  1. จัดท าข้อสอบ กระดาษค าตอบ และเฉลยข้อสอบตามจ านวนที่มีนักเรียนประสงค์จะสอบ
ประเมิน 
  2. บรรจุข้อสอบ กระดาษค าตอบ และเฉลยข้อสอบ ตามจ านวนห้องสอบของแต่ละสนามสอบ 
พร้อมทั้งตรวจสอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน ก่อนปิดผนึกซอง 
  3. เก็บรักษาข้อสอบ กระดาษค าตอบ และเฉลยข้อสอบไว้ในที่ที่ปลอดภัย เพ่ือส่งมอบให้
คณะกรรมการรับ-ส่งแบบทดสอบ จนถึงวันก าหนดวันรับ-ส่งแบบทดสอบเพ่ือส่งมอบให้สนามสอบ 

คณะกรรมการรับ-ส่งแบบทดสอบ เก็บรักษาแบบทดสอบ กระดาษค าตอบ และเฉลยข้อสอบ มีหน้าที่ ดังนี้ 
 1. รับแบบทดสอบจากคณะกรรมการจัดท าข้อสอบ/กระดาษค าตอบ เพ่ือมอบให้สนามสอบ 
 2. ดูแล รักษาแบบทดสอบ กระดาษค าตอบ และเฉลยข้อสอบ เก็บรักษาไว้ในที่ปลอดภัย 
 3. ควบคุม ดูแล ก ากับการขนส่งแบบทดสอบ กระดาษค าตอบ และเฉลยข้อสอบจากศูนย์สอบ 
ไปยังสนามสอบ 
 4. รับกระดาษค าตอบ และแบบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบจากสนามสอบ เก็บรักษาไว้ในที่ปลอดภัยเพ่ือใช้
ตรวจสอบและรับรองคะแนนการประเมินของแต่ละสนามสอบในระบบ NT Access ทั้งนี้ ให้ศูนย์สอบเก็บไว้จนกว่า
ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานจะประกาศผล และอาจท าลายเอกสารดังกล่าวได้หลังจากประกาศผล
แล้วไม่น้อยกว่า 90 วัน 
 

  ทั้งนี้ คณะกรรมการจัดท าข้อสอบ/กระดาษค าตอบ/เฉลยข้อสอบ และคณะกรรมการรับ -ส่ง
แบบทดสอบ เก็บรักษาแบบทดสอบ กระดาษค าตอบ อาจเป็นบุคคลเดียวกันได้ 

คณะกรรมการตรวจเยี่ยมสนามสอบ มีหน้าที่ ดังนี้ 
  ก ากับ ติดตาม และตรวจเยี่ยม การด าเนินการจัดสอบ ของคณะกรรมการระดับสนามสอบ 
เพ่ือให้การด าเนินการจัดสอบเป็นไปตามแนวปฏิบัติการจัดสอบ และมาตรฐานการทดสอบ ทั้งนี้ คณะกรรมการ 
ตรวจเยี่ยมไม่ควรถ่ายรูปในห้องสอบและกระท าการใด ๆ ที่เป็นการรบกวนการด าเนินการสอบ 
 

................................. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

การบริหารจัดการของสนามสอบ 

 

ภารกิจของสนามสอบ 
  ภารกิจของสนามสอบ มีการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
  1. ก่อนวันสอบ 
   1.1 ประสานงานกับศูนย์สอบเพ่ือรับ-ส่ง แบบทดสอบ 
   1.2 เตรียมความพร้อมก่อนการจัดสอบในส่วนของสถานที่สอบ จัดท าใบเซ็นชื่อเข้าห้องสอบ
ติดประกาศรายชื่อผู้เข้าสอบหน้าห้องสอบและท่ีโต๊ะสอบ 
   1.3 จัดเตรียมอุปกรณ์ส าหรับคัดกรองเพ่ือป้องกันการแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 
2019 (โควิด -19) ได้แก่ เครื่องตรวจอุณหภูมิร่างกาย แอลกอฮอล์หรือเจลล้างมือ หรืออ่างล้างมือ 
   1.4 จัดที่นั่งสอบให้มีระยะห่างระหว่างผู้เข้าสอบให้เหมาะสมตามมาตรการป้องกัน 
การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (โควิด -19) จ านวนผู้เข้าสอบ 20 คน ต่อ 1 ห้องสอบ 
   1.5 ดาวน์โหลดไฟล์ PDF แบบฟอร์มเปล่าส าหรับกรอกคะแนนสอบ และไฟล์ excel 
แบบฟอร์มการกรอกคะแนนนักเรียนเพื่อน าเข้าระบบ NT Access  
  2. วันสอบ 
   2.1 จัดให้มีการคัดกรองตรวจอุณหภูมิร่างกาย ล้างมือด้วยสบู่เหลวหรือน้ ายาที่มีส่วนผสม
ของแอลกอฮอล์ เพ่ือป้องกันการแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (โควิด -19) ทุกครั้งก่อนเข้า 
สนามสอบหรือห้องสอบ 
   2.2 ให้ผู้เข้าสอบ กรรมการคุมสอบและตรวจให้คะแนน และบุคลากรที่เกี่ยวข้องกับการสอบ
สวมหน้ากากอนามัยตลอดเวลาที่ปฏิบัติหน้าที่ ห้ามถอดหน้ากากอนามัยขณะที่อยู่ในห้องสอบ เพ่ือป้องกัน 
การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (โควิด -19) 
   2.3 ด าเนินการจัดสอบภายในสถานศึกษาให้มีประสิทธิภาพ มีความยุติธรรม โปร่งใสและ
เป็นไปตามแนวทางการประเมินความสามารถด้านการอ่านของผู้เรียน ชั้นประถมศึกษาปีที่ 1 ปีการศึกษา 2565 
  3. หลังการสอบ 
  3.1 ให้สนามสอบจัดเก็บแบบทดสอบไว้ที่สถานศึกษาตนเอง เพ่ือน าไปใช้ประโยชน์ต่อไป 
ห้ามถ่ายภาพแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ หรือคัดลอกข้อความใด ๆ ในแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ 
เพ่ือเผยแพร่อย่างเด็ดขาด จนกว่าส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานจะประกาศผลการสอบประเมิน 
  3.2 กรรมการตรวจข้อสอบขอรับเฉลยข้อสอบเพ่ือตรวจให้คะแนน โดยให้ด าเนินการ 
ให้แล้วเสร็จ ตรวจสอบความถูกต้อง และด าเนินการ ดังนี้ 
   1) น าส่งแบบกรอกคะแนนสอบ (ต้นฉบับ) และใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ ให้ศูนย์สอบ 
   2) ส่งมอบแบบกรอกคะแนนสอบ (ฉบับส าเนา) ให้ประธานสนามสอบเก็บรักษาไว้ 
ในทีป่ลอดภัย   
  3.3 ส่งผลคะแนนการประเมินรายบุคคลในระบบ NT Access (http://nt.obec.go.th) 
ให้ครบถ้วนและถูกต้อง ในระหว่างวันที่ 20 กุมภาพันธ์ – 11 มีนาคม 2566 

คณะกรรมการระดับสนามสอบ ประกอบด้วย 
1) ประธานสนามสอบ ได้แก่ ผู้อ านวยการสถานศึกษาของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ 
2) กรรมการคุมสอบและตรวจให้คะแนน ได้แก่ ข้าราชการครู /พนักงานครู  หรือบุคลากร 

ทางการศึกษา หรือครูอัตราจ้าง หรือพนักงานราชการ โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ 
3) กรรมการบันทึกคะแนน ได้แก่ ครูหรือบุคลากรทางการศึกษาที่มีความสามารถในการใช้

โปรแกรม Excel 
/4) นักการภารโรง... 
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4) นักการภารโรง ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ 
5) กรรมการอ่ืน ๆ โดยให้ประธานสนามสอบสามารถพิจารณาแต่งตั้งกรรมการเพ่ิมเติม 

ได้ตามความเหมาะสม 

บทบาทของคณะกรรมการระดับสนามสอบ 
  ประธานสนามสอบ มีหน้าที่ ดังนี้ 

1. ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการจัดสอบตามแนวทางการประเมินของกรมส่งเสริม 
การปกครองท้องถิ่นอย่างเคร่งครัด  
  2. ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพ่ือท าความเข้าใจเกี่ยวกับกระบวนการ
จัดสอบ และข้ันตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ 
  3. เตรียมความพร้อมสถานที่สอบ ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบ และเอกสาร
อ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ 

4. รับแบบทดสอบ กระดาษค าตอบ และเฉลยข้อสอบ จากศูนย์สอบ (ในกรณีที่ไม่สามารถ 
ไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพ่ือให้ศูนย์สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  
  5. เปิดกล่อง/ซองบรรจุแบบทดสอบในวันสอบไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบต่อหน้าตัวแทน
กรรมการคุมสอบ 
  6. ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการด าเนินการจัดสอบภายในสถานศึกษาให้เป็นไปด้วย
ความเรียบร้อย มีประสิทธิภาพ มีความยุติธรรม โปร่งใส 
  7. สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่สนามสอบบกพร่อง
ต่อหน้าที่หรือประพฤติตนไม่เหมาะสม และรายงานให้ศูนย์สอบทราบ 
  8. ตรวจสอบคะแนนในแบบกรอกคะแนน ร่วมกับกรรมการตรวจข้อสอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน 
ก่อนน าส่งข้อมูลเข้าสู่ระบบ NT Access 

9. สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ  

กรรมการคุมสอบและตรวจให้คะแนน 
  ให้สถานศึกษาส่งรายชื่อกรรมการคุมสอบและตรวจให้คะแนน ให้ สถจ. แต่งตั้ง โดยเป็น ครูผู้สอน
ภายในสถานศึกษาจ านวนห้องละ 2 คน (อาจเป็นครูผู้สอนในกลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย ในระดับ 
ชั้นประถมศึกษาปีที่ 1) โดยมีบทบาทหน้าที่ ดังนี้ 
  1. ปฏิบัติตามแนวทางการประเมินความสามารถด้านการอ่านของผู้เรียน ชั้นประถมศึกษาปีที่ 1 
ปีการศึกษา 2565 
  2. ก ากับการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย โปร่งใส และยุติธรรม ทั้งภายในห้องสอบและ
บริเวณใกล้เคียง 
  3. รับแบบทดสอบจากผู้อ านวยการสถานศึกษาหรือผู้แทน ตรวจนับแบบทดสอบให้ถูกต้อง
ครบถ้วน และขอรับเฉลยข้อสอบเพ่ือตรวจให้คะแนน 
  4. รายงานผู้อ านวยการสถานศึกษา กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตเกิดขึ้น และห้ามบุคคลที่ไม่
เกี่ยวข้องเข้าบริเวณห้องสอบ 
  5. รักษาความลับของแบบทดสอบ และไม่ให้กรรมการหรือบุคคลอ่ืนดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบ
เพ่ือเผยแพร่ 

/6. ตรวจสอบ... 
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 6. ตรวจสอบชื่อ-สกุล นักเรียนให้ตรงกับข้อมูลผู้เข้าสอบ 
 7. ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
 8. ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบ ให้ถูกต้อง 
ครบถ้วน  
 9. บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ  

กรรมการบันทึกคะแนน 
  ให้สถานศึกษาส่งรายชื่อกรรมการบันทึกคะแนนในระบบ NT Access ให้ สถจ. แต่งตั้ง โดยมี
บทบาทหน้าที่ ดังนี้ 
  1. น าแบบกรอกคะแนนสอบไปบันทึกคะแนนในไฟล์ Excel ที่ดาวน์โหลดมาแล้ว 
  2. น าไฟล์ Excel ที่บันทึกคะแนนแล้ว เข้าสู่ระบบ NT Access พร้อมตรวจสอบความถูกต้อง
ของคะแนนนักเรียนรายบุคคลในระบบ NT Access อีกครั้งหนึ่ง  

นักการภารโรง 
  1. อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ 
  2. จัดเตรียมสถานที่ในการจัดห้องสอบ ติดเอกสารประชาสัมพันธ์และเอกสารที่เกี่ยวข้องกับ
การสอบ ก่อนวันสอบให้เรียบร้อย 
  3. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 
 
 
 
 

........................................ 
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นามสกุลล้าดับ อปท. สถานศึกษา

ความต้องการพิเศษเรียนร่วม

หมายเหตุ  ให้ใช้ฐานข้อมูลในระบบ LEC และรายงานเฉพาะนักเรียนท่ีมีความประสงค์จะประเมินเท่านั น

แบบรายงานข้อมูลนักเรียนสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ท่ีมีความประสงค์จะประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ช้ันประถมศึกษาปีท่ี 3 ปีการศึกษา 2565

เลขประจ้าตัว
ประชาชน

จังหวัด .....................................

ช่ือค้าน้าหน้า
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1 อบจ. โรงเรียน... 15 -  -  -  -  -  -  1         1     -  17          
2 เทศบาล โรงเรียน... 100 -  -  -  -  -  -  -      -  -  100        
3 อบต. โรงเรียน... 90 -  -  2     -  -  -  1         1     -  94          

แบบสรุปจ ำนวนนักเรียนสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 

ท่ีมีควำมประสงค์จะประเมินคุณภำพผู้เรียน (NT) ช้ันประถมศึกษำปีท่ี 3 ปีกำรศึกษำ 2565

หมำยเหตุ  ให้ใช้ฐานข้อมูลในระบบ LEC และรายงานเฉพาะนักเรียนท่ีมีความประสงค์จะประเมินเท่านั น

รวมทั งสิ น 
(คน)

จังหวัด .....................................

ล้าดับ อปท. สถานศึกษา
นักเรียน

ปกติ (คน)

นักเรียนท่ีมีความต้องการพิเศษเรียนร่วม (คน)
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ช่ือ นามสกุล
เลขประจ้าตัว

ประชาชน

ความต้องการพิเศษเรียนร่วม

หมายเหตุ  ให้ใช้ฐานข้อมูลในระบบ LEC และรายงานเฉพาะนักเรียนท่ีมีความประสงค์จะประเมินเท่านั น

แบบรายงานข้อมูลนักเรียนสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ท่ีมีความประสงค์จะประเมินความสามารถด้านการอ่านของผู้เรียน (RT) ช้ันประถมศึกษาปีท่ี 1 ปีการศึกษา 2565

จังหวัด .....................................

ล้าดับ อปท. สถานศึกษา ค้าน้าหน้า
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1 อบจ. โรงเรียน... 15 -  -  -  -  -  -  1         1     -  17          
2 เทศบาล โรงเรียน... 100 -  -  -  -  -  -  -      -  -  100        
3 อบต. โรงเรียน... 90 -  -  2     -  -  -  1         1     -  94          

 

หมายเหตุ  ให้ใช้ฐานข้อมูลในระบบ LEC และรายงานเฉพาะนักเรียนท่ีมีความประสงค์จะประเมินเท่านั น

แบบสรุปจ านวนนักเรียนสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 

ท่ีมีความประสงค์จะประเมินความสามารถด้านการอ่านของผู้เรียน (RT) ช้ันประถมศึกษาปีท่ี 1 ปีการศึกษา 2565

จังหวัด .....................................

ล้าดับ อปท. สถานศึกษา
นักเรียน

ปกติ (คน)

นักเรียนท่ีมีความต้องการพิเศษเรียนร่วม (คน)

รวมทั งสิ น 
(คน)




